Zarzadzenie Nr 65/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 29 maja 2025 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Inwestujgc w przyszlosé
— Program wzmocnienia kompetencji uczniow w Gminie Mogielnica” wspotfinansowanego
z Buropejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu VII: Fundusze Europejskie
dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatania 7.2. — Wzmocnienie kompetencji

uczniow Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz. Uz 2023 roku poz. 120 z pézn. zmianami)

zarzgdzam , co nast¢puje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy dla
potrzeb realizacji projektu pn. ,, Inwestujgc w przyszlosé — Program wzmocnienia kompetencji
uczniow w Gminie Mogielnica” wspottinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach Priorytetu VII: Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostgpnej edukacji na
Mazowszu, Dziatania 7.2. — Wzmocnienie kompetencji uczniéw Programu Fundusze

Europejskie dla Mazowsza 2021-2027stanowiaca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od 26 marca 2025 roku.




Zalgeznik Nr 1

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. , Inwestujgc w przysztosé — Program
wzmocnienia kompetencji uczniow w Gminie Mogielnica” wsp6tinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Priorytetu VII: Fundusze Europejskie
dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu, Dziatania 7.2. — Wzmocnienie kompetencji

uczniow Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

I. Podstawa prawna:

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu pn.

wInwestujgc w przyszlos¢ — Program wzmocnienia kompetencji uczniow w Gminie

Mogielnica” prowadzone sg na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o

rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z pdzn. zmianami).

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktorych realizowany jest projekt wynikaja z umowy

nr FEMA.07.02-1IP.01-0380/24-00 zawartej pomiedzy Gming Mogielnica a Wojewddztwem

Mazowieckim, w imieniu ktorego dziala Mazowiecka Jednostka Widrazania Programow

Unijnych oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 roku poz.
1530 z p6zn. zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych
ze 7zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U, z 2022 roku poz. 513 z péZn. zmianami)

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 342 z pdzn.

zmianami)




II . Ewidencja wykorzystania §rodkéw na realizacje projektu na kontach budzetu

Gminy (organu) oraz Urzedu Gminy i Miasta (jednostki)

1. Beneficjentem w projekcie pn. ,Inwestujgc w priyszdosé — Program wzmocnienia
kompetencji uczniow w Gminie Mogielnica” wspotinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus w ramach Priorytetu VII: Fundusze Europejskie dia nowoczesnej i dostepnej
edukacji na Mazowszu, Dzialania 7.2, — Wzmocnienie kompetencyi uczniéw Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 jest Gmina Mogielnica.

2. Rachunkowosé projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy,
{15-640 Mogielnica, ul. Rynek 1.

3. Srodki przyznane na podstawie umowy ar FEMA.07.02-1P.01-0380/24-00 zawarte;
pomiedzy Gming Mogielnica a Wojewddztwem Mazowieckim, w imieniu kidrego dziala
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych sg $rodkami uyymowanymi w budzecie
gminy 1 stanowig dochdd budzetu gminy.

4. Srodki przyznane na podstawic umowy nr FEMA.07.02-1P.01-0380/24-00 — dochody — sa
objete planem finansowym dochodéw Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy, za$ wydatki
zwigzane z realizacjg zadania — planem finansowym wydatkéw Urzgdu Gminy i Miasta w
Mogielnicy oraz planami finansowymi Zespohu Szkot Ogolnoksztalcgeych w Mogielnicy oraz
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. [ Marszatka Polski Jézefa Pitsudskiego w Mogielnicy.
5. Srodki pochodzgce z dofinansowania projektu gromadzone sg na wydziclonym rachunku
bankowym o numetze 28 8002 0004 0045 9938 2021 0040 prowadzonym w Banku
Spoldziclezym w Piasecznie ul. Koéciuszki 23, z ktérego dokonywane sa wszystkie wydatki
zwigzane z realizacja projektu ujete w planie finansowym Urzgdu Gminy i Miasta w
Mogielnicy. Z tego rachunku przekazywane sa rowniez $rodki na rachunek bankowy Partnera
projektu oraz na wyodrgbnione rachunki bankowe szkét biorgeych udziat w projekeie w celu
realizacji wydatkéw ujetych w ich planach finansowych.

6. Rachunkowos¢ budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych oraz rozporzqdzenia Ministra Rozwoju
i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, pavistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

7. Rachunkowo$é w zakresie projektu pn. ,, Inwestujgc w przysziosé — Program wzmocnienia
kompetencji uczniow w Gminie Mogielnica” prowadzona jest na podstawie zakladowego

planu kont budzetu Gminy i Urzedu oraz ogdlnych zasad rachunkowosci wprowadzonych
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roku w sprawie ustalenia dokumentacji przvietych zasad (politvki) rachunkowosci,

8. Ksiggi rachunkowe dotyczgce realizacji projektu prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz
budzecie (Organie) za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksiggowego Xpertis
Finanse i Ksiegowos¢ zgodnie z zasadami zawartymi w opisach plandéw kont. System ksiggowy
umozliwia wyodrgbnienie ksigg rachunkowych dla projektu dzigki funkcji rejestrowania
operacji ksiegowych w ksiggach Urzedu i Budzetu za pomoca wyodrgbnionego rejestru.

9. Podstawa ewidencii zdarzen gospodarczych sg dowody ksigegowe. Realizacja wydatkow
zwigzanych z projektem pn. ,,Inwestujgc w przyszios¢é — Program wimocnienia kompetencji
uczniow w Gminie Mogielnica” nastgpuje zgodnie z umowa nr FEMA.07.02-1P.01-0380/24-
00 zawartg pomiedzy Gming Mogielnica a Wojewodztwem Mazowieckim, w imieniu ktorego
dziala Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, podpisanymi umowami,
ancksami i harmonogramami, na podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Pracownicy Urzedu Gminy i Miasta w
Mogielnicy wedlug wilasciwosci merytorycznej sprawdzajg dowody stanowigce podstawe
wydatkowania $rodkéw na realizacje projektu oraz dokonuja ich opisu. Dowody ksiegowe
powinny by¢ opisane w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczng identyfikacje z realizowanym
zadaniem oraz zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie. Wszelkie
wydatki zwigzane z projektem realizowane sg zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.
10. W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostka) oraz Gminy
Mogielnica (organ) wyodrebnia si¢ rejestr stuzgcy do ewidencji operacji zwigzanych
7z realizacja projektu. Dodatkowo - stosowana w ewidencji szczegdlowej (analitycznej)

jednostki i organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia okreslenie Zrédel pochodzenia §rodkow.

I}. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencj¢ wyodr¢bniong

w ramach juz prowadzonych ksigg rachunkowych

W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostce) oraz w Gminie Mogielnica (organie)
wyodrgbnienie ewidencji ksiegowej zadania odbywa si¢ za pomocg wyodrebnionego rejestru
(DOK_IWP — Dok. Inwestujac w przyszlosé), w scistym powigzaniu z ewidencja ksiag
Urzedu i budzetu. Dodatkowo w ksiggach organu wprowadza si¢ konto 133-00-I stuzace do
ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionym rachunku bankowym
(133-00-1 — Rachunek budzetu — Inwestujac w przysztosé-Program wzmocnienia kompetencji

uczniow w Gm. Mogielnica).




Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksigg (rejestrze) powigzane sa
z dokumentem Zrédtowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan.

Klasyfikacj¢ dochodoéw 1 wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadania prowadzi si¢ zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dria 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowef
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze
Zrodet zagranicznych w nastepujacych podziatkach:

Dziat — 801 — Oswiata i wychowanie, Rozdzial — 80195 — Pozostala dzialalnosé,

wg wlasciwego paragrafu, z odpowiednig czwarta cyfrg dodang do paragrafu 1j.:

- Cyfrg ,,7” , ktéra oznacza finansowanie ze $rodkdéw Unii Europejskiej (94,45% kwoty
wydatkow kwalifikowalnych projektu),

- Cyfrg ,,9”, kiéra oznacza finansowanie z budzetu panstwa (5,55% kwoty wydatkow
kwalifikowalnych projektu),

- Cyfra ,,0” stuzgca do oznaczenia wydatkow niekwalifikowalnych, finansowanych ze
srodkéw wiasnych Gminy, ktore nie sg objete umowsg o dofinansowanie.

Dodatkowo dla wyodrebnienia dochodow i wydatkéw zwigzanych z projektem zaréwno w
ksiegach Urzedu Gminy i Miasta Mogielnica (jednostki), jak i ksiegach Gminy Mogielnica
(organu) wprowadza si¢ analityke polegajacg na zastosowaniu wyroznika ,,IP” — Inwestujac
w przysztodé-Program wzmocnienia kompetencji uczniow w Gm. Mogielnica.

ORGAN:

901-00-80195-paragraf-IP— Dochody budzetn - Inwestujac w  przyszio$é-Program
wzmocnienia kompetencji uczniow w Gm. Mogielnica

902-00-80195-paragraf-W-IP — Wydatki budzetn — Inwestujgc w przysztosé-Program
wzmocnienia kompetencji uczniow w Gm. Mogielnica

JEDNOSTKA:

130-D-01-80195-paragrat-W-IP- Rachunck dochodéw- Inwestujgc w przysztodé-Program
wzmocnienia kompetencji uczniow w Gm. Mogielnica

130-W-01-80195-paragraf-W-IP- Rachunek wydatkéw - Inwestujac w przyszlosé-Program

wzmocnienia kompetencji ueznidow w Gm. Mogielnica




IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Urzad prowadzi odrgbny rejestr ksiggowy dla operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

2. Dokumenty Zrédlowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezgco
gromadzone i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomocg programu Xpertis Finanse i Ksiggowos¢, umozliwiajacego latwe ich odszukanie
i sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sg czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych. Opis zawiera¢ musi
informacje o nazwie projektu i nr umowy o dofinansowanie.

4. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu jako jednostki oraz
Organu dokumentujgce §rodki otrzymane w zwigzku z realizacja projektu, poniesione wydatki,
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki, w trakcie
realizacji zadania przechowywane sa w Wydziale Finansowo-Budzetowym. Pozostate
dokumenty dotyczace projektu (wniosek o przyznanie projektu, umowa o dofinansowanie
projektu, dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami/dostawcami, wnioski
rozliczajgce itp.) przechowywane sg na stanowisku merytorycznie odpowiedzialnym za
realizacje projektu.

5. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Mazowiecka
Jednostke Wdrazania Programow Unijnych, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacje
zwigzang z zadaniem, jego rozliczeniem i sprawozdawczos$cig, nalezy przekazaé¢ do archiwum
zakladowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad projektu przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w Urze¢dzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul.
Rynek 1 przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zaktadajg

dluzszego okresu przechowywania poszczegélnych rodzajéw dokumentow.
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