Urzad Stanu

Cywilnego KARTA USLUGI anerdaenia
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25.06.2019

UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO
ORAZ ZASWIADCZENIA O ZAMIESZCZONYCH
LUB NIEZAMIESZCZONYCH W REJESTRZE
STANU CYWILNEGO DANYCH DOTYCZACYCH
WSKAZANEJ OSOBY

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

« wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby,

« dowdd zaptaty optaty skarbowej — jesli odpis lub zaswiadczenie podlega optacie
skarbowej,

« wazny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ — do wgladu

2. Zlozenie wniosku droga elektroniczng

Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia

0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby, mozna przesta¢ drogg elektroniczng jezeli
Whioskodawca moze opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Zgodnie z przepisami prawa, uwierzytelnianie uzytkownikéw systemu teleinformatycznego
korzystajgcych z ustug online udostepnianych przez podmioty okreslone w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
wymaga uzycia profilu zaufanego ePUAP lub danych weryfikowanych za pomocg
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Adres profilu zaufanego ePUAP: http://epuap.qgov.pl

3. Optaty

Optacie skarbowej podlega:

« odpis skrocony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu — 22 zt

« odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu — 33 z



http://epuap.gov.pl/

« odpis skrocony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu wydany na druku
wielojezycznym — 22 zt

« zaswiadczenie 0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby — 24 zi

« petnomocnictwo do odebrania odpisu aktu stanu cywilnego lub do
odebrania zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby — 17 zt

Petnomocnictwo, (wymagane, jesli z mocy ustawy Wnioskodawca nie jest
uprawniony do otrzymania zgdanego odpisu aktu stanu cywilnego lub do
otrzymania zgdanego zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby, zas z charakteru
sprawy wynika, ze dziata jako petnomocnik), udzielone wstepnym (rodzice,
dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki), rodzenstwu, matzonkowi

podlega zwolnieniu z opfaty skarbowej w wysokosci 17 zt.

Optacie skarbowej podlegaja odpisy aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczenia
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby do spraw m.in.: spadkowych, majagtkowych, meldunkowych, PZU.

Bezptatnie wydawane sg odpisy aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczenia

0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby do spraw m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli,
przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia
zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen socjalnych, nauki,
szkolnictwa, swiadczen rodzinnych (np. zasitek rodzinny, zapomoga z tytutu
urodzenia dziecka), Karty Duzej Rodziny, wystawienia dowodu osobistego i
paszportu.

Optate skarbowg mozna uiscié:

. przelewem na konto Urzedu Gminy Gawtuszowice,
nr rachunku 66 9183 1031 2003 3000 7878 001,

BS Mielec O/Tuszow Narodowy RBR S.A. Rzeszéw

« W przypadku uiszczenia optaty skarbowej na poczcie lub w banku
nalezy ztozy¢ potwierdzenie dowodu wptaty. Jezeli natomiast
ptatnosci dokonano drogg elektroniczng nalezy ztozy¢
wygenerowane elektronicznie potwierdzenie dokonania przelewu
zawierajgce klauzule, iz zgodnie z Prawem bankowym dokument
taki nie wymaga podpiséw, pieczeci oraz stempla bankowego.




4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego w Gawtuszowicach
39-307 Gawtuszowice 5A

tel. 17 77 44 282 wew. 18

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ drogg pocztowg
do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Sposob zalatwienia sprawy:

Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego m.in. odpisy
skrocone i zupetne, aktdw urodzen, matzenstw i zgondw oraz zaswiadczenia o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego, bez wzgledu na miejsce sporzgdzenia i przechowywania aktu.

Do otrzymania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby uprawnieni s3:

osoba, ktorej akt dotyczy, jej matzonek, wstepny (rodzice, dziadkowie), zstepny
(dzieci, wnuki), rodzenstwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun, osoba, ktora
wykaze w tym interes prawny, sad, prokurator, organizacje spoteczne, jezeli jest to
zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organy
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.
Odpis aktu stanu cywilnego, zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazane;j
osoby moze zostac réwniez wydany na wniosek osoby trzeciej, na podstawie
udzielonego jej petnomocnictwa szczegdlnego przez osobe uprawniong do
otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego. Petnomocnictwo udzielone wstepnym
(rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki), rodzenstwu, matzonkowi podlega
zwolnieniu z optaty skarbowej w wysokosci 17 zt.




Odpis aktu staniu cywilnego oraz zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazane;j
osoby mogg zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego
mogg zostac rowniez wydane, na wniosek, na drukach wielojezycznych.

Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby jest wazne przez okres 6
miesiecy od daty sporzgdzenia.

Termin zalatwienia sprawy:

Akt stanu cywilnego sporzgdzony w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na
podstawie przepisow dotychczasowych, przechowywanej przez kierownika urzedu
stanu cywilnego, podlega przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego. Jezeli wniosek
0 wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby zostat ztozony do kierownika usc,

ktory przechowuije ksiege stanu cywilnego dokonuje on przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu,
zaswiadczenia w ciagu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie
zaswiadczenia o0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby zostat ztozony do kierownika usc,
ktory nie przechowuije ksiegi stanu cywilnego przeniesienia aktu stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego dokonuje sie w terminie umozliwiajgcym wydanie
odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

6. Tryb odwotawczy

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego oraz wydania zaswiadczenia
0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego,
za posrednictwem Kierownika tutejszego USC w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji.

7. Podstawa prawna




Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1378 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz.U z 2024 r. poz. 307),

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.422),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 671),

Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1302 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 2488 z p6zn. zm.),

Konwencja Nr 16 sporzgdzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w
sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego

(t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1904),

Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r.
w sprawie wzoréw dokumentdéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1023),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 .
W sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego




(Dz. U. z 2015 r. poz. 204 z pézn. zm.),

8. Uwagi

Po zawarciu zwigzku matzenskiego pierwszy odpis skrocony aktu matzenstwa jest
wydawany osobom, ktére zawarty matzenstwo, z urzedu bez wniosku, bezptatnie w
jednym egzemplarzu. Odpis mozna otrzymac¢ w wybranym urzedzie stanu cywilnego
na terenie Polski.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy
Gawtuszowice, 39-307 Gawtuszowice 5A

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan z zakresu
rejestracji stanu cywilnego - na podstawie artykutow zamieszczonych w puncie
7. Podstawa prawna.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

7. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.

Opracowat Beniamin Fornal 25.06.2019r.
Zatwierdzit Beniamin Fornal 25.06.2019r.
Osoba odpowiedzialna Beniamin Fornal

za aktualizacje karty Ostatnia aktualizacja 15.07.2024




