ZARZADZENIE NR KW.0050.113.2025
WOJTA GMINY DARLOWO

z dnia 9 pazdziernika 2025 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Darlowo.

Na podstawie: art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2025r. poz. 1153); art. 76a ust. 2b, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z2024 r. poz. 572, zpdézn. zm. ), art. 5, ust. 41 art. 7 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135); 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z2025r. poz.277, zpbézn. zm.); art. 18 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 .
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z pdzn. zm.); art. 143 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 820, z pdzn.zm.); art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z pdzn. zm.); art. 87§ 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568, z p6zn. zm.); art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Ann¢ Szynkowska — Borkowska Sekretarza Gminy Dartowo do prowadzenia - podczas

obecnosci Wojta Gminy Dartowo jak i pod jego nieobecno$¢ - nastepujacych spraw:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy;

2) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy Dartowo
i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, w tym:
a) udzielania urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,

b) podpisywania delegacji stuzbowych pracownikom urzg¢du i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,

w tym kierowania na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,

c) wszystkich pozostalych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie uprawnien zwierzchnika

sluzbowego w stosunku do pracownikow urzedu —podczas nieobecnosci wojta.
3) prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno — bytowych.

§ 2. Upowazniam Pania Ann¢ Szynkowska — Borkowska - Sekretarza Gminy Darlowo do prowadzenia -

podczas obecnosci Wojta Gminy Dartowo jak i pod jego nieobecnos$¢ - nastgpujacych spraw:

1) zatatwiania wszystkich spraw, do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postgpowania administracyjnego, w szczegdlnosci do wydawania w moim imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, atakze postanowien

1 zaswiadczen;

2) zalatwiania wszystkich spraw w zakresie podatkdéw i optat lokalnych na podstawie ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, i przepisow wykonawczych oraz ustawy z dnia 29 sierpnial997 r.

Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen; w tym do
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podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocg $rodkow komunikacji

elektroniczne;j;

3) po$wiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw dokumentoéw, przedstawionych przez stron¢ na potrzeby

prowadzonych postepowan okreslonych w pkt 11 2;

4) podejmowania w imieniu Wojta Gminy Dartowo jako wierzyciela i organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
w przedmiocie egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych, prowadzonym na podstawie ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w tym wystawiania i podpisywania tytutow

egzekucyjnych, wydawania postanowien i podpisywania upomnien, oraz wezwan do zaplaty;
5) podpisywania wezwan do zaplaty na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

6) do skfadania os$wiadczenn woli ipodpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Dartowo dotyczacych
programow i projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spo6jnosci Unii Europejskiej oraz

innych projektow i programéw ze srodkow krajowych;

7) podpisywania w imieniu Wojta Gminy Dartowo wszystkich umoéw, ugdd iporozumien o charakterze

cywilnoprawnym, w tym podpisywania wszelkiej korespondencji w powyzszych sprawach;

8) podpisywanie W czasie mojej nieobecnosci dokumentow dotyczacych postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych;

9) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji o odmowie udzielenia
informacji publicznej, zatatwiania i odpowiadania na sktadane do Wojta Gminy Dartowo skargi, wnioski
i petycje;

10) podpisywania sprawozdan, w szczego6lnosci sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych isprawozdan zwykonania procesow zwigzanych z gromadzeniem

i rozdysponowaniem $rodkow publicznych;

11) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw dotyczacych pracy Urzedu

i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nicobecnosci Wojta;
12) reprezentowania w trakcie kontroli zewngtrznych;
13) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;
14) stwierdzania wlasnorgcznos$ci podpisow.

§ 3. W zakresie powyzszych upowaznien ipetnomocnictw Pani Anna Szynkowska — Borkowska Sekretarz

Gminy Dartowo uprawniona jest do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Darlowo:
1) wszelkich pism wychodzacych z Urzgdu Gminy;
2) wszelkich pism kierowanych do sagdéw powszechnych i administracyjnych;

3) wszelkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i $wiadectw pracy;
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4) uméw cywilnoprawnych, porozumien i ugod;
5) wszelkich wymaganych prawem zas§wiadczen i poswiadczen urzgdowych;
6) tytutlow wykonawczych i wezwan do zapflaty;

7) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikow Urzedu Gminy Dartowo oraz kierownikoéw gminnych jednostek

organizacyjnych;
8) czekow gotowkowych;
9) zatwierdzanie do wyptaty faktur i rachunkoéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikows;
10) wszelkich dokumentéw finansowych;
11) podpisywania dokumentow finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych,
12) wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyptaty dowodow ksiggowych,

13) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach sktadek is$wiadczen dla pracownikow i zas§wiadczen

o wysokosci wynagrodzen,
14) sprawozdan finansowych, budzetowych, GUS i innych;

15) wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskow o platno$¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.) zwigzanych
z realizacja przez Gmine¢ projektéw dofinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach wszystkich
programdéw realizowanych przez Gmine Dartowo oraz projektéw i programow finansowanych ze $rodkow

krajowych;
16) zamo6wien na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane;
17) faktur i rachunkéw VAT;
18) stwierdzania wlasnore¢cznosci podpisow;
19) potwierdzania zgodnosci odpiséw z oryginatem dokumentow na potrzeby Urzedu oraz kontroli zewnetrznych.

§ 4. Upowaznienia, o ktorym mowa w § 112 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofnigcia

upowaznienia, odwotania ze stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr KW.0050.3.2020 Wojta Gminy Dartlowo z dnia 7 stycznia 2020 roku w sprawie

upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Dartowo.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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