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Kompetencje Wojta Gminy Darlowo

. Wijt kieruje pracg Urzedu przy pomocy Zastepcy Wajta, Sekretarza Gminy i Skarbnika

Gminy, ktory jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym budzetu, w szczegdlnosci
zapewniajac:
a.

b.

C.

d.

e.

f.

prawidlowe okreSlenie zasad wykonywania zadan oraz form i metod pracy wszystkich
ustalenie zakresow czynnosci dla pracownikow Urzedu, dazac do samodzielnego
zaspokajania potrzeb Gminy w zakresie przewidzianym na danym stanowisku pracy,
stosowanie wlasciwej polityki kadrowej w Urzedzie, preferujacej faktyczne
kwalifikacje, kompetencje, zatrudniajac w pierwszej kolejnosci mieszkanncow Gminy,
dobra organizacje kontroli i skuteczne egzekwowanie realizacji wnioskow
pokontrolnych,

przestrzeganie dyscypliny pracy,

wlasciwe i terminowe zalatwianie spraw obywateli, w tym skarg.

Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania Gminy okreSlone przepisami prawa.
Do zadan Wajta nalezy w szczego6lnosci:

a. przygotowywanie projektow uchwat rady gminy,

b. okreSlanie sposobu wykonywania uchwat,

c. gospodarowanie mieniem komunalnym,

d. wykonywanie budzetu,

e. zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

Wjt ponadto:

a. kieruje biezagcymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jq na zewnatrz,

b. jest organem wykonawczym w Gminie, wydaje zarzadzenia,

c. wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, o ile
przepisy szczeg6lne nie stanowiq inaczej,

d. moze upowazni¢ Z-ce Wojta, Sekretarza Gminy do wydawania w jego imieniu decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, sprawach kadrowych
Urzedu,

e. moze powierzy¢ Z-cy Wojta, Sekretarzowi prowadzenie w swoim imieniu okreslonych
spraw w zakresie ustalonym na pismie,

f. sklada oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem jednoosobowo
albo upowaznia Zastepce Wojta wraz z innym upowaznionym pracownikiem do
wykonania tej czynnosci w jego imieniu,

g. oglasza uchwaty budzetowe oraz sprawozdania z ich wykonania niezwlocznie po ich
podjeciu i zatwierdzeniu,

h. przedklada wojewodzie uchwaly rady w ciggu 7 dni od daty ich podjecia,

L.

przedktada wiasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwate budzetowa oraz
uchwate o absolutorium w ciaggu 7 dni od daty ich podjecia.

Za prawidtowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wajt.
Zastepca Wojta, podejmuje czynnosci Kierownika Urzedu pod nieobecnos¢ Wajta lub
wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowiazkow przez Wajta.



