Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Lipnie - Egz. nr .....

Archiwum Paristwowe Oddziat we Wtoctawku

w Toruniu
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
15010 2021-11-14

Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz 4

71 ul. Skorupki 4
87-800 Wtoctawek
Identyfikator Adres
(systemowy)
OAZ/0OW.421.26.2021 519

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Gminy w Lipnie

Nazwa jednostki

ul. Adama Mickiewicza 29, 87-600 Lipno
Adres kontrolowanej jednostki

1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o

; samorzadzie terytorialnym
Rok utworzenia

jednostki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Kujawsko-Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

] Tk 2006-04-28

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

10118
Identyfikator
systemowy
000545001 =
REGON KRS
Andrzej Piotr Szychulski - Wojt 1999

Gminy Lipno )
Rok ustalenia pod

Imie i nazwisko kierownika jednostki nadzor

ul. Jagiellonska 3, 85-950 Bydgoszcz

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

A K 2013-11-12

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Urzad Gminy w Lipnie 1973 1990

Lata od - do

Poprzednia nazwa

Strukture organizacyjng Urzedu Gminy tworzg: 1) Kierownictwo Urzedu - Wéjt, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy; 2)
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich; 3) Referat Finansowy; 4) Referat Obstugi Rolnictwa, Gospodarki Gruntami i
Ochrony Srodowiska; 5) Referat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, Promocji i Rozwoju Gminy; 5) Samodzielne
stanowiska pracy: ds. obstugi prawnej, ds. kadr i obstugi rady, audytor wewnetrzny, ds. zarzadzania kryzysowego,

organizacji pozarzadowych i transportu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Lustracja wykonania zalecen pokontrolnych

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Przemystaw mtodszy DAP.0103.79.20 2021-11-02 2021-11-12 2021-11-12
Gmurski archiwista 21
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Krzysztof Milak Sekretarz Gminy Lipno

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-11-12 2021-11-12 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Michalski Tomasz 2017-09-29 Kontrola ogdlna archiwum
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli  \y gnjy 12 listopada 2021 r. przedstawiciel Archiwum Pahstwowego w Toruniu

Oddziat we Wtoctawku przeprowadzit kontrole sprawdzajgca stan wykonania zalecen
pokontrolnych wydanych wystapieniem z dnia 11 paZdziernika 2017 r. (znak sprawy:
OAZ.421.13.2017), ktérych termin realizacji uptynat dnia 30 kwietnia 2018 roku.
Stwierdza sie, co nastepuje:
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1/ Zalecenie dotyczace zobowigzania pracownikéw poszczegdlnych komérek
organizacyjnych do wydzielenia i przekazania kompletnych rocznikéw
uporzgdkowanej dokumentacji spraw zakonczonych, z rokiem 2014 wtgcznie, nie
zostato zrealizowane. Ostatnia kontrola $rodkéw ewidencyjnych w 2017
roku wykazata kolejne spisy zdawczo-odbiorcze od nr 1 do nr 147 (aktualnie
ostatni spis nr 165). Jednak przekazana dokumentacja do archiwum zaktadowego
zostata gtownie wytworzona po 2015 roku. Nadal nie poprawiono spisu nr 121
(pozwolenia na budowe, przestane do wiadomosci, btednie zakwalifikowane na
kategorig A). Urzad boryka sie z problemem kadrowym na stanowisku archiwisty.
Dotychczasowa archiwistka - Pani Wioleta Nowak zmienita prace i na jej miejscu jest
wakat.

2/ Zalecenie dotyczace niezwtocznego przekazania do Archiwum Pahstwowego w
Toruniu Oddziat we Wtoctawku akt kategorii ,A” z lat 1947-1992, zgodnie z art. 5 ust.
| ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, nie
zostato zrealizowane. Kontrolowana jednostka nie przestrzega zapiséw wyzej
wspomnianego artykutu, okreslajacego maksymalny okres przechowywania
materiatéw archiwalnych w jednostkach organizacyjnych.

Wobec braku wykonania przez Urzad Gminy Lipno zalecen pokontrolnych dla
punktéw 1 i 2, nieprzekraczalny termin wykonania punktu 1 wyznacza sie na dzien
30 kwietnia 2022 roku. Natomiast zalecenie okreslone w pkt 2, dotyczace
przekazania do Oddziatu we Wioctawku materiatéw archiwalnych z lat 1947-
1992 prosimy wykona¢ w dwéch etapach. Pierwszg transze wyzej wymienionych
materiatow nalezy dostarczy¢ do dnia 30 kwietnia 2022 r., druga do 30 czerwca
2022 r. Brak powyzszego spowoduje wszczecie procedury przewidzianej art. 21c.
ust. 8 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

ﬂ Brak informacji

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrolne nie zostaty zrealizowane.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
|
Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
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woj. Kujawsko-pomorskie
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