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61-851 Poznan

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne nr WK-0911/24/2023 z dnia 22 stycznia
2024 roku, ktére wplyneto do Urzedu Miejskiego Gminy Klecko dnia 25 stycznia 2024 roku ,
dotyczgce przeprowadzonej w dniach 05.06.2023 do 11.08.2023 r. kontroli kompleksowej
Gminy Kfecko w zakresie gospodarki finansowej obejmujgcej rok budzetowy 2022 skladam
informacjg o realizacji wnioskow pokontrolnych oraz wyjasnienia ich dotyczace:

Ad.1

W zakresie prowadzonych ksiagg rachunkowych zobowigzano skarbnika oraz pracownikéw referatu
ksiggowosci do wyeliminowania przypadkéw ujecia w ewidencji ksiegowej (na koncie 011 ,,Srodki
trwale”) Srodkow trwalych uzyskanych w wyniku zrealizowanych inwestycji w innych okresach
sprawozdawczych niz przyjgcie ich do uzytkowania. Wskazane w trakcie kontroli nieprawidlowosci
zostaly wyeliminowane. Dodatkowo wprowadzono zasade ujmowania w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym — stosownie do przepisu art.20 ust 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto zobligowano
pracownikow referatu ksiggowosci do wzmozonej starannosci w zakresie sporzadzania zapisow
w ksiggach rachunkowych z zachowaniem art. 23 ust 1 i 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Ad.2

Zostang poczynione kroki dazace do wzbogacenia stosowanych narzedzi przez organ podatkowy
o kontrole podatkowe zgodnie z art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Odpowiednio zobowiazuje si¢ wlasciwych pracownikéw merytorycznych do sprawdzania czy
podatnicy wywiazujg si¢ z przepisow prawa podatkowego przez zastosowanie w miare mozliwosci
kontroli podatkowych.

Ad.3

Projekt uchwaly w sprawie ustalenia stawek procentowych optaty adiacenckiej zostanie opracowany
i przediozony Radzie Miejskiej Gminy Klecko, zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca



o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) w zwiazku z art. 98a ust. 1 i art. 146 ust. 2
ustawy z dnia 2 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2023 r. poz. 344 ze zm.).

Ad.4

W zawieranych umowach skutkujacych powstaniem zobowigzan pieni¢znych kazdorazowo
okreslona zostanie maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia (zobowigzania) za wykonanie
przedmiotu umowy w okresie jej realizacji (nie tylko w zalgcznikach do umowy), co umozliwi
kontrole wysokosci zaciagnietych zobowigzan z planem finansowym jednostki w okresie
realizacji umowy.

Ad.5
Zgloszono zastrzezenia w tym zakresie

Ad.6

Nagrody beda wyplacane niezwlocznie po nabyciu przez pracownika samorzadowego prawa do tej
nagrody, zgodnie z § 8 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych. Ujawniony w trakcie kontroli przypadek wyplacenia
nagrody jubileuszowej po terminie miat charakter incydentalny i jednostkowy. Jednakze aby unikna¢
podobnych bledéw pracownik ds. kadr zostanie zobowiazany do przygotowania rocznego zestawienia
nagrod do wyplaty w danym roku i przedstawienia bezposredniemu przetozonemu do wiadomosci.

Ad.7

Realizujgc wydatki biezgce, zobowigzuje sie pracownikéw merytorycznych do przestrzegania
przepisow rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podroézy stuzbowe;.

Ad.8

Zwiekszony zostanie nadzor nad dokonywaniem rozliczen w tytutu zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych niebedacych wilasnoscig pracodawcy. Przedlozone przez
pracownika o$wiadczenia sktadane beda w wymaganym umowa terminie tj. do 10 dnia nastepujacego
po miesiacu, za ktory przystuguje ryczalt.

Ad9

Zobowigzuje si¢ pracownikow referatu finansowego do dokonywania wydatkéw w terminach
wynikajgcych z wezesniej zaciaggnigtych zobowiazan — zgodnie z zapisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ad.10

Zobligowano pracownikow referatu finansowego do zwrdcenia szczegdlnej uwagi na wlasciwg
interpretacje charakteru wydatkéw biezacych pozwalajaca na ich odpowiednie zaklasyfikowanie
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych.



Ad.11

W ramach przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publiczaych (Dz. U.
2023 r. poz. 1605, ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy dochowane zostana wszelkie
starania, aby obowigzki wynikajace z ww. przepisow byly realizowane terminowo oraz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, a protokoty z prowadzonych postepowan byly przygotowywane
rzetelnie.

Ad.12

W procedurze udzielania dotacji na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku
o finansowaniu zadan o$wiatowych wysoko$¢ podstawowej kwoty dotacji ustalana bedzie
zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy , pierwsza aktualizacja przeprowadzana bedzie w terminie
wynikajgcym z art. 44 ust 1 pkt 1 w zw. z art. 43 ust 2 pkt 1 ustawy. Przy aktualizacji
pazdziernikowej podstawowej kwoty dotacji kazdorazowo uwzgledniany bedzie plan
wydatk6éw i dochodéw wg. stanu na 30 wrzesnia danego roku.

Ad.13

Zgloszono zastrzezenia w tym zakresie.

Ad.14

Projekt uchwaly w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w  sktad
mieszkaniowego zasobu gminy zostanie przygotowany i przediozony Radzie Miejskiej Gminy
Klecko zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego.

Ad.15

Po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego niezwlocznie wprowadzono w procedurach
sprzedazy nieruchomosci zalecenie dot. podawania ceny brutto zawierajacej podatek VAT,

zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2024 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug
(Dz. U. 22023 r. poz. 168).

Ad.16

Zostang podjete dziatania zmierzajace do ustanowienia trwatego zarzadu na rzecz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 2
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2023 r. poz. 344 ze zm.). Ponadto
podjete zostang dziatania informacyjne oraz ustalenia z dyrektorami tych jednostek, m.in. w
zwigzku z koniecznoscia ztozenia przez nich odpowiednich wnioskdw, stosownie do art. 44 ust.
2 ww. ustawy.

Ad.17

Zobowigzano placowki os$wiatowe do zalgczania do projektu planu finansowego jednostek
budzetowych opinii rady rodzicéw - zgodnie z art. 84 ust 2 pkt 3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe.



Ad.18

Podjete zostang stosowne dzialania celem obsadzenia stanowiska sekretarza gminy w celu spefnienia
obowiazku wynikajacego z art. 5 ust. 1 i la ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

Ad.19

W umowach zawieranych na prowadzenie audytéw wewnetrznych zostanie okreslony sposob
postgpowania z dokumentami, w tym takze dokumentami elektronicznymi wytworzonymi do celu
prowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art. 279 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.




