BURMISTRZ GMINY KEECKO OGEASZA NABOR NA WOLNE

STANOWISKO URZEDNICZE Podinspektor ds. rolnictwa, ochrony srodowiska

i gospodarki komunalnej w Urzedzie Miejskim Gminy Klecko

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski Gminy Klecko, 62-270 Kilecko, ul. Dworcowa 14.

2. Okreslenie wolnego stanowiska urzedniczego:

stanowisko - Podinspektor ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej
w Urzedzie Migjskim Gminy Kiecko,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

rodzaj umowy: umowa o prace,

podleglosé stuzbowa: kierownik,

przewidywany termin zatrudnienia: sierpien 2024r.

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym, zgodnie z opisem tego

stanowiska:
Wymagania niezbedne:
a. obywatelstwo polskie, (z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzadowych),
b. niekaralno$¢ sadowa za przestepstwo popelnione umyslnie,
c. pelna zdolnos$¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
d. nieposzlakowana opinia,
€. pisemne wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia naboru,
f. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,
g. wyksztalcenie: wyzsze,
h. co najmniej 3 letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ ustaw i aktoéw wykonawczych do przedmiotowych ustaw: Ustawa o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, Ustawa o odpadach, Ustawa o ochronie przyrody, Ustawa prawo
ochrony srodowiska, Ustawa ordynacja podatkowa, Ustawa o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko, Ustawa o wspieraniu termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkéw, Ustawa prawo geologiczne i gérnicze, Ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu
w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw, Ustawa Prawo wodne, Ustawa o samorzadzie
gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego, Instrukcji kancelaryjnej dia organéw
gminy, umigjetnos¢ poshugiwania sie jednolitym rzeczowym wykazem akt,

wiedza z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej,

preferowany staz pracy w administracji publicznej na podobnym stanowisku pracy,
umiejetnosé obstugi komputera, znajomosé MS Office,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, skrupulatnosé, samodzielno$¢, bardzo dobre
umiejetnosci organizacyjne i zarzadzania czasem, wysoka kultura osobista, umiejetnosci
z zakresu komunikacji spolecznej.



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

zadania z zakresu ochrony powietrza w tym koordynowanie Programu Ochrony Powietrza dla
Wojewoddztwa Wielkopolskiego oraz Uchwaly Antysmogowej w tym prowadzenie punktu
konsultacyjno-informacyjnego programu priorytetowego ,,Czyste powietrze”,

opracowywanie szczegdlowych zasad utrzymania czystosci i porzagdku w Gminie,
prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wiasciciel nieruchomosci i przedsigbiorcow
obowiazkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,
przeprowadzanie kontroli wykonywania przez mieszkancéw gminy obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie gminy, atakze wydawanie decyzji administracyjnych nakazujacych
wykonanie obowigzku,

wydawanie decyzji dotyczacych usuwania odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania,

prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich
oprézniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow w celu kontroli czestotliwosci
1 sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadow Sciekowych oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnych,

organizowanie oprozniania zbiornikéw bezodplywowych w przypadku wilascicieli
nieruchomosci, ktorzy nie zawarli uméw na $wiadczenie ushug w w/w zakresie (wydawanie
decyzji administracyjnych),

wydawanie w drodze decyzji zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalno$ci
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci ptynnych,
przyjmowanie i weryfikowanie przekazywanych przez przedsiebiorcow prowadzacych
dzialalno$¢ w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci
cieklych kwartalnych sprawozdan o ilosci odebranych nieczystosci cieklych,

weryfikacja taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekdw,

opracowywanie i wykonywanie gminnego programu usuwania wyrobow zawierajacych azbest
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z utylizacja azbestu na terenie gminy,

przyjmowanie od oséb fizycznych informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystgpowania
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska, wtym prowadzenie ich
ewidencji (m.in. wyroby zawierajace azbest, PCB),

wydawanie w drodze decyzji zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci
w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transporty nieczystosci ptynnych,
realizacja zadanh zwigzanych z monitoringiem badan skladowiska odpadéw oraz przyjmowanie
i weryfikowanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
skladanych przez wlasciciel nieruchomosci,

udostepnianie informacji o srodowisku ijego ochronie, znajdujgcych si¢ w posiadaniu
burmistrza, oraz prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych dane o $rodowisku i jego ochronie oraz wydawanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia,

wydawanie decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci
oraz opracowywanie zgloszen zamiaru usunigcia drzew lub krzewdw,

sprawozdawczo$¢ w zakresie korzystania ze srodowiska przez Urzad Miejski Gminy Kiecko



- wykonywanie zadan zzakresu ochrony S$rodowiska oraz sprawozdawczosci bedacych
w kompetencji Gminy wynikajacych z ustaw i przepiséw wykonawczych ,

- okreslanie w drodze decyzji wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

- wspoldziatanie i wydawanie opinii w zakresie wykonywania prac geologicznych, poszukiwania
i rozpoznawania z16z kopalin oraz projektow robot geologicznych,

- zadama z zakresu edukacji ekologicznej,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

Szczegdlowy zakres czynnosci zostanie okreslony przez pracodawce po nawigzania stosunku
pracy.

5. Warunki pracy na stanowisku:
praca biurowa przy komputerze w siedzibie Urzedu, miejsce pracy w budynku z winda,
stanowisko pracy na pigtrze w pomieszczeniu niedostosowanym do woézkéw inwalidzkich,

praca jednozmianowa, przecigtna norma czasu pracy w 5 dniowym tygodniu pracy wynosi
40godzin.

6. W miesigcu poprzedzajagcym publikacj¢ ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osdéb
niepelnosprawnych w Urzgdzie Miejskim Gminy Klecko w rozumieniu przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb  niepelnosprawnych
przekroczyt 6%.

7. Wymagane dokumenty:
dokumenty obowiazkowe:

e list motywacyjny,

e zyciorys — curriculum vitae,

e dokumenty potwierdzajace posiadany staz pracy i doswiadczenie zawodowe,

e kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e oswiadczenie:

- kandydata o posiadaniu petni praw publicznych i pelnej zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

- kandydata, Ze nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

- kandydata, ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

- kandydata, ze jest obywatelem polskim lub spelnia warunki wskazane w art.11 ust 2 i 3 Ustawy
o pracownikach samorzadowych,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia procedury naboru.

dokumenty nieobowiazkowe:
e opinie, referencje.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac lub przesta¢ w terminie 05 lipca 2024 r. r. do
godz. 15.00 pod adresem: Urzad Miejski Gminy Ktecko, ul Dworcowa 14, 62-270 Klecko w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: ,,;Nabor na wolne stanowisko urzednicze: Podinspektor ds. rolnictwa, ochrony
srodowiska i gospodarki komunalnej”. Dopuszcza si¢ przestanie drogg elektroniczng dokumentéw na
adres email: klecko@klecko.pl, ewentualnie poprzez ePUAP.



9. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) informujemy, Ze:

10.

11.

Administratorem danych osobowych Urzad Miejski w Klecku, ul. Dworcowa 14, 62-270
Klecko, tel.: 61 427-01-25; e-mail: kleckoklecko.pl. reprezentowany przez Burmistrza
Klecka.

Administrator wyznaczy! inspektora danych osobowych, kontakt z nim mozliwy jest za pomoca
poczty elektronicznej (adres mailowy: iod@lesny.com.pl).

Dane osobowe beda przetwarzane:

a) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego, w zakresie
okreslonym w art, 22' § 1 Kodeksu pracy,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda na przetwarzanie), w zakresie
dotyczacym przechowywania danych na potrzeby przysztych procesow rekrutacyjnych
oraz przetwarzania wizerunku,

Administrator przetwarza nastepujace kategorie Pani/pana danych osobowych: imi¢ (imiona),
nazwisko, dane kontaktowe, data urodzenia, wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, wizerunek.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty okreslone w przepisach prawa oraz
podmioty, ktére maja prawo przetwarza¢ dane na podstawie umoéw zawartych z
Administratorem, w szczegdlnosci w zwigzku ze $wiadczeniem ushug utrzymania, wsparcia i
serwisu systeméw informatycznych.

Dane osobowe wskazane w pkt 3 lit. a) powyzej beda przetwarzane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia procesu rekrutacji na wskazane stanowisko lub przez okres 3 miesigcy od
obsadzenia stanowiska, jesli Pani/Pana kandydatura zostanie wyloniona jako najlepsza zgodnie
z art. 13a ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych. Dane osobowe przetwarzane na
podstawie udzielonej przez Pania/Pana zgody beda przetwarzane przez okres 1 roku, jednak nie
dhuzej niz do czasu wycofania przez Pania/Pana zgody na przetwarzanie.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostgpu do danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych. Nie przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu, poniewaz przetwarzanie
danych nie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w kazdym czasie, bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
poprzez przestanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: klecko@klecko.pl
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie przez
Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych

Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 3 lit. a) jest niezbedne w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji, a ich niepodanie uniemozliwi nalezyte przeprowadzenie
procesu rekrutacyjnego. Podanie danych osobowych, o ktdrych mowa w pkt 3 lit. b) jest
dobrowolne i nie jest wymogiem ustawowym, umownym ani warunkiem zawarcia umowy.
Przetwarzanie Twoich danych nie bedzie podlegalo zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.




12. Dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna sie zapozna¢ w Urzedzie Miejskim Gminy Klecko przy ul Dworcowa
14 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Gminy Ktlecko.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 061/4270125.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostang o tym
powiadomieni droga elektroniczng lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie po przeprowadzonym naborze umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Migjskiego Gminy Kiecko.







