Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Baginiski
dnia 28 kwietnia 2025 r.

UCHWALA NR X1/121/2025
RADY GMINY LNIANO

z dnia 28 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Gminy Lniano

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024
poz. 1465, zpdézn. zm. Dz. U. z2024r. poz. 1572, poz. 1907, poz.1940) oraz art.33 ustawy =z dnia
14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) Rada Gminy Lniano uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedure przyjmowania iobstugi zgloszen zewnegtrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Gminy Lniano stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Sposoby dokonywania zgloszen oraz przyjete przez Rade zewngtrzne kanaty zgloszen okresla zatgcznik
Nr 2 do niniejszej uchwatly.

3. Wzor formularza zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa kierowanego do Rady Gminy Lniano
okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Gminy Lniano.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Baginski
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr X1/121/2025
Rady Gminy Lniano
z dnia 28 kwietnia 2025 r.
PROCEDURA PRZYJMOWANIA I OBSLUGI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN
PRAWA KIEROWANYCH DO RADY GMINY LNIANO
I. Sposob przekazania zgloszenia:

Rada Gminy Lniano jest organem jednostki samorzadu terytorialnego wlasciwym do przyjmowania
zgloszen zewnetrznych naruszen prawa w kontek$cie zwigzanym z pracg sygnalisty na rzecz podmiotu
prawnego, w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania organu.

1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wylacznie w formie pisemnej w dwoch kopertach, z ktorych koperta
zewngetrzna jest zaadresowana do Rady Gminy Lniano, Lniano ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano, a na kopercie
wewnetrzne] widnieje dopisek ,,Sygnalista, Zgloszenie zewnetrzne naruszenia prawa - do rgk wlasnych
osoby uprawnionej do dzialan nastepczych”.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w pkt 1, nalezy przekaza¢ upowaznionemu pracownikowi Urzgedu Gminy
w Lnianie realizujacemu kancelaryjng obstuge Rady Gminy Lniano.

3. Zgloszenie nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe pozostanie nierozpatrzone i bedzie
niezwlocznie niszczone.

II. Tre$¢ zgloszenia:
1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
a) szczegOtowy opis zglaszanego naruszenia prawa,
b) wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa,
¢) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne),
d) dane identyfikacyjne zgtaszajacego (imi¢ i nazwisko, podpis pod zgtoszeniem),

e) dane umozliwiajace kontakt z sygnalistg (adres do kontaktu), aby mozna byto go poinformowa¢ o wynikach
dziatan nastepczych.

III. Ochrona sygnalisty:

1. Zgloszenia zewngtrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskala wiarygodna informacje
o naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym ze swojg pracg w podmiocie prawnym iktora dziala
w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia oraz, ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy o ochronie sygnalistow od chwili dokonania
zgloszenia.

3. Sygnaliscie zapewniona jest ochrona poprzez:
a) ochrong tozsamosci, chyba, ze ze strony sygnalisty bedzie wyrazna zgoda na jej ujawnienie,
b) jezeli zgloszenie dotyczy innych 0osdb — ochrong poufnosci ich tozsamosci,

c) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia przez bezstronne osoby, ktore zostaly zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy,

d) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem, bedg miaty tylko
pisemnie upowaznione osoby,

e) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami, w zwigzku z dokonanym
zgloszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminic miesigca od otrzymania jego zgloszenia,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi
w ustawie o ochronie sygnalistow.
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5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych ma on prawo do odszkodowania (w
wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku),
lub prawo do zado$¢uczynienia.

IV. Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

1. Przedmiotem zgloszenia naruszenia prawa kierowanego do Rady Gminy Lniano mogg by¢ sprawy
wymienione szczegdélowo w art.3. ust. 1 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. (Dz. U. z2024r., poz. 028)
w zakresie w jakim dotycza kompetencji Rady Gminy Lniano.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

3. Sktadanie falszywych zgloszen jest zabronione i podlega sankcjom karnym.
V. Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgloszenia

1. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pozniej niz w terminie
7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty na wystanie takiego
potwierdzenia.

2. Informacja o przyjeciu zgloszenia nie zostanie przekazana sygnaliScie, jezeli bedzie uzasadniona
podstawa do stwierdzenia, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa wskazanego w rozdziale
4. pkt.1 niniejszej procedury, sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstapienia.

4. Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastgpczych podjetych przez Rade
Gminy Lniano w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

5. Sygnaliscie zostanie roéwniez przekazana informacja dotyczaca odstgpienia od podjecia dziatan
nastepczych wraz z podaniem jego uzasadnienia.

VI. Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami.

1. Zgloszenia naruszen prawa sa weryfikowane przez upowaznionego pracownika Urzedu Gminy
w Lnianie realizujacego kancelaryjng obstuge Rady Gminy Lniano w zakresie wiarygodno$ci zgloszenia oraz
odpowiedzialnosci organu za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nastgpczych.

2. W ramach postgpowania organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic¢ si¢ do sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania Rady Gminy Lniano, podj¢te zostang dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia
naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego organ moze
przekazaé zgloszenie do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
Rady Gminy Lniano, przekazane jest ono w terminie 14 dni od dnia jego dokonania, a w uzasadnionych
przypadkach - nie p6ézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wilasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych oraz informuje si¢ o tym sygnalistg.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu od sygnalisty, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem tego naruszenia.
Organ poinformuje sygnaliste o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione
bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

7. Wszystkie prawidlowo ztozone zgloszenia odnotowywane sg w rejestrze zgltoszen zewnetrznych. Rejestr
zawiera informacje o przedmiocie zgtoszenia, dacie jego ztozenia, podjgtych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostep do rejestru majg jedynie osoby upowaznione.

VII. Przepisy koncowe.
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1. Wszelkie czynno$ci zwiagzane =z przyjmowaniem iobstuga zgloszen prowadzone s3 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Zgloszenia nie speliajace wymogoéw niniejszej procedury nie bedg podlegaty rozpatrzeniu ibeda
niezwlocznie niszczone.

3. Kazde zgloszenie zewnetrzne mozna rowniez kierowaé do Rzecznika Praw Obywatelskich. Zgloszenia
sa wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym wiasciwym do podjecia dzialan nastepczych.
Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgtoszenia dotyczace konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny
organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Baginski
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr X1/121/2025
Rady Gminy Lniano
z dnia 28 kwietnia 2025 r.

Sposoby dokonywania zgloszen oraz przyjete przez Rade zewnetrzne kanaly zgloszen

I. Kanaly zgloszen zewnetrznych:

ZEWNETRZNE KANALY DOKONYWANIA ZGLOSZEN

Adres do
korespondencji
pocztowej

Rada Gminy Lniano
ul. Wyzwolenia 7
86-141 Lniano

Na kopercie nalezy
doda¢ zapis ,,Do rak
wlasnych osoby
uprawnionej do
dzialan nastepczych”.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Baginski
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr X1/121/2025
Rady Gminy Lniano
z dnia 28 kwietnia 2025 r.

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO
NARUSZENIA PRAWA KIEROWANEGO DO RADY GMINY LNIANO

Przeczytaj przed wypelnieniem !!!:

Pamigtaj! Za pomocq formularza nie przesylaj informacji i dokumentow o charakterze niejawnym
oraz zawierajgcych dane osobowe szczegolnej kategorii w rozumieniu art. 9 RODO (dane osobowe
ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglgdy polityczne, przekonania religijne lub
swiatopoglgdowe, przynaleinosé do zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby).

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZEN

INFORMACJE OGOLNE

Kogo dotyczy zgloszenie
(np. nazwa podmiotu, nazwa komorki
podmiotu, imig i nazwisko konkretnej
osoby)

Data wypelnienia formularza

Miejscowosé wypelnienia
formularza

DANE KONTAKTOWE ZGLASZAJACEGO

Imie¢ i nazwisko

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy

E-mail

INFORMACJE O NARUSZENIU

Data zaistnienia badz powzigcia
informacji o naruszeniu

Miejsce zaistnienia naruszenia

Czy naruszenie zostalo zgloszone | otak (prosze wskazaé organ)
takze do innego organu? onie

OPIS ZGLASZANEGO NARUSZENIA

(opis zdarzenia, 7 uwzglednieniem 0sob istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie czasu i miejsca,
okolicznosci zdarzenia, wskazanie potencjalnych swiadkow zdarzenia)

POTENCJALNI SWIADKOWE NARUSZENIA

(o ile to moZliwe podaj imie, nazwisko, stanowisko swiadka)
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WSKAZANIE DOWODOW ISTOTNYCH DLA NARUSZENIA

WSKAZANIE CHARAKTERU NARUSZENIA

(zaznaczyc odpowiednie)

dzialania o charakterze Korupcyjnym, kradziez, falszerstwo dokumentéow oraz inne
naduzycia w obrocie gospodarczym;

dzialania zagrazajace interesowi publicznemu;

naruszenia przepisoOw prawa powszechnie obowiazujacego;

lamanie obowiazujacych w Urzedzie regulacji wewnetrznych lub standardow etycznych
wynikajacych z wiazacych Urzad aktéow samoregulacji;

przyjmowanie przez pracownikéw Urzedu w zwigzku z pelnieniem funkcji, korzysci
majatkowej lub osobistej albo obietnicy takiej korzysci;

dzialania zmierzajace do zatajenia faktu wystapienia nieprawidlowosci;

zawieranie nieformalnych umow lub uzgodnien z osobami reprezentujagcymi podmioty
biorace udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz zglaszanie
przypadkow stwierdzenia lub podejrzenia popelnienia naruszenia we wskazanym obszarze -
tak zwanej. ,,zmowie przetargowej”.

naruszenie przepisow ustawy o zamowieniach publicznych

naruszenie przepisow o ochronie danych osobowych

inne (nalezy opisac):

OSWIADCZENIA ZGEASZAJACEGO NARUSZENIE

(naleiy postawié¢ krzyiyk przy zaakceptowanym oswiadczeniu, przy czym dwa pierwsze sq wymagane
dla uzyskania statusu Sygnalisty)

Oswiadczam, iz mam Swiadomos$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym
zgloszeniem naruszen.

[Ustawa krajowa - Art. 59. Kto dokonal zgloszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych
informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci, albo pozbawienia wolnosci do lat 3]

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie skladam w dobrej wierze.

WYKAZ ZALACZNIKOW DOLACZONYCH DO ZGLOSZENIA

Data, podpis
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Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia
zewnetrznego naruszen prawa

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych.
Administrator | Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
danych Rada Gminy Lniano przy ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano
osobowych reprezentowana przez Przewodniczacego Rady

Dane kontaktowe
AD /10D

Rada Gminy Lniano z siedzibg w Urzedzie Gminy
ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano

- tel.: +48523323767

- e-mail: promocja@]lniano.pl

Inspektor Ochrony Danych - Bogdan Glowacz:
-tel.: +48 601 992 970

-e-mail: partnersystem.iod@gmail.com

Dane kontaktowe
W sprawie
przyjmowania
zgloszen

adres: Rada Gminy Lniano , 86-141 Lniano ul. Wyzwolenia 7 (“Do rak
wlasnych osoby uprawnionej do dzialan nastepczych”).

Cele
przetwarzania
oraz podstawa

prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w nastepujacych celach:
-podjecia dzialan zwigzanych z ustaleniem, czy bedace przedmiotem zgloszenia
naruszenie stanowi rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisOw prawa
krajowego lub prawa UE w tym: przepisow antykorupcyjnych, procedur
antymobbingowych, zasad wspotzycia spotecznego, dyskryminacji oraz innych
przepisow obowiazujacego prawa,

-wykonania wobec zgloszenia naruszen czynnosci, wynikajacych bezposrednio
zZ:

-Dyrektywy Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r.w sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa
Unii,

-Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U 2024 poz.
928)

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie: Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow (Dz. U 2024 poz. 928) tj. art. 6 lit. c RODO)

OKres, przez
ktory beda
przetwarzane

a)Dane osobowe zawarte w rejestrze oraz w zgloszeniu nieprawidlowosci beda
przechowywane przez okres 3 lat;

b)Przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obronie przed
roszczeniami przez okres wskazany w Ustawie - Kodeks cywilny.

Rodzaj Danych

Dane osobowe zwykle sygnalisty niezbedne do przyjecia zgtoszenia o

osobowych nieprawidlowos$ciach i dziatan wskazanych ustawa.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawniane przez Administratora
Odbiorcy danych | uprawnionym podmiotom prawnym tj. organom S$cigania, jesli zajdzie taka
Podmiot konieczno$¢ w zwigzku z weryfikacja zgloszenia, w trybie okreslonym przez
przetwarzajacy bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa oraz Zespolowi ds. przyjmowania

zgloszen na podstawie zawartej umowy powierzenia,

Prawa osoby,
ktorej dane

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz
prawo zadania ich sprostowania, , ograniczenia. Przystuguje Pani/Panu prawo

dotyczg whniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Dodatkowe Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
informacje tym profilowaniu, ktére odbywatoby si¢ bez udziatu cztowieka i wywotywato
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skutki prawne lub w podobny sposdb wplywato na Panig/Pana.

Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ustawie o ochronie
sygnalistow jest obowigzkowe, brak podania danych (tzw. zgloszenia
anonimowe) w zgloszeniu nie wywotuja skutkow prawnych a zgloszenie
pozostaje bez rozpatrzenia

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Baginski
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UZASADNIENIE

do uchwaly Nr XI/121/2025 Rady Gminy Lniano z dnia 28 kwietnia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przyjmowania i obslugi zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
kierowanych do Rady Gminy Lniano

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw naklada na poszczegélne
podmioty obowigzek wprowadzenia procedury przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych
naruszen prawa. W art. 33 wskazuje si¢ m. in. na organ publiczny, ktory jest obowigzany do jej
ustalenia, za$ zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 6 ustawy - poprzez organ publiczny nalezy
rozumie¢ m.in. organy jednostek samorzadu terytorialnego tj. wojta, burmistrza, prezydenta,
staroste, marszatka wojewodztwa, rade gminy, powiatu oraz sejmik wojewodzki. Obowigzek
przyjmowania i obstugi zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa przez te organy wszedt w zycie z
dniem 25 grudnia 2024 .

Majac na wzgledzie dyspozycje ustawowe Rada Gminy Lniano podj¢la niniejsza uchwale.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Baginski
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