Zarzadzenie Nr 94/2015
Wojta Gminy Lniano
z dnia 16 wrzesnia 2015 roku
w sprawie okreslenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o
wartoSci przekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowartosé¢ kwoty 30 000
euro w Urze¢dzie Gminy Lniano.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art.60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U z 2013 r. poz. 594, poézn. zm.) oraz § 15 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie, w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Lniano” , ktérego
tre$é stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Lniano Nr 97/2014 z dnia 5 wrzesnia 2014 r. w
sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro w
Urzedzie Gminy w Lnianie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 94/2015
Wojta Gminy Lniano

z dnia 16 wrzesénia 2015 r.

»REGULAMINU UDZIELANIA ZAM(’)WIEI.(I PUBLICZNYCH O
WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO W URZEDZIE GMINY
LNIANO”

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
1) Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérego przepisy majg
zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktére sa finansowane ze $rodkow publicznych lub przy ich wspétudziale, zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pozn. zm.), i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi, ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) o
wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro.
2) Regulamin zapewnia ujednolicenie procedur zwigzanych z realizacja zamoéwien
publicznych, jednolity obieg dokumentéw oraz przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien
publicznych zgodnie z obowigzujacym prawem.
3) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odbywa si¢ w
sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz gwarantuje rowne traktowanie
wszystkich wykonawcow.
4) Udzielenie zamo6wienia publicznego jest dopuszczalne tylko w granicach wydatkow,
ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej z poszanowaniem zasad okreslonych w prawie a
w szczegblnosci w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

§ 2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Lniano;
2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Lniano lub osoby,
ktorym powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa,
3) wnioskodawca - nalezy przez to rozumie¢ komoérkg organizacyjng merytorycznie
wiasciwg ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.
4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zwang dalej w tresci Regulaminu
PZP;
4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy ,,Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000
euro w Urzedzie Gminy Lniano";
5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegblnodci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocy
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;
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7) uslugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustlugami okre$lonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b PZP,

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawg
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezytg starannoscia;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia publicznego;

11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcag, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

12) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢: referaty oraz samodzielne
stanowiska pracy;

13) kierowniku komoérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu
lub odpowiednio osobg zatrudniong na samodzielnym stanowisku pracy.

II. POSTEPOWANIE W SPRAWIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO

§ 3.

1) Czynno$ci zwiagzane z przygotowaniem postgpowania na ushugi, dostawy oraz roboty

budowlane, ktorych warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych wartos¢ okreslong

w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, realizowane sg przez pracownika ds. zaméwien publicznych

Urzedu Gminy w Lnianie.

2)Kierownik komorki organizacyjnej wystgpuje do kierownika Zamawiajgcego z

wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o zamoéwienie publiczne.

Whniosek musi zawieraé, co najmniej:

1. okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zadania;

2. warto$¢ szacunkowag netto zamoOwienia wyrazona w PLN oraz Euro wg kursu
wynikajagcego z aktualnie obowigzujacego Rozporzadzenia stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych oraz kwotg brutto w PLN wraz z podaniem
daty jej ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartosci
szacunkowej przedmiotu zamoéwienia (jezeli dla danego zamoéwienia zostang
przewidziane zaméwienia uzupekniajace — wowczas szacunkowg wartoscig zamowienia
jest suma wartosci zaméwienia podstawowego oraz zamoéwien uzupetniajacych);

3. wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;

4. termin lub okres realizacji przedmiotu zaméwienia;

5. spis dokumentéw skladanych przez komoérke organizacyjna, a niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) dokumentacje projektowa,

¢) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét,

d) kosztorys inwestorski,

€) opis przedmiotu zamowienia w programie funkcjonalno uzytkowym /jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie roboét
budowlanych/,

f) przedmiar robdt budowlanych.
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budowlanych/,
f) przedmiar robdt budowlanych.
g) informacje ogélna o przedmiocie zaméwienia oraz proponowane warunki
udziatu w postepowaniu,

3) Wniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy.
4) Whniosek zatwierdzony przez kierownika komorki organizacyjnej i Skarbnika Gminy
wraz z zatacznikami przekazywany jest pracownikowi ds. zaméwien publicznych.
5) Dokumenty wymienione w pkt 2 ppkt 5 stanowia integralng cze$¢ wniosku i winny by¢
zalgczone w formie papierowe;.
6) Pracownik ds. zamoOwien publicznych proponuje tryb udzielenia zamoéwienia i
przedktada wniosek do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznione;j.
7) Zatwierdzenie wniosku jest podstawa do dalszego prowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.
8) Po zatwierdzeniu wniosku pracownik ds. zaméwien publicznych, wszczyna
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.
9) Wzér wniosku o wszczecie postepowania o wartosci wyzszej niz okreslona w art. 4 pkt.8
ustawy, stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
10) Pracownik ds. zaméwien publicznych wystepuje do kierownika Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej o powotanie sktadu osobowego Komisji Przetargowe;.
11) Czynnosci zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem i zwrotem wadium oraz
zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy wykonuje Referat Finansow i
Rachunkowosci zgodnie z zapisami ustawy PZP.
12) Czynnosci zwigzane z publikacja na stronie internetowej zamawiajacego niezbedne]
dokumentacji przetargowej wykonuje pracownik ds. obronnych i wojskowych -
administrator bezpieczefistwa informacji i administrator systemu teleinformatycznego,
odpowiedzialny za obsluge panelu administracyjnego Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy w Lnianie, po uprzednim przekazaniu dokumentéw przez pracownika ds.
zamoéwien publicznych.

III ORGANIZACJA I SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
§4.

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktérych warto$¢ szacunkowa
przekracza wyrazong w ztotych warto$é okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, powolana
zostaje kazdorazowo Komisja Przetargowa.
2. Komisje Przetargows powoluje kierownik Zamawiajacego zarzadzeniem.
3. W sklad Komisji Przetargowej wchodzi:

1. przewodniczacy Komisji,

2. sekretarz Komisji,

3. czlonek Komisji.
4. Do skladu osobowego Komisji Przetargowej, kazdorazowo powotywany jest, pracownik
merytorycznie wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.
5. Komisja Przetargowa ulega rozwiazaniu z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem danego postgpowania, podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg
lub uniewaznieniem postepowania.
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IV. PLANOWANIE ZAMOWIEN

§5s.
1. Podstawa do podjgcia procedur zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane sa plany
zamoéwien publicznych, sporzadzane przez poszczegdlne komorki organizacyjne na okres
jednego roku kalendarzowego, w ciggu 14 dni po uchwaleniu budzetu Gminy na dany rok
budzetowy uwzgledniajgce dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo, ktdre powinny by¢
przekazane pracownikowi ds. zaméwien publicznych najpézniej do 30 marca danego roku.
2. Na podstawie planéw, o ktérych mowa w ust. 1 pracownik ds. zamoéwien publicznych
opracowuje Plan Zaméwien Publicznych Urzedu.
3. Wz6r Planu Zamowien Publicznych okreslony jest w Zafgczniku Nr 2 do niniejszego
regulaminu.
4. W przypadku koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego nieprzewidzianego
w planie zaméwien publicznych, wnioskodawca przedklada kierownikowi Zamawiajacego
wniosek wraz z uzasadnieniem, w celu dokonania korekty planu zamoéwien.
5. Zmiany planu zaméwien na podstawie zatwierdzonego wniosku dokonuje pracownik ds.
zamoéwien publicznych. Dla zamoéwien, ktdrych czas realizacji przekracza okres objety
planowaniem, wymagane jest upowaznienie wynikajgce z uchwaty Rady Gminy Lniano.
6. Ustalajac warto$¢ szacunkowg zamowienia nalezy mie¢ na uwadze w szczego6lnosci art.
29 — 35 ustawy PZP.

V. SPRAWOZDAWCZOSC

§ 6.
1. Na podstawie posiadanych przez siebie danych i informacji o udzielonych zamoéwieniach
publicznych oraz na podstawie danych przekazanych przez komoérki organizacyjne,
pracownik ds. zamowiefi publicznych, zgodnie z art. 98 ustawy PZP sporzadza roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych.
2. Powyzsze sprawozdanie, za dany roku kalendarzowy, pracownik ds. zamoéwien
publicznych przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1
marca nastepnego roku.

V1. UMOWY ZAWIERANE W WYNIKU ROZSTRZYGNIECIA POSTEPOWAN O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY
30 000 EURO

§7.
1) Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga ze strony zamawiajacego zaopiniowania
przez radcg prawnego, oraz kontrasygnaty Skarbnika Gminy Lniano.
2) Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Wéjt Gminy a pod jego
nieobecnos¢ — Sekretarz Gminy na podstawie wlasciwego pelnomocnictwa.
3) Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sa na czas oznaczony chyba, ze
przepisy stanowig inaczej.
4) Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rébwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, Zamawiajacy, w terminie 3 dni
od wszczgcia postgpowania, zawiadamia Prezesa Urzgdu Zamodwien Publicznych o
zamiarze zawarcia umowy na okres diuzszy niz 4 lata, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.
5) Umowy, o ktdérych mowa w ust. 1 sporzgdza pracownik ds. zaméwien publicznych we
wspolpracy z pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zamdwienia.
6) Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzane s3 w trzech jednobrzmigcych
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egzemplarzach, jeden egzemplarz dla wykonawcy, drugi egzemplarz dla Skarbnika Gminy
Lniano, trzeci egzemplarz stanowi zalgcznik do protokotu postgpowania w sprawie o
udzielenie zaméwienia publicznego.

7) Niezwlocznie po podpisaniu umowy 2z wylonionym wykonawca, wnioskodawca
przedklada umowe do wpisania w ,Rejestrze uméw i porozumien”, prowadzonym w
Referacie Finansow i Rachunkowosci.

8) Zakazuje sie¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze Zamawiajacy przewidzial
mozliwo$é dokonania takiej zmiany w: ogloszeniu o zamdwieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, stosownym zaproszeniu oraz wzorze umowy zalgczonym do
wymienionych dokumentéw, a takze okreslit warunki dokonania takiej zmiany.

9) Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z jej postanowieniami. Nadzdér nad realizacjg
umowy sprawuje kierownik wilasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkow
nalezy w szczeg6lnosci czuwanie nad prawidlowoscia realizacji umowy, nadzorowanie i
kontrolowanie ~wykonania umowy, atakze pisemne informowanie kierownika
Zamawiajacego o wszelkich nieprawidlowosciach w realizacji umowy.

10) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomos$ci o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawcy nalezy si¢ wyltacznie
wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania czgéci umowy, ktérego wysokos¢ zostaje
zweryfikowana przez osobg¢ pelnigca nadzér nad realizacja umowy.

11) Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 8.

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegdlnosei:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

(Dz.U.z2014 r. poz. 121)

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj.Dz. U.z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

Zalgczniki:
1) Zalacznik Nr 1- Wzdér wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci wyzszej niz okreslona w art. 4 pkt.8 ustawy.
2) Zatacznik Nr 2 - Wzér Planu Zamoéwien Publicznych
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Zatacznik Nr 1 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartoéci przekraczajacej wyrazona w zlotych
rownowarto$é kwoty 30 000 euro

w Urzedzie Gminy Lniano

.............................................

(Nr sprawy)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania
w sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci:
o ponizej réwnowartosci 207.000 euro* / 5 186.000 euro*
o powyzej réwnowartosci 207.000 euro* / 5 186.000 euro*

o postepowanie podlega * / niepodlegla * kontroli uprzedniej przez Prezesa UZP

1. Przedmiot zamowienia

( oznaczenie gléwne wg CPV)

.......................................................................................................

........................................................................................................

(Petna nazwa zadania)

Opis: za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych przy przestrzeganiu
norm europejskich, Polskich Norm, a w odniesieniu do robét budowlanych
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................
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Wartosé zamowienia:

Warto$¢é szacunkowa zaméwienia netto: .................. (bez podatku VAT)
Ustalonanarok .......... warto$¢ 1 euro wynosi — ................. zt
Rownowarto$¢ zamowienia w uro: ....................

Stawka podatku VAT: ............ %

Wartos¢ zaméwienia brutto: ...........oceveinininnn. zt.

Wartos¢ zaméwienia ustalono w nastepujacy sposob:

2.1 Zamoéwienie uzupelniajgce TAK — NIE*

TAK: wartos¢ zamoOwienia uzupelniajgcego wynosi........... % zamOwienia
podstawowego, co stanowi kwotg netto........c..c.cueueene zt

Laczna wartosé zaméwienia wynosi:

Pozadany* lub wymagany* termin wykonania zaméwienia: ..............

Proponowane Kkryteria oceny ofert:
j FRUUOUORURN - SN YO TONT. TUUAROTRr . TR ORI ZNACZENIE t.vvevvneeneineaannnes

Proponowany tryb postepowania: ..............cooeiiiiiiiiiiiiiiiii
(Uzasadnienie)
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15. Zapewnienie sSrodkéw finansowych w budzecie, przyjmujac wartos¢ zadania w zl
(brutto - z podatkiem VAT).

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

16. Zalgczniki do wniosku:

opis przedmiotu zamowienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice)*,
wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia wg zasad opisanych jw.*,
projekt budowlany*,

projekty wykonawcze*,

kosztorys inwestorski*,

przedmiar robdt (kosztorys ofertowy)*,

specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot *

opisy lub specyfikacje techniczne wykonania dostaw lub ustug,

kopie niezbgdnych decyzji administracyjnych:*

¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

« aktualne pozwolenie na budowe,

e decyzja srodowiskowa,

10. W przypadku ,,Zapytania o cene” wykaz 5 firm, ktérych Zamawiajacy zaprosi
do ztozenia ofert*.

WAk WD =

(Podpis Wnioskodawcy)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

(Podpis Skarbnika)

ZATWIERDZAM

(Podpis Wéjta Gminy)

* jezeli nie dotyczy nalezy skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci przekraczajacej wyrazona w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro

w Urzedzie Gminy Lniano

-WZOR-

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA .....ceoveerrerercnsscreesosssssans ROK
(Dotyczy planowanych zamdwien, ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza wyrazong
w ztotych réwnowartos$¢ kwoty 30.000 euro)

L.p.

Nazwa zadania

Wartos$¢ zadania
Pozadany lub Uwagi

netto brutto | Przewidywany
termin realizacji

( podpis Wijta Gminy)




