ZARZADZENIE Nr 83/2015
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 27 sierpnia 2015 r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Lnianie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 594, z pozn. zm.") zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzgdzeniu Nr 8/2011 Wéjta Gminy Lniano z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie, zmienionym Zarzadzeniem nr
45/2012 Woéjta Gminy Lniano z dnia 17 sierpnia 2012 r., Zarzadzeniem nr 99/2013 Wojta
Gminy Lniano z dnia 31 grudnia 2013 r., Zarzadzeniem nr 67/2014 Wéjta Gminy Lniano z
dnia 26 czerwca 2014 r., Zarzadzeniem nr 36/2015 Wéjta Gminy Lniano z dnia 15 kwietnia
2015 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w § 6 ust. 1 pkt 4 oirzymuje brzmienie:

»4) Stanowiska pomocnicze i obshugi:
a) Sprzataczka,

b) Konserwator

c) Kierowca autobusu

d) Kierowcy OSP

e) Robotnicy gospodarczy

f) Pomoc administracyjna”

2. § 6 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) Stanowisko Doradcy”

3. dodaje sig pkt 6 w § 6 ust. 1 w nastepujacym brzmieniu:

»0) W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodrebnia sie Pion ochrony informacji niejawnych,
ktéry tworza:

a) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

b) Pracownik ds. ewidencjonowania dokumentéw niejawnych,

¢) Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.”

4. § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wojt moze réwniez zatrudniaé specjalistow asystentow na samodzielnych stanowiskach
pracy -zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

5. § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Pracg Urzedu kieruje Wojt na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, przy pomocy
Sekretarza, Skarbnika i Doradcy, ktorzy ponosza odpowiedzialno$é przed Wojtem za
realizacj¢ swoich zadan.™

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 T, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 1. poz.
37911072,



6. po § 32> dodaje sie § 32°w nastepujacym brzmieniu:
8 32° Do zadan stanowiska Doradcy nalezy w szczegolnosci:

1) podejmowanie dziatan w zakresie wspierania realizacji zadan na terenie gminy w
zakresie inwestycji, ochrony rodowiska, rolnictwa;

2) podejmowanie dziatan majacych na celu prezentowanie prawidlowego wizerunku
gminy;

3) analizowanie i diagnozowanie zjawisk  spolecznych i gospodarczych
wystepujgcych na obszarze gminy oraz gmin sasiednich;

4) biezace informowanie Wéjta o realizacji zadan na terenie gminy,

5) opracowywanie propozycji zmian w strukturach organizacyjnych gminy i
jednostek organizacyjnych,

6) reprezentowanie Wéjta na zewnatrz,

7) koordynowanie zadan w zakresie pozyskiwania $rodkoéw finansowych ze zrodel
zewngtrznych,

8) podejmowanie dziatan w celu rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy,

9) udzial w spotkaniach i zebraniach dotyczgcych zadan i spraw gminy,

10) wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi,

11)informowanie o mozliwosciach i kierunkach inwestowania w rozwoj
infrastruktury gminy i podejmowanie dzialah w celu pozyskiwania inwestoréw
dla przedsigwzig¢ ogélno gminnych,

12) inicjowanie i podejmowanie dziatan zwigzanych z wlaczeniem podmiotow
gospodarczych w rozwigzywanie probleméw gospodarczych i spotecznych
gminy,

13) wykonywanie pozostalych polecen Wojta.”

7. § 35 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Przyjmowane i wysylane przez Urzad pisma zapoczatkowujace sprawe oznaczane 3
numerami rejestracyjnymi zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt,
poprzedzonymi symbolami literowymi wiasciwych komérek organizacyjnych, to jest:

1) WG-Wiit;

2) SG — Sekretarz Gminy;

3) FSG - Skarbnik Gminy;

4) IN - Pion Ochrony Informacji Niejawnych;

5) Fn - Referat Finanséw i Rachunkowosci;

6) USCiSO — Urzad Stanu Cywi Inego i sprawy obywatelskie;

7) RG — stanowisko ds. obstugi Organéw Gminy, kultury i sportu;

8) GGiL - stanowiske ds. gospodarki gruntami i lokalami — zasobami mienia
komunalnego;

9) BDIiGP — stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki przestrzennej,

10) IOSiR — stanowisko ds. inwestycji, ochrony srodowiska i rolnictwa;

11)GKiOP - stanowisko ds. gospodarki komunalnej, lesnictwa oraz obstugi prac
interwencyjnych i publicznych:

12) ORG - stanowisko ds. organizacyjnych, kadr, o$wiaty i zdrowia;



13)OiW - stanowisko ds. obronnych i wojskowych — administrator bezpieczenstwa
informacji i administrator systemu teleinformatycznego;

14)PMU - stanowisko ds. pomocy materialnej dla uczniéw i opieki nad dzieémi
dowozonymi do szkol;

15) SRi FA — stanowisko ds. §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego;

16) UK - stanowisko ds. upowszechniania kultury, przeciwdziatania alkoholizmowi i
zapobiegania narkomanii;

17) GO — stanowisko ds. gospodarki odpadami;

18) GSiZP — stanowisko ds. gospodarki $ciekowej i zaméwien publicznych;

19) DR - Doradca.”

8. Zalgcznik do regulaminu, okreslajagcy Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Lnianie
otrzymuje nowe brzmienie, zgodne z zalacznikiem do niniej szego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocag obowigzujaca od
27 sierpnia 2015 roku.

Mgrinz. Zofia "ol
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