Zarzadzenie Nr 64/2016
Wojta Gminy Lniano
z dnia 30 sierpnia 2016 r.

w sprawie zmiany Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w jednostce
Urzad Gminy w Lnianie

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
72016 r., poz. 1047) zarzadzam, co nastepuje :

§1

W zarzadzeniu Nr 55/2012 Wojta Gminy Lniano z dnia 4 pazdziernika 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w jednostce Urzad
Gminy w Lnianie, zmienione] zarzadzeniem Nr 92/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r., zarzadzeniem Nr
78/2014 z dnia 22 lipca 2014 r. oraz zarzadzeniem Nr 27/2015 z dnia 23 marca 2015 r., dokonuje sig
zmian niniejszym zarzadzeniem zmieniajagcym w zakresie brzmienia zalacznikéw Nr 3, Nr 3a, 4, Nr
4a.

§2

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

ajt Gminz
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Uzasadnienie,
do zarzadzenia Nr 64/2016 Wéjta Gminy Lniano z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie zmiany
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w jednostce Urzad Gminy

w Lnianie.

Dokonuje si¢ zmian w zatacznikach dotyczacych wykazu 0séb upowaznionych do
zatwierdzenia dokumentéw finansowo — ksiggowych jednostek : Urzad Gminy w Lnianie i jednostek
o$wiaty, a takze wykazu os6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz
do dekretacji dokumentéw finansowo ksiegowych w Urzedzie Gminy w Lnianie i jednostkach
o$wiaty, w zwiazku ze zmianami kadrowymi na stanowisku Skarbniku Gminy od dnia 30 sierpnia
2016 r. i inspektora ds. ksiggowosci od dnia 1 wrzeénia 2016 r. w zakresie upowaznien zgodnie z
zalgcznikami.

Wymienione zatgczniki dotycza :

- wykazu os6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentow finansowo - ksiggowych w jednostce
Urzad Gminy w Lnianie, zatacznik Nr 3;

- wykazu 0séb upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw finansowo -ksiggowych jednostek
o$wiaty /szkot w Gminie Lniano/, zalgcznik Nr 3a;

- wykazu oséb upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz do dekretacji

dokumentéw finansowo — ksiggowych w jednostce Urzad Gminy Lniano;

- wykazu os6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz do dekretacji

dokumentow finansowo — ksiggowych w jednostkach o$wiaty.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 64/2016 W¢jta Gminy Lniano

z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych w jednostce Urzad Gminy w Lnianie

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw finansowo — ksiggowych, w

jednostce Urzad Gminy w Lnianie

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko WTbr podpisu
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Zalgcznik 2

do Zarzadzenia Nr 64/2016 Wojta Gminy Lniano
7z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiggowych w jednostce Urzad Gminy w Lnianie

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw finansowo — ksiggowych jednostek

o$wiaty /szkél w Gminie Lniano/
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Wykaz os6b upowaznionych do d

Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 64/2016 Wojta Gminy Lniano
z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych w jednostce Urzad Gminy w Lnianie

okonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz do

dekretacji dokumentéw finansowo - ksiegowych

Lp. | Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ Wzér podpisu | Nazwisko i imig oraz Wzor podpisu
stanowisko upowaznionego | stanowisko stuzbowe zastepujacego
shluzbowe zastgpujacego upowaznionego upowaznionego
upowaznionego

1 Dokumentacja pracy i Tlona Michalak . 1) Katarzyna

placy : (Skarbnik Gminy) “U CLLQLCK Nowakowska - /}JLO ,éxf’ A‘D
M’v insp. d.s. ksiggowosci 9&{
budzetowej /"jz
2) Elwira Pik — insp. d.s. #
ksiegowosci
2 Dokumentacja zakupu Tlona Michalak jw 1) Katarzyna jow.
gotowych $rodkow (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
trwatych i nakladéw na insp. d.s. ksiggowosci
$rodki trwate w budowie budzetowej
2) Elwira Pik — insp. d.s.
ksiegowosci
3 Dokumentacja zakupu Ilona Michalak jw 1) Katarzyna jw
pozostalych srodkow (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
trwatych, stanowiacych insp. d.s. ksiggowosci
wyposazenie budzetowej
2) Elwira Pik — insp. d.s.
ksiegowosci
4 Dokumentacja zakupu Ilona Michalak Jw 1) Katarzyna jw
materiatow, towarow i (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
ustug insp. d.s. ksiggowosci
budzetowej
2) Elwira Pik —insp. d.s.
ksiggowosci
5 Dokumentacja sprzedazy | Ilona Michalak jw 1) Katarzyna Jw
mienia (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
insp. d.s. ksiggowosci
budzetowej
2) Elwira Pik —insp. d.s.
ksiegowosci

6 Dokumentacja zwigzana Ilona Michalak jow 1) Katarzyna jw

z realizacjg zadan z (Skarbnik Gminy) Nowakowska -

zakresu ochrony insp. d.s. ksiggowosci

$rodowiska i gospodarki budzetowej

wodnej i lesnej 2) Elwira Pik — insp. d.s.
ksiggowosci

7 Dokumentacja z zakresu Tlona Michalak jw 1) Katarzyna jw

dochodéw i wydatkéw — | (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
nadawanie dowodom insp. d.s. ksiggowosci
ksiggowym numeru budzetowej J




identyfikacji wewngtrznej

2) Elwira Pik —insp. d.s.

oraz dekretacja zgodnie z ksiegowosci
przyjetym w UG Lniano
Planem Kont
Delegacje stuzbowe llona Michalak jw 1) Katarzyna jw
pracownikéw Urzedu (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
Gminy insp. d.s. ksiggowosci
budzetowej

2) Elwira Pik — insp. d.s.

ksiegowosci
Dokumentacja w zakresie | Ilona Michalak jw 1) Katarzyna jw
realizacji projektow (Skarbnik Gminy) Nowakowska -
wspotfinansowanych ze insp. d.s. ksiggowosci
$rodkéw funduszy budzetowej

unijnych

2) Elwira Pik — insp. d.s.

ksiggowosci
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Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 64/2016 Wéjta Gminy Lniano
z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych w jednostce Urzad Gminy w Lnianie

Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz do

dekretacji dokument6éw finansowo — ksiegowych w jednostkach o$wiaty

Lp. | Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ Wzér podpisu Nazwisko i imig Wzér podpisu
stanowisko upowaznionego oraz stanowisko zastepujgcego
stuzbowe sluzbowe upowaznionego
upowaznionego zastepujacego

upowaznionego

1. Dokumentacja pracy i Justyna Lasek 1 . Ilona Michalak \'.i (0 1’.'& Q [-_ d(

ptacy (Gtowny / 7%/ (Skarbnik Gminy) S
Ksiegowy) \’CM(/ Lo

2. Dokumentacja zakupu Justyna Lasek jw Ilona Michalak jw.
gotowych srodkéw (Gtéwny (Skarbnik Gminy)
trwatych i naktadéw na Ksiegowy)
$rodki trwate w budowie

3. Dokumentacja zakupu Justyna Lasek jw Tlona Michalak jw
pozostatych srodkéw (Gtéwny (Skarbnik Gminy)
trwatych, stanowiacych Ksiegowy)
wyposazenie

4. Dokumentacja zakupu Justyna Lasek Iw Ilona Michalak jw
materialow, towar6w i (Gléwny (Skarbnik Gminy)
ustug Ksiegowy)

5. Dokumentacja z zakresu
dochodéw i wydatkow, Justyna Lasek jw Ilona Michalak
nadawanie dowodom (Gléwny (Skarbnik Gminy) jw
ksiggowym numeru Ksiegowy)
identyfikacji wewngtrznej
oraz dekretacja zgodnie z
przyjetym Planem Kont
dla poszczegodlnych szkél

6. Delegacje stuzbowe Justyna Lasek jw Tlona Michalak jw
pracownikéw Urzedu (Glowny (Skarbnik Gminy)

Gminy Ksiegowy)

7. Dokumentacja w zakresie | Justyna Lasek jw Ilona Michalak Jw
realizacji projektow (Giowny (Skarbnik Gminy)
wspotfinansowanych ze Ksiegowy)
$rodkéw funduszy
unijnych
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