ZARZADZENIE Nr 63/2016
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 30 sierpnia 2016 .

W sprawie upowaznienia dla Skarbnika Gminy Lniano

Na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 oraz 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powierzam Pani Ilonie Michalak pelniacej funkcje Skarbnika Gminy Lniano —

gtownego ksiegowego budzetu gminy obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji §rodkami finansowymi i pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, w tym zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci
umow zawieranych przez jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczef pienieznych i
ochrony wartosci pienieznych,

4) dokonywania, zgodnie z obowiazujacymi w Jednostce procedurami, wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

5) terminowego przekazywania do budzetu panstwa pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych Gminie odrebnymi ustawami.

2. 1) Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy — gléwnego ksiegowego budzetu gminy

wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczgcych danej operacii.

2) Z}ozenie podpisu przez Skarbnika Gminy — gléwnego ksiggowego budzetu gminy na

dokumencie, obok podpisu pracownika wiasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

b) nie zglasza zastrzezeni do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;

¢) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sic w planie finansowym jednostki
(budzecie gminy).

3. 1) Skarbnik Gminy - glowny ksiegowy budzetu gminy w razie ujawnienia
nieprawidtowosci w zakresie wstepnej kontroli, zwraca dokument wlasciwemu
rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidlowosci odmawia jego
podpisania.

2) O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy — giéwny

ksiegowy budzetu zawiadamia pisemnie kierownika jednostki.

4. W celu realizacji swoich zadan gtowny ksiegowy ma prawo:

1) zada¢ od kierownikéw innych komérek organizacyjnych jednostki udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbgdnych informacji i wyjasnien, jak rowniez udostepnienia do
wgladu dokumentéw i wyliczen bedacych zrédtem tych informacji i wyjasnief:;

2) wnioskowaé do kierownika jednostki o okreslenie trybu, zgodnie z ktorym majg byé
wykonywane przez inne komorki organizacyjne jednostki prace niezbedne do



zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksigegowej,
kalkulacji kosztéw i sprawozdawczosci finansowe;.

§ 2. Upowazniam Panig Ilong Michalak — Skarbnika Gminy Lniano — gléwnego ksiegowego
budzetu gminy do podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Lniano, podczas jego
nieobecnosci, korespondencji w toku z zakresu dzialania Referatu Finanséw i
Rachunkowosci.

§ 3. Upowaznienie zostalo udzielone od dnia 30 sierpnia 2016 r. na czas nieokreslony.
Wygasnigcie upowaznienia nastgpi z chwilg jego cofnigcia lub ustania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




