Zarzadzenie Nr 49/2016
Wéjta Gminy Lniano
z dnia 27 czerwca 2016 1.

w sprawie powolania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446), w zwiazku z art. 14 ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje z dniem 01 lipca 2016 r. na Pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy w Lnianie Panig Grazyne Slaska — inspektora ds.
gospodarki odpadami.

§ 2. Pani Grazyna Slaska posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr B0003916P oraz
zaswiadczenie Nr 005116B stwierdzajace odbycie szkolenia dla kandydatéw na
petnomocnikéw ochrony w zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez
stuzbg ochrony panstwa.

§ 3. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi
Gminy i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.

§ 4. Wykaz szczegélowych zadan stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 85/2015 Wéjta Gminy Lniano z dnia 27 sierpnia 2015r.
W sprawie powotania Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od dnia 1
lipca 2016 1.



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 49/2016
Wojta Gminy Lniano z dnia 27 czerwca 2016r.

Zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urze¢dzie Gminy
w Lnianie wynikajace z ustawy o ochronie informacji niejawnych i przepisow
wykonawczych do ustawy.

1. Odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.

2. Kieruje komérkg do spraw ochrony informacji niejawnych, zwang ,,Pionem
Ochrony”.

3. Zapewnia ochrone informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego.

4, Zapewnia ochrone systemow teleinformatycznych, w ktdrych sg przetwarzane
informacje niejawne.

5. Zarzadza ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci
szacuje ryzyko.

6. Kontroluje ochrone informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow
o ochronie tych informacji, w szczegélnosci przeprowadza okresowg (co
najmniej raz na trzy lata) kontrole ewidencji, materialdbw i obiegu
dokumentéw w Urzedzie Gminy.

7. Opracowuje i aktualizuje, wymagajacego akceptacji Wojta, plan ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy ,w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzoruje jego realizacje.

8. Prowadzi szkolenia pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Lnianie
w zakresie ochrony informacji niejawnych.

9. Prowadzi zwykle postepowania sprawdzajace oraz kontrolne postgpowan
sprawdzajacych.

10.Prowadzi aktualny wykaz oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do
informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujgcego wylacznie: imi¢ i nazwisko,
numer PESEL, imie ojca, date i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania
lub pobytu, okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania
oraz numer.

11.Wspotpracuje z whasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa.

12. Informuje na biezaco Wéjta o przebiegu wspotpracy ze stuzbami ochrony
panstwa.

13.Wydaje lub odmawia  wydania  poswiadczenia  bezpieczenstwa,
upowazniajacego do dostepu do informacji niejawnych stanowigcych
tajemnice stuzbowsa, przekazujac je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym



Wojta.

14.Przechowuje akta zakonczonych postepowan sprawdzajacych i udostepnia do
wgladu wylacznie w przypadkach okres§lonych w ustawie o ochronie
informacji niejawnych.

15.Wykonuje pozostale zadania zawarte w ustawie o ochronie informacji
niejawnych oraz w przepisach wykonawczych do tej ustawy.
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