Zarzadzenie Nr 96/2014
Wéjta Gminy Lniano
z dnia 5 wrze$nia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w
Urze¢dzie Gminy w Lnianie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1591, z pdzn. zm.), § 15 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie, art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdéwienr publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzgdzie Gminy w
Lnianie.

§ 2. 1. Okredlenie przedmiotu zamodwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w
budzecie Gminy Lniano i miescié si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Wartos¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-34
ustawy Prawo zamdwien publicznych

3. Ustalenia wartos$ci Zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robdt budowlanych ni wezesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w ust. 2.

§ 3. 1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro rozpoczyna sie od ztozenia wniosku
o udzielenie Zamdwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. Do zlozenia wniosku o udzielenie Zamdwienia uprawnieni sg pracownicy Urzedu Gminy
w Lnianie.

§ 4. 1. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spelniania wymogoéw z § 2 ust.1
niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez Skarbnika Gminy i Wéjta.

2. Jezeli zlozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany do wnioskujacego
celem przeprowadzenia postepowania majacego wytoni¢ wykonawce Zamowienia.

3. Whioskujacy przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wyltonienie wykonawcy
Zaméwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku
o udzielenie Zamo6wienia, w szczego6lnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu Zaméwienia.

4. Wymagania ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.



5. Zapytania do wykonawcéw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane poczta,
faksem, e-mailem lub telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert poczta faksem lub e-mailem, zalgcza sig
je do protokolu Zaméwienia. W przypadku zapytan telefonicznych sporzadza si¢ notatke
stuzbowa, ktérg dotgcza si¢ do protokotu Zamoéwienia.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§ 5. 1. Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg ofertg.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoéwienia.

3. Whnioskujgcy sporzgdza kazdorazowo protokdét Zamodwienia. Wzoér protokotu stanowi
zatagcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Protokét zamoOwienia wraz z zalgcznikami przedstawia sig Wojtowi Gminy celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawcg.

§ 6. Umowe w sprawie zaméwiefi publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone]
w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro zawiera si¢ na podstawie wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, chyba, ze specyfika przedmiotu zamoéwienia
wymaga odmiennych postanowien.

§ 7. Stanowisko ds. inwestycji, ochrony $rodowiska i rolnictwa prowadzi rejestr zamowien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30000 euro wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. 1. Do zlozenia wniosku i prowadzenia czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zambwienia uprawnieni sg pracownicy Urzedu Gminy w Lnianie, ktérzy zobowigzani sa
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o niepodleganiu wylaczeniu z danego postepowania, wg
zatgczonego wzoru.

2. O$wiadczenie, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 sktada réwniez Wojt Gminy, jako kierownik
zamawiajgcego.

3. Okres$la sie wzor ,,O$wiadczenia o niepodleganiu wylgczeniu z postgpowania”
w brzmieniu zatgcznika Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do zamowien ktérych warto$¢ w ciagu
12 miesiecy nie przekracza kwoty 15000 euro.

§ 10. Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy
w Lnianie.

§ 11. Tracg moc Zarzadzenie Nr 53/2007 Wéjta Gminy Lniano z dnia 15 pazdziernika 2007 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 14000 euro w Gminie Lniano,
Zarzadzenie Nr 76/2010 Wojta Gminy Lniano z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie



wprowadzenia zmian w regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartodci kwoty 14000 euro i Zarzadzenie Nr 94/2011
Wéjta Gminy Lniano w sprawie zmian w regulaminie udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 96/2014 Wéjta Gminy

Lniano z dnia 5 wrzesnia 2014 r.

(wnioskodawca ) (miejscowosc i data )

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia

a) robota budowlana
b) dostawa
¢) ushuga

oono

.............................................................................................................

..............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................................

6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania zamoéwienia ..............c.......... okres
GWATANC]L +euvenvennennenenens

(Wnioskodawca)
ZATWIERDZAM (podpis osoby zatwierdzajgcej)

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci Zamowienia



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 96/2014 Wéjta Gminy

Lniano z dnia 5 wrzesnia 2014 r.

PROTOKOL

zamowienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza wyrazone] ztotych rownowartosci
kwoty 30000 euro

1. Przedmiot Zamdwienia

a) robota budowlana 0
b) dostawa O
¢) ustuga O

................................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

3. Rozeznanie rynku:
1) zapytanie skierowano do :

R

2) zapytanie skierowano: poczta, faksem, e-mailem, telefonicznie ( wlasciwe podkresli¢)

3) Oferty otrzymano od:

4. Wybér oferty
YR G Ry o R ————————————————

...................................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(prowadzqcy postgpowanie)

(Wéjt Gminy)



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 96/2014 W6jta Gminy

Lniano z dnia 5 wrze$nia 2014 r.

Zawarta dnia ..........cocoiiiii pomiedzy
GMINA LNIANO z siedziba w Lnianie ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano
NIP 559-11-30-724

REGON 092351021

Reprezentowana przez

Zofie Topolinska — Wéjta Gminy Lniano zwang dalej Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawca.

§ 1. Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. z pézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(przedmiot zaméwienia)
2. Gwarancja na przedmiot Zamdéwienia wynosi ......... lata od terminu wykonania
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 3.

§ 3. 1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zaméwienie o ktérym mowa w § 2 w terminie
....................... dni od podpisania niniejszej umowy do dnia ..............oeeveeiueiireii
2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie sie ( np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji,
przekazanie przedmiotu Zaméwienia)

§ 4. 1. Wynagrodzenie za wykonanie Zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 WYNOSi ......vvuun.. zt
netto (sfownie ..........c..coccove oo v ) G BIULO ( stownie

ceree s s e e e o) W Eym podatek VAT L WYNOSi ........... zl.

2. Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 2 obejmuje cato$é przedmiotu zaméwienia. Nie
przewiduje si¢ rozliczenia czg$ciowego.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzka i odpowiedzialno$é
Wykonawcey za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu Zamdwienia.

§ 5. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w ciggudni ........... , 0d daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

§ 6. 1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng przypadku:

1) zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloki,

2) zwhoki w usunigciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwtoki,

._.--—;;'t"_—__



3) odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawey w
wysokosci 5% wynagrodzenia okre§lonego w § 4.

2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z Wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach og6lnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§ 7. W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznos$ci
jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§ 9. Do rozstrzygniecia sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 10. Umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 96/2014 Wéjta Gminy
. Lniano z dnia 5 wrze$nia 2014 r.
0ZNAaczenie SPrawy ..........eeveveeeenns WZOR

piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie: b

- kierownika zamawiajgcego,

- pracownika zamawiajagcego, wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zaméOwienia

TIEE (IMIOTIAY .vveeerrererueeeneenssneeransnnennnnesnnneossnsses o ohseiasass e a3 oo oA RS RS AT ARSI RS G

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaj¢ w zwiazku matzeiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych.

........................................ dnia seansnsmmassd
( podpis )
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktoérej mowa w pkt .............. , podlegam wylaczeniu
z niniejszego postepowania.
dnia ...oovveeinirinennn. r
( podpis)

1 . P
) Zaznaczy¢ whasciwe.



Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 96/2014 Wojta Gminy

Lniano z dnia 5 wrzesnia 2014 r.

REJESTR
Zamoéwien publicznych ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réownowarto$ci kwoty 30000 euro

Numer
ZamoOwienia

Przedmiot
Zamdwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




