Zarzadzenie Nr 14/2014

Wéjta Gminy Lniano
z dnia 23 stycznia 2014 roku

w sprawie powolania skladu osobowego komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 21 3, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powota¢ Komisje przetargows do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na
zadanie:
» Rozbudowa i przebudowa §wietlicy wiejskiej w Lnianie wraz z jej remontem
w sktadzie:
Miroslaw Pauka — przewodniczgcy komisji
Adam Giczela — czlonek komisji
Karol Myslinski - sekretarz komisji
§ 2. Powolana w § 1 niniejszego Zarzadzenia Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczony na

zadanie:

» Rozbudowa i przebudowa $wietlicy wiejskiej w Lnianie wraz z jej remontem *
po przeprowadzeniu i rozstrzygnigciu powyzszego przetargu Komisja ulegnie rozwiazaniu.,
§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej zawiera

zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 14/2014 Wéjta Gminy
Lniano z dnia 23 stycznia 2014 r.

ZASADY DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Zasady normujg dziatanie Komisji Przetargowej powotanej przez Wéjta Gminy Lniano.

§ 2.

Do zadan Komisji nalezy :

1. Badanie ofert pod wzgledem formalnym, zgodnie z :

a) przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych
(Dz.U. 22013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.),
b) postanowieniami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Badanie ofert pod wzgledem merytorycznym.

Poprawianie oczywistych omytek.

4. Wnioskowanie do kierownika jednostki o powotanie biegtych lub
rzeczoznawcOw spoza Komisji w celu przeprowadzenia specjalistycznych analiz
materialow ofertowych.

5. Zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert.

6. Wystepowanie w uzasadnionych przypadkach o wyrazenie zgody na przedhuzenie terminu
zZwigzania ofertg.

7. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

8. Odpowiadanie na biezgco na ewentualne zapytania i odwotania
oferentéw.

9. Wnoszenie do kierownika jednostki wnioskéw o uniewaznienie postepowania

w trybie art. 93 Prawa zamdwien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia
faktycznego i prawnego proponowanej decyzji ,

10. Wnoszenie do kierownika jednostki o zatwierdzenie prac Komisji i protokotu

postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.
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§ 3.

W przypadku gdy Przewodniczacy lub Sekretarz Komisji Przetargowej nie mogg petnié
swoich funkcji Wéjt Gminy moze powierzyé petnienie ich obowiazkéw na czas okreslony lub
do zakonczenia okre$lonego postgpowania innym cztonkom Komisji.



§ 4.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegolnosci :

1) przewodniczy obradom Komisji,

2) organizuje obrady komisji,

3) wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi,

4) nadzoruje prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) informuje kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji, przedstawia wyniki prac komisji czynnosci i
oceny 1 badania ofert.

7) wystepuje z wnioskiem o wykluczenie, odrzucenie ofert,

8) przedstawia wyniki wyboru najkorzystniejszej oferty,

9) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

10) ocenia spelnienie przez oferentéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

11) bada i ocenia oferty,

§5.
Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegélnosci :

1) protokotuje przebieg obrad Komisji Przetargowej,
2) wykonuje czynnosci z zakresu obstugi biurowej na rzecz Komisji Przetargowe;.
3) ocenia spelnienie przez oferentdw warunkdéw udziatu w postepowaniu,
4) badai ocenia oferty,
§ 6.

Czlonek Komisji Przetargowej w szczegélnosci :

1) ocenia spelienie przez oferentéw warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) badai ocenia oferty,
3) wykonuje inne obowigzki w zakresie okreslonym przez przewodniczgcego komisji.

§7.

Komisja przetargowa prowadzi i rozstrzyga dane postepowanie przetargowe w skladzie
trzyosobowym. W sklad Komisji wchodzi przewodniczacy, sekretarz i jeden czlonek
powolane] zarzadzeniem Wéjta Komisji przetargowe; .

§ 8.

Wszelkie informacje uzyskane podczas prac Komisji lub na zlecenie Komisji sa objete
tajemnicg stuzbowsa i nie moga by¢ wykorzystywane poza pracg w Komisji.




