ZARZADZENIE Nr 114/2014
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 17 pazdziernika 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy
Lniano za rok 2014.

Na podstawie art. 4 pkt 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn. zm.") oraz zarzadzeniem Nr 42/2012 z dnia 6 sierpnia
2012 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, i zarzadzeniem Nr 58/10 z dnia
15 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad i trybu pracy komisji inwentaryzacyjnej,

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywow za rok 2014, zgodnie z harmonogramem
przeprowadzenia inwentaryzacji, wedtug zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacja dotyczy¢ bedzie nastepujacych sktadnikow majatkowych :
1) Spis z natury sktadnikéw majgtkowych:
a) Urzad Gminy Lniano ;
b) OSP Lniano, OSP Jeziorki, OSP Wetfie, OSP Siemkowo, OSP Btadzim, OSP Ostrowite;
¢) Swietlice wiejskie, $wietlica terapeutyczna przy Sz. Podstawowej w Lhnianie,
Oczyszczalnia Gminna w Lnianku, Obiekt sportowy ,,Orlik”;
d) Magazyny, sprzeti wyposazenie;
e) Materiaty na sktadzie: olej opatowy, olej napedowy, benzyna (OSP).
f) Srodkéw pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu- wedtug stanu na dzieti 31 grudnia 2014 r.
g) Drukoéw scistego zarachowania - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

2) Droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek - wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

3) w formie poréwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,
d) rozrachunkow publicznoprawnych 2014 r.,
W tym:
- $srodkéw trwatych w budowie, wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji— Pani Zofia Kocikowska - p. insp. d.s. poboru podatkéw i
dziatalnosci gospodarcze;j;

2. Cztonek Komisji — Pani Chmielewska Barbara - z-ca Kierownika USC;

3. Czilonek Komisji- Pani Maria Gzella — p.insp. ds. gospodarki gruntami i lokalami —
zasobami mienia komunalnego.

§ 3. Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

! zmiany do wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, 22010 . Nr
47, poz. 278 oraz z 2011 r, Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378



§ 4. Zobowiazuje pracownikéw Referatu Finanséw i Rachunkowosci do prawidtowego 1 terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w
terminie do dnia 15 stycznia 2015 1.

§ 6. Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
Lniano w terminie do 15 stycznia 2015 r.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczgcemu
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ojt Gnriny

mgr inz. Zofia* Topolinska



Uzasadnienie,
do zarzadzenia Nr 114/2014 Wéjta Gminy Lniano z dnia 17 pazdziernika 2014 r. w sprawie
przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy Lniano za rok

2014.

Jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane sa do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedhug zasad okre$lonych w art. 26-27 UOR. Celem inwentaryzacji jest dokonanie weryfikacji stanu
aktywdow 1 pasywdw wykazywanego w ksiegach rachunkowych jednostki.




Zalacznik Nr 1

- do Zarzadzenia Nr 114/2014 Wojta Gn
w sprawie przeprowadzenia rocznej ir
w Urzgdzie Gminy Lniano za rok 201
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HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI

Czynnosé

Etap inwentaryzacji

Termin od.... do....

Osoba odpowiedzialna

1. Powotanie komisji

Wéjt Gminy Lniano w drodze

. . Przygotowawczy |17.10.2014r. g
inwentaryzacyjnej zarzadzenia
2. Powolanie i ustalenie Wéjt Gminy Lniano w drodze
h g 35 Przygotowawezy |17.10.2014r. .
armonogramu inwentaryzacji zarzadzenia
3. Przeszkolenie zespotow
spisowych, t i . :
_pl e . s o»\fame Przewodniczacy komisji
i doreczenie zarzadzen, Przygotowawczy |20.10.2014r. . oo
L inwentaryzacyjnej
formularzy, materiatow
koniecznych do spisu
fl. Przygotowar.ﬂe dokumentdw Przygotowawezy 20.10.2014r, Przewodniczqc'y lfomisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
5. _Przygotowanie pola B SotB ey 21.10.2014r. Osoba materialnie odpowiedzialna -
Spi1sowego 10.11.2014r. wyznaczony pracownik
6. Przeprowadzenie spisu Spisow 12.11.2014r. Czlonkowie zespoldw spisowych,
Z natury B g 31.12.2014r. kontrolerzy
. D . Przewodniczacy komisji
7. Kontrola prawidtowosci spisu Spisowy 02.01.2015r. ) .
inwentaryzacyjnej
8. Wveena spisanveh
sktadniké ajatku, ustalenie . . .
. m lem I . ! Spisowy 14.01.2015r. Skarbnik Gminy
ich wartoéci oraz ustalenie
réznic inwentaryzacyjnych
c . .. Termin -
Czynno$é Etap inwentaryzacji odorr. d Osoba odpowiedzialna
e dOueue
9. Inwentaryzacja w drodze Spisowy 14.01.2015r. Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald
10. Inwentaryzacja w drodze Spisowy 14.01.2015r. Pracownik ksiggowosci
pordéwnania z dokumentacja
ksiegowa
11. Protokét réznic Rozliczeniowy 14.01.2015r. Czionkowie komisji inwentaryzacyinej

inwentaryzacyjnych




12. Wyjasnienie przyczyn roznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

14.01.2015r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

13. Protokot rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

14.01.2015r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

14. Zaopiniowanie wnioskdéw
komisji inwentaryzacyjnej

w przypadku uznania
niedoboréw za niemieszczace
sig¢ w granicach norm

Rozliczeniowy

12.01.2015r.

Radca prawny

15. Uzyskanie zatwierdzenia
wnioskéw przez wojta

Rozliczeniowy

16.01.2015r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

16. Podjgcie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

Rozliczeniowy

16.01.2015r.

W¢jt Gminy Lniano

17. Ujecie réznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Rozliczeniowy

16.01.2015r.

Pracownik ksiggowosci

18. Ocena przydatnosci
gospodarczej sktadnikow
majatkowych objetych spisem

z natury oraz innych
nieprawidtowosci w gospodarce
sktadnikami majatku,
stwierdzonymi w czasie spisu

Rozliczeniowy

16.01.2015r,

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej

19. Sporzadzenie wykazu
skiadnikéw majatku
podlegajacych likwidacji

i przekazanie
przewodniczacemu komisji
likwidacyjnej

Rozliczeniowy

16.01.2015r.

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej




