Zarzadzenie Nr 112/2014

Wéjta Gminy Lniano
z dnia 16 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powolania sktadu osobowego komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2i 3, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr 109/2014 Wéijta
Gminy Lniano z dnia 13 pazdziernika 2014 r.

W sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamdwien nieprzekraczajgcych wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000 euro oraz Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla zaméwieri powyzej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro dla Zadania ,Rekultywacja sktadowiska odpadéw
innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci Lnianek gmina Lniano” w ramach Projektu
«Rekultywacja skladowisk odpaddw

w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni
ziemi, Dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze
szczegdlnym uwzglednieniem odpaddw niebezpiecznych.

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Powota¢ Komisje przetargowa do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na
zadanie:

“"Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne
w miejscowosci Lnianek gmina Lniano”

w skiadzie:
Mirostaw Pauka — przewodniczacy komisji
Adam Giczela — czlonek komisji

Karol Mysliniski - sekretarz komisji

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej zawiera
zafacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.







Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 112/2014 Wéjta Gminy
Lniano z dnia 16 pazdziernika 2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

g 1.
Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkdw Komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
dla Zadania ,Rekultywacja sktadowiska odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci
Lnianek gmina Lniano” “ w ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, Dziatanie
2.1 Kompleksowe przedsigwziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpaddéw niebezpiecznych, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamdwien publicznych (4. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), zwang w dalszej czeéci Ustawa,
prowadzonego przez Zamawiajgcego — Gmine Lniano .

§ 2.

1. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym do oceny
spefniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego.

2. Komisja sktada sie z co najmniej trzech cztonkow.

3. Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Komisja nie ma charakteru stalego i powoltywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia danego
postepowania.

§ 3.
Obowigzki czlonkéw Komisji

1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkdw Komisji nalezy w szczegdinoéci
1) czynny udziat w pracach Komisji w ramach obowigzkdéw stuzbowych,

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,
3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego o
okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisii.

3. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.

4. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki, winien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Kierownikowi Zamawiajgcego.



§ 4.

Prawa czlonkéw Komisji
Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w
szczegdnosci do ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych,
ktdrzy zostali powotani w danym postepowaniu.
Czlonkowie Komisji majg prawo do zgtaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych sie do pracy Komisji do Kierownika Zamawiajgcego.

§5.

Oswiadczenia o bezstronnos$ci
Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym
postepowaniu, sktadajg pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, ktdrego wzdr stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu,
niezwiocznie po powzieciu informacji dajacych podstawe do jego zlozenia.
W przypadku ztozenia przez czionka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zloZenia takiego o$wiadczenia w terminie lub ztozenia
oSwiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwilocznie wylacza czionka
komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego o odwotanie tego czionka ze skladu Komisji.
Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie czionka Komisji Przewodniczacy
Komisji wigcza do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 6.
Przewodniczacy Komisji

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy lub wyznaczona przez niego osoba.

Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie organizacji pracy Komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen Komisji,

2) prowadzenie posiedzen Komisji,

3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego Regulaminu,

4) odbieranie od cztonkéw oswiadczen o ktdrych mowa w § 5.,

5) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projekty dokumentéw
przygotowanych przez Komisje,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7.

Sekretarz Komisji

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, zgodnie z przepisami Ustawy,
organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczagcym — posiedzen Komisji,

opracowywanie projektow dokumentdéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego,

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wnioskow, ogtoszen i innych
dokumentdw przygotowanych przez Komisje,



7)
8)

9)

przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w trakcie jego trwania,

czuwanie nad prawidtowoscig realizacji zasady jawnosci postepowania, a zwtaszcza udostepnianie
protokotu postepowania oraz zatacznikéw do protokotu,

czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica,

§ 8.

Biegli i inne osoby uczestniczace w pracach komisji
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga specjalistycznej
wiedzy, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany wniosek o
powotanie bieglych (rzeczoznawcow).
Do bieglych (rzeczoznawcdéw) stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace praw i obowigzkéw
cztonkow Komisji.
Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w
posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§9.
Tryb pracy komisji przetargowej

Komisja rozpoczyna prace z chwilg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego jej sktadu
zaproponowanego we wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére byto
przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.
Po zakoniczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania wiasciwej
komorce organizacyjnej w celu jej przechowania.

§ 10.
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja zobowigzana
jest przygotowac i przekazaé do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego nastepujgce dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

opis przedmiotu zamoéwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej,

propozycje wyboru trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku innego trybu
niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,

projekty wnioskéw, zawiadomien informacji do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych lub innych
organdw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia
stosownych zawiadomien czy informacji,

projekty ogtoszen do publikacji,

projekty specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

inne niezbedne dokumenty.

§ 11.
Udostepnianie dokumentacji przetargowej

Po ogtoszeniu postepowania Sekretarz Komis;ji:

1)
2)

3)
4)

5)

w wymaganych przypadkach publikuje na stronach internetowych Zamawiajgcego specyfikacje
istotnych warunkdéw zaméwienia oraz wszelkie konieczne zatgczniki,

wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia na ich
whniosek,

przyjmuje zapytania oraz zadania wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
wszelkie odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia oraz modyfikacje tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia, publikuje na stronach internetowych Zamawiajgcego,

w razie zwotania zebrania Wykonawcdw prowadzi protokét zebrania.



§12.

Protokdly z posiedzen Komisji
Z posiedzenia Komisji Sekretarz komisji sporzadza protokdt zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnie¢ podejmowanych przez Komisje na posiedzeniu.
Protokoty z posiedzen Komisji podpisujg cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.
Brak podpisu ktdregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zostaé wyjasniony w zataczonej do
protokotu notatce, podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.
Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia cztonka Komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne.
Protokdt z postepowania o zamowienie publiczhe wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 13.
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z pracg Komisji uprawnionych jest jej Przewodniczacy
albo upowazniony przez niego inny cztonek Komisji.

§ 14.
Otwarcie ofert

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest aby:

1)
2)
3)
4)

5)

zapewniC, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktdrym poinformowano
Wykonawcow,

przed otwarciem ofert Sekretarz Komisji poinformowat o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

oferty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byly otwierane i zostaty zwrdcone
Wykonawcy,

po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami Ustawy.

§ 15.
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
publicznego,

zada, jesli to niezbedne, uzupetnienia oswiadczen i dokumentéw przez Wykonawcéw zgodnie z
przepisami Ustawy,

whnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych
w Ustawie,

bada oferty ziozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza czy nie
podlegaja one odrzuceniu,

poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe w obliczeniu ceny, zawiadamiajac
Wykonawcow,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty Wykonawcow w przypadkach
przewidzianych Ustawag,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badZ wystepuje o uniewaznienie
postepowania, przedstawiajac Kierownikowi Zamawiajacego odpowiednie projekty pism.



§ 16.

Wybodr najkorzystniejszej oferty
Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czionkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych, w przypadku gdy zostali powofani.
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowigcych podstawe zlozenia oferty.
Ocena ofert powinna sie odbywa¢ w warunkach umozliwiajgcych niezbedng swobode i
niezawisto$¢ cztonkéw Komis;i.
W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej oceny
zlozonych ofert, czionek Komisji nie posiadajgcy takiej wiedzy moze wystgpi¢ do
Przewodniczacego Komisji 0 wylgczenie go z czynnosci oceny ofert.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy, Komisja wystepuje
0 uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé
wskazanie podstawy prawnej oraz formalnej.

§17.

S$rodki ochrony prawnej
O wniesieniu przez Wykonawcdw $rodkéw ochrony prawnej Przewodniczacy niezwiocznie
informuje pozostatych cztonkéw Komisji, zwotujgc posiedzenie Komisji.
Sekretarz podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania zainteresowanym informacji o
whiesieniu przez Wykonawcéw srodkdw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami Ustawy.
Kierownik Zamawiajagcego wyznacza petnomocnikéw na rozprawe przed Krajowa Izbg
Odwotawcza.







