ZARZADZENIE NR 80/2018
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.

U. 22018 r. poz. 239 z pézn. zm.") i szczegodlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm.>) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1911), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 25 paZzdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375), zmienionego rozporzadzeniem Min. Fin. z dnia 2 listopada 2015 r. Dz. U. poz. 1954.

3) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. 22016 1., poz. 1864),

5) ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z2018 r., poz.
1036 z p6zn. zm.),

wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego w jednostce Urzad Gminy w Lnianie zasady (polityki)
rachunkowosci, zgodnie z nastepujacymi zatacznikami:

§ 1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 1).
§ 2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2).
§ 3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:

a) Zaktadowego Planu Kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (zatacznik nr 3a),

b) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach

danych oraz opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego

(zalacznik nr 3b),

i Zmiany do ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 222018 1. poz. 62, poz. 398, poz. 650.
) Zmiany do ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 252018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1693, poz. 1669

1



c¢) Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw 1 optat dla organéw podatkowych

jednostki samorzadu terytorialnego (zatacznik nr 3c).

§ 4. Systemy stuzace ochronie danych, w tym: dowoddw ksiegowych, ksiag rachunkowych i

innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zatacznik nr 4).

§ 5.Rachunkowo$¢ dotyczaca realizacji projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw z funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej (zatacznik nr 5).

§ 6. Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i przestrzegania w pemi

zawartych w nich uregulowan.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 23/2018 Wdjta Gminy Lniano z dnia 31 marca 2016 r. z p6zZniejszymi
Zmianami.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2018 r.
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Uzasadnienie
do zarzadzenia Nr 80/2018 W¢éjta Gminy Lniano z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w jednostce Urzad Gminy
w Lnianie zasad polityki rachunkowosci w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz okreslonych w innych ustawach i rozporzadzeniach.:

Zmiany dokonane w niniejszym zarzadzeniu, wynikaja giéwnie z nowelizacji w/wym. norm
prawnych. Podstawowym celem opracowania jest zapewnienie pelnych informacji o realizacji zadan
finansowo-ksiggowych oraz rzeczowych, a takze stuzy¢ bedzie prawidlowemu funkcjonowaniu

jednostki poprzez unormowany dostep do niezbednych informaciji.




Zalacznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 80/2018
Waéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r. r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzad Gminy w Lnianie prowadzone sa w siedzibie w Urzedu Gminy w Lnianie, ul.

Wyzwolenia 7.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkroétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace, w ktérych sporzadza sie:
- deklaracje ZUS,
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9
stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109 z pdzn.

zm.).

Sprawozdania jednostkowe za okresy miesigczne z zakresu sprawozdan ,,Rb”, sporzadzajg jednostki i
przekazujg do Urzedu Gminy w Lnianie, do zbioru sprawozdan Gmina Lniano w formie dokumentu
oraz elektronicznie w programie Besti@.
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S

Referat Finanséow i Rachunkowosci Urzedu Gminy w Lnianie sporzadza sprawozdania zbiorcze za nizej
wymienione okresy i przesyla zbiory sprawozdan — Gmina Lniano w formie dokumentéw, ktére
podpisuje  Wéjt 1 Skarbnik oraz elektronicznie w programie Besti@ do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Bydgoszczy.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb ?78,

- sprawozdanie Rb 28S,



sprawozdanie Rb N,
sprawozdanie Rb Z,
sprawozdanie Rb NDS,
sprawozdanie Rb27 7ZZ,

sprawozdanie Rb 50 - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb ZN - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajacych osobowos¢ prawna, dla ktorych

organem zatozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy.

Za okresy pbiroczne sktada sie:

sprawozdanie Rb 278,
sprawozdanie Rb 28S,
sprawozdanie Rb NDS,
sprawozdanie Rb 27 ZZ,
sprawozdanie Rb Z,
sprawozdanie Rb N,

sprawozdanie Rb 50 - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb ZN - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng, dla ktérych

organem zalozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy.

Za rok sktada sie:

sprawozdanie Rb 278,
sprawozdanie Rb 288,
sprawozdanie Rb NDS,
sprawozdanie Rb ST,

sprawozdanie Rb UZ,



- sprawozdanie Rb UN,

- sprawozdanie Rb Z, Rb N,

- sprawozdanie Rb PDP,

- sprawozdanie Rb 27 ZZ,

- sprawozdanie Rb 50 - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszczy,

- sprawozdanie Rb ZN - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszczy, Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Bydgoszezy,

- sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajacych osobowos¢ prawna, dla ktorych
organem zatozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy.

oraz

- Deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, ktora przekazywana jest do

Urzedu Skarbowego w Swieciu.

- Sprawozdanie z pomocy publicznej,

- Sprawozdanie finansowe obejmujace taczny bilans wedlug zalgcznika Nr 5 oraz Nr 7 do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r., ktore w dalszej czesci
tekstu zalgcznika wg niniejszego zarzadzenia, nazywa si¢ w skrocie ,,rozporzadzeniem” oraz
wlasnego bilansu jednostki z wylaczeniem wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy
Jednostkami. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnoscei:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami,
- lgcznego rachunku zyskéw i strat (wariant porownawczy) wedtug zalacznika nr 10 do

do ,,rozporzadzenia®,

- laczne zestawienie zmian w funduszu, bedgce sumg zestawiefi zmian w funduszu
podlegtych jednostek oraz wlasnego zestawienia zmian w funduszu jednostki (wedtug
zatacznika nr 11 do rozporzadzenia®,

- informacje dodatkowa wedtug zatacznika Nr 12 do ,,rozporzadzenia” .

W jednostce samorzadu terytorialnego:
— bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

~ 1aczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych i

samorzadowych zakladéw budzetowych wedhug zataéznika nr 7 do ,,rozporzadzenia®,



faczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkdéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladéw budzetowych wedhug
zatgcznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”,

faczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedlug

zatgcznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,
skonsolidowany bilans jst wedtug zatgcznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,
informacja dodatkowa wedhug zatacznika Nr 12 do ,,rozporzadzenia” .

Zbiorcze bilanse oraz taczny rachunek zyskow i strat, tgczne zestawienie zmian w funduszu oraz
informacj¢ dodatkowa Gmina Lniano przesyla w formie dokumentu do Regionalnej Izby

Obrachunkowe;j oraz elektronicznie w systemie Besti(@.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktdére tworzg:

dziennik,

ksigge gtdéwna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotdw i sald ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,
zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej,

Dzienniki czeSciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen, z mozliwo$cia

tworzenia nowych dziennikéw :
1) Orgaz Gminy - Gmina Lniano :

2) Jednostka Urzad Gminy Lniano,



3) Bank Gospodarstwa Krajowego wg zaciggnigtych pozyczek na wyprzedzajace
finansowanie dziataii inwestycyjnych,

4) Jednostka Gminny O$rodek Pomocy w Lnianie,

5) Jednostka Szkota Podstawowa w Lnianie,

6) Zaktadowy Fundusz Mieszkaniowy U.G. Lniano

7) /rezerwowy/,

8) Projekt ,,Badz aktywny”,

9) Wiedza i Nowe Perspektywy - Wydatki

10) Modernizacja Oddziatéw Przedszkolnych w Gminie Lniano,

11 —13) /rezerwowe/,

14) Fundusz Mieszkaniowy — o$wiata,

15) Fundusz Socjalny - o$wiata,

16) /rezerwowy/,

17) Pracownicza Kasa Zapomogowo- Pozyczkowa U.G. Lniano,

18) Ksztalcenie Mlodocianych,

19) Asystent Rodziny,

20) Modernizacja Oddziatéw Przedszkolnych — Dochody,

21) Wiedza i Nowe Perspektywy — Dochody,

22) Jednostka Szkota Podstawowa Siemkowo,

23) Jednostka Gimnazjum,

24) Jednostka Szkota Podstawowa Bigdzim,

25) Asystent Rodziny,

- mozliwo$¢ tworzenia nastgpnych .

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw dziennikéw

czesciowych.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

— podwojnego zapisu, £ i



— systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatows, z wyjatkiem:

* podatkowych i niepodatkowych dochodéw i wydatkéw budzetu jst oraz dochodéw i wydatkéw
budzetu srodkéw europejskich, ktére sg ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada kasowa) z
uwzglednieniem okresu przejsciowego,

— ewidencja przychodéw urzedu jst stanowiacych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaly bezposrednio

na rachunek budzetu, dokonywana jest:
* na koniec miesigca lecz nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

~ ewidencja podatkowych i niepodatkowych dochoddéw i wydatkéw budzetu panstwa zrealizowanych
na rachunkach bankowych dochodéw lub wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym
dokonywana jest z uwzglednieniem okresu przejsciowego okre$lonego w rozdziale 7 ,,Rozliczenia w
okresie przejsciowym po zakoficzeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa, Dz. U. poz.
82 z pdzn. zm.

— ewidencja wydatkéw budzetu $rodkow europejskich zrealizowanych kasowo przez jednostke lub
przez BGK dokonywana jest na podstawie zlecenn platnosci w danym roku budzetowym, z
uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w rozdziale 6 ,Rozliczenia w okresie
przejsciowym po zakornczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15
stycznia 2014 r. w sprawie szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa, Dz. U. poz. 82 z
poZn. zm.,

— powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont ksiegi

glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich

forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow i pasywéw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- srodki trwale postawione w stan likwidacji,

- obce $rodki trwate przej$ciowo uzytkowane, 4

- naleznosci warunkowe,



- zobowigzania warunkowe,

1 yymowane sg odpowiednio na kontach;

970 Ptatnosci ze srodkéw europejskich,

975 Wydatki strukturalne,

- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

- 980 Plan finansowy wydatkdéw budzetowych,

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- 982 Plan wydatkéw srodkow europejskich,

- 983 Zaangazowanie wydatkdéw srodkow europejskich roku biezacego,
- 984 Zaangazowanie wydatkow srodkdw europejskich przysziych lat,

- 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym,

- 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu pafistwa,
- 998 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego,

- 999 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego /organ finansowy/:
- 991 Planowane dochody budzetu
- 992 Planowane wydatki budzetu

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do

sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z

budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywane sg programy komputerowe:

1. ,,FKB” System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej, WIP- System Windykacji
Naleznosci, System WODA—SCIEKI, firmy: RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;

2. STW- ewidencja $rodkow trwatych -firmy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;

3. ,,Ptace i Kadry”- Licencje zakupiono z Wojewodzkiego Osrodka Informatyki w
Bydgoszczy, na wszystkie programy opieka autorska zawierana jest corocznie. Uzytkowanie
programu rozpoczeto w 2001 r.

4. Elektroniczny System zdalnej obstugi bankowej, dotyczacy umowy na $wiadczenie ushug za
posrednictwem Systemu Home Banking. :

E: 5], ,»KASA ”- Licencje zakupiono z Wojewddzkiego Os’roéka Informatyki w Bydgoszczy,
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6. ,,ODPADY”- Licencje zakupiono z Wojewddzkiego Osrodka Informatyki w Bydgoszczy.
Programy komputerowe zapewniaja powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych
w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtowng. Doktadne informacje dotyczace programdéw

komputerowych zostaly przedstawione w zataczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:
— symbole i nazwy kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
— sumeg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,Zestawienia ...” sa zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest na dzien 31 grudnia kazdego roku:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego dla kont:
011, 020, 013,

- dla skladnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z zakladowe;j
instrukcji inwentaryzacji stanowigcej zalacznik nr 1 i 2, do zarzadzenia Nr 42/2012 Woéjta Gminy
Lniano z dnia 6 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skiadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja

realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- nieruchomo3ci zaliczone do inwestycji,
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- papiery warto$ciowe w postaci materialnej (tj. takie, w ktérych zawarte w nich prawa sg zapisane na
papierowym dokumencie),

- gotowka w kasie, takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,

- papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych, takie jak: materialy oraz towary okre$lone w art.17 ust. 2
pkt 4 ustawy o rachunkowosct, tj. te, ktére zgodnie z decyzjg kierownika jednostki obcigzaja koszty w
dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych
sktadnikéw w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena. Wartos¢ tych skladnikéw wprowadzana
Jest na odpowiednie konto: 300 ,Materialy” oraz korygowane sg koszty w warto$ci tego stanu,

- maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad $rodkéw trwatych w budowie (zgodnie ze stanem konta

080).

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie aktywoéw finansowych na rachunkach bankowych lub

przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym

jednostkom, a takze papieréw wartosciowych. Potwierdzenie zgodno$ci stanu podpisuje kierownik

jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywo6w finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,

— naleznos$ci od kontrahentow,

— naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

— wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
Jjednostkowej i wartosci bilansowe;j,

— papieréw wartosciowych w formie zdematerializowane;.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkdéw z poszczegblnymi kontrahentami, wtym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywdw finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane s przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do
jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
— naleznosci od pracownikow,

— naleznosci z tytutléw publicznoprawnych,
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innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z

uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywdw niepodlegajacych spisowi

z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

wartosci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

dtugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spédtkach,

srodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materialow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

$rodkow pienieznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

aktywOw i pasyw6éw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

gruntow 1 trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

funduszy wilasnych i funduszy specjainych,

rezerw i przychoddw przysztych okresow,

innych rozliczen migdzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegdlnych tytutléw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidlowosci wysoko$ci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku

dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

czynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielkos¢é tych kosztéw z ich dokumentacja oraz weryfikujac
spos6b ich rozliczania, majac na uwadze zasadg wspotmiernosci przychodéw i kosztéw oraz

uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art: 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
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— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodno$ci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

- grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych
potwierdzajgcych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych.

W jednostece samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomoscei zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z

ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie,
weryfikujagc zmiany ich stanu (zwiekszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle
obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu ksiggowego
przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegélnych tytuléw tych przychodéw w
oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. Naleznosci dtugoterminowe budzetu to naleznoscei, ktérych termin ptatnoéci przypada na
nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiegowego z odpowiednimi
dokumentami, np. pozwalajacymi na wiarygodne oszacowanie skutkoéw toczacego sie¢ postepowania
sgdowego, ukazujacymi warto$¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajagcymi ryczatty od dostawcow

udzielone jednostce na pokrycie kosztéw ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skfadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny iurzadzenia
wchodzace w sklad srodkéw trwalych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do $rodkéw
trwalych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materiatéw znajdujgcych si¢ na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja
ilosciowo-wartosciowa,

¢) co rok: pozostale skladniki aktywdw i pasywow tj. stan gotowki w kasie.

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosci okres$lonej w punkcie 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pienieznych,
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- kredytow bankowych,
- papieréw wartosciowych,

- sktadnikéw aktywow 1 pasywow, ktérych stan ustala sie drogg weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku:

- $rodkow trwalych w budowie,

- materiatébw w magazynie,

- stanu naleznosci,

- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych sktadnikéw majatku, z
wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi
pocztowe, transportowe, spedycyjne, sktadowania,

- aktywow objetych wylacznie ewidencjg ilosciowa,

- aktywow bedacych wilasnoscig innych jednostek,

¢) zawsze w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie oraz
w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub

zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez na dziefi poprzedzajgcy likwidacje jednostki.

|
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Zalacznik Nr 2
do zarzgdzenia Nr 80/2018
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke¢ Urzad Gminy w Lnianie zasady wyceny aktywdw i pasywow wynikaja z:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z pézn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 22013 r. poz. 289, zm. Dz.U. z 2015 r., poz. 1954),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu

Panistwa, warto$ci zobowigzaf z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

1. Jednostka stosuje zasady w rachunkowosci, stosownie do zapis6w art.4 ustawy o
rachunkowoSci.

W jednostce Urzad Gminy w Lnianie nalezy stosowac¢ nastepujace zasady:

- zasad¢ memorialu — wynikajaca z art. 6 ust 1 ustawy o rachunkowosci oznaczajaca, ze nie
zaptacone koszty beda drugostronnie ujete w ksiggach rachunkowych jako zobowiazania,
a nie optacone przychody jako naleznosci.
- zasad¢ wspolmiernosci — wynikajaca z art.6 ust.2 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze dla
zapewnienia wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub pasywow
danego roku sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okresow

oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaly poniesione.

- zasade ciggloSci - wynikajacg z art.5 ust.1 oraz art.8 ust.2 ustawy o rachunkowosci stanowiacej, ze:

przyjgte zasady rachunkowosg¢i nalezy stosowac¢ w sposéb ciagly dokonujac w kolejnych latach

obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywéw i pasywdw, w tym

takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i
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sporzgdzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty
porownywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dziefi ich zamknigcia stany aktywow i
pasywow, nalezy uja¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach
rachunkowych.
- zasad¢ kontynuacji — wynikajacg z art.5 ust.2 ustawy o rachunkowosci, ktora stanowi, ze przy
stosowaniu przyjetych zasad /polityki/ rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowala w dajacej si¢ przewidzie¢ przysziosci dziatalno$¢ w nie zmniejszonym istotnie zakresie.
- zasade¢ ostroznej wyceny — wynikajaca z art.7 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowosci stanowiacej, ze
poszczegOlne skiadniki aktywow i pasywdw wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny uwzgledniajacej:

a. zmniejszenie warto$ci poczatkowej sktadnikow aktywdw o odpisy amortyzacyjne i

umorzenia,

b. obcigzenie wszystkimi poniesionymi kosztami operacyjnymi i stratami nadzwyczajnymi,

c. tworzenie rezerw na naleznosci watpliwe 1 niesciggalne.
- zasadg istotnoSci — wynikajaca z art.4 ust.4 oraz art.8 ust.1 ustawy o rachunkowosci , ktéra

stanowi, ze jednostka moze w ramach przyjetych zasad / polityki/ rachunkowosci stosowaé

uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na wynik finansowy.

- zasad¢ indywidualnej wyceny — wynikajaca z art.7 ust.3 ustawy o rachunkowosci, stanowigca, ze
warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywdw, przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow,
jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

Nie mozna kompensowac¢ ze sobg wartosci réznych co do rodzajéw aktywow i pasywow,

przychoddw i kosztéw zwigzanych z nimi, oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.

Celem rachunkowodci jest zapewnienie rzetelnej i jasnej informacji o sytuacji majatkowej i finansowej,
wyniku finansowym oraz rentownos$ci jednostki.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow / sum zapiséw/ i sald, ktére
tworzg: dziennik, ksigge glowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gléwne;
oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, w siedzibie jednostki
samorzadu terytorialnego.

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na p6zniejsze dopiski lub zmiany.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dziefi rozpoczegcia dziatalnodci, ktérym jest dzien pierwszego

zdarzenia wywolujacego skutki o charakterze %naj atkowym lub finansowym, na poczatek kazdego

nastepnego roku obrotowego . Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien koficzacy rok obrotowy.
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Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku

hastepnego.

Jednostka nie sporzadza harmonogramu dochodéw i wydatkdw.

2. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$é, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Parstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji whasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Nie dokonuje sie odpisow
z tytulu trwalej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlig zasad

okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartoséci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartoci rynkowej na dziefn nabycia. Warto$é
rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0séb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.
Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi:
- w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego
1992r.,tj. Dz.U. 22014 r. poz. 851 z pdzn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje sie

takze odpiséw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.
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Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi
czesciami:

- traktuje sig jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 -zuzycie materiatéw i energii”

- wmuje sig je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej

pod datg zakupu.

Ewidencja szczegbtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie na jednym
koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegdlnych
podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.
Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate

- §rodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwate to skfadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Lniano, Urzad Gminy w

Lnianie, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegoblnosei:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna

wlasnoscia, budynki, budowle,
— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sig takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu na

podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadky; zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia

istotnej wartosci,
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— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku

trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z

uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;j,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej

wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany S$rodka niesprawnego — w wysokosci

wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza) wycenia si¢ w
warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Wartosé
poczatkowa srodkow trwalych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z
zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ $rodkéw trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ,ustawy”. Wyniki z tej aktualizacji

odnosi si¢ na fundusz jednostki.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
— podstawowe srodki trwate na koncie 011,,Srodki trwale”,

— pozostate srodki trwate na koncie 013 , Pozostate $rodki trwale”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.), a takze rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).

Umarzane sa (z wyjatkiem gruntdw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych:

- w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od:
- miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niem éterialnych i

prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

20



W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sig
wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to Srodki trwate, ktére finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze
$rodk6éw na inwestycje), obejmuja:

- meble,

- srodki trwafe o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach o

podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za

koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:
- wmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale” i umarza
si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towar6éw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane znimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytuhu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,

— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sig kosztéw ogblnego zarzadu

oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana inwestycja, t;.

kosztéw przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwest_ycji zalicza sig¢ w szczeg6lno$ci nastepujgce koszty:

— dokumentacji projektowe;j,
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— nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwos$ci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektoéw,

— oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego ,

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— koszty bezposrednio zwigzane z budowa oraz inne koszty takze zwigzane z budowa.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych koszty srodkéw trwatych w budowie, a

wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty
graficzne (piSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne,

audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

Dz. U. Nr 85 poz. 539 z p6zn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatéw stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbior6w bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okre$lonych rozporzadzeniem

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu

ewidencji materiatdéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283).
Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu, rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjne;j.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie

materiatéw i energii”.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym
niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgiodnie z § 8 ust. 51 6 ,,rozporzadzenia” odsetki od naleZnos’cf ujmowane s3 w ksiegach rachunkowych

w inomencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg osta‘mi;ego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
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naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie¢ nie
pozniej niz na Kkoniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dziei bilansowy, tj. wedtug
obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujace jej warto$¢
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala si¢ wedtug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,,rozporzadzenia®):

— odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikéw na

pozostatych operacjach niekasowych,
— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie ustaw

obcigzaja te fundusze.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najp6zniej na koniec roku obrotowego.
Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa:

- w kwocie wymaganej zaplaty.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie zustawg o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegblnosci:

akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych, akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe
traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane
$g W:

- w skorygowanej cenie nabycia, o ile okreslony zostat dla nich termin wymagalno$ci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udzialéow w innych
Jjednostkach lub metoda praw wilasnosci (dla aktywdow trwatych).

Ewidencja szczegblowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowe] (netto) poszczegdlnych rodzajéow

dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Zapasy obejmuja materialy, ktore wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub
zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach

zakupu. -
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1) Jednostka prowadzi ilosciowo-wartosciowa ewidencje materiatéw:
2) Przyjecie materiatéw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu,

3) Rozchdéd materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen

nabycia/zakupu wycenia si¢ metoda:

- ,pierwsze weszlo, pierwsze wyszto” (FIFO),

Naleznosci krétkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpiséw

aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia sie
wediug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3

miesigcy, w wartoéci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:
— odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu, ktére zalicza sie
do wyniku na pozostalych operacjach nickasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowiazan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartahi w wysokosci odsetek

naleznych na koniec tego kwartahi.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzied kursu $redniego

ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czescel, a ich sptata

odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ufp.

Niewielkie salda naleznosci w f;wocie nieprzekraczajgcej kosztéw wystania upomnienia, ?podlegajq

odpisaniu w pozostate koszty opeéacyjne.
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Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polskg Spotke Akcyjna” za polecenie przesytki listowej (art. 54 §
1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;.

Walutg obcg na dzieni bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dziefi. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sie
ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzgcych z Unii
Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych

zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

— Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dziefi — w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obshigujacy jednostke, a takze w przypadku

pozostatych operacji.

Kroétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
karbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia sie na dziefi bilansowy wedhug

ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych

okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartodci nominalne;j.

Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych sa:
- koszty czynszéw i dzierzawy placonych z géry,
- koszty energii optaconej z géry,
- koszty ubezpieczen majgtkowych,

- koszty optat za wieczyste uzytkowanie gru fltc’)w,

- podatek od nieruchomosci.
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W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng warto$é i dlatego nie sa rozliczane w

czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartoéci zobowiazan
zaliczanych do panistwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartoéci

zobowiazafl z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedtug wymaganej kwoty

zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu wedhlug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego na ten dzief kursu éredniego

ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane s3 w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod

datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Parnstwa oraz wartosé
zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedtug
zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. /Dz.U. 22010 r. Nr

57 poz. 366/

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobiefistwie przyszte zobowigzania

zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie oszacowanej warto$ci.
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Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw. Jednostki nie dokonuja
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych

swiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja, maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa

tworzone.

Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spelienie warunkéw
ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment wyplywu érodkéw pienieznych.
Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i

porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i poreczenia.

Przychody przyszlych okresow to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw
srodkow z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.

41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym

roku,
b) wydatkdw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce Urzad Gminy w Lnianie.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku

zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztdw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w:
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- zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego
okresu sprawozdawczego ujmowane sa jako koszty rozliczane wczasie (Wn 640 ,Rozliczenia

migdzyokresowe kosztéw” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow™).

- jednoczesnie w zespole kont 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” (Wn 640 ,Rozliczenia

miedzyokresowe kosztoéw” Ma 490 , Rozliczenie kosztow™).

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zataczniku 10 do ,,rozporzgdzenia” sktada sie:

— zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,

— zysk (strata) z dziatalnosci operacyjne;j,

zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej,

|

wynik brutto.

W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 , Wydatki
budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz pozostalych
przychodéw i kosztdw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.
W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst,

saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 80/2018
Wajta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,

W jednostce Urzad Gminy w Lnianie sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych okreslony zostal w

nastepujacych zalgcznikach zarzadzenia:

1) Zaktadowy Plan Kont i wykaz kont ksigg pomocniczych, zgodnie z zalacznikiem nr 3a do

zarzadzenia,

2) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych oraz opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego

(zgodnie z zalacznikiem nr 3b),

3) Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkdw i optat dla organéw podatkowych
Jednostki samorzadu terytorialnego (zatacznik nr 3c), wedhug rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375), ktére opracowane zostaly przez Skarbnika Gminy a zatwierdzone przez

organ wykonawczy jst,.

Zaktadowy Plan Kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzef, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwne;.

1. Wykaz ksiag rachunkowych
Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia):

1) Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly -



- 011 Srodki trwate

- 013 Pozostate $rodki trwate

- 020 Wartosci niematerialne i prawne

- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

- 071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych,
- 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
- 101 Kasa
- 130 Rachunek biezacy jednostki
- 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- 139 Inne rachunki bankowe
- 140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

- 141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszezenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami
- 226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkdw europejskich

- 228 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwtotowi
- §229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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230 Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6t 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 —Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz je?ﬂnostki
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- 810 Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

- 851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

- 853 Fundusze celowe

- 860 Wynik finansowy

- 870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
Konta pozabilansowe

- 970 Platnosci ze $rodkéw europejskich

- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

- 982 Plan wydatkow $rodkéw europejskich

- 983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego

- 984 Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat

- 990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

- 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

- 999 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w:
- zalgczniku nr 2 do ,,rozporzadzenia”,

- zgodnie z zalacznikiem Nr 3a do zarzadzenia.

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtéwnej:
- 011 ,,Srodki trwate” wedhug:
- ksiggi inwentarzowej,
- indywidualnych kart poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych (program STW)

- tabeli amortyzacyjne;j.



Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny:
- dla wszystkich srodkow trwatych,

- dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace

informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe srodka trwatego,

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajgcych sig na zespot komputerowy lub inny sktadajacy sie z

okreslonych czesci ztozony $rodek trwaty,
- warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych,
- warto$¢ po aktualizacji,
- warto$¢ po ulepszeniu,
- symbol klasyfikacji srodkow trwatych,
- stawke amortyzacji,
- roczng i miesigczng kwote amortyzacji,
- metode amortyzacji,
- rok budowy lub produkcji,
- miejsce eksploatacji (pole spisowe),
- date rozchodu i numer dowodu,
- numer pozycji ksiegowania rozchodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.
- 013 ,,Pozostale srodki trwale” wedhug:
- ksiggi inwentarzowe;j,

- kartoteki poszczegolnych obiektéw inwentarzowych,

- kartoteki grup podobnych przedmiotéw.
Pozostale $rodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 300 zi do 10.000 zt objete bedg
ewidencja szczegotows, ilosciowo — wartosciowa, oraz te, dla ktérych okres uzytkowania jest dhuzszy

niz 1 rok, pomimo iz wartos¢ ich nie przekracza kwoty 300 zt.
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Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegolnie waznych dla jednostki

nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych

pozycjach.

Poza szczegdlowa ewidencja ilosciowo-warto$ciows prowadzi sie dodatkowo:

ksiazki /spisy/ wyposazenia w sprzet,
karty materiatowe ,

karty narzedziowe.

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych,

030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutéw poszczegélnych sktadnikéw,

071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedhig zasad

podanych dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych $rodkéw trwatych,

073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytutéw poszczegdlnych

sktadnikow,

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje), wedhug:

* poszczegdlnych zadan inwestycyjnych,

* zrodet finansowania,

101 ,,Kasa” wedtug:

*  gotowki w walucie polskiej oraz poszczegdlnych walut obcych znajdujacych sie w kasie,

* 0s6b, ktérym zostata powierzona gotéwka.

130 ,Rachunek biezacy jednostki” wedhug szczegdtowosci planu finansowego wydatkow

budzetowych.

135 ,,Rachunek srodk6éw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszezegélnych funduszy.

137 ,Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”

wedtug zrodet pochodzenia $rodkow.

138 ,,Rachunek srodkéw europejskich” wedhig szczegbtowosci planu finansowego oraz wedhug

zrodet ich pochodzenia, a takze w podziale na poszczegdlne programy Iub projekty.

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz wedhug kontrahentéw.

140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” wedlug:

* pozycji aktywow finansowych wykazywanych w bilansie i innych $rodkéw pienieznych z
podziatem na wyrazone w walucie krajowej i obcej wedlug poszezegdlnych walut obeych,

* 0s6b, ktérym zostaly powierzone.

141 ,.Srodki pieni¢zne w drodze”.
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- 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlig rozrachunkéw z poszczegblnymi
kontrahentami.

- 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dtuznikéw podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza,

- 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich” wediug
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkéw.

- 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkéw z budzetem.

- 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegdlnych tytulow nalezno$ci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na krétkoterminowe
(ptatne w ciggu 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego) i dhugoterminowe (zapadalne powyzej

tego okresu).
- 227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich

- 228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

- 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne wedlug poszczegélnych tytuléw i podmiotéw
rozrachunkow.

- 230 ,Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich” wedtug poszczegélnych beneficjentéw
(jednostek sektora finanséw publicznych) realizujacych projekty finansowane z budzetu srodkéw
europejskich.

- 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedhig pracownikéw jednostki i innych os6b
fizycznych, wobec ktorych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

- 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedhig
tytutow rozrachunkéw, zaliczki w walucie polskiej lub obcych, wyplacone pracownikom do
czasu ich rozliczenia w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

- 240 ,,Pozostale rozrachunki” wedtug poszczegélnych tytuléw rozrachunkéw, roszezen i rozliczefi.

- 245 ,Wplywy do wyjasnienia” wedtug poszczegélnych niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych .

- 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedlug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujgcego.

- 300 ,,Rozliczenie zakupu™ stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow, robét i
ustug, oraz dla ustalenia wartosci materiatéw i towaréw w drodze oraz wartodci dostaw
niefakturowanych.

- 310 ,,Materia%y”%wed%ug poszczegdlnych transakcji zakupu: materiatow, té}waréw i ushug, dla

ustalenia wartosci materiatéw i towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
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- Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400—405 i 409, wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach  dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw

- 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” wedlug: kosztéw zakupu podlegajacych rozliczaniu
w czasie i pozostatych tytuléw kosztow rozliczanych w czasie.

- 720 ,,Przychody z tytuhu dochodow budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa uwzglednia
zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegélowa stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy.

- 740 ,.Dotacje i srodki na inwestycje” wedtug $rodkéw trwalych w budowie finansowanych z
dochodéw oswiatowej jednostki budzetowej gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym.

- 750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedhug
pozycji rachunku zyskéw i strat.

- 751 ,Koszty finansowe” wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedlug
pozycji rachunku zyskéw i strat.

- 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, eraz
pozycji rachunku zyskéw i strat z wyodrebnieniem informacji o kwocie i charakterze
poszczeg6inych pozycji przychodéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

- 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne
- 800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:
* tytutéw zwigkszef i zmniejszefi funduszu wymienionych w zestawieniu zmian w funduszu
Jjednostki,

- 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje” wedhug:
¥ podziatek klasyfikacji budzetowej,

*  jednostek, ktorych dotycza platnosei z budzetu $rodkéw europejskich.
- 820,, Rozliczenie wyniku finansowego”,
- 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedtug tytutow:
* utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
* przychod6w przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwigkszefi 1 zmniejszen.

851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedhug:

* Zrodel zwiekszen i kierunkéw wykorzystania funduszu,
* przychodéw i kosztéw poszczegblnych rodzajéw dziatalnosci socjalnej.
- 853 ,Fundusze celowe” Wed}ug:%

* poszczegdlnych funduszy oraz,



* zrodet zwiekszen funduszy i kierunkow ich wykorzystania.
- 860 ,, Wynik finansowy”.
- 870 ,, Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy”.
Do wyzej wymienionych kont istnieje mozliwo$¢ rozbudowy analitycznej, wg. kolejnej numeracii

danego konta / np. 01, 02 itd./, analityka ma zastosowanie dla odrebnych zadan.

2. W jednostce samorzadu terytorialnego ( Organ finansowy)

W zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione w zataczniku nr 3a

do zarzadzenia:

Konta bilansowe:
- 133 Rachunek budzetu
- 134 Kredyty bankowe
- 135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
- 139 Inne rachunki bankowe
- 140 Inne $rodki pieniezne
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 224 Rozrachunki budzetu
- 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
- 240 Pozostate rozrachunki
- 250 Naleznosci finansowe
- 260 Zobowigzania finansowe
- 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
- 901 Dochody budzetu
- 902 Wydatki budzetu
- 903 Niewykonane wydatki
- 904 Niewygasajace wydatki
- 909 Rozliczenia miedzyokresowe
- 960 Skumulowane wyniki budzetu
- 961 Wynik wykonania budzetu
- 962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
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Wykonanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 , Rachunek budzetu”.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkow niewygasajacych z koficem roku

przebiega wedlug zasady memoriatowe;.
Pozostate operacje objete ksigga budzetu jst ewidencjonowane sa wedlug zasady memoriatowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzefi w zakresie kont objetych zalgcznikiem nr 3a do zarzadzenia zostaly

przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w
- zalaczniku nr 1 do ,,rozporzadzenia”,
- opracowaniu Plan Kont.

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont:
*011- Srodki trwate
*020- Wartosci niematerialne i prawne

*013- Pozostale srodki trwale

3. Dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleinosci budzetowych dla

organow podatkowych jst stosuje si¢ ksigge gtéwna urzedu jst obejmujaca konta
(zatacznik nr 3¢ do zarzadzenia):
- 101 Kasa

130 Rachunek bankowy urzedu

- 141 Srodki pienigzne w drodze

- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- 226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

- 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiegi gtéwnej
wynikaja z:

- komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie

zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), H

- planu kont w jednostce Urzedu Gminy Lniano.
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Zalacznik Nr 3a

do zarzadzenia Nr 80/2018

Wéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Zakladowy Plan Kont i wykaz kont ksiagg pomocniczych

. Wykaz kont Ksiegi Gléwnej dla organu finansowego wykaz

pozabilansowych dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

1. Konta bilansowe

133 ,,Rachunek budzetu”

134 , Kredyty bankowe”

135 ,,Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki”
140 ,.Jnne srodki pieniezne”

222 ,Rozliczenie dochod6éw budzetowych”
223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
224  Rozrachunki budzetu”

225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatk6w”
240 ,,Pozostate rozrachunki”

250 ,,Naleznosci finansowe”

260 ,,Zobowigzania finansowe”

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

901 ,,Dochody budzetu”

902 ,,Wydatki budzetu”

903 , Niewykonane wydatki”

904 ,Niewygasajace wydatki”

909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

961 ,,Wynik wykonania budzetu”

962 ,,Wynik na pozostab?ch operacjach”

kont Dbilansowych



2. Konta pozabilansowe

991 ,,Planowane dochody budzetu™
992 ,,Planowane wydatki budzetu”

£)

993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami’

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w
dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast r6znice wynikajacg z btedu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie

dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy kredytow

przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wypfaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze

wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -

kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutéw kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). 5
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondenc;ji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na rachunku $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w

poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu

sprawozdawczego;,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie

sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie

sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na

biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma

- zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.
5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami_budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

Jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

Jjednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane

przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy podatkowe z tytutu

zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi

sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.
6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te

Jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw

Jjednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6tows do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczef z
poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki §rodkéw pienieznych

przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz

niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnoscei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego;
2) rozrachtﬁlkéw z tytutu udzialow w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
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4) rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan

wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazaf budzetu z tytutu

pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
Jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji

z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu
rozliczefi z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow wedlug

poszczegoinych tytutéw oraz wedhug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunk6éw.

10) Konto 250 - "NaleznoSci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosei z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 djmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma -

ich zmniejszenie.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma

stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnoéci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych

instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma

ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia stanu

zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.
12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na

stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoéci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji z kontem 224;
4) z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych nigpodlegaja(ce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europej skiej, w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw budzetu wedhug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceni platniczych, w korespondencji z

kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki'"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach

nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
16) Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 yjmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie

ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

: Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
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Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

17) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencii z kontami 134 lub 260), a
na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub

zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo
Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.
19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz

niewykonanych wydatk6éw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie

zrealizowanych w ciaggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédha zwickszen i rodzaje zmniejszen wyniku

wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu

budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
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W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.
20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania

budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody

operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace

planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciaggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta

991.
2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace

planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub

wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla.w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta

992. _
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3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie

podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzah wobec innych

budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci

otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan.

II. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH,
dla jednostki Urzad Gminy Lniano

1. W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Lnianie obowiazuja nastepujace konta bilansowe:

Zespol 0 — Majatek trwaly:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki baglkowe

101 - Kasa
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130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

- Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 - Amortyzacja i

. 401 - Zuzycie materiatéw i energii
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402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

£
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970 - Platnosci ze srodkéw europejskich

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkéw srodkdw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkdéw srodkdéw europejskich roku biezgcego

984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 - Zaangazowanie wydatkdow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

III . Funkcjonowanie kont :

Symbol konta

syntetyczny | analityczny

Nazwa konta

- opis funkcjonowania konta

Zespol 0 — Majatek trwaly

2 - obiekty inzynieryjne

energetyczne

3 - kotly 1 urzadzenia

4 — urzgdzenia techniczne

6 — urzadzenia techniczne

7 — srodki transportu -

011 Srodki trwale Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang
wg grup KST dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013,
Y
0 - grunty j.w, 014,016 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
1- budynki

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, z
wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie

071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwal_-iych pochodzacych

z zakupu gotowych srodkéw trwalych lub inwesfycji oraz warto$¢
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8 — narzedzia, przyrzady,
ruchomosei i

wyposazenie

ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowg srodkdw trwatych;
2) przychody $rodkdw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $srodkéw trwatych dokonywane

na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego

przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane

na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkéow
trwalych;

2) ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono

srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw

trwalych w wartosci poczatkowe;j.

013

Pozostate srodki trwate

grup KST

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na
kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w

pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej pozostalych $rodkéw
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na strodie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié
ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do

uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg sie srodki trwate, lub komoérek

organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartosé¢ srodkow

trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

020

Wartosci niematerialne

prawne

podziat wg tytuléw ,

i

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen

wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na

kontach 0711 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié
nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych,

podzial wedtug ich tytuléw i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Wartosci niematerialne i prawne w art. 3 ust. 4 pkt 14 uor zostaly
zdefiniowane jako nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw
trwalych, prawa majgtkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszej niz rok, pizeznaczone na potrzeby jednostki, a w

szczegdlnoscei: _
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- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje

030

Dhlugoterminowe aktywa

finansowe

Wg tytutow

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegélnosci akeji i innych dhugoterminowych

aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢
ustalenie wartosci poszczegolnych skladnikéw dtugoterminowych

aktywow finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartodé
dtugoterminowych aktyw6w finansowych.

Konto 030 w samorzadzie terytorialnym wystepuje w urzedach tych
Jednostek samorzadu terytorialnego, ktére dziatalno$é komunalng
prowadzag w utworzonych przez te jednostki spétkach prawa

handlowego.

071

Umorzenie srodkow

trwatych oraz warto$ci

-

niematerialnych
prawnych

wg KST i tytulow
wartosci niemateriainych

1 prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych

przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi sic wedhig zasad
podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071
mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia

wartosci $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072

Umorzenie  pozostatych

srodkosv trwalych,

wartosci niematerialnych i

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niemateria%lnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych, podlegajgcych umor’izeniu jednorazowo w pelnej
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prawnych oraz zbicrow

bibliotecznych

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej s$rodkéw trwalych,

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych,
wydanych do uzywania $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie
koszty, trwalych,

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace

dotyczace  nadwyzek  S$rodkow wartos$ci
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 Odpisy aktualizujace Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa dlugoterminowe aktywa finansowe.
finansowe
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
080 Srodki trwate w budowie

(inwestycje) -

naklady wg projektow,
rodzajowo i zadan
wynikajacych z

klasyfikacji budzetowe;

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie
oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane

efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wyikonawcéw, jak i

we wlasnym imieniu;
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2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej

dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja Iub modernizacja), ktore

powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w

szczegolnosei:
1) srodkow trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych

w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow

dotyczacych zakupéw gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié
co najmniej wyodrebnienie kosztéw Srodkéw trwalych w budowie
wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych

obiektow $rodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztéw
srodkéw trwatych w budowie i ulepszef, ktére oznacza koszty

inwestycji niezakonczonych.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki

znajdujace;j si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki

w walucie obcej.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié

ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotdwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie

polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig

odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w

kasie.

W urzedzie gminy nie wystepuje odrebny rachunek bankowy, w
zwigzku z tym wplaty dochodéw do kasy urzedu podlegaja
odprowadzeniu na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, a wyplaty z kasy dotyczace wydatkow urzedu sa

dokonywane ze srodkéw pobranych z rachunku budzetu.

130

Rachunek
jednostki

-dla  kazdego
odrebnie

biezacy

rachunku

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotow
na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw)
budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z
planem finansowym oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w

korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym

wlasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
Jjednostki, jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhig podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami

zespotow: 1, 2,3,4, 7 luk 8;

2) okresowe przelewy: dochodéw budzetowych do budzetu, w
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korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego
stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano

srodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peha zgodnosé

zapisdw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza

sig¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresie  zrealizowanych — wydatkéw  podlega  okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Ma

konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegblowosci  planu  finansowego  dochodéw i wydatkéw

budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta
130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej

prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw
pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do

kofica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w

—
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korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz

nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

135 Rachunek Srodkéw Konto 135 shizy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego
funduszy specjainego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego funduszu $wiadczen
REESSasaeia = socjalnych i1 innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na
rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie
stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkow
pienigznych na rachunkach bankowych funduszy.

137 | Rachunck srodkéw Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
pochodzaeych ze  Zrddet rachunkach  $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.
niepodlegajacych ) )

_ Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw

Zwrotow1
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw

- dla kazdego rachunku

) miedzy jednostka a bankiem.

odrebnie
Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych $rodkdéw na rachunek
bankowy, a na stronie Ma wyplyw tych $rodkow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwié
ustalenie stanu $rodkéw pochodzacych ze zZrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédta ich pochodzenia.

138 Rachunek Srodkéw Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
europejskich rachunkach bankowych, zwiazanych z realizacja programéw i

projektéw finansowanych ze §rodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw

miedzy jednostkg a bankiem.
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Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegolno$ci wptywy srodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje
sie. w szczegdlnosci wyptlaty srodkdw pienigznych na realizacje

programdw i projektéw finansowanych z tych Srodkéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona w
szczegolowoscl planu finansowego i powinna zapewnia¢ mozliwosé
ustalenia stanu poszczegdlnych srodkow pienigznych wedtug zrédet ich
pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ roéwniez ustalenie

stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

139

Inne rachunki bankowe
-dla  kazdego rachunku

odrebnie

Konto 139 shuizy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw
pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach

specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na

wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a

ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych Srodkéw

pienigznych z rachunk6w biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienieznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢
ustalenie stanu Srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego

rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow. i

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw:
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pieni¢znych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

140

Krotkoterminowe aktywa
finansowe

wg rodzajow

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw
finansowych, w szczegblnosci akcji, udziatéw i innych papierow
wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w

walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie¢ zwiekszenia, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié

ustalenie:

1)  poszczegélnych  sktadnikéow  krétkoterminowych — aktywédw
finansowych;

2) stanu poszczego6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatlem na poszczegdlne

waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych

poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan

krotkoterminowych aktywow finansowych.

141

Srodki pienigzne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu s$rodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw
pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, Srodki pieniezne w
drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie

okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow

pienieznych w drodze.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespohu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidenc'si krajowych i zagranicznych rozrachunkow
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oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczefi srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen

niedobor6w, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami

spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich

rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzaf z podzialem wedtg

kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy

rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

201-0 | Rozrachunki Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
dostawcami zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek
wg kontrahentow na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze

naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie

201-1 Jjw.  Rozrachunki  z ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do  dochodéw
odbiorcami budzetowych, ktdre sq ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciagza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za
splate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale
zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegblowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhig
poszczegodlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.

221 ANaleznosel  z tytuhu| g 46 221 shuzy do ewidencii naleznosci jednostek z tytutu dochodéw
dochodéw budzetowych.
budzetowych”

H Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie gstalone naleznosci z tytutu
= S tumikbw : dochod6w budzetowych i zwroty nadptat. _
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podziatek  klasyfikacji

budzetowe;j

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu

dochoddéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkdw
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢
dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug
dtuznik6éw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych

naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie  dochodéw Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
budzetowych jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
222 -1 Fundusz alimentacyjny B o
_ budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.
jw.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego
222-2 | Zwroty swiadezef jW. | gkresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.
223 Rozliczenie wydatkow

budzetowych

Urzad Gminy w Lnianié

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach

wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw
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223-1

Osdwiata j.w

223 -2

GOPS j.w

europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegoblnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoéifinansowania programéow i projektéw realizowanych ze $rodkéw

europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspéifinansowania programow
1 projektdw realizowanych ze $rodkdéw europejskich, w korespondencji

z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow

europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla

dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie
rowniez operacje zwigzane z przeptywami Srodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu

terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkdéw pienieznych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

224

Rozliczenie
budzetowych
platnosci z
budzetu

europejskich

dotacji

oraz

srodkow

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia
przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu

srodkow eurépejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosei:
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wg  kontrahentow i

przeznaczenia Srodkow

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w

korespondencji z kontem 130;

2) wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank

Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w

korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za

rozliczone, w korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w

korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z
tytulu platnosci z budzetu $rodkow europejskich wedhug jednostek oraz

przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy

zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

LA rozrachunki z budzetami Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w
we tytutéw szczegblnosci z tytulu dotacji, podatkdow, nadwyzek $rodkow
rozrachunkéw - obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

225—-1 |Podatek dochodowy od ] L

] Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a
wynagrodzen j.w. ) )
na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetéw.

225-2 |Podatek dochodowy od
uméw  zleceil _ | Ewidencja szczegoétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é
zryczattowany ustalenia stanu naleznosci i zobowigzafi wedlug kazdego z tytuléw

225-3 |Podatek VAT j.w rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

225-4 | Niewykorzystane Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
dotacje do zwrotu — do | saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetdw.
budzetu Panstwa j.w.

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych wydatkéw
z objetych planem wydatkéw aiewygasajacych.
Dhugoterminowe

226 -

Konto 226 shluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
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naleznosci budzetowe

wg rodzajow naleznosci

dhugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei dugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w

korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie
naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty

naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é

dhugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnié¢ mozliwo$é

ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

227

Rozliczenie wydatkdw z
budzetu srodkow

europejskich

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw
europejskich ujetych w planie wydatkéw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegélnosci w ciagu roku
budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu
srodk6éw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto

800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w
zwigzku z realizacjg programoéw i projektow finansowanych z tych

srodkéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec
wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnoéci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),

w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej -
wartos¢ ptatnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na
rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw ujetych w planach finansowych
tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

228

Rozliczenie srodkow

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczefi “$rodkéw pochodzacych ze
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pochodzacych ze zrddel
zagranicznych
niepodlegajacych

ZWrotowl

wg zrédel pochodzenia

srodkow

zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki

europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z

kontem 800;

2) przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w

korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptyw srodkdw
otrzymanych na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla

innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwié

ustalenie  stanu rozliczen $rodkéw pochodzacych ze  Zrddet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zZrodia ich

pochodzenia.

229

Pozostatle  rozrachunki

publicznoprawne

wg  kontrahentow i
tytuldw rozrachunkdw

-ZUS

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegélno$ci z tytulu ubezpieczen

spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i
zmniejszenie zobowigzafl, a na stronie Ma - zobowiazania, splate i

zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw
rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan

230

Rozliczenia z budzetem

srodkéw europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub
instytucje

tkoordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczagca z beheficjentami

dofinansowanie  zawieranymi

umowami O przez

: realizujgcymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw enropejskich.
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Na koncie 230 dokonuje si¢ zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy
wydatki na realizacj¢ projektow nie sa ujete w planach finansowych
tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartos¢ platnosci

z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w

korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci wartosé platnosci
dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa

Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

231

Rozrachunki

wynagrodzen

z tytulu

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegéInosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczeni rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu

wynagrodzen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic¢
mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytulu

wynagrodzen i $wiadczefi zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzaf jednostki z tytulu

wynagrodzen.
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234 Pozostate rozrachunki z| Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan

pracownikami wobec pracownikéw z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

-imienne kartoteki | Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegéInosci:

prowadzone wg| 1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki

rodzajow rozrachunkéw | obcigzajgce jednostke;
2) nalezno$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke
$wiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych;
4) naleznodci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i
szkod,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodk6éw pienieznych;
3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowag,
do czasu ich rozliczenia, w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej
przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznoéci, roszczen i zobowiazan wedtug
tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
pracownikow.

240 Pozostate rozrachunki | Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i

roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i
réznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- i diugoterminowych

naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia
oraz splate i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma - powstate
zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic
ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegdlnych
tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

245

Wplywy do wyjasnienia

Konto shuizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélno$ci kwoty
niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan

niewyjasnionych wplat.

290

300

Odpisy  aktualizujace

naleznosci

Rozliczenie zakupu

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwickszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw
(artykutow spozywczych), robdt i ushug, a w szczegolnosci do ustalenia
warto$ci materialow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych {acznie z naliczonym
podatkiem od towaréw i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobigrane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie¢: ;
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' 1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym
bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych warunkéw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od
podatku naleznego, dotyczacy sktadnikéw majgtku obrotowego,
zwigkszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy wiasciwe koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od
podatku naleznego, dotyczacy srodkéw trwalych, inwestycji
rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy
ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub
cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw
w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub

ustug niefakturowanych.

310 Materiaty Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze
opakowafi i odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i
obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu
zapasu materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow
materialtébw, w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach

ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlig rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich i—zap%aty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow d%konuje sie
na podstawie dokumentéw Koryguj a[cé/ch koszty (np. faktur korygujacych). :

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4'kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, Z funduszy
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celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji

finansowych.

Ewidencje szczeg6towa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego

oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy

sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

400

Amortyzacja,

tabela amortyzacyjna

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od
$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a
na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400

przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

401

Zuzycie materiatow
energii

wg paragrafow

i

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na
cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatdw 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéw i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w

ciggu roku kosztéw zuzycia materiatléw i energii na konto 860.

402

Ustugi obce

wg paragrafow

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a
na stronie Ma — ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmujag w szczegdlnosci
koszty klasyfikowane w paragrafach:

427 ,,Zakup ushI:g remontowych”,
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428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,

430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

436 ,,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438 ,,Zakup ustug obejmujgcych thumaczenia”,

439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i

pomieszczenia garazowe”.

403

Podatki i optaty

wg paragrafow

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i
oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na

dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje  kosztéw
klasyfikowanych w § 443 ,Roézne oplaty i sktadki” z tytutu kosztéw
ubezpieczef majatkowych i osobowych.

404

Wynagrodzenia,

paragraféw

wg

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcefi z réznych
tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860

Na koncie 404 ujmowane sg w zalezno$ci od rodzaju jednostki

(R
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wynagrodzenia osobowe klasyfikowane w paragrafach wydatkow 401—
403, dodatkowe wynagrodzenie roczne, honoraria i wynagrodzenia
bezosobowe. Na podstawie klasyfikacji wydatkéw budzetowych do
wynagrodzen osobowych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

-wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowej,
prowizyjnej i innej, idodatki za staz pracy oraz inne dodatki
(dodatkowe wynagrodzenia) za szczegdlne wiasciwosei pracy,
szczegolne kwalifikacje lub warunki pracy,

-premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe,

-dodatki za prace w godzinach nadliczbowych, wynagrodzenia
dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujgcego wymiaru
czasu pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynnosci,
-wynagrodzenia za czynnosci przewidziane do wykonania poza
normalnymi godzinami pracy w zakladzie [ub w innym miejscu
wyznaczonym przez pracodawce (np. dyzury, pehienie pogotowia
domowego), doptaty (dodatki) wyréwnawcze (np. wyréwnanie do
wysokosci kwoty minimalnego -

- wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie odrebnych
przepisow),

- wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyplacane ze
srodkow pracodawcow (wynagrodzenia za urlopy wypoczynkowe 1 dla
poratowania zdrowia, za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
za czas przestoju niezawinionego przez pracownika i inne),

- nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty
pieniezne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne,

- $wiadczenia o charakterze deputatowym (wartos¢ swiadczen w czesci
nieoptaconej przez pracownika) lub ich ekwiwalenty pieniezne (np.
deputaty weglowe, energetyczne, S$rodki spozywcze), a takze
ekwiwalenty za umundurowanie, jezeli obowigzek jego noszenia
wynika z obowigzujacych ustaw (z wyjatkiem ujetych w paragrafie
418),

- $wiadczenia odszkodowawcze (np. w zwigzku ze skroceniem okresu
wypowiedzenia, $wiadczenia wyrownawcze wyplacane pracownikom,
ktérzy wskutek wypadku przy pracy lub choroby zawodowej doznali

statego lub dtugotrwatego uszczerbku na zdrowiu),
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Do wynagrodzefi bezosobowych klasyfikowanych w § 417 wydatkow
zalicza sie w szczegolnoscei:

- wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy
o dzielo,

- dodatkowe wynagrodzenia radcéw prawnych z tytulu zastgpstwa w
postepowaniu  sgdowym  wyplacane na  podstawie  umowy

cywilnoprawnej,

405 Ubezpieczenia Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z
spoteczne i inne | tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i os6b
$wiadczenia fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzielo i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

wg paragrafow Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzielo i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu
ubezpieczenia spofecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.
Na koncie 405 ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom
wydatkéw:
302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,
411 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne”,
412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,
444 , Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

409 Pozostale koszty | Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore
rodzajowe nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym

wg paragrafow

ujmuje sie w szczegOlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majgtkowych i osobowych, odprawy z tytuu wypadkéw przy pracy

oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci
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ERRLIY

e

finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na
stronie Ma ich zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie

przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Poza kosztami wymienionymi w opisie konta 409 na koncie tym sa
ujmowane koszty wykazywane w  rachunku zyskow 1 strat w
pozycjach:

,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”, do ktorych sa zaliczane
koszty klasyfikowane w takich paragrafach wydatkéw, jak:

311 ,,gwiadczenia spoleczne”,

321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow”,

324 ,,Stypendia dla uczniéw”,

326 ,.Inne formy pomocy dla uczniow”;

,Inne obciazenia” odpowiadajace takim paragrafom wydatkow, jak:
285 ,,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wplywéw z podatku rolnego”,

290 ,,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na
dofinansowanie zadan biezacych”,

291 ,,.Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysokosci”,

293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,
294 ,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji
ogdblnej za lata poprzednie”,

416 ,Pokrycie ujemnego wyniku i przejetych zobowigzan po
likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora
finanséw publicznych”,

459 ,Kary 1 odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”,

460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osoéb prawnych”.

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty
wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ujgcia:

Dw korespondelgcji z kontem 600 "Produkty gotowe i polfabrykaty"
wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyroboéw gotowych
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i produkcji niezakonczonej wediug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe

warto$ci poniesione;j;

kosztow" kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych),
ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w

migdzyokresowe kosztow";

3) zmniejszen rozliczeri miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw
tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych
490

do sprzedanych produktéw i towardw, lecz wprost obcigzajacych
wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towaréw i
materiatlow ujete na kontach: 730 i 760.
W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:
Rozliczenie kosztow

1) przeniesienia na konta zespolu 5 i zespotu 6 kosztow prostych

zewidencjonowanych w ciagu okresu sprawozdawczego na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

poniesionej;

byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
3)

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore
ujecia

tacznej

kwoty  kosztow  uzyskania
zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.

przychodéw
Na stronie Wn konta 490 uyjmuje sie:
1) koszt wlasny sprzedanych produktéow odpowiadajacy rzeczywistym
kosztom wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z
wlasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci
produktéw, lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu, w

korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty
handlowe i koszty sprzedazy);

kontem 640.

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe,

zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i

korespondencji z kontem 640.

niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wiasciwym
kontem zespotu 5, oraz przypadajagce na przyszle okresy, w

Na stronie Wn konta 490 ujmifje si¢ réwniez, w korespondencji z
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kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na
stronie. Wn Iub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegblnodci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z
zapisami na kontach zespotéw 5, 6 i 7, albo okresowo, w tgcznej sumie
réwnej réznicy migdzy kwota odpowiadajacg zmianie stanu produktéw
a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktéw
gotowych, produkcji niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych
kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczgtek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto

860.

640

Rozliczenia
miedzyokresowe

kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresoéw, oraz
wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki
zaliczenie do  kosztéw  okresu

okresOw  oraz

przysziych
sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié
ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w
czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztdéw z dalszym
podziatem wedhug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresdéw, a saldo Ma -

rezerwy na wydatki przysztych okresow.

720

tytutu
dochodéw budzetowych

Przychody =z

Wg  pozycji; planu

finansowego

Konto 720 shuizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia
jednostki, w szczegoélnosci dochoddw, do ktorygh zalicza si¢ podatki,

sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa; jednostek samorzadu
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terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umdw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochoddw
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu
dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych
ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedhig zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

740

Dotacje 1 $rodki

inwestycje

wg tytutdw rozliczen

na

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz innych S$rodkéw na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samorzadowych zaktaddéw budzetowych oraz
$rodkéw pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i1 samorzadowych
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samobilansujacym oddziatom samorzadowych zaktadéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pieni¢zne samorzadowych zaktadow budzetowych i dochody
gromadzone przez jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w
korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub
wykiorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z
kontem 131 lub 225. :

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:
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1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z
kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z
przepisow, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z
przepisow prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli
nalezna dotacja za dany rok wptyneta na rachunek jednostki w okresie
nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia
wysokosci dotacji przypadajacych na poszezegodlne tytuly rozliczen.

W koficu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma
saldami, ktore przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow
srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w
samorzgdowych zaktadach budzetowych, na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej, na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

750 wg tytutdw Przychody [ Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
finansowe Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji

finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 wg  tytutdw  Koszty | Konto 751 stuzy do%ewidencji kosztéw finansowych.
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finansowe

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartosé
sprzedanych udziatdw, akcji i innych papierow wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaptacie zobowiazaf, z wyjatkiem obcigzajacych s$rodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papieréw wartoSciowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié¢
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone
odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760

Pozostate

operacyjne

przychody

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawows dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750. W szczegdlnodei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkéw trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
kary, nieodpfatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal S$rodki pienigzne, w
korespondenc;ji ze strona Wn konta 800;

5) zmnigjszenie stanu produktow w: korespondencji ze strong Wn konta
490.

W koricu roku obrotowego pizenosi si¢ pozostale przychody

81 2




operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761

Pozostate

operacyjne

koszty

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z

podstawowa dziatalnoscia jednostki.
W szczego6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu

lub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujace od nalezno$ci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily

incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do
ewidencji zapiséw uzupehiajacych, dokonanych na kontach zespotow
516 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze
rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi
kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu

wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490

ujmuje si¢ zwickszenie stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w

korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w

korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

I
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow

G0l Fundusz jednostki Konto 800 shizy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i

obrotowego jednostki i ich zmian.

wg rodzajow zwigkszen
. L Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na
1 zmniejszen
stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami

regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,

zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta §10;

4) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkdéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych
w formie wkladu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkdw trwatych w budowie;

6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) rownowarto$¢ odpisoéw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od s$rodkéw trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych, na sfinansowanie ktérych

samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat S$rodki pieniezne, w

korespondencji ze strong Ma konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) f%rzeksit;gowanie, pod datg sprawozdania budZetO\fvego,

zrealiéowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
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3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,

zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze

zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akeji 1 udziatéw;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu jednostki

810

Dotacje budzetowe,
platnosci z  budzetu
$rodkéw  europejskich
oraz $rodki z budzetu na

inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeg$ci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za

rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie,

zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku,

salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku kontc: 810 nie wykazuje salda.
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820

Rozliczenie wyniku

finansowego

|
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego

samorzadowych zakladéw budzetowych oraz nadwyzki dochodéw

jednostek budzetowych prowadzacych dziafalnosé oswiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do
budzetu z tytutu nadwyzki $rodkow obrotowych samorzadowych
nadwyzki dochodéw  jednostek

zakladow  budzetowych oraz

budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ o$wiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku

nastepnym na konto 800.

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

wg tytutdw

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych

okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy,

a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig rowniez powstanie i zwiekszenia
rozliczefi miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich

rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢

mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszefi 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i

rozliczefi miedzyokresowych przychodéw.

851

Zaktadowy fundusz

$wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefi 1 zmniejszen

zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczeni'. Pozostale $rodki majatkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
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jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na
wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczef
socjalnych, z podzialem wedlug zrédet zwigkszefi i kierunkow
zmniejszen;

2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych

przychodéw przez poszezeg6lne rodzaje dziatalnosei socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

853

Fundusze celowe

tytutow

WEg

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy

celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty
zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate

zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie

zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia.

860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402,
403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w

jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w

korespondencji z kontem 730, oraz materiatow, W korespondencji z
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kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatow oraz na inwestycje
samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem

740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz

pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenc;ji

z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w

stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w

korespondencji z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest

przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

870

Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem
obciazajgce wynik
finansowy

wg rodzajow rozliczen z

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku

finansowego z tytulu podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 uwjmuje si¢ zarachowane zmniejszenia

wyniku, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencje szczegétowa do konta 870 prowadzi sig wedhug

poszczegolnych rozliczen z budzetem.

budzetem
W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na
strong Wn konta 860.

KONTA POZABILANSOWE : F




1970

Platnosci  ze

europejskich

srodkow

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego ze s$rodkéw europejskich dysponenta z

rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty do
Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze

srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku
Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub

wykonawcy (odbiorcy), réwnowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ zlecen
platnosci przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione
podmioty oczekujgcych za realizacj¢ przez Bank Gospodarstwa

Krajowego.

T

976

Wzajemne

rozliczenia

miedzy jednostkami

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, shizy do
ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego
a w szczegolno$ci: wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych
rozrachunkéw o podobnym charakterze, wyniku finansowego
ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.
Sporzadzajac ~ sprawozdanie  finansowe jednostka = samorzadu
terytorialnego przedstawia w informacji uzupelniajacej do tego
sprawozdania dane o wysokosci $rodkéw na $wiadczenia pracownicze
zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na koncie 976 nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu

wylaczen oddzielnie dla:
- przychodow i kosztow
- naleznosci i zobowigzan wzajemnych,

- nieodplatnego  przekazania s$rodkow  trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawpnych pomigdzy jednostkami.
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Dla przychodéw i kosztow ewidencja obejmuje ksiegowanie oddzielng

narastajaco przychody i koszty, w podziale na ich rodzaj, zgodny
pozycjami sprawozdania finansowego oraz w podziale na jednostk
objete facznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie :

- koszty netto (ksigguje jednostka Urzad Gminy w Lnianie, ktdra odlicz
podatek VAT naliczony) lub koszty brutto w podziale na netto i VA
(ksieguja te jednostki, ktére nie odliczajg podatek VAT naliczony),

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- przychody netto ze sprzedazy (ksiegujg jednostki, ktére nie s
podatnikiem VAT), pozostate przychody operacyjne i finansowe.
Ewidencja szczegotowa do kont 976 dla przychodéw i kosztéw powinn
dostarczy¢ informacji o strukturze przychodéw i kosztow wedtug pozycj

sprawozdania finansowego.

Dla naleznosci zobowiazafi wzajemnych ewidencja obejmuj

ksiggowania sald, oddzielnie naleznosci i zobowigzan, wedlug stanu n
dzien 31.12 kazdego roku, w podziale na jednostki objete lacznyn
sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 (w analityce wzajemne nalezno$ci) ujmuje sie:
- saldo naleznosci od jednostek objetych lacznym sprawozdanien
finansowym.

Saldo konta oznacza stan nalezno$ci podlegajacych wytaczeniu v
sprawozdaniu tacznym.

Na stronie Ma konta 976 (w analityce wzajemne zobowigzania) ujmuj
sie:

- saldo zobowigzan wobec jednostek objetych tacznym sprawozdaniern
finansowym.

Saldo konta oznacza stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu v

sprawozdaniu tgcznym.

Dla nieodplatnego przekazania srodkéw trwalych oraz  wartosq

niematerialnych i prawnych pomigdzy jednostkami ewidencja dotycz]

zmian funduszu jednostki z tytutu przekazania do lub otrzymania o
innych jednostek, objetych tacznym sprawozdaniem, aktywow trwalych
w wartosci netto tych aktywow. '
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Na stronie Wn konta 976 (przekazane nicodptatnie skfadniki majatku
ujmuje sie:

- zmniejszenie funduszu jednostki z tytulu nieodptatnego przekazani
innym jednostkom srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
prawnych (warto$¢ nieumorzona).

Na stronie Ma konta 976 ( otrzymane nieodplatnie skfadniki majatkul
ujmuje sie:

- zwigkszenie funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego otrzymania o
innych jednostek $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

prawnych (warto$¢ nieumorzona).

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami w celu sporzadzenia lgcznego sprawozdania

finansowego.

Ksiggowanie na koncie 976 odbywa sie co najmniej raz w roku, ni
pozniej niz pod datg 31.12. kazdego roku.

Stany ksiggowe na koncie 976 wyksiegowuje sie pod datg 31.12 roku
biezacego, po ich wylaczeniu w facznym sprawozdaniu finansowym,

celem zaksiggowania wylaczen w roku nastepnym.
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,,Plan finansowy
wydatkéw
budzetowych”

w szczegdtowosci planu
finansowego wg
podziatek  klasyfikacji
budzetowej

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw

budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w

roku nastepnym,;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w

szczegbétowosci planu finansowego wydatkow budzetgwych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Plan finansowy wydatkéw budzetowych

g Plan finansowy Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkoéw budzetowych.
wydatkéw
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych
obcigzajacych  plan  finansowy  niewygasajacych  wydatkow
budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencje szczegotows do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci
planu finansowego niewygasajgcych wydatkoéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
982 Plan wydatkow | 1 16 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich
$rodkow europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéow $rodkéw
europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;
2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegblowa do konta 982 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
983 Zaangazowanie Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw Srodkow srodkow E%uropejskich na dany rok budzetowy. i
europejskich roku T 4
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biezgcego

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych

wydatkéw Srodkdw europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w
kwocie obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub
zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku
biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda

984 Zaangazowanie Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw
wydatkow Sodiiont budzetu srodkow europejskich przysziych lat.
europejskich przyszlych
{at Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych
a
wydatkéw budzetu srodkéw europejskich w latach poprzednich, a
obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony
do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie¢ wysokos¢ zaangazowanych
wydatkéw srodkow europejskich lat przysztych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich.
985 Zaangazowanie $rodkow

samorzadowych
zakladoéw budzetowych

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania sSrodkdw
pienigznych dotyczacych realizacji planu finansowego samorzgdowych
zakltadéw budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku

budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 985 ujmuje si¢ réwnowarto$é zawartych umow, porozumien
lub wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie

srodkéw pienigznych dotyczacych realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje si¢ réownowarto$¢ wydatkdw

sfinansowanych $rodkami samorzadowych zaktadow budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie S$rodkow
pienigznych samorzadowych zaktadéw budzetowych dotyczacych
realizacji planu ﬁnanso?@vego, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych

porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkéw

92




pieni¢znych na realizacje umow, decyzji czy innych postanowien.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwié

ustalenie  zaangazowania  $rodkéw  samorzgdowych  zakladow

budzetowych w podziale na lata finansowania i wediug podziatek
finansowego  samorzadowych  zakladéw

klasyfikacji ~ planu

budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywaé saldo Ma

oznaczajace zaangazowanie S$rodkéw samorzadowych zakladow

budzetowych.

998

Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych

roku biezacego”

wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych
wydatkow

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej

danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych

wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym
roku budzetowym,;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktére beda obcigzaly
wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli
warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wediug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999

Zaangazowanie

wydatkéw budzetowych
przyszifrych lat

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore

maja by¢ zrealizowane w latach naste;pn_g/ch.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych
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wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych

wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedhg
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

WC :'"-,- JTF

migr InZNZrig Yonoliska
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Zalacznik Nr 3b

do zarzadzenia Nr 80/2018
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS SYSTEMU
PRZETWARZANIA DANYCH - SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1.Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

oraz opis systemu przetwarzania danych.

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera sa prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Lniano,

ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano.

2.Wykaz moduléw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych:

1) Program autorstwa INFO-SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka -
zakupiono w 1997 r. z licencja Wojewddzkiego Osrodka Informatyki w Bydgoszczy, ktory sprawuje

opieke autorska odnawiang corocznie.

Program przygotowany jest do prowadzenia ewidencji podatnikow podatku rolnego, le$nego i
od nieruchomosci.
Z programu drukowane sa decyzje platnicze, nalicza si¢ podatek, rozlicza wplaty, nalicza odsetki i
drukuje upomnienia. W celu realizacji powyzszych celéw tworzy sie zbiory danych, ktére zawieraja
szczegotowe informacje o kazdym z podatnikéw takie jak: dane osobowe, dane o wielkosci budynkéw
w m?, powierzchni¢ gruntéw w klasach, powierzchnie laséw i ich wiek oraz informacje o udzielonych
ulgach podatkowych i wplatach zobowigzan.
Kazda nieruchomo$¢ zaewidencjonowana w tym programie odpowiada jednemu podatnikowi i
ma swoj numer ewidencyjny identyfikujacy jq;:w systemie. W programie tym prowadzone jest peine
rozliczenie finansowe, ktére obejmuje ksiggowanie, rozliczanie wplat. Po zakoficzeniu roku dokonuje
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sie komputerowego bilansu rocznego tj. ustalenia sald koncowych poszczegdlnych podatnikéow. W celu

ochrony danych do obshugi powyzszego programu wyznaczone sg dwie osoby (wymiar i pobor).
Program zawiera rozne kody co zabezpiecza przed btednym przetwarzaniem danych. Blednie

wprowadzony kod sygnalizowany jest stosownym komunikatem. Wydruki z programu stanowig

archiwizacje danych w formie papierowej, sg archiwizowane w teczkach.

2) Program finansowo ksiegowy — FKB - licencj¢ programu zakupiono w firmie RADIX — w
Gdansku, ktéra sprawuje opieke autorska, odnawiang corocznie. Program uzytkowany jest od 1998 r.
System FKB jest przystosowany do instalowania w komputerach, pracujacych pod kontrolg systemu

operacyjnego Windows.

Podstawowe mozliwosci programu. System FKB zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie
rachunkowosci jednostek gminy prowadzacych peina ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek
i zaktadéw budzetowych, umozliwiajgc m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

- przegladanie i1 drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym
w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie wykazéw stanéw kont w zadanym okresie — ujeciu analitycznym lub
syntetycznym, prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,

- prowadzenie kartoteki kontrahentow,

- wykonywanie analizy rozrachunkowej kont,

Obsluga podsystemow FKB :

Rozpoczegcie pracy nastgpuje po wpisaniu hasta.

Eksploatacj¢ systemu w danym roku finansowym nalezy rozpoczaé od zatozenia planu kont w operacji
Plan kont.

Nastgpnie mozna przystgpi¢ do wprowadzania danych — rejestracji dowodéw ksiegowych.

Dowod ksiegowy stanowi podstawowsg jednostke rejestracyjng w systemie.

Po zarejestrowaniu dowodow ksiggowych mozna je przegladac¢, modyfikowaé, drukowac,

a takze usuwac — do chwili zaksiggowania w operacji Ksiggowanie dowodow ksiggowych.

Dopiero po zaksiggowaniu dowodéw ksiegowych wszelkie kwoty zarejestrowane w dowodach
ksi%gowych pojawia si¢ na zadeklarowanych kontach. Od itej chwili mozna przeglada¢ kartoteki

obrotow, sporzadza¢ wykazy stanow, sprawozdania itp.
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Z poziomu menu gtéwnego mozna w kazdej chwili przej$¢ do przegladania poprzednich lat lub wrocié

1ez roku finanso .
do biezacego roku fi wego

Archiwizacja roku finansowego

Operacje t¢ wykonuje si¢ po zamknigciu roku finansowego, ale przed wykonaniem bilansu otwarcia.
Warunkiem zarchiwizowania biezacego roku finansowego jest uprzednie zamkniecie go w operacii
Zamknigcie roku lub zaksiggowanie jakichkolwiek dowodéw ksiegowych z datg pézniejsza od 28

grudnia danego roku.

3) Program system windykacji podatkowej WIP -

Licencjg programu zakupiono w firmie RADIX — w Gdansku, ktéra sprawuje opicke autorska. Program
uzytkowany jest od 2000 r.i przeznaczony

jest do prowadzenia ksiggowosci podatkowe;j i optat lokalnych.

W jednym programie miesci si¢ 15 oplat zawierajacych ewidencje podatnikéw i ksiegowosé
rozrachunkéw z tyt. pobieranych optat. W uzupeieniu do funkeji ksiegowych jest jeszcze funkcja
ufatwiajaca kontrole wptat, naliczania odsetek za zwloke i ewidencja $ciggania naleznosci. System ten
wspotpracuje z systemem WODA- SCIEKI.

WIP pobiera automatycznie dane oséb i kwot, ktére podlegaja zaplacie za zuzycie $ciekdw.

System dodatkowo zabezpieczony jest hastem dostgpu. Z programu tworzy sie wydruki oraz kopie baz

danych.

4) STW - RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;

- ewidencja $rodkéw trwatych i warto$ci oraz amortyzacji. Program pozwala na réznorodne wydruki,
Jest przeznaczony do obstugi zadah zwigzanych z prowadzeniem ewidencji $rodkéw trwatych,
wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. System STW umozliwia prowadzenie kartoteki
srodkéw trwalych i wyposazenia jednego lub wielu platnikéw podziatem na dzialy i uzytkownikéw,
automatyczng kontrole danych zapisywanych w karcie srodka trwatego pod wzgledem formalnym,
automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz rejestracje zmiany wartosci,
drukowanie tabeli amortyzacyjnej, wykonywanie zestawieni ilosciowych i wartoéciowych z podzialem
na grupy i rodzaje oraz ewidencje efektéw rzeczowych s$rodkéw trwatych i ich sumowanie dla

poszczegélnych KST w ukladzie miejsca uzytkowania.

5) Program placowo-kadrowy- Program kadrowo-placowy ,Place” jest programem do prowadzenia
ewidencji kadrowej oraz naliczania i rozliczania ptac. Licencje zakupiono z Wojewodzkiego Osrodka
Informatyki w Bsi/dgoszczy, opieka autorska zawierana jest corocznie. Uzytkowanie programu

rozpoczeto w 2001 .

IR
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»Modul Place” umozliwia:
— skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych zwigzanych z wyliczeniem i
wyptatg wynagrodzen,
— ewidencje wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikdw,
— tworzenie 1 automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list plac w uktadzie analitycznym
i syntetycznym, w sposéb zblizony do ukladu informacji na tradycyjnym dokumencie ptacowym,
automatyczne rozliczenie z urzgdem skarbowym i ZUS, na poziomie poszczegélnych list plac i
zbiorowo dla cafej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegblnych
pracownikdw.
W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw lub w postaci informacji do przegladania na:

- wprowadzenie niezbgdnych informacji kadrowych, réwniez o okresach zatrudnienia,

dowolnych danych osobowych
- danych o sposobie rozliczania ptac dla kazdego pracownika
- okreslenie wynagrodzenia przy pomocy wprowadzonych rodzajéw skladnikow

ptacowych, ktére moga by¢ modyfikowane na potrzeby uzytkownika

wykonanie list ptac
- wykonanie réznego rodzaju zestawien niezbednych do rozliczenia wyptat, prowadzenia

ksiggowosci.

1) Ustalenie zasad ochrony danych.

Kazdemu pracownikowi zostat przeznaczony indywidualny odrebny numer
identyfikacyjny, ktéry sktada si¢ z dwuznakowego numeru wydziatu i czteroznakowego
numeru pracownika.

Numery te réwniez znane sa tylko uzytkownikowi programu.

W celu ochrony danych osobowych zawartych w programie, aby wej$¢ do niego ustalone

zostalo hasto, ktére znane jest tylko uzytkownikowi programu.

2) Ustalenie sposobu wlasciwego stosowania programu:

Dane pracownika sktadajg si¢ z dwéch zasadniczych czesci:

1/ kadrowej — dotyczacej informacji o poprzednim zatrudnieniu pracownika, obecnym
miejscu pracy, etacie, stanowisku, ubezpieczeniu, osobach na utrzymaniu itp.
2/ ptacowej — obejmujacej poszczegolne skladniki uposazenia pracownika,

oraz rodzaje potrgcen.
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3) Okreslenie zasad ewidencji przebiegu przetwarzania danych:
Cykl wprowadzania danych i naliczania ptac przebiega w nastgpujacych fazach:

-aktualizacja danych i drukowanie list uzupehiajacych po zgromadzeniu wszystkich danych i

uaktualnieniu parametrow naliczania mozna przystapi¢ do drukowania list plac;
- po kontroli i ewentualnych poprawkach list ptac nastepuje ich drukowanie (w sytuacji

naniesionych poprawek), nastepnie nalezy wykonaé akceptacje naliczonych ptac — program

po zaakceptowaniu list ptac oddzielnie dla kazdego wydzialu, nie mozna dokonywa¢ zmian

w danych z minionego miesigca.
Wersja systemu PLACE umozliwia przygotowanie danych do nastgpujacych dokumentéw ZUS :

-ZUA, DRA, RCA, RZA, RSA, ZIUA, ZCNA, ZWUA, ZZA.

Nie wszystkie dane, wymagane przez te deklaracje dostepne sa dla programu ptacowego — dlatego tez
po przygotowaniu dokumentéw z poziomu systemu ptace nalezy dokonac ich weryfikacji i uzupetnienia
przy pomocy programu ,Platnik”.  Przesylanie danych pracownikdéw nastepuje comiesiecznie

bezposrednio do ZUS droga elektroniczna.

Modul KADRY -

»Modul Kadry” umozliwia:

— skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w
komorce kadrowej,

— gromadzenie wszystkich niezbgdnych informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, wspétmatzonku,
dzieciach, itd.,

— informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,
$wiadczenia socjalne, kary, szkolenia, itp.

W ramach modulu mozna wykona¢ w postaci wydrukow (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien, o uktadzie danych, szczegdtowosci i zakresie czasowym.
Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie pracownika, a
skoficzywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie calej jednostki organizacyjne;.
Zabezpieczenie programu

- hasto do programu .

Zabezpieczenie danych: archiwizacja danych na zewnetrznych nos$nikach

6) System ZUS — Ptatnik - program rejestracyjny, naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS

7) BESTIA — program do obstugi budzetu , 5sporzqdzanie budzetu, zmian budzetu, wieloletniej
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prognozy finansowej gminy oraz sprawozdawczosci budzetowe;.

8) Elektroniczny System zdalnej obslugi bankowej , dotyczacy umowy na $wiadczenie uslug za
posrednictwem System Home Banking — z Bankiem Spotdzielczym w Osiu, na okres jednego roku
(umowa odnawialna po spetnieniu kryteriéw, zawierana jest na rok nastepny) .
Opis funkeji:
1. Monitoring rachunkéw bankowych Uzytkownika/ztotowych, biezacych, terminowych i
kredytowych/ w zakresie informacji podstawowych takich jak: typ, saldo, $rodki wolne w
dniu biezacym.
2. Monitoring rachunkéw w zakresie informacji szczegétowych, dotyczacych operaciji dnia,
takich jak : typ operacji, kwota, tres¢ operacji, itp.
3. Dokonywanie przelewéw wewnatrz i miedzybankowych.
4. Przegladanie operacji dziennych klienta, umozliwiajace uzytkownikowi uzyskanie
informacji o operacjach wykonywanych na jego wszystkich rachunkach.
5. Eksport przelewéw w formacie umozliwiajacym ich dalsza obrébke oraz import z systemu
f-k, ptace itp.
6. Monitoring zlecen ztozonych przy pomocy systemu Home banking, dostarczajacy

informacji o ich statusie : w realizacji, zrealizowane, odrzucone.

9) Program Ksiegowosé¢ Zobowigzan (KSZOB)

przeznaczony jest do rozliczenia ksiggowego podatkéw i oplat lokalnych. Jest analitycznym
rozszerzeniem Ksiggowosci Budzetowej.

Umozliwia fatwy i wygodny dostgp do wszystkich kont rozliczeniowych platnika, uwzgledniajac
wszystkie zobowiazania, mozliwe jest natychmiastowe przejscie od podstawowych operacji ksiegowych
do podgladu danych Zrédtowych w réznych uktadach. Bezposrednio z ekranu ksiggowego dostepne sa
wszystkie platnodci biezace, zalegle, z podziatem na raty i nalezne odsetki.

Ksiggowo$¢ Zobowigzan jest gtéwnym elementem integrujacym pozostate elementy Pakietu Dla
Administracji W zakresie rozliczania naleznosci kontrahentéw urzedu.
Rozbudowany zostat zestaw tworzonych raportow i zestawiefi, z jednoczesng mozliwosécia szerokiego
wyboru ich parametréw. Przygotowanie sprawozdan zostalo ufatwione dzieki specjalnym funkcjom i

zestawieniom.

Opis funkcji

e Szybki podglad stanu kont i naleznosci nierozliczonych :

e Wspolpraca z systemami wymiarowymi poprzez generowanie przypiséw i odpiséw
odpowiadajacym ratom naleznosci
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s Zarzadzanie windykacjg — wystawia, ewidencjonuje, rozlicza upomnienia i tytuly wykonawcze

e Drukowanie blankietéw Polecenie Przelewu rozbudowane o dodatkowe funkcje

e Bezposredni dostgp do danych archiwalnych z poprzednich lat

e Integracja z systemami wymiarowymi, systemem do obstugi kasy w urzedzie i Ksiegowos$ciag
Budzetowa

¢ Eksport pogrupowanych dokumentéw ksiggowan do Ksiegowosci Budzetowej

e Automatycznie wymienia dane z programem obstugi kasy (automatyczny przeptyw zapiséw
ksiegowych i1 kasowych, mozliwos¢ ksiggowania z poziomu kasy), oraz systemem ksiggowosci
budzetowej. Konfiguracja taka zapewnia bezpieczny przeptyw danych oraz jeszcze latwiejsza,
wygodniejsza prace

e Wspodlpracuje z Uniwersalnym Programem Ksiggujacym — wszelkie wplaty na rachunek

bankowy urzedu sg ksiegowane automatycznie

Zestawienie i wydruki
s zestawienia zbiorcze: rejestry przypisow i odpisow, dzienniki obrotow, zestawienia zalegtosci i
nadptat
s zestawienia biezace — obroty: zliczanie wptlat, zwrotéw, przypiséw i odpiséw, z podziatem na
ksigegujacych operatoréw, rozliczenie ksiggowan dla poszczegélnych operatordw
e zestawienia sprawozdawcze
» bilanse roczne i zestawienia bilansowe

e upomnienia, tytuly wykonawcze, rejestry upomnien i tytutéw wykonawczych.

System jest zgodny z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Pracuje w Srodowisku Windows, w oparciu o wydajna, SQL-owa baze danych Interbase lub Firebird
(OpenSource). Istnieje takze mozliwo$¢ pracy z baza danych Oracle.

Pozwala na prace w sieci z jednoczesna pracg wielu uzytkownikéw, z ktérych kazdy moze mieé

zdefiniowane wlasne uprawnienia. Istnieje mozliwos¢ umieszczenia serwera bazy danych w $rodowisku

Linux.

10 ) System Kasa,

stuzy do obslugi gotéwkowej w urzedzie gminy. Przejrzyste menu systemu dostarcza mozliwosé
szybkiego rejestrowania wplat, wystawiania potwierdzen z jednoczesnym podgladem konta. Zmiany na
koncie odnotowywane sg w czasie rzeczywistym. Korzystajac z systemu mozemy tatwo i szybko
tworzy¢ dzienne raporty kasowe i inne zestawienia. W kazdej chwili dioste;pny jest podglad
szczegbdtowych dan);ch dotyczacych dziennych obrotéw, takze w rozbiciu na r{E)dzaje wplat i wyplat.

Dzigki mozliwosci :zintegrowania pracy z systemami prowadzacymi ksiqgov&os’é, kasjer ma pelng

(I
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informacje 0 wystawionych i oczekujacych na zaptacenie pokwitowaniach.

Opis funkeji

Definiowanie rodzajéw obstugiwanych zobowigzan (przychodéw i rozchodéw), w rozbiciu na
dochody i wydatki, w rozbiciu na grupy dla dowolnej liczby niezaleznych sald/raportow

Dane o poszczegdlnych przychodach i rozchodach, z mozliwoscia prowadzenia historii obrotéw
Jednoczesna rejestracja grup zobowigzan (np. dla oplat zwigzanych)

Powigzania wyplat ze zdefiniowang lista wyptat

Zintegrowanie z systemami ksiggowosci zobowigzan — biezace informowanie o ksiegowaniach i
pokwitowaniach, dokonanych przez wspoétpracujace programy ksiegowe : Podatki

Szybkie wyszukiwanie niezrealizowanych optat

Otwieranie kasy, z mozliwoscig podania dowolnej liczby niezaleznych sald poczgtkowych na
kazdy dzien

Mozliwos¢ drukowania pokwitowan K-103 (oraz innych wedlug wiasnej definicji) dia
przyjmowania wpflat, z opcja wielokrotnego wydruku
Wraz z zakupem oprogramowania Uzytkownik otrzymuje roczng gwarancje i serwis
Oprogramowania. Po zakonczeniu terminu gwarancji i serwisu Oprogramowania Uzytkownik
Jest uprawniony do ich przediuzenia na kolejny rok kalendarzowy po uiszczeniu oplaty

abonamentowej zgodnie z aktualnymi cennikami abonamentowymi. .

W ramach rocznej gwarancji U.I. INFO-SYSTEM zapewnia serwis Oprogramowania,

obejmujacy:

dostosowanie Oprogramowania do aktualnego stanu prawnego w zakresie specyfikacji
oprogramowania, z wylaczeniem zmian, powodujacych konieczno$¢ przebudowy relacyjnej
struktury bazy danych lub wewnetrznej architektury aplikacji

dostarczenie modyfikacji oprogramowania, wynikajacych z wprowadzanych rozszerzen i

ulepszen.
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Zalacznik Nr 3 ¢

do zarzadzenia Nr 80/218
Wojta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych jednostki

samorzadu terytorialnego.

Zasady rachunkowosci organdéw podatkowych przyjeto na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr
208, poz.1375), w zwigzku rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z2017 r. poz. 1911).

Zasady Rachunkowos$ci Podatkowej w jednostce Urzad Gminy Lniano -

Ewidencja podatkéw i opfat jest integralng czescia ewidencji ksiggowej prowadzonej w
Urzedzie Gminy Lniano i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych urzedu jako

jednostki budzetowej.

Konta ksigg pomocniczych dzielg si¢ na konta analityczne i konta szczegdétowe, ewidencja na
kontach syntetycznych zostala rozszerzona o ewidencje na syntetycznych kontach

pozabilansowych.
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug rodzajéw podatkow.

Konta szczegétowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:
- z podatnikami
- z inkasentami

-z innymi podmiotami.
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1. Konta szczegbélowe do kont analitycznych prowadzi si¢ dla kazdego podatnika i inkasenta

na odrebnym koncie w kazdym podatku.

2. Dla podatkoéw i optat lokalnych, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, nie

prowadzi si¢ szczegdétowych kont podatnikdw.

3. Do ewidencji rozliczen z tytulu podatkéw wprowadzono konta pozabilansowe, stuzace do
rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z

tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.

4. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do

ktérego sa prowadzone.

5. ZYozenie podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujace czynnosci wynikajacych z ich
zakreso6w czynnosci na dowodach ksiggowych dotyczacych przypiséw, odpiséw, wptat,
wygasnigcia zobowigzan, zwrotéw oznacza, ze dowody te zostaly sprawdzone pod wzgledem

formalnym i rachunkowym.

6. Do nalezno$ci nie zaptaconej w terminie ksiegowy sporzadza upomnienie.

Upomnienie wysyla si¢ do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

7. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone w catosci, ksiggowy sporzadza na kwoty

zalegle tytulty wykonawcze.

8. Ewidencja prowadzona jest technika komputerowa, przy zastosowaniu programéw finansowo-
ksiegowych firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. — o nazwie
,»Ksiegowos¢ podatkowa” i ,,Ksiggowos$¢ budzetowa”. Program VIP firmy RADIX Gdansk dla
podatkéw nieprzypisanych, Program Ksiggowosé Zobowigzan (KSZOB), program - system KASA.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH
Wykaz kont
* 1. Konta bilansowe

101 - Kasa
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130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

141 - Srodki pieniezne w drodze

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
II. Zasady funkcjonowania kont

Przyjmuje si¢ wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, z nastepujacymi ustaleniami

dodatkowymi:

1. Konta bilansowe

101 - Kasa

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotéwki z tytutu podatkdw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

b) wplyw gotdwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich

oprocentowania, w korespondencji ze strona Ma konta 141 - Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie §rodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta

141 - Srodki pienigzne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci

budzetowe,
c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe

naleznosci budzetowe.

130 - Rachunek bie%qcy urzedu
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Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za

posrednictwem banku.
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe

naleznosci budzetowe,

b) wplywy $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne

w drodze;
2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat oraz

ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 221 -
Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci

budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe

naleznosci budzetowe.
141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujgcych sie miedzy kasa
urzedu a rachunkiem bankowym budzetu.
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie $rodkéw pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Ma konta 101 -

Kasa,

b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie $rodkéw pienigznych w drodze:

a) na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.
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221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na
ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach

podatnikéw;
3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potrgcenia;
4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z

rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot;
6) wplywow do wyjasnienia.

1. Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wplaty,

w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) zwroty nadpfat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot

nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie
na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze stronag Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzgdu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, je$li zwrot

nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w wysokosci

raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze stronaEMa konta 226;
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2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw

budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w

korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za po$rednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn konta

130 - Rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

¢) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki budzetowej, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,

w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu.

f) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji

podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z tytuty
zapfaty podatku, ale nie przekazat tych §rodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze

strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw, w

korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu naleznosci podatkowych. Na stronie Wn
konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 221. Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie
naleznosci dhugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta
130 lub ze strong Wn konta 101, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z

kontem 221.

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncfe 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewide11c§onuje si¢ przychody z tytutu
podatkéw w nastepujacy sposob: :
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1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wplaty,

w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Iy
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Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 80/2018
Waéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

SYSTEMY SLUZACE OCHRONIE DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksiagg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,

w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz

zabezpieczenie okien.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy, sejf.
Szczegdlnej ochronie poddane sg:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapisoéw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

- Archiwizowanie, czyli wykonywanie kopii zapasowych baz danych (data backup) jest
wykonywane automatycznie codziennie od poniedziatku do piagtku miedzy godzing 20:30 a 23:00 na
dysku twardym serwera w katalogu BACKUP oraz na zewnetrznym streamerze do momentu
zapelnienia. Nastgpnie streamer zostaje wymieniony na czysty, a zapisany zostaje zabezpieczony w
metalowej szafie na okres zapelnienia nastgpcy. Wyczyszczony streamer zostaje ponownie
wykorzystany. Okres wymiany streameréw nie jest mniejszy niz 3 miesiace.

- system jest wlaczany i wylaczany przez upowaznionego operatora.

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
réznicowania dostepu do baz danych?i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow da&ego

pracownika),

[
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- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rébwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tre$ci ksigg rachunkowych na inny
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane

zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbioréow

W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg dokumentacje placowe (listy
ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat

pracowac¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne - ustawa z

dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t,j. Dz.U. z 2015 poz. 748_z pdzn. zm.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
~ dowody ksiggowe dotyczace $rodkow trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,

roszczefi dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo

podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone lub ulegly

przedawnieniu,
— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,
— dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,
— ksieggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat, :

— dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej i
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innych panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrodet finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakfadajg dtuzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalno$ci jednostki na skutek:

— potlaczenia z inng jednostka lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujgca dziatalnosc.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu

— przechowywania kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje

dzialalnosci.

3. Przechowywanie zbior6w papierowych

— W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane s3 zatwierdzone sprawozdania finansowe,
a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym

pracownik przestat pracowa¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

4. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

o dgh
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Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 80/2018
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Rachunkowo$¢ zwigzana z realizacja projektéw wspotfinansowanych ze §rodkow

funduszy pomocowych Unii Europejskiej.

Stosownie do przepisdw ustanawiajacych przepisy ogélne w sprawie funduszy strukturalnych i
szczegbtowych zasad dla  instytucji bioracych udzial w zarzadzaniu i wykonywaniu pomocy,
okreslajacych zasady wprowadzenia oddzielnych system6w rachunkowosci albo odpowiedniego kodu
ksiggowego dla wszystkich transakcji dotyczacych pomocy, zapewniajacych prawidlowos$¢ operacji
finansowanych w ramach pomocy, w szczegdlnosci poprzez wykonanie wewnetrznych $rodkow

kontroli zgodnych z zasadami prawidlowej gospodarki finansowe;.

Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem srodkéw pomocowych obowiazuje w
Urzedzie Gminy w Lnianie dla wszystkich Projektow z udzialem funduszy pomocowych z Unii

Europejskiej, co nastepuje:

1. Beneficjentem docelowym $rodkéw finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej jest
Gmina Lniano reprezentowana przez Wéjta Gminy Lniano.

W realizacji operacji uczestniczy Urzad Gminy w Lnianie.

2. Srodki z funduszy beda gromadzone i1 wydatkowane na rachunkach, zgodnie z wytycznymi

instytucji wdrazajacej.
3. W planach finansowych Gminy Lniano ujmuje si¢ dochody i wydatki na realizacje operacji.

4. Zgodnie z umowg o dofinansowanie operacji tworzy si¢ wyodrebniony rachunek bankowy, o ile
odrgbny rachunek jest wymagany stosownym zapisem w umowie.
Rachunkiem tym, funkcjonujgcym w jednostce realizujacej zadanie, jest rachunek przy

Urzedzie Gminy w Lnianie.

5. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
podpisang umowai i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowd wystawionych,

opisanych i zatwierdzonych dokumentéw finansowo- ksiegowych.
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6. W Urzedzie Gminy w Lnianie, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi sie ewidencje
ksiggowa wraz ze zbiorem dokumentow ksiegowych w zakresie realizacji projektu.
Ewidencj¢ ksiggowa stanowi:
a. dziennik,
b. konta syntetyczne,
c. konta analityczne,
d. sporzadza si¢ zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych;
7. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji prowadzona jest w dzienniku gtéwnym Urzedu

Gminy Poprzez dodanie kodu rachunkowego w strukturze kont.
8. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaly dokumentow.

9. Dokumenty finansowe sa przechowywane w Referacie i Finansoéw i Rachunkowosci po
catkowitym rozliczeniu operacji dokumenty przekazywane sa do archiwum Urzedu Gminy i

przechowywane zgodnie z przepisami.
I. Plan kont dla Gminy Lniano oraz Urzedu Gminy w Lnuianie,

W celu stosowania jednolitych zasad ewidencji w zakresie przeplywu tych srodkéw
wprowadzone zostaly konta ksiggowe. Stuza one do ewidencji i rozliczenia wydatkéw pochodzacych z
srodkow europejskich, w zakresie platnosci, planu dochodéw i wydatkow oraz zaangazowania $rodkéw
europejskich.

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady  prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla operacji
finansowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych
ze zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.), czwarta cyfra dodana do
paragrafu rodzajowego wskazuje zrédio pochodzenia $rodkéw finansowych i zrodio sfinansowania
wydatku.

W zwiazku z powyzszym do ewidencji realizacji operacji stosuje sie odpowiednio:

- cyfre "7" do wydatkéw finansowanych dokonywanych w ramach ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich.

- cyfre "9" do wydatkow finansowanych z budzetu samorzadowego.

Wydatki ponoszone przez jednost%ce; samorzadu terytorialnego na realizacje operaz:ji

wspétfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych sa ujmowane na kontach budzetu na
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podstawie sprawozdan z przebiegu ich realizacji. Natomiast w Urzedzie Gminy w Lnianie,
realizujgcym operacje w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego w ewidencji ksiegowe;
ewidencjonowane s3 wydatki i koszty, jak rdwniez operacje poprzedzajace powstanie wydatkow tj.
zobowiazania 1 koszty biezace lub koszty projektu, stanowigce efekty realizowanych operacji, z
zastosowaniem kodu rachunkowego, odrebnego dla kazdej operacji wspétfinansowanej ze $rodkéw

funduszy pomocowych.

W ksiggach Budzetu Gminy (Organ Finansowy) zapisy ksiggowe dokonywane sg w rejestrze na
wyodrebnionych kontach przy uzyciu programu komputerowego FKB — Radix, System Finansowo-
Ksiegowy Budzetu zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci na podstawie:

- wyciggdéw bankowych z rachunku podstawowego, badZz pomocniczego wraz z poleceniami
przelewow (jednostka),

- sprawozdan Rb -27S o dochodach 1 RB 28S o wydatkach.

W ramach rachunkowosci dla Budzetu Gminy w jednostce samorzadu terytorialnego, proces
wydatkowania $rodkéw na realizacj¢ operacji oraz uzyskania $rodkéw, ewidencjonowany jest na

nastgpujacych kontach bilansowych:

II. Wykaz kont ksiegi stownej dla Gminy Lniano (Organ Finansowy),

- na ktorych ewidencjonuje si¢ wykorzystanie funduszy pomocowych:

Lp. | Konto syntetyczne Konto analityczne Nazwa konta
1 Zespot 1
133 Rachunek budzetu
2 Zespol 2
223 Wedtug jednostek Rozliczenie wydatkéw
budzetowych
3 | Zespol9 $
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|
901 [ Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

Natomiast w ramach rachunkowosci Urzedu Gminy (jednostki budzetowej) realizacja operacji
wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy pomocowych, ewidencjonowana jest na nizej

wymienionych kontach bilansowych w ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy w Lnianie.

III. WYKAZ KONT - dla jednostki Urzad Gminy w Lnianie

/wg zatacznika Nr 3a do zarzagdzenia/,

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaly
011 — Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych

080 - Inwestycje srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi
138 - Rachunek $rodkdéw europejskich

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespo6l 2 - Rozrachunki i roszezenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224-Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $éodkéw europejskich
225 = Rozrachunki z budzetami -

227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
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228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich

231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 — 490 Koszty wedtug rodzajow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz érodki z
budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

970 - Ptatnosci ze srodkéw europejskich

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

982 - Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego

984 - Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przyszlych lat

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji zdarzenia na poszczegdlnych kontach ksiegowych oraz zasady sporzadzania
sprawozdan sg identyczne jgk dla calosci jednostki i zostaly zawarte w ,,Instrukcji obie;gu dokumentéw

finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy w Lnianie”.

B

117



Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji, ktora
dokumentujg, powinny by¢ kompletne i bez bledéw rachunkowych.

Opis dokumentu powinien zawiera¢ potwierdzenie poszczegdlnych etapéw kontroli (merytoryczng,
formalno-rachunkowe). Dowody powinny by¢ zatwierdzone poprzez podpisanie, powinny zawieraé
dekretacje - adnotacj¢ o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych.

Zaewidencjonowanie w ewidencji ksiggowej operacji zwigzanych z realizacjg projektu nalezy do
obowigzkéw pracownika prowadzacego zadanie pod wzglgdem merytorycznym oraz podinspektora d.s.

ksiegowosci w Urzedzie Gminy w Lnianie.
IV. Procedury kontroli finansowej przy realizacji projektow finansowanych z funduszy unijnych.

1. Dokumenty finansowe zwigzane z projektem sa tworzone na podstawie wymogéw wynikajacych z
przepiséw ogdlnych, wymogdéw instytucji wdrazajgcych lub zarzadzajacych projektem.

Dokumenty sa tworzone przez pracownika d.s ksiggowosci, przy Scistej wspoipracy z pracownikami
odpowiedzialnymi za merytoryczng czes$¢ projektu.

Strona finansowa jest monitorowana przez Skarbnika Gminy.

2. Obieg dokumentéw jak dla catosci jednostki - zostal zawarty w , Instrukcji obiegu dokumentéw
finansowo- ksiggowych w Urzedzie Gminy w Lnianie” oraz  Instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag

rachunkowych w Urzedzie Gminy Lniano”.

3. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastgpnej jak dla calosci jednostki, i zostaly zawarte w
»Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych w jednostce Urzad Gminy w

Lnianie".

4. Ustala si¢ zasady dekretacji faktury (rachunku), ktéra opisuje sie na odwrocie, w taki sposob, aby
widoczny by} bezposredni zwiazek wydatku z realizacjg operacji (projektu).
Opis na fakturze lub w trwale zwigzanym zataczniku do faktury (rachunku) powinien zawieraé

nastepujace informacje:

- Faktura (rachunek) za wykonanie ...... etapu / calo$ci operacji, pt. j..ccooeereeeeieeeeivisecreiie e
- Operacja realizowana w ramach umowy o przyznaniu pomocy Nr ...... zdnia ....cccveiiiriinnens

- Faktura ( rachunek) sfinansowana ze SFOAKOW ...........oooouiriiiiieeeeieeeee e eeeseees e

- Dekretacja ksiggowa,

- Akceptacja platnosci przez osoby upowaznione.
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- Wydatku dokonano zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych w trybie art. ......
- Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym.

- Zaptacono przelewem/gotéwka, dnia ...............

5. W ftrakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest przeprowadzana przez
Skarbnika Gminy. Z tej kontroli nie sporzadza sie odrebnej dokumentacji. Stwierdzeniem
prawidlowosci realizacji projektu w zakresie finansowym jest podpisanie dokumentéw /wnioski,

faktury, rozliczenia, sprawozdania itp.

6. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco. Platnosci faktur — dokonuje sie
w terminach i na zasadach wynikajacych z zawartych umow oraz zgodnie z harmonogramem

przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajacych.

7. Raporty, sprawozdania i inne dokumenty finansowe zwigzane z rozliczaniem zadania, sporzadza

pracownik prowadzacy zadanie pod wzgledem merytorycznym.

8. Dokumenty finansowe - zrédlowe sa przechowywane w Referacie Finanséw i Rachunkowosci.
Oryginaty dowodow ksiggowych /faktury, przelewy/ przechowywane sa w odrebnym segregatorze w
Referacie Finanséw i Rachunkowosci, w czasie realizacji projektu oraz 5 lat po zakoficzeniu i realizacji

projektu.

9. Zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentéw finansowych, po uptywie okresu, o ktérym mowa
powyzej, catos¢ oryginalnej dokumentacji przekazuje sie¢ do archiwum Urzedu Gminy w Lnianie.

Dokumentacje archiwizuje si¢ zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla Urzedu Gminy w Lnianie.
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