ZARZADZENIE Nr 88/2021
Wojta Gminy Lniano
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy w Lnianie

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust.2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1132 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1372) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy w Lnianie, stanowigca zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Wyznaczam Skarbnika Gminy Koordynatorem ds. wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej.

§ 3. 1.Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Lnianie oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Lniano do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia
I przestrzegania jego postanowien.

2. Zobowigzuje réwniez kierownikdéw jednostek organizacyjnych do zapoznania i pouczenia o
przestrzeganiu tresci niniejszego zarzadzenia swoich pracownikow.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 105/2020 Wojta Gminy Lniano z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1. Procedura okresla zasady realizacji przez Wojta Gminy Lniano obowigzkéw

wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 z pozn. zm.).

. Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 8 Wéjt Gminy Lniano jest jednostkg wspodtpracujgcg
jako organ jednostki samorzgdu terytorialnego.

. Procedura umozliwia:

a. identyfikacie = obszaréw  zagrozenia, identyfikacje  transakcji
podlegajgcych rejestracji i transakcje moggce mie¢ zwigzek z praniem
pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu,

b. podejmowanie stosownych dziatan z nimi zwigzanych,

C. zastosowanie rozwigzan organizacyjnych i proceduralnych
zapewniajgcych jej sprawne funkcjonowanie.

. Podejmowane i realizowane przez Woéjta Gminy Lniano czynnosci, stosowane
urzadzenia ewidencyjne oraz prowadzona korespondencja zwigzane z procedurg
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu sg dokumentami o
charakterze poufnym.

. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejsza procedurg oraz
ztozenia oswiadczenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.
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6. Niedopetnienie przez pracownika Urzedu Gminy w Lnianie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw, o ktérych mowa wust. 1, oraz art. 165a iart. 299
Kodeksu karnego, skutkuje odpowiedzialnoscig karng, jezeli czyny wypetniajg
znamiona przestepstw w nich opisanych.

7. Powyzsze, wskazane w pkt 5 nie wylgcza odpowiedzialnosci porzadkowej,
wynikajgcej z naruszenia przepisow instrukcji.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 z
pozn. zm.).,

2) kodeksie karnym - rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pézn. zm.),

3) finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a
Kodeksu karnego,

4) praniu pieniedzy — rozumie sie przez to czyn okreslony w art.299 Kodeksu
karnego,

5) wartosciach majatkowych — $rodki ptatnicze, instrumenty finansowe, papiery
wartosciowe, wartosci dewizowe, prawa majgtkowe lub inne mienie ruchome lub
nieruchomosci,

6) transakcja — to wptaty lub wyptaty w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej, w tym
takze przekazy pieniezne pomiedzy réznymi rachunkami nalezgcymi do tego
samego posiadacza rachunku, z wytgczeniem przekazow na rachunki lokat
terminowych, przekazy pieniezne przychodzgce z zagranicy, kupno i sprzedaz
wartosci dewizowych, a takze przeniesienie wtasnosci lub posiadania wartosci
majgtkowych, wtym oddanie w komis lub pod zastaw takich wartosci oraz
przeniesienie wartosci majgtkowych pomiedzy rachunkami nalezgcymi do tego
samego klienta, zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty, dokonywane we
wiasnym, jak i cudzym imieniu, na wiasny, jak i na cudzy rachunek,

7) dokument tozsamosci — to dowdd osobisty, paszport, tymczasowy dowdd
osobisty, wazna legitymacja szkolna z fotografig i pieczecig szkoty,

8) GIIF - oznacza Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

9) jednostki wspotpracujgce — organy administracji rzgdowej isamorzgdu
terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne, a takze Narodowy
Bank Polski, Komisje Nadzoru Bankowego i Najwyzszg Izbe Kontroli,

10) Koordynator — osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowigzkow
okreslonych w niniejszej instrukcji, ktorej powierzono petnienie tej funkgciji.
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1. Wijt Gminy Lniano jako jednostka obowigzana przepisami art. 83 ustawy ma
obowigzek:
1.1.opracowania procedury postepowania w przedmiocie wspotpracy z GIIF

w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
1.2.udostepniania informacji i potwierdzonych kopii dokumentow niezbednych
w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy ifinansowaniu terroryzmu na
wniosek GIIF,
1.3.wspotpracy z GIIF poprzez:
a. niezwtoczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popetnienia prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,
b. przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczgcych
transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek
z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa wyzej,
c. przekazywanie informacji o stronach tych transakciji.

2. Powiadomienie, o ktérych mowa w punkcie powyzej powinno zawieraé
w szczegolnosci opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych
powiadamiajgcy uznat, ze mogg one wskazywa¢ na prowadzenie dziatan
majgcych na celu popetnienie przestepstwa.

1. Zagrozenie jakim jest pranie pieniedzy nalezy rozumie¢ jako dziatanie polegajgce

na:

1.1.zamianie lub przekazaniu wartosci majgtkowych pochodzgcych z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, gdzie celem
dziatania jest ukrycie lub zatajenie bezprawnego pochodzenia tych wartosci
majgtkowych albo udzielenie pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej
dziatalnosci w celu unikniecia przez nig prawnych konsekwencji tych dziatan,

1.2. ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majagtkowych lub praw
zwigzanych  znimi  (m.in. ich zrédta, miejsca przechowywania,
rozporzgdzania, faktu ich przemieszczania) ze swiadomo$cig, ze wartosci te
pochodzg z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci,

1.3.nabyciu, uzywaniu Ilub objeciu w posiadanie wartosci majgtkowych
pochodzgcych z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub tez udziatu
w takiej dziatalnosci,

1.4.wspétdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie Ilub podzeganiu
w przypadkach okreslonych w wyzej wymienionych.

2. Finansowanie terroryzmu nalezy rozumie¢ jako gromadzenie, przekazywanie lub
oferowanie  $rodkéw ptatniczych, instrumentéw finansowych, papieréw
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wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majgtkowych lub innego mienia

ruchomego lub nieruchomosci w celu sfinansowania przestepstwa o charakterze

terrorystycznym.

. Ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci Urzedu Gminy w Lnianie wskaza¢ mozna

nastepujgce obszary zagrozen, w ktorych moze odbywac sie pranie pieniedzy:

3.1. nadpfaty podatkéw i optat lokalnych i ich wycofanie,

3.2.zamdéwienia publiczne (oferty wykonania zamoéwienia w sposob razacy
odbiegajgcy od innych),

3.3.transakcje nietypowe zwigzane z nabywaniem mienia komunalnego,

3.4.umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych jednostek samorzadu terytorialnego (np. zadania zwigzane
z gospodarkg komunalng), realizowane na warunkach odbiegajgcych od
przyjetych standardow,

3.5.wykonywanie zadan wspolnych gminy z kapitatem prywatnym (m.in.wspdine
inwestycje, wodociaggi itp.),

3.6.udziat jednostek w nietypowych przedsiewzieciach szczegolnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

3.7.wykupy naleznosci komunalnych, cywilnoprawnych — pozyskiwanie pozyczek
(od podmiotéw nieistniejgcych).

. Obszary wskazane w pkt 3 powyzej stanowig katalog otwarty i podlegajg

weryfikacji oraz aktualizaciji.

. Zagrozenia polegajg m.in. na:

5.1. lokowaniu gotowki

5.2. zamianie lub wymianie gotowki

5.3. transferze warto$ci pochodzgcych ze zorganizowanej przestepczosci,

5.4.maskowaniu lub ukrywaniu rzeczywistego pochodzenia nielegalnych wartosci
majagtkowych,

5.5.integrowaniu wypranych wartosci zlegalnym systemem gospodarczym
i finansowym.

. Celem prawidtowego wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z procedury jest
koniecznos¢ weryfikacji tozsamosci podmiotéw lub o0s6b, w szczegdlnosci
realizujgcych zamowienia publiczne (wykonawcy, zleceniodawcy transakcji).

. Identyfikacja i weryfikacja obejmujg nastepujgce obszary oraz dane osobowe:

2.1.0s0by fizyczne iich petnomocnicy — okazanie dowodu tozsamosci w celu
ustalenia i zarejestrowania jego cech (seria, numer) oraz imienia, nazwiska,
daty urodzenia i miejsca zamieszkania posiadacza dowodu,

2.2. osoby prawne— okazanie izarejestrowanie danych z aktualnego wyciggu
z rejestru handlowego lub innego rownowaznego dokumentu wskazujgcego
forme organizacyjng osoby prawnej ijej siedzibe oraz dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie o0soby przeprowadzajgcej transakcje do
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reprezentowania osoby prawnej, atakze dane personalne tej osoby,
o ktérych mowa w pkt. 2.1

2.3. jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej — okazanie
dokumentu wskazujgcego forme organizacyjng i adres siedziby jednostki oraz
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie osoby przeprowadzajgcej
transakcje do jej reprezentowania, atakze dane personalne tej osoby,
o ktérych mowa w pkt. 2.1.

Jezeli z okolicznosci transakcji wynika, iz osoba jej dokonujgca nie dziata

w imieniu wiasnym, lecz w imieniu zleceniodawcy konieczne jest zidentyfikowanie

podmiotéw w imieniu i na rzecz ktérych dziata.

. W Urzedzie Gminy w Lnianie wprowadza sie nastepujgce srodki rozpoznawcze:

a. zasada ,poznaj swego klienta”,
b. analizowanie transakciji.

Pracownicy Urzedu Gminy w Lnianie zobowigzani sg do pozyskania wiedzy o:

a. kliencie

b. jego aktywnosci gospodarczej

c. zasobach klienta.

Powyzsze informacje stuzg zapewnieniu dostosowania ustug do potrzeb klienta
oraz zapewnieniu bezpieczenstwa i eliminowania dziatan przestepczych z obrotu
gospodarczego i finansowego.

Pracownicy Urzedu Gminy w Lnianie zobowigzani sa:

a. identyfikowac klientéw i weryfikowac ich dokumenty tozsamosci,

b. wykonywac¢ inne czynnosci sprawdzajgce w granicach obowigzujgcego
prawa i zasad etyki urzedowej.

Identyfikacja dokumentow tozsamosci klientow polega na:

a. sprawdzeniu, czy cechy (seria inumer) dowodu osobistego Ilub
paszportu nie figurujg w dostepnej bazie dokumentéw utraconych,

b. sprawdzeniu autentycznosci dokumentu, w szczegdlnosci: czy nie byt
podrabiany lub przerabiany, czy nie bylo wymieniane zdjecie
posiadacza dokumentu, czy wizerunek iwiek z dokumentu
odpowiadajg legitymujgcemu sie,

c. w przypadku watpliwosci co do autentycznosci dokumentu tozsamosci,
zgdaniu, w uzasadnionych przypadkach, udostepnienia innych
dokumentéow z fotografia posiadacza (prawo jazdy, legitymacja
stuzbowa, studencka, ubezpieczeniowa).
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Czynnosci identyfikujgce nalezy wykonywac¢ dyskretnie, nie zrazajgc klienta
w szczegolnosci z zachowaniem zasad kultury jego obstugi.

Rozpoznanie transakcji podejrzanych uzaleznione jest od stopnia realizaciji
zasady ,poznaj swego klienta”, zdobytej wiedzy o jego dziatalnosci, a takze od
doswiadczenia pracownika Urzedu Gminy w Lnianie.
Transakcja podejrzana - rozumiana jako nietypowa lub nadzwyczajna ze
wzgledu na rodzaj badz rozmiar - polega na dziataniu niespojnym ze znanym
i udokumentowanym charakterem dziatalnosci klienta.
W typowaniu transakcji podejrzanych nalezy wykorzystywac.

a. obserwacje wynikajgce z kontaktéw z klientami w zwigzku z realizacjg

przez nich zamoéwien,
b. kryteria, o ktérych mowa w pkt 7.2.

W typowaniu transakcji podejrzanych pracownicy stosujg kryteria:

a. ekonomiczne,

b. geograficzne,

C. szczegolnego rodzaju dziatalnosci,

d. klienta przypadkowego.

Kryterium ekonomiczne polega na badaniu nieracjonalnych zachowan klienta
zwtaszcza na:

a. dziataniu nieekonomicznym (oznaczajgcym transakcje lub operacje
niezgodne z dotychczasowym rozmiarem lub rodzajem prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze)),

b. szybkim, czestym ibez racjonalnych powodéw wycofywaniem
z rachunku przekazanych wczesniej srodkéw,

c. wielokrotnym udziale w krotkim czasie w przetargach lub winnych
trybach zamowien publicznych,

d. oferowaniu cen razgco odbiegajgcych od cen rynkowych.

W przypadku braku uzasadnienia rodzajem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, kryterium geograficzne polega na badaniu transakcji zwigzanych
z tzw. ,strefami ryzyka”, ktorymi sg kraje:

a. w ktorych produkowane sg narkotyki lub kraje tranzytowe wich
przemycie,

b. o ktoérych wiadomo, ze organizujg lub popierajg terroryzm polityczny,
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c. w ktoérych obowigzujg fagodne przepisy podatkowe (tzw. ,raje
podatkowe”).

Kryterium szczegolnego rodzaju dziatalnosci stosuje sie do:

a. biur podrézy,

b. firm importowo - eksportowych.
Kryterium klienta przypadkowego stosuje sie do osob, ktére w sposob czesty
dokonujg wptat z roznych rachunkow bankowych, bgdz w réznych okienkach
kasowych lub dokonujg nadptat podatkow i opfat, a pozniej je wycofuja.

Pracownicy Urzedu Gminy w Lnianie zobowigzani sg do:

a. dokonywania analizy i oceny transakcji — zaréwno, gdy czynnosci te
dokonywane sg we wiasnym, jak icudzym imieniu (na witasny, jak
icudzy rachunek), w ktorych wystepujg oznaki wskazujgce na
mozliwos¢é wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet oraz
sprawdzenie czy kontrolowana jednostka w przypadku podejrzenia
wprowadzenia do obrotu takich wartosci, powiadomita GIIF,

b. sporzadzania kopii dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z praniem pieniedzy,

c. zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te
transakcje,

d. dokonywania, w formie notatki stuzbowej, odpowiedniego opisu
podejrzanych transakcji wraz =z uzasadnieniem, iz zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 83 ustawy oraz istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia otym GIIF iniezwlocznego przekazania
notatki bezposredniemu przetozonemu.

Dokumenty, wyniki sprawdzen w innych instytucjach oraz notatki i opinie
stuzbowe z wykonanych czynnosci iustalen nalezy przechowywaé¢ w aktach
klienta.

Kierownik referatu, pracownicy na samodzielnych stanowiskach po dokonaniu
analizy zobowigzani sg do sporzgdzenia uwierzytelnionych kopii dokumentow
dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie ze majg one zwigzek
z popetnieniem przestepstw i przekazania ich Koordynatorowi ds Wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej oraz zobowigzani sg do
stworzenia notatki stuzbowej zgodnie ze wzorem z Zatgcznika nr 3. Notatke
przekazuje sie Koordynatorowi.
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Koordynator uznajgc zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez
Kierownika Referatu, samodzielne stanowisko pracy, przedstawia Waéjtowi Gminy
Lniano projekt powiadomienia GIIF celem podjecia odpowiedniej decyz;ji.
Koordynator przekazuje podpisane przez Waéjta Gminy Lniano powiadomienie
wraz z dokumentacjg GlIF za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF,
Koordynator sporzadza i przedstawia Wojtowi Gminy Lniano notatke stuzbowg
zawierajgcg uzasadnienie takiego stanowiska oraz otrzymang dokumentacje —
celem akceptacji.

Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana w sposob
zapewniajgcy poufnos¢ i udostepniana wytgcznie osobom upowaznionym.
Koordynator sporzadza zawiadomienie — w uzasadnionych przypadkach -
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4.

Podpisane zawiadomienia sg ewidencjonowane w rejestrze powiadomien
prowadzonym przez Koordynatora.

Koordynator ds. Wspétpracy z GlIF odpowiada za realizacje zadan wynikajgcych
Z ustawy.

10. Do obowigzkéw Koordynatora w szczegolnosci nalezy:

a. nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukciji
i przedstawianie propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej
tresci,

b. sporzadzanie protokotéw z prowadzonych dziatah kontrolnych zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5.

C. przeprowadzenie, w miare potrzeby, szkolenia pracownikéw Urzedu
w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan, jako
jednostki wspotpracujgcej z GIIF i przedstawienia, w miare potrzeby,
propozycji przeprowadzenia nastepnych szkolen,

d. okresowa analiza zapisow rejestru powiadomiehn GIIF o podejrzeniach
popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w celu
ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawienie raportu Wojtowi
Gminy Lniano.

Zatgczniki

1) Rejestr powiadomien GIIF

2) Wzér oswiadczenia o zapoznaniu sie i przestrzeganiu procedury
3) Notatka stuzbowa

4) Zawiadomienie

5) Protokot pokontrolny



Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Rejestr powiadomien GIIF

Zatgcznik Nr 1 do procedury

LP

Nazwa
dokumentu

Imie i nazwisko
sporzgdzajgcego,
data

Opis tresci,
dokumenty

Data przekazania
do kierownika
jednostki

Data
przekazania
do GIIF

Decyzje

Uwagi




Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Zatgcznik nr 2 do procedury

WZOR OSWIADCZENIA

(nazwa jednostki)
OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady
okreslone w dokumencie Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zobowigzuje sie postepowac
zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 1

marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 z p6zn. zm.).

data (czytelny podpis pracownika)
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Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Zatgcznik nr 3 do procedury

NOTATKA StUZBOWA

0 podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajgcej powiadomienia Generalnego

Inspektora Informacji Finansowej

Posiadane dane osob fizycznych, pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami
moggcymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:

1.

imie i nazwisko

numer PESEL lub date urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru
PESEL oraz panstwo urodzenia

nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosc
gospodarczg

Posiadane dane os6b prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami moggcymi wskazac
na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu:

1.

nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia
dziatalnosci

NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestr
handlowy oraz numer i data rejestraciji

dane identyfikacyjne osoby reprezentujgcej osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;j

Opis okolicznos$ci, wskazujgcych na podejrzenie popetnienia prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu:
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Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

5. Uzasadnienie przekazania powiadomienia (ij. podanie powoddw, dlaczego
zawiadamiajgcy uznat, ze mogg one mieC zwigzek z procedurg prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu):

(czytelny podpis pracownika)
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Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Zatgcznik nr 4 do procedury

ZAWIADOMIENIE

na podstawie art. 74 ustawy z dnia 1.03.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

(imie, nazwisko, stanowisko oraz numer telefonu osoby upowaznionej do kontaktéw z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej)

A. Przyczyna niewykonania srodkéw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych jest mowa w
art. 41 ust. 1i 2 ustawy.

B. Posiadane dane o osobie fizycznej, prawnej lub jednostce organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, z ktérg planowano podpisaé umowe lub ktérej
dotyczyta zerwana umowa

1) Nazwisko, imig lub nazwa wraz z formg organizacyjna:

4) Numer PESEL/rejestru sgdowego:

5) Numer NIP:
6) Numer REGON:

7) Rodzaj, seria i numer dokumentu tozsamosci:

(miejscowosc, data) (podpis osoby zgtaszajgcej)
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Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Zatgcznik nr 5 do procedury

Protokot z przestrzegania obowigzkdw w zakresie ustawy AML i procedury

Dnia .... przeprowadzono kontrole wewnetrzng w zakresie przestrzegania przez personel
ustawy AML i wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Kontrole przeprowadzali: .......

Nie stwierdzono zadnych uchybien w kontrolowanym zakresie (w razie uchybieh nalezy
je ponizej opisac i wskazac sposoby ich naprawy).

Podpis kontrolujgcych
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