Elektronicznie podpisany przez:
Zofia TOPOLINSKA; UG LNIANO
dnia 16 pazdziernika 2020 r.

ZARZADZENIE NR 81/2020
WOJTA GMINY LNIANO

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy w Lnianie

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U. z2019r.
poz. 351 z p6zn. zm.Y) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania Instrukcje kasowa w Urzgdzie Gminy w Lnianie,
stanowiacg zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, ztytulu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z ww. Instrukcjg oraz przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2013 Wojta Gminy Lniano z dnia 28 stycznia 2013 r. w sprawie
Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Lnianie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ksigg rachunkowych od
1 stycznia 2020 r.

Wojt Gminy

Zofia Topolinska

D Zmiany do wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z2019r. poz. 1495, poz. 1571, poz. 1680, z2020r.
poz. 568.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 81/2020
Woéjta Gminy Lniano
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

INSTRUKCJA KASOWA
§1

Postanowienia ogolne

1. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o :

a) jednostce — oznacza to Urzad Gminy w Lnianie,

b) kierowniku jednostki — oznacza to wojta gminy,

¢) ksiegowym — oznacza to skarbnika gminy,

d) wartosciach pieni¢znych — oznacza to krajowe i zagraniczne znaki pieni¢zne, czeki, weksle i inne
dokumenty zastepujace w obrocie gotowke,

e) jednostce obliczeniowej — oznacza to jednostke pieni¢zng stanowigcg 120-krotnos¢ przecigtnego
miesi¢cznego wynagrodzenia za ubiegly kwartat, oglaszanego przez Prezesa Glownego Urzedu

Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

§2
Pomieszczenie kasy, ochrona i transport wartosci pieni¢znych

1. Pomieszczenie przeznaczone do przechowywania warto$ci pieni¢znych powinno by¢ odpowiednio
wydzielone i zabezpieczone.

2. Pomieszczenie kasy powinno znajdowac si¢ w budynku, w ktorym zostat zainstalowany alarm.

3. Pomieszczenie kasy winno by¢ wyposazone w szafg stalowa lub kase pancerng do przechowywania
wartos$ci pienigznych.

4. Wartosci pieni¢zne muszg by¢ przechowywane w warunkach zapewniajacych nalezyta ochrone przed
zniszczeniem, utratg lub zagarnigciem.

5. Wartosci pienigzne winny by¢ przechowywane w kasecie metalowej, przechowywanej w kasie
pancernej lub szafie stalowe;.

6. Srodki pienigzne pomiedzy kasa a bankiem przenosi kasjer lub osoba upowazniona przez kierownika

jednostki w towarzystwie innego pracownika Referatu Finansow i Rachunkowosci.

§3

Kasjer

1. Kasjerem moze by¢ osoba:
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a) posiadajgca minimum S$rednie wyksztatcenie,
b) posiadajaca nienaganng opinig,
¢) nie karana za przestgpstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu,
d) posiadajaca pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

2. Przyjecie — przekazanie kasy moze nastgpic¢ jedynie protokolarnie w obecnosci gldéwnego ksiggowego
lub osoby upowaznionej przez niego albo komisji wyznaczonej przez kierownika jednostki.

3. Kasjer zobowigzany jest do podpisania o§wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mienie oraz o znajomosci przepisow w zakresie gospodarki kasowe;.

4. Kasjer powinien posiada¢ aktualny wykaz oséb uprawnionych do dysponowania srodkami pieni¢znymi
i zatwierdzania dowoddéw kasowych oraz wzory ich podpisow.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w prowadzeniu kasy — deficyt lub nadwyzka gotowki w
kasie, falszywe banknoty, itp. — kasjer jest zobowigzany natychmiast zgtosi¢ ten fakt do skarbnika,

ktory nastepnie informuje o tym fakcie kierownika jednostki.

§4

Gospodarka kasowa

1. W kasie moze by¢:

a) dzienny zapas gotowki w wysokosci 3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100),
b) gotowka podjeta z rachunku bakowego na pokrycie okre§lonych rodzajowo wydatkow,
c) gotéwka pochodzaca z biezacych wptywdw i optat do kasy jednostki,

d) gotowka przechowywana jako depozyt od 0séb fizycznych i prawnych.

2. Gotowke pochodzaca z biezacych wplywow i1 optat do kasy kasjer jest zobowigzany okresowo
odprowadzi¢ do banku.

3. Podjeta z banku gotdéwke, przeznaczona na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw jednostki,
nalezy przeznaczy¢ na cel okreslony przy jej podjeciu. Niewykorzystang czg$¢ tej gotowki nalezy
zwrocic¢ do banku.

4. Gotowka podjeta z banku na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow moze by¢ przechowywana w
kasie, pod warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia. Gotowki tej nie wlicza si¢ do ustalonego
niezbednego zapasu gotowki.

5. Gotowka przechowywana w kasie w formie depozytu — wadia, podlegajaca zwrotowi osobie prawnej
lub osobie fizycznej, ktéra depozyt ztozyla, nie moze by¢ wykorzystana na pokrycie wydatkow
jednostki, jak rowniez w celu uzupeinienia niezbgdnego zapasu gotdéwki i nie jest wliczana do
ustalonej wielkosci tego zapasu. Podlega odprowadzeniu na wlasciwy rachunek bankowy sum
depozytowych w dniu, w ktorym zostata przyjeta przez kasjera.

6. Kasa nie moze przyjmowaé lub wyptlacaé gotowki w przypadku, gdy strong transakcji, z ktorej wynika
ptatnos¢, jest inny przedsigbiorca oraz gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe

wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza rownowartos¢ 30.000,00 zi.
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7. W urzedzie Gminy w Lnianie prowadzi si¢ obstuge kasowa dla nastepujacych jednostek budzetowych:
a) Urzad Gminy w Lnianie,
b) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Lnianie,
¢) Szkota Podstawowa w Bladzimiu,
d) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Lnianie.
8. W kasie Urzedu Gminy Lniano prowadzi si¢ nastepujace raporty kasowe:
a) budzet — wydatki,
b) budzet — pogotowie kasowe,
¢) budzet — dochody, naleznos$ci, oplata skarbowa,
d) =zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
e) depozyty,
f) pomoc spoteczna — wydatki,
g) os$wiata i wychowanie — wydatki,

h) o$wiata — zakltadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

§5

Dokumentacja kasowa

1. Dokumentacje kasowa stanowia:
a) dokumenty operacyjne kasy:
- raport kasowy ,,RK”,
- kwitariusz przychodowy :K-103",
- dowod wptaty ,,KP”,
- dowod wyptaty ,,KW?”,
- czek gotowkowy,
- bankowy dowod wptaty,
b) dokumenty zrodlowe lub dyspozycyjne:
- dowody zakupu — faktury, rachunki,
- dowody sprzedazy,
- wnioski o zaliczke,
- rozliczenie zaliczki,
- rozliczenie delegacji stuzbowej,
- listy ptac, nagrdéd, premii i réwnane z nimi,
- inne, akceptowane przez kierownika jednostki lub skarbnika gminy,
¢) dokumenty organizacyjne kasy:
- instrukcja kasowa,
- zakres czynnosci kasjera,

- wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania pieni¢znymi sktadnikami majgtkowymi z wzorami
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podpiséw,
- o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej kasjera,
- protokoty inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze;j,
- protokoty inwentaryzacji,
d) dokumenty sporzadzane przez kasjera:
- rejestr przechowywanych depozytdw,
- ksigga drukéw $cistego zarachowania,
- inne rejestry,
e) dokumenty obrotu kartami ptatniczymi:
- dowod KP-T potwierdzenie wptaty kartg ptatnicza,
- raport transakcji kartami ptatniczymi.

2. Wszystkie obroty gotowkowe powinny by¢ udokumentowane dowodami kasowymi:
a) wplaty gotowkowe — wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi ,,KP”,

b) wyptaty gotdéwkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sg zrodtowe dowody kasowe
lub zastepczymi witasnymi dowodami ,,KW”.

3. Przed wyplata gotowki kasjer zobowigzany jest sprawdzi¢, czy odpowiednie dowody ksiggowe sa
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzone do wyptat przez
osoby upowaznione.

4. Dowody ksiggowe nie podpisane przez osoby do tego upowaznione, nie mogg by¢ przez kasjera
przyjete do realizacji. Nie dotyczy to przychodowych dowodow kasowych wystawianych przez
kasjera.

5. Btedy w dowodach kasowych mogg by¢ poprawiane w taki sam sposob, w jaki poprawia si¢ btedy w
innych dowodach ksiegowych. Mozna poprawic¢ tylko dowody kasowe wtasne.

6. Korekty w dowodach kasowych nie sporzadzonych w programie kasowym ,,Kasa” dokonuje si¢ tego
poprzez czytelne skreslenie blednego zapisu, wpisanie wiasciwych danych. Obok tak dokonanej
korekty powinna by¢ umieszczona data oraz podpis osoby dokonujacej korekty (kasjera).

7. Korekty w dowodach sporzadzonych w programie ,,Kasa” dokonuje si¢ poprzez anulowanie
dokumentu, ktory jest widoczny w systemie komputerowym. Na wydruku raportu kasowego widnieje

anulowana pozycja z adnotacjg ,,storno”.

§6

Zasady wypelniania drukéw kasowych

1. Dowod wptaty wygenerowany z sytemu komputerowego — formularze sg ponumerowane, zachowujac
cigglo$§¢ numeracji w okresie danego roku sprawozdawczego. Dowod wplaty sporzadzany jest w
dwoch egzemplarzach, w tym jeden dla wptacajacego, drugi jako zatgcznik do raportu kasowego.

W dowodzie przychodowym nie mozna dokonywaé zadnych poprawek kwot wptaty gotowki wyrazone

cyframi i stownie, w przypadku dokonania pomylki nalezy bledny dowdd anulowaé i wystawi¢ nowy
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dowod.

2. Dowodd wptaty wg kwitariusza — kwitariusz jest drukiem $cistego zarachowania, ewidencjonowanym i
przechowywanym w kasie. Formularze kwitariusza powinny by¢ potagczone w bloki, ponumerowane
przed uzyciem, zachowujac ciggto$§¢ numeracji. Dowod wptaty wypetnia upowazniony pracownik w 3
egzemplarzach, z ktorych oryginat jest dla wplacajacego, pierwsza kopia dotgczona jest do raportu
kasowego, druga kopia pozostaje w bloku formularzy do rozliczenia i kontroli.

W dowodzie przychodowym nie mozna dokonywaé zadnych poprawek kwot wptaty gotowki wyrazone
cyframi i stownie, w przypadku dokonania pomylki nalezy bledny dowdd anulowaé i wystawi¢ nowy
dowod.

3. Raport kasowy ,,RK” — jest drukiem $cislego zarachowania i stuzy do ewidencji szczegdtowej
wszystkich dowodow kasowych dotyczacych wptat i wyptat dokonywanych przez kasjera w danym
dniu.

Wypehiany jest na biezagco w porzadku chronologicznym, tj. w takiej kolejnosci w jakiej nastepuja
wplaty 1 wyptaty. Raport kasowy sporzadzany jest w systemie komputerowym w dwoch
egzemplarzach, oryginal wraz z wszystkimi zalgcznikami przekazuje do Referatu Finansow i
Rachunkowosci, kopia raportu zostaje w kasie.

Raporty kasowe obejmujg okresy jednodniowe. Raport kasowy musi by¢ sporzadzony z datg
ostatniego dnia miesigca.

Mozna prowadzi¢ kilka raportéw kasowych odrebnie dla utatwienia pracy i zapewnienia przejrzystosci
dokonywanych operacji kasowych.

4. Czeki gotowkowe — sg drukami $cistego zarachowania, ewidencjonowanymi po pobraniu z banku.

Wypehiane sg zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami bankowymi i podpisywane przez
o0soby upowaznione, posiadajgce ztozone w banku wzory podpisow.
Na czeku nie mozna dokonywa¢ zadnych poprawek. W razie pomylki w jego wypelnieniu blankiet
czeku nalezy anulowa¢ przez napisanie ,,anulowany” oraz postawienie daty i podpisu osoby anulujacej
czek. Anulowany czek pozostaje w bloczku. Czeki powinny by¢ wykorzystywane w kolejnosci
wynikajgcej z numeracji serii nadanej przez bank. Czek jest wazny przez 10 dni od daty wystawienia.
Zabrania si¢ podpisywania czeku in blanco. Ksigzeczki czekowe nowe oraz grzbiety ksigzeczek
wykorzystanych czekow przechowywane sg w kasie pancernej. Po zakonczeniu roku sprawozdawczego
grzbiety wykorzystanych ksiazeczek czekowych przekazywane sg do archiwum zaktadowego.

5. Bankowy dowdd wplaty — wystawia si¢ przy przekazaniu na rachunek bakowy srodkow pienieznych
przekraczajacych ustalony zapas gotowki z optat lub przyjetych innych wptat. Dokument sporzadza
kasjer w dwoch egzemplarzach, w tym jeden dla banku, drugi jest zalgczony do raportu kasowego.
Potwierdzony przez bank bankowy dowod wptaty jest zrodtowym rozchodowym dowodem kasowym
ewidencjonowanym w raporcie kasowym.

6. Pokwitowanie przyjecia depozytu — dokument wystawia kasjer, ktory potwierdza swoim podpisem
oraz podpisem deponujgcego. Depozyt podlega zarejestrowaniu przez kasjera ksiedze depozytow.
Ewidencja moze by¢ prowadzona w formie zeszytu i musi zawiera¢ co najmniej nastgpujace dane:

a) kolejny numer depozytu,
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b) okreslenie deponowanego przedmiotu, a przy deponowaniu gotowki jej kwote,

c) okreSlenie jednostki, ktorej wlasnos¢ stanowi depozyt,

d) date i godzing przyjecia depozytu,

e) date i godzing zwrotu depozytu oraz podpis osoby upowaznionej do podjecia depozytu i podpis

kasjera. Gotéwka przechowywana w formie depozytu nie moze by¢ taczona z gotowka jednostki.

§7

Obsluga kart platniczych

1. Kasa przyjmuje wptaty kartami ptatniczymi na zasadach okreslonych niniejszg instrukcjg oraz na
zasadach okreslonych w umowie z operatorem terminali ptatniczych. Kasy nie dokonujg operacji
uznaniowych z uzyciem kart platniczych, ani innych ustug, ktére potencjalnie mogg by¢
wykorzystywane za posrednictwem kart ptatniczych.

2. Kasjer powinien zapoznaé si¢ z treScia umowy z operatorem terminali ptatniczych oraz wszelkimi
instrukcjami obslugi i bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w zakresie obslugiwanych rodzajow Kkart,
bezpieczenstwa obrotu kartowego oraz zasad postugiwania si¢ terminalem kart ptatniczych, a takze
przestrzegaé postanowien tam zawartych.

3. Kasjer winien przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w obrocie kartowym, w szczegdlnosci w zakresie:

a) weryfikacji stanu i autentycznosci karty,

b) weryfikacji podpisu na karcie, a w razie konieczno$ci tozsamos$ci posiadacza,

c) kontroli transmisji transakcji z terminala kart platniczych do operatora i potwierdzenia tej
transmisji odpowiednim wydrukiem,

d) innych zasad i regutl okreslonych przez operatora w umowie, instrukcjach obstugi terminali i
instrukcjach bezpieczenstwa transakcji kartowych.

4. Obstuga transakeji kartami platniczymi w systemie stuzg odrgbne dokumenty kasowe, ktorymi sg:

a) dowody wptlaty KP-T — potwierdzenia zaptaty karta platnicza, ktore sg sporzadzane na zasadach
okreslanych dla dowodow KP,

b) zestawienie dokonanych w danym dniu operacji bezgotowkowych, bedacych czg$cig raportu
kasowego z danego dnia. Raport transakcji kartami platniczymi sporzadza si¢ na zasadach
okreslonych dla raportow kasowych. Saldo wptat z transakcji bezgotowkowych nie jest wliczane
do obrotow i stanu kasy na koniec kazdego raportu kasowego.

5. Kasjer przyjmujac wplate kartg ptatnicza wprowadza transakcje¢ do terminala kart ptatniczych i
realizuje za jego posrednictwem transakcje. W przypadku prawidlowej transakcji sporzadza dowod
,KP-T”, wydaje klientowi oryginal dowodu wraz z potwierdzeniem z terminala kart ptatniczych
(odcinek dla klienta). Kopi¢ dowodu ,,KP-T” i potwierdzenie z terminala kart platniczych (odcinek dla
wystawcy)zatacza do raportu kasowego.

6. Kasjer zobowigzany jest sporzadzi¢ raport transakcji z terminala kart ptatniczych, celem rozliczenia
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dokonanych transakcji. Raport nalezy zweryfikowa¢ z raportem kasowym i sprawdzi¢ ich zgodnosé.
Raport z wysylki zostaje podpigty pod kopie raportu kasowego.
7. W dniach od 27.12 do 31.12 kazdego roku kasa nie przyjmuje wplat kartami platniczymi.

§8

Kontrola obrotu kasowego

1. Kasa podlega kontroli biezacej, okresowej i dorazne;.
2. Inwentaryzacj¢ stanu gotowki w kasie przeprowadza si¢ na:
a) ostatni dzien roku (inwentaryzacja roczna),
b) w dniu, w ktérym stwierdzono powstanie szkody, np. wtamanie do kasy,
¢) w przypadku zmiany na stanowisku kasjera w drodze umowy o pracg.
3. Na dzien przekazania obowigzkow kasjera i innej sytuacji niz okre§lona w pkt 2 sporzadza si¢ protokot
zdawczo — odbiorczy.
4. Inwentaryzacji podlegaja gotowka, depozyty kasowe, druki $cistego zarachowania.
5. Dorazne kontrole kasy dokonywane sg w ramach kontroli wewng¢trznej, a fakt jej przeprowadzenia

nalezy udokumentowac protokotem.

§9

Zasady postepowania w przypadku otrzymania falszywego znaku pienieznego

1. W razie wystgpienia w kasie znaku pieni¢znego (banknoty lub monety) sfatszowanego lub budzacego
watpliwosci co do autentycznosci, kasjer zobowigzany jest taki znak pieni¢zny zatrzymac i sporzadzic¢
protokoét o zatrzymaniu.

2. Numeracje¢ protokotu rozpoczyna si¢ w kazdym roku od liczby 1.

3. Protokot o zatrzymaniu powinien zawieraé:

a) numer protokotu, date oraz miejsce sporzadzenia,

b) nazwe i siedzibe jednostki zatrzymujacej znak pieni¢zny,

¢) nazwe i adres jednostki obcej przedstawiajacej znak pieni¢zny z zaznaczeniem nazwiska, imienia,
adresu i charakteru stuzbowego pracownika dziatajagcego w imieniu tej jednostki, a w razie gdy
zatrzymany znak pieni¢zny przedstawia osoba fizyczna we wlasnym imieniu — jej nazwisko, imig¢ i
adres,

d) wartos¢ nominalng i date emisji zatrzymanego znaku pienig¢znego, a ponadto seri¢ i numery jezeli
zatrzymanym znakiem pieni¢znym jest banknot,

e) podpis osoby zatrzymujacej znak pieni¢zny oraz podpis osoby i numer dowodu osobistego Iub
dokumentu réwnorzgdnego osoby, ktora ten znak przedstawila.

4. Zatrzymany znak pieniezny nalezy przesta¢ niezwlocznie wraz z oryginalem protokotu wilasciwej
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terytorialnie jednostce Policji. Drugi egzemplarz protokotu otrzymuje jako pokwitowanie osoba, ktdra
przedstawita zatrzymany znak pienigzny, a trzeci egzemplarz pozostaje w aktach jednostki, ktora

sporzadzita protokot.

§10

Postanowienia koncowe

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych im

obowigzkoéw, do zapoznania si¢ z wyzej wymieniong instrukcjg i przestrzegania w pelni zawartych w

niej postanowien.
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Zalacznik Nr 1

Oswiadczenie

0 odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie

Oswiadczam, ze przyjmuj¢ do wiadomosci, ze ponosz¢ odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone mi
pienigdze i czeki do realizacji, druki $cislego zarachowania od momentu pobrania ich od kasjera i dostarczenia
do banku oraz od momentu pobrania ich z banku i dostarczenia do kasjera.

Zobowiazuj¢ si¢ do rozliczenia powyzszych wartosci pieni¢znych i niepieni¢znych przed kasjerem za

pokwitowaniem odbioru.

(data i podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 2

Oswiadczenie

0 odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie w kasie

W zwigzku z powierzeniem mi funkcji (zastgpstwa)* kasjera w Urzedzie Gminy w Lnianie
oswiadczam, iz przyjmuj¢ do wiadomosci, ze ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi
pienigdze i inne wartosci.

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie operacji kasowych i ponoszenia

odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

(data i podpis kasjera)

*) w przypadku zastepstwa kasjera
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Zalacznik Nr 3

Lniano, dnia ................

Pokwitowanie odbioru wartoS$ci pienieznych i niepieni¢znych

L Q4 LA TS T Lo 16 ) S S

W KWOCIE oo,

W ODECTIOSCT « vt

(imi¢ i nazwisko)

Nie wnosze¢ uwag do niniejszego rozliczenia.

(data i podpis osoby przekazujacej) (data i podpis osoby przyjmujacej)

(data i podpis 0sob asystujacych)
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okreslonych w Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Lnianie.

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjalem /fam/ do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasad,

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 81/2020

Woéjta Gminy Lniano

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Oswiadczenie

w Lnianie

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Ilona Michalak Skarbnik Gminy
2. Agnieszka Gaca Sekretarz Gminy
3. Maria Ostrycharczyk Podinspektor ds. ksiggowosci i
obstugi kasowej
4. Michalina Belt Pomoc administracyjna ds.
ksiggowosci
5. Justyna Lasek Gléwny ksiegowy o$wiaty
6. Katarzyna Nowakowska Glowny ksiggowy GOPS, insp.
ds. ksiggowosci budzetowej
) Podinspektor ds. poboru
7. Aleksandra Redzimska podatkow i dziatalnosci
gospodarczej
) o Podinspektor ds. wymiaru
8. Wioletta Nagiewicz podatkdw i rozliczen podatku
VAT
9. Grazyna Szopifiska Podinspektor ds. ptac

o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad przyjetych w Instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy
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UZASADNIENIE
do zarzadzenia Nr 81/2020 Wojta Gminy Lniano z dnia 16 pazdziernika 2020 r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy w Lnianie

Korzystajac z zapisow ustawy o rachunkowosci Wojt ustala i aktualizuje w formie pisemnej dokumentacje

okreslajaca jednolite zasady gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Lniano.
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