ZARZADZENIE NR 24/2020
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 4 marca 2020 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. informatyki i operatoréw
informatycznej obslugi Obwodowych Komisji Wyborczych w gminie Lniano

Na podstawie § 6 Uchwaty nr 43/2020 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2
marca 2020 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki

elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10
maja 2020 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.1. W celu zapewnienia obstugi obwodowym komisjom wyborczym w zakresie
zastosowania systemu informatycznego dla wykonania czynnosci w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzagdzonych na dzien 10 maja 2020 r. powoluje na operatorow
informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych w Gminie Lniano nastepujace
osoby:
1})/ dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Szkole Podstawowej w Lnianie — Panig
Ewe Mykowska,
2) dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Szkole Filialnej w Siemkowie — Pana
Przemystawa Gerka,
3) dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Szkole Podstawowej w Btadzimiu — Panig
Malgorzate Wasik,
4) dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Swietlicy wiejskiej w Brzemionach —
Panig Eweline Bagniewska,
5) dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 5 w Szkole Podstawowej w Lnianie — Panig
Kamile Bagniewska.
2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okre$la zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

§2.1. Ustanawiam koordynatora gminnego ds. informatyki Pana Pawla Nowickiego
odpowiedzialnego za szkolenie i wsparcie operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych oraz realizacj¢ zadan na obszarze gminy.

2. Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 24/2020
Wijta Gminy Lniano
zdn. 4 marca2020r.

Do zadan operatoréw, wskazanych w §1 ust. 1, nalezg w szczego6lnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

udzial w szkoleniu z zakresu obshugi systemu informatycznego, organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego —jesli
bedzie on zaktadat udzial wyznaczonych operatorow;

odbidr loginu 1 hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego;

przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;
ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w
dniu gtosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie w obecnosci czlonkéw obwodowej komisji wyborczej, w tym

przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy;

10) umozliwienie wydruku projektow protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym

zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci

arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz

niezgodnosci liczb w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci

elektronicznego przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na

14) przekazanie komisji wydrukéw z systemu informatycznego. |

elektronicznym noéniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia

danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 24/2020
Wojta Gminy Lniano
z dn. 4 marca 2020 r.

Do zadan koordynatora gminnego ds. informatyki nalezg w szczegdlnosci:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz 1acza do publicznej sieci
przesylania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczeg6lno$ci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow glosowania 1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktow petlnomocnictwa do
glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatow
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

12) przygotowanie formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania badz jako protokolty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych

noénikéw informatycznych, na ktorych powinni oni zapisaé pliki z protokolami



glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez te obwodowa
komisje wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokona¢;

17) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen

oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.




