Zarzadzenie Nr 42/2019
Wojta Gminy Lniano

z dnia 3 czerwca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez

jednostki organizacyjne Gminy Lniano

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019,
poz. 506) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z
2019, poz. 869), w zwigzku z §23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych,
panstwowyoch funduszy celowych oraz pafstwowyeh jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911 z pozn. zm."), zarzadza si¢ co

nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki

organizacyjne Gminy Lniano stanowigcg zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego skiadajacego si¢ z:

- bilansu,

- rachunku zyskéw 1 strat,

- zestawienia zmian w funduszu,

- informacji dodatkowej;

stanowiacy zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Lniano.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
6jt Gminy

-

Zofia Topoliniska

! Zmiany do wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. 22018 r. poz. 247 1;
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Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 42/2019
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 3 czerwca 2019 r.

Instrukeja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy Lniano

§1
Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe sktadajace
sig z:
- bilansu,

- rachunku zyskow i strat,
- zestawienia zmian w funduszu,

- informacji dodatkowe;.

§2
1. Informacja dodatkowa powinna zawieraé dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22017, poz. 1911).

2. W czesci I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujace informacje:
a) nazwe jednostki,
b) siedzibe jednostki,
c) adres jednostki,
d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,
¢) wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem,
f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego  wchodza jednostki sporzadzajace samodzielnie
sprawozdanie finansowe,
g) oméwienie przyjetych zasad rachunkowosci:
LAktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob
przewidziany ustawq o rachunkowosci z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i
rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i F inanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
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budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig lub amortyzuje wediug stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczqwszy od miesigca nastgpujgcego po miesiqcu
prayjecia Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

3. Zakoriczenie odpiséw umorzeniowych nastgpuje nie péiniej niz z chwilg zréwnania odpisow
umorzeniowych z wartoscig poczgtkowq Srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

4. Warto$é poczgtkowa Srodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajq
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji
odnoszone sq na fundusz.

5. Odpisy umorzeniowe Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych ujmuje sig w
ksiggach rachunkowych jednorazowo na koniec roku.

6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) Srodki dydakiyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu W
szkolach i placéwkach o$wiatowych,

c) odziez i umundurowanie,

d) meble i dywany,

e) pozostale Srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
mieszqcej si¢ w przedziale od ... zt do ... zL dla ktérych odpisy amortyzacyjne sq
uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

7. Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury.

8. Srodki rwale oraz wartodci niematerialne i prawne amortyzuje sig metodg liniowg.

9. Na dzieri bilansowy Srodki trwale (z wyjqtkiem gruntéw) wycenia sig w wartoSci netto 4. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

10.Gospodarka materiatowa podlega ewidencji ilosciowo-wartoSciowej i rozchéd materiatow
wycenia sig przy zastosowaniu metody .........."

h) inne informacje.

3. W czesci Il Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazaé¢ nastgpujgce informacje:
a) Punkt 1.1
Szczegélowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych S$rodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
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zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartoSci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -

podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

W punkcie tym wykazuje si¢ szczegbtowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie

tabeli. (tabel nr 1).
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b) Punkt 1.2.

Aktualna warto$é rynkowa $rodkéw trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupehniany jest wylacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

¢) Punkt 1.3.

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywéw finansowych.

Punkt uzupehiany jest wytacznie wtedy, gdy jednostka dokonywata takich odpisow.

d) Punkt 1.4.

Warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Podaé warto$é gruntéw, na ktdre ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntow.

e) Punkt 1.5.
Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym 2 tytulu umoéw

leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzujg si¢ tym, ze srodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal
pozostaja w ksiggach ich whascicieli. Wartoéé takich érodkéw trwatych ujmuje si¢ w ewidencji

pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (tabela nr 2).

Tabela nr 2

Pkt.I1.1.5. Informacji dodatkowej

Srodki trwale nieamortyzowane i nieumarzane

%*

Zmiany stanu w trakcie roku ob- Stan na
. Stan na poczatek rotowego koniec roku
Lp- Grupa wedlug KST roku obrotowego obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 Grupa 0 Grunty




Budynki i lokale oraz sp6i-
dzielcze prawo do lokalu

2 Grupa 1 uzytkowego i spoldzielcze
wiasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego

3 Grupa2 Oblekt'y inzynierii ladowe;j i
wodnej

4 Grupa 3 Kotly i maszyny energe-
tyczne
Maszyny, urzadzenia i apa-

2 Grupaeg raty og6lnego zastosowania
Maszyny, urzadzenia i apa-

g Gmpa2 raty specjalistyczne

7 Grupa 6 Urzadzenia techniczne

8 Grupa 7 Srodki transportu
Narzedzia, przyrzady, ru-
chomosci i wyposazenie,

2 Gripa gdzie indziej niesklasyfiko-
wane

10 Grupa 9 Inwentarz zywy

*

warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych - o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami

(gtéwny ksiggowy)

(rok, miesigc, dzien)

f) Punkt 1.6.

Liczba oraz warto$é posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialow oraz

dluznych papieréw wartoSciowych.

Dane dotyczace wartosci i ilosci papierow wartodciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych

papieréw warto$ciowych nalezy przedstawié zgodnie z saldem konta 030 Dtugoterminowe aktywa

finansowe.

g) Punkt1.7.

Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego,

z uwzglednieniem naleznoSci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan

pozyczek zagrozonych).

(kierownik jednostki)




Wysoko$é odpisow aktualizuj acych naleznosci nalezy przedstawi¢ w formie tabeli (tabela nr 3).

Zalacznik nr 4

Pkt.IL1.7. Informacji dodatkowej
Stan odpiséw aktualizujgcych wartos¢ nalez-

nosci
Zmiany stanu odpiséw w ciggu
roku obrotowego Stan na Kkoniec
e= e w Stan na poczatek
Lp. Grupa naleznosci roku obrotowego roku obroto-
. o 1) . . 2) wego
zwigkszenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6
Naleznosci ogélem, w tym:

1 | Nalezno§ci budZetowe

- | nalezno$¢ gtéwna

- | odsetki

2 | dochodzone na drodze sadowej

- | nalezno$¢ glowna

- | odsetki

3 | naleznosci watpliwe - upadlosé i likwidacja

nalezno$¢ glowna
odsetki

4 | naleznosci przyjete od zlikwidowanej jednostki

H Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje si¢ odpisy dokonane w ciagu roku obrotowego, zaliczone odpowiednio do pozosta-

tych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpisow
aktualizujacych, albo podwyzszajace wartosc naleznosci - np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych

odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

2)

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)

h) Punkt 1.8.

(kierownik jednostki)

Jako zmniejszenia podaje si¢ naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpisow z tytudu ich aktualizacji.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$é nalezy przedstawi¢ w formie tabeli

(tabela nr 4).
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i) Punkt1.9

Podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umow3 lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

- powyzej 1 roku do 3 lat,

- powyzej 3 do S lat,

- powyzej S lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ diugoterminowe zobowigzania wediug okresu ich sptaty

zgodnie z tabela nr 5.

Tabela nr S

Pkt.I1.1.9. Informacji dodatkowej

Zobowiazania wedlug okreséw wymagalnosci

e Stan na
Okres wymagalnosci Kkoniec
roku
. . Stan na poczatek
Lp. Zobowiazania wobec powyiej powyzej obroto-
roku obrotowego zej
2 | go1roku | 1rokudo3 | 3latdos POV S| wego
lat lat A | (@r5+6+7
)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Zobowiazania dlugoterminowe
2 | Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
z tytutu dostaw i ustug
3 | Zobowigzania wobec budzetéw
4 | Zobowigzania z tytutu ubezpieczen
i innych §wiadczen
5 | Zobowiazania z tytulu wynagrodzen
6 | Pozostate zobowiazania
7 | Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie
wykonania umow)
8 | Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki

budzetowe i z tytutu dochodéw budze-
towych

Razem:

W tej czesci nie wykazuje sie zaliczanych w bilansie do zobowiazan stanéw funduszy specjalych, w tym zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, chyba ze jest ich kilka, a ich wysokoéé jest w ocenie jednostki znaczaca.

(gtowny ksiegowy)

(kierownik jednostki)

(rok, miesiac, dzien)

11




j) Punkt 1.10.

Kwota zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu

finansowego lub leasingu zwrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére majg zawarte umowy leasingu spetniajace powyzsze
warunki, tj. Kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing

operacyjny, ktéry wedlug przepisow bilansowych bytby leasingiem finansowym lub zwrotnym.

k) Punkt1.11.
Eaczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru

i formy tych zabezpieczen.

W przypadku wystgpowania zobowiazan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je w
ewidencji pozabilansowej.

Zabezpieczenia na majatku moga wystapic w formie np.

- hipoteki,

- przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

- zastawu,

- innych zabezpieczen.

) Punkt1.12.

Eaczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych

zabezpieczen.

Podaé warto$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych.

m) Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote

czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoScia

otrzymanych finansowych skladnikow aktywo6w a zobowiazaniem zaplaty za nie.
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Jednostki, ktére zrezygnowaly z rozliczania kosztéw w czasie, nie wypelniaja tego punktu. W

informacji dodatkowej wchodzacej w sklad sprawozdania finansowego JST, w punkcie tym

nalezy uja¢ saldo konta 909.

n) Punkt 1.14.

Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i porgczenia nalezy ujmowaé w ewidencji pozabilansowej.

0) Punkt 1.15.

Kwota wyplaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykazaé warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyptaconych w

trakcie roku obrotowego zgodnie z tabelg nr 6.

Tabela nr 6

Pkt.IL1.15. Informacji dodatkowe;j

Wyplacone $wiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegolnienie Kwota wyplaconych §rodkéw pieni¢znych
1 2 3
Swiadczenia pracownicze:
1 |z tytutu nagréd jubileuszowych
2 | ztytulu odpraw emerytalnych i rentowych
3 | Z tytulu $wiadczen urlopowych
(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

p) Punkt 1.16.

Inne informacje.

13




W powyzszym punkcie nalezy przedstawié inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

q) Punkt2.1.

Wysoko$é odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow.

Punkt uzupelniaja wylacznie jednostki, ktére prowadza gospodarke materiatowa zgodnie z tabelag

nr 7.

Tabela nr 7
Pkt.J1.2.1. Informacji dodatkowej

Wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$é zapasow

Lp. Wyszcz-egolnle’me Stan na poczatek Zwickszenia | Zmniejszenia Stan na koniec
(rodzaj zapaséw) roku obrotowego roku
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
r) Punkt2.2.

Koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore

powigkszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym.

Informacje na temat kosztéw wytworzenia érodkéw trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w

formie tabeli (tabela nr 8).
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Tabela nr 8
Pkt.IL.2.2. Informacji dodatkowej

Srodki trwale w budowie

Lp. Wyszczegolnienie Wartos¢

1 2 3

| |Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie *

_ |wtym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt wy-
tworzenia $rodk6w trwatych w budowie

* obroty WN konta 080

(gléwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
s) Punkt2.3.

Kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej

wartos$ci lub ktére wystapily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskazaé przychody i koszty, ktére maja nadzwyczajna warto$¢ lub

wystapily incydentalnie, zgodnie z tabela nr 9.

Tabela nr 9
Pkt.I1.2.3. Informacji dodatkowej

Przychody i koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapily incydentalnie

Lp. Wyszczegblnienie Poprzedni rok obrotowy Biezacy rok obrotowy
1 2 3 4
1 | Przychody
— o nadzwyczajnej wartosci, w tym:
— ktére wystapily incydentalnie, w tym:
2 | Koszty
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— o0 nadzwyczajnej wartosci, w tym:

— ktére wystgpity incydentalnie, w tym:

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

t) Punkt2.4.
Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w

sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

u) Punkt 2.5.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

v) Punkt 3.
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wplynaé na oceng

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapity po dniu bilansowym,
a w sposob istotny wplywaja na sytuacj¢ majatkows 1 finansowa jednostki. Przedstawia si¢ takze

zdarzenia, ktére wplywaja na funkcjonowanie catej Gminy.

WO T

; } Topoliriska
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 42/2019
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 3 czerwea 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Lniano zobligowanych do sporzadzenia informacji

dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

SANNC o

Urzad Gminy Lniano,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Lnianie,

Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Lnianie,

Szkota Podstawowa w Bladzimiu,

Szkota Podstawowa w Siemkowie,
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