ZARZADZENIE Nr 60/2012
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 22 pazdziernika 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy
Lniano za rok 2012.

Na podstawie art. 4 pkt 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 . Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.") oraz zarzadzeniem Nr 42/2012 z dnia 6 sierpnia
2012 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, i zarzadzeniem Nr 58/10 z dnia
15 wrzesnia 2010 r. w sprawie zasad i trybu pracy komisji inwentaryzacyjnej,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1.Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow za rok 2012, wedlug nastgpujacego
harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) Spis z natury, wg

a) Urzad Gminy Lniano ;

b) Spis mienia komunalnego gminy/grunty — w tym z prawem uzytkowania wieczystego;

¢) Maszyny i urzadzenia, srodki transportu, $rodki trwate w budowie;

d) OSP Lniano, OSP Jeziorki, OSP Wetfie, OSP Siemkowo, OSP Btadzim, OSP Ostrowite;

) Swietlice : Blgdzim, Ostrowite, Brzemiona, $wietlica terapeutyczna przy Sz. Podstawowej

w Lnianie, Oczyszczalnia Gminna w Lnianku, Obiekt sportowy ,,Orlik™;

f) Magazyny, sprzet i wyposazenie;

g) Materialy na skladzie: olej opatowy, olej napedowy, benzyna (OSP).

h) Srodkéw pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu- wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2012 r.

i) Drukow §cistego zarachowania - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.

2) Droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek - wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkow z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych 2012 r.,
w tym:
- srodkéw trwalych w budowie, wg stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji- Pani Nagiewicz Wioletta — p.insp. d.s. wymiaru. podatkow,
rozliczen VAT,

2. Czlonek Komisji — Pani Zofia Kocikowska - p. insp. d.s. poboru podatkow i dziatalnosci
gospodarczej

3. Czionek Komisji- Pani Grazyna Slaska- pomoc administracyjna.

§ 3. Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

! zmiany do wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, 22010 . Nr
47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 11751 Nr 232, poz. 1378



§ 4. Zobowigzuj¢ pracownikéw Referatu Finansow i Rachunkowosci do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w
terminie do dnia 15 stycznia 2013 r.

§ 6. Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy
Lniano w terminie do 15 stycznia 2013 r.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

i
mgr inz. Zofia Topolinska



Uzasadnienie,
do zarzadzenia Nr 60/2012 Wojta Gminy Lniano z dnia 22 pazdziernika 2012 r. w sprawie

przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy Lniano za rok
2012.

Jednostki samorzadu terytorialnego zobowiazane sa do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedtug zasad okreslonych w art. 26-27 UOR. Celem inwentaryzacji jest dokonanie weryfikacji stanu
aktywow i pasywow wykazywanego w ksiggach rachunkowych jednostki.




