ZARZADZENIE NR 56/2012
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.') i szczegdlnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pdzn. zm.z) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. z
2012 r.,, poz. 121), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzgdzeniu Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dhugu Skarbu Panstwa, wartoéci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366),

4) rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2004 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 260, poz. 2589),

5) ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0sGb
prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101, zm. Dz. U. z 2002 1. poz. 923),

wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego w jednostce Urzad Gminy w Lnianie zasady (polityki)
rachunkowosci, zgodnie z nastepujacymi zatgcznikami:

§ 1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 1).

§ 2. Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik nr 2).

§ 3. Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych (zalgcznik nr 3), w tym:
a) Zakladowego Planu Kont i wykazu kont ksiag pomocniczych (zatgcznik nr 3a),
b) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nognikach

danych oraz opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego
(zalacznik nr 3b),

! zmiany do wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 . Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, 22010 r. Nr 47,
poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378

2 zmiany do wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr
152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 . Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183 oraz z 2012 . Nr 185,
poz 1092, Nr 234, poz. 1386, i Nr 291, poz. 1707



¢) Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych
jednostki samorzadu terytorialnego (zatgcznik nr 3c).

§ 4. Systemy stuzace ochronie danych, w tym: dowoddw ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zalacznik nr 4).

§ 5.Rachunkowos¢ dotyczaca realizacji projektéw finansowanych z udzialem srodkow z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (zatgeznik nr 5).

§ 6. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowigzkéw, do zapoznania sie z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i
przestrzegania w petni zawartych w nich uregulowan.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 69/07 Wojta Gminy Lniano z dnia 28 grudnia 2007 r. z
pozniejszymi zmianami, w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci oraz
zarzadzenie Nr 72/07 Wéjta Gminy Lniano z dnia 28 grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia
dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Lniano.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. K
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Uzasadnienie,
do zarzadzenia Nr 56/2012 Wéjta Gminy Lniano z dnia 4 pazdziernika 2012 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w jednostce Urzad Gminy

w Lnianie zasad polityki rachunkowosci w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994

1. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6ézn. zm.) i szczegdlnych ustalen

zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240, z pézn. zm.) oraz okreslonych w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. z
2012 r., poz. 121), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego,
dhugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366),

4) rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2004 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 260, poz. 2589),

5) ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101 zm. Dz. U. z 2002 r. poz. 923).

Zmiany dokonane w niniejszym zarzadzeniu, wynikaja gléwnie z nowelizacji w/wym.

norm prawnych. Podstawowym celem opracowania jest zapewnienie petnych informacji o

realizacji zadan finansowo-ksiggowych oraz rzeczowych, a takze shuzyé bedzie prawidtowemu

funkcjonowaniu jednostki poprzez unormowany dostep do niezbednych informacji.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 56/201
Woéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzad Gminy w Lnianie prowadzone sg w siedzibie w Urzedu Gminy w
Lnianie, ul. Wyzwolenia 7.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigee, w ktérych spo-
rzadza sig: )
- deklaracje ZUS,
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansoéw z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103 z
pozn. zm.).

Sprawozdania jednostkowe za okresy miesigczne z zakresu sprawozdafi ,,Rb”, sporzadzaja
jednostki i przekazujg do Urzedu Gminy w Lnianie, do zbioru sprawozdan Gmina Lniano w
formie dokumentu oraz elektronicznie w programie Besti@.
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S

- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb Z

Referat Finanséw i Rachunkowosci Urzedu Gminy w Lnianie sporzadza sprawozdania zbiorcze
za nizej wymienione okresy i przesyla zbiory sprawozdan — Gmina Lniano w formie
dokumentow, ktore podpisuje Wojt, i Skarbnik oraz elektronicznie w programie Besti@) do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

sprawozdanie Rb 278,

sprawozdanie Rb 28S,

sprawozdanie Rb N,

sprawozdanie Rb Z,
sprawozdanie Rb NDS,
sprawozdanie Rb27 ZZ,



sprawozdanie Rb 50 - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewo6dzki
w Bydgoszczy, Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojew6dzki w Bydgoszczy,
Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajgcych osobowos¢ prawna, dla ktérych
organem zatozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy.

Za okresy pdiroczne sklada sie:

sprawozdanie Rb 278,
sprawozdanie Rb 288,
sprawozdanie Rb NDS,
sprawozdanie Rb 27 ZZ,
sprawozdanie Rb Z,
sprawozdanie Rb N,

sprawozdanie Rb 50 - do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w
Bydgoszczy, Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w Bydgoszczy,
Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajacych osobowosé prawna, dla ktorych
organem zatozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy.

Za rok sktada sie:

sprawozdanie Rb 278,

sprawozdanie Rb 28S,

sprawozdanie Rb NDS,

sprawozdanie Rb ST,

sprawozdanie Rb UZ,

sprawozdanie Rb UN,

sprawozdanie Rb Z, Rb N,

sprawozdanie Rb PDP,

sprawozdanie Rb ZZ,

sprawozdanie Rb 50- do RIO w Bydgoszczy, Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w

Bydgoszczy, Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszezy, NIK Delegatura w
Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki w Bydgoszezy,
Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszczy,

sprawozdanie Rb Z, Rb N — jednostek posiadajacych osobowo$¢ prawna, dla ktérych
organem zatozycielskim jest jst, do RIO w Bydgoszczy,
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oraz
- Deklaracjg o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ktéra przekazywana jest do

Urzedu Skarbowego w Swieciu,

- Sprawozdanie Ws - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki sektora finanséw publicznych.

Sprawozdania Ws jednostkowe sporzadzaja jednostki i przekazuja do Urzedu w formie
dokumentu.

W jednostce Urzad Gminy w Lnianie sprawozdanie jest sporzadzane na podstawie ksiegi
rachunkowej ,w ktorej zapisy wydatkéw realizowanych w poszezegélnych podziatkach
klasyfikacji budzetowej — odpowiadajg kategoriom i podkategoriom wydatkéw
strukturalnych. Sprawozdanie sporzadza si¢ za rok budzetowy, w petnych tysiacach.
Sprawozdanie zbiorcze jest podpisywane przez Skarbnika i Wéjta Gminy i przekazywane

do Ministerstwa Finanséw.

- Sprawozdanie z pomocy publicznej,

- Sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r., ktére w dalszej czesci
tekstu zalgcznika Nr 3 wg niniejszego zarzadzenia, nazywa si¢ w skrécie
,,Lozporzadzeniem”,

- Rachunek zyskow i strat (wariant pordwnawczy) wedtug zalacznika nr 8 do

do ,,rozporzadzenia” ,
- Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 9 do” rozporzadzenia™.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

taczny bilans obejmujagcy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedhig zalacznika nr 5 do
,»rozporzadzenia”,

taczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wedlug
zalgcznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace z zestawieri zmian w
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych
wedtug zalacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans jst wedtug zalgcznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”.



3.

Zbiorcze bilanse oraz taczny rachunek zyskow i strat, laczne zestawienie zmian w funduszu
Gmina Lniano przesyta w formie dokumentu do Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz
elektronicznie w systemie Besti@.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworza: - dziennik,

ksiege glowna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia: obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane S3 W nim
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glowne;,

Dzienniki czeSciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen, z

mozliwoscig tworzenia nowych dziennikow :

1) Organ Gminy,

2) Jednostka Urzad Gminy Lniano,

3) Bank Gospodarstwa Krajowego wg zaciagnietych pozyczek na wyprzedzajace
finansowanie dziatan inwestycyjnych,

4) Jednostka Gminny Osrodek Pomocy w Lnianie,

5) Jednostki O$wiaty,

6) /rezerwowy,/

7) Projekt ,,Za Reke z Einsteinem — Edycja 117,

8) Projekt ,,Badz aktywny”,

9) Ksztalcenie mlodocianych,

10 - 13) /rezerwowe/,

14) Fundusz Mieszkaniowy — o$wiata,

15) Fundusz Pomocowy,

16) /rezerwowy/,

17) Pracownicza Kasa Zapomogowo- Pozyczkowa U.G. Lniano,

18) Ksztalcenie Miodocianych 2012 r.



Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennik6éw czegsciowych.

Ksi¢ga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniaj gcy nastepujace zasady:

podwojnego zapisu,

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjatkiem:

* dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sa ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada
kasowa).

ewidencja przychodéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest:

* na koniec miesigca lecz nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.

ewidencja podatkowych i niepodatkowych dochodéw i wydatkéw budzetu panstwa
zrealizowanych na rachunkach bankowych dochodéw lub wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym dokonywana jest z uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w
rozdziale 6 ,Rozliczenia w okresie przejéciowym po zakoficzeniu roku budzetowego”
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegblowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa, Dz.U. Nr 245, poz. 1637, zm. Dz.U. z 2011 r. Nr
161 poz. 970, Nr 298, poz. 1768),

ewidencja wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich zrealizowanych kasowo przez
jednostke lub przez BGK dokonywana jest na podstawie zlecen platnosci w danym roku
budzetowym, z uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w rozdziale 6
»Rozliczenia w okresie przejSciowym po zakonficzeniu roku budzetowego” rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa, Dz.U. Nr 245, poz. 1637 z pézn. zm.,

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegltawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skiadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:

- srodki trwale postawione w stan likwidacji,
- obce srodki trwale przejsciowo uzytkowane,
- naleznosci warunkowe,

- zobowiazania warunkowe,

1 uyjmowane sa odpowiednio na kontach;

- 970 Platnosci ze $rodkéw europejskich,

- 975 Wydatki strukturalne,



- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- 982 Plan wydatkéw $rodkéw europejskich,

- 983 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku biezacego,

- 984 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat,

- 985 Zaangazowanie srodkéw samorzadowych z naktadéw budzetowych,
- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego /organ finansowy/:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata Zzobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych pomocniczych wykorzystywane sa programy
komputerowe:

1., .,FKB” System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej, WIP- System Windykacji
Naleznosci, System WODA-SCIEKI, firmy: RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;

2. STW- ewidencja $rodkow trwatych -firmy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;

3. ,,Place i Kadry”- Licencj¢ zakupiono z Wojewoddzkiego Odrodka Informatyki w
Bydgoszczy, opieka autorska zawierana jest corocznie. Uzytkowanie programu rozpoczeto
w2001 r.

4. Elektroniczny System zdalnej obshugi bankowe;j , dotyczacy umowy na $wiadczenie ushug za

posrednictwem Systemu Home Banking.

Programy komputerowe zapewniaja powigzanie poszczegblnych zbioréw ksigg
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gléwna. Doktadne
informacje dotyczace programéw komputerowych zostaty przedstawione w zalgczniku nr 3b do
zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest na dzies 31 grudnia kazdego roku:
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- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego dla kont:
011, 020, 013,
- dla skladnikéw objetych inwentaryzacja na dzieti inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zakladowej instrukcji inwentaryzacji stanowiacej zatacznik nr 1 i 2,

do zarzadzenia Nr 42/2012 Wéjta Gminy Lniano z dnia 6 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

W jednostce wystepuj trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikow aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadows instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

- nieruchomosci zaliczone do inwestycji,

- papiery wartosciowe w postaci materialnej (t]. takie, w ktorych zawarte w nich prawa sa
zapisane na papierowym dokumencie),

- gotdwka w kasie, takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,

- papiery warto$ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- rzeczowe skiadniki aktyw6w obrotowych, takie jak: materialy oraz towary okreslone w
art.17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, tj. te, ktére zgodnie z decyzja kierownika
jednostki obcigzajg koszty w dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na
dzien bilansowy ustalany jest stan tych skiadnikéw w drodze spisu i dokonywana jestich
wycena. Wartos¢ tych skladnikéw wprowadzana jest na odpowiednie konto: 300
»Materialy” oraz korygowane sa koszty w wartoéci tego stanu,

- maszyny i urzagdzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie (zgodnie ze
stanem konta 080).

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentoéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywéw finansowych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych
innym jednostkom, a takze papieréw warto§ciowych. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje
kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
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aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,

naleznosci od kontrahentow,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju sktadnika,
jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;j,

Salda nalezno$ci, wynikajgce z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane s3 przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie

zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

nalezno$ci spornych i watpliwych,

naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci od pracownikéw,

naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

innych aktywéw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

wartosci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a
ustawy o rachunkowosci,

dlugoterminowych aktywo6w finansowych, np. akeji i udziatoéw w spétkach,

srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materiatow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

Srodkéw pienieznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

nalezno$ci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

aktyw6w i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,

gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

rezerw 1 przychodow przysztych okreséw,

innych rozliczen miedzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
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— weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegblnych tytutéw praw majgtkowych,

— sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

— czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielko$é tych kosztéw z ich dokumentacjg oraz
weryfikujac sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspétmiernosci przychodéw i
kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadno$ci ich zarachowania w koszty
biezgcego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

- grunty i budynki wykazywane s3 w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod
warunkiem, ze zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada
odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwatly
zarzad, protokoléw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomogci
jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji

ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje
sig, weryfikujgc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w §wietle
obowigzujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczenn miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegélnych tytuléw tych
przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych. Naleznodci dugoterminowe budzetu to naleznosci, ktérych
termin platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy lub lata kolejne.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:
1) Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny 1 urzadzenia
wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do
srodkow trwatych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materialéw znajdujacych sie na strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa,

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienieznych,
- kredytéw bankowych,
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- papieréw wartosciowych,
- sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku:

- Srodkéw trwatych w budowie,

- materialdéw w magazynie,

- stanu naleznosci,

- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku, z
wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek §wiadczacych ushugi
pocztowe, transportowe, spedycyjne, sktadowania,

- aktywow objetych wyltacznie ewidencjg ilosciows,

- aktywow bedacych wiasnoseig innych jednostek,

¢) zawsze w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub

zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rdwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

r
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Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostk¢ Urzad Gminy w Lnianie zasady wyceny aktywow i pasywow

wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
pdzn. zm., ostatnia zmiana: Dz.U. z 2011 r. Nr 232, poz. 1378),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn.
zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60
z pdzn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. z
2012 r., poz. 121),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego,
dhugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366).

1. Jednostka stosuje zasady w rachunkowosci, stosownie do zapiséw art.4 ustawy o
rachunkowosci.

Ponadto w rachunkowosci nalezy stosowaé nastepujgce zasady:

- zasad¢ memorialu — wynikajaca z art. 6 ust 1 ustawy o rachunkowosci 0znaczajaca, ze nie
zaplacone koszty beda drugostronnie ujete  w ksiegach rachunkowych jako zobowigzania,

a nie oplacone przychody jako naleznosci.

- zasad¢ wspolmiernoSci — wynikajaca z art.6 ust.2 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze
dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwiazanych z nimi kosztéw do aktywow lub
pasywow danego roku sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajagce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie

zostaly poniesione.
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- zasadg ciaglosci - wynikajaca z art.5 ust.1 oraz art.8 ust.2 ustawy o rachunkowosci
stanowigcej, Ze:

przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposéb ciggty dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i
pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania
wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na
dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow, nalezy ujaé w tej samej wysokosci w

otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

- zasade Kontynuacji — wynikajaca z art.5 ust.2 ustawy o rachunkowosci, ktdra stanowi, ze
przy stosowaniu przyjetych zasad /polityki/ rachunkowosci przyjmuje sie zatozenie, ze
jednostka bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnosé w nie

zmniejszonym istotnie zakresie.

- zasadg ostroznej wyceny — wynikajaca z art.7 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowosci stanowigcej,
ze poszczegolne sktadniki aktywow i pasywoéw wycenia sie wedhug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia z zachowaniem zasady ostroznej wyceny uwzgledniajace;:
a. zmniejszenie wartosci poczatkowej sktadnikéw aktywéw o odpisy amortyzacyjne i
umorzenia,
b. obcigzenie wszystkimi poniesionymi kosztami operacyjnymi i stratami nadzwyczajnymi,
c. tworzenie rezerw na nalezno$ci watpliwe i niesciagalne.
- zasadg istotnoSci — wynikajgc z art.4 ust.4 oraz art.8 ust.1 ustawy o rachunkowosci , ktéra
stanowl, ze jednostka moze w ramach przyjetych zasad / polityki/ rachunkowosci stosowaé

uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na wynik finansowy.

- zasade¢ indywidualnej wyceny — wynikajacg z art.7 ust.3 ustawy o rachunkowosci,
stanowigcg, ze wartos¢ poszczegolnych sktadnikéw aktywoéw i pasywéw, przychodéw i
zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie.
Nie mozna kompensowa¢ ze sobg wartosci réznych co do rodzajéw aktywow i pasywow,
przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi, oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych.

Celem rachunkowosci jest zapewnienie rzetelnej i jasnej informacji o sytuacji majatkowej i
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finansowej, wyniku finansowym oraz rentownosci jednostki.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw / sum zapiséw/ 1
sald, ktore tworzg: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald
kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikéw aktywow i
pasywow.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, w siedzibie jednostki
samorzadu terytorialnego.

Zapisdw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w spos6b trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajgcych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

Ksiggi rachunkowe powinny byé¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezgco.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczecia dzialalnosci, ktérym jest dzien
pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki o charakterze maj atkowym lub finansowym, na
poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego . Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien
konczacy rok obrotowy.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia
roku nastgpnego.

Jednostka nie sporzadza harmonogramu dochodow i wydatkow.

2. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okrelonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwate stanowigce wilasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Nie dokonuje sie
odpiséw z tytutu trwalej utraty ich wartoéci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sig
wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
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Wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.
Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi:
- W przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia
15 lutego 1992 1., t.j. Dz.U. 22011 r. Nr 74, poz. 397 z p6zn. zm.) .

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie
dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 , ustawy”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlgcznymi czesciami:

- traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w
miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

- ujmuje si¢ je tylko w ewidencji ilociowej, spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej
pod datg zakupu.

Ewidencja szczeglowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych gcznie na
jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla
poszezegolnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- Srodki trwate,

- pozostate srodki trwate

- $rodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwale stanowiace wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego
Gminy Lniano, Urzad Gminy w Lnianie, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone
na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegblnoscei:

— nieruchomosei, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrebna wilasnoscia, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do $rodkow trwalych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jel
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
»Korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
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— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
1ZE€CZOZNnawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— W przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizaciji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje sie tez
odpisow aktualizujgcych warto$¢ srodkow trwalych zgodnie z art. 32 ust. 4 ,ustawy”. Wyniki z
tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwale ewidencjonuje sie¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwale na koncie 011,,Srodki trwate”,

— pozostate §rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z
pozn. zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu patistwa (Dz.U. Nr 238, poz.
1579).

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych:

- w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od:

- miesigca nastepujgcego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylgcznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartosé¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.
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Pozostale Srodki trwale to srodki trwate, ktére finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodk6w na inwestycje), obejmuja:

- meble,

- srodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

- wmuje si¢ w ewidencji ilociowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate” i
umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to umowane jest
na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 »Zuzycie
materiatow i energii”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodk6éw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,
~ odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogodlnego
zarzgdu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegblnosci nastepujace
koszty:

— dokumentacji projektowej,
— nabycia gruntéw i innych skfadnikéw majatku, zwiazanych z budowsa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu ,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego ,

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— koszty bezposrednio zwigzane z budowa oraz inne koszty takze zwigzane z budowg.

Na dziefi bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych koszty $rodkéw trwalych w
budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone s3 na fundusz jednostki.
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Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,
Dz.U. Nr 85 poz. 539 z p6zn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatéw
stuzgcych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw  bibliotecznych  prowadzona jest wedlug  zasad okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
W sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu, rozchody wycenia sie w wartosci
ewidencyjne;j.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesigcey, liczac od dnia bilansowego.
Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ymowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznodci wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie péZniej niz na koniec kwartahu, wedlug zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.
Kwotg nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej
warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostalych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych (w zaleznos$ci od charakteru naleznosci), a ich
wysokos¢ ustala sie wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2i 3
,»fozporzadzenia™):
— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikow
na pozostatych operacjach niekasowych,

— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpbézniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg:
- w kwocie wymaganej zaplaty.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:

akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych, akcje i inne dtugoterminowe papiery
wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
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Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w:

- w skorygowanej cenie nabycia, o ile okreslony zostat dla nich termin wymagalnosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia sic wedlug zasad dla udziatéw w
innych jednostkach lub metodg praw wlasnosci (dla aktywéw trwatych).

Ewidencja szczegblowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegbdlnych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmuja materialy, ktére wycenia sie s3 w cenach ewidencyjnych rownych cenom
nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia
si¢ je w cenach zakupu.

1) Jednostka prowadzi ilo$ciowo-wartosciowg ewidencje materiatow:
2) Przyjgcie materialéw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu,

3) Rozchéd materialéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug
rzeczywistych cen nabycia/zakupu wycenia sie metoda:

- .pierwsze weszlo, pierwsze wyszlo” (FIFO),

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych
wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do

zbycia w terminie 3 miesiecy, w warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z

wyjatkiem:

~ odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu, ktére zalicza si¢
do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace

zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartahu w

wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie p6Zniej niz na koniec kwartatu
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wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sg umarzane w catosci lub w czesci,
a ich splata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisoéw zawartych w art. 59 ufp.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wystania upomnienia tj.:
44 zk, podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza si¢ odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci
wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjng” za polecenie
przesylki listowej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieni¢ine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci

nominalne;j.

Walutg obeg na dzief bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty

ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone

w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne

przepisy dotyczace Srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow

Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,

pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

— Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostalych operacji.

Krotkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
kt6rych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe

wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od
tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie

wartosci nominalne;j.
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Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg:
- koszty czynszéw i dzierzawy ptaconych z gory,
- koszty energii optaconej z géry,

koszty ubezpieczen majgtkowych,

koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- podatek od nieruchomosci.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne majg nieistotng warto$é i dlatego nie sa
rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

~ w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowego sposobu ustalania wartoéci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panistwa, wartosci
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedlug
wymagane]j kwoty zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie p6Zniej niz na koniec kwartatu
wedhug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sic przepisy
dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa
oraz wartos¢ zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach
Rb, wyceniane sg wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
30 marca 2010 r.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszle
zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie
oszacowane]j wartosci.
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Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszltych okreséw. Jednostki nie
dokonujg biernych rozlicze migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku
wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja, majg nieistotng wartos¢ i

dlatego nie sg tworzone.

Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek

zdarzen przesziych, ale nie powigkszajg zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment wyplywu
srodkéw pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sic w jednostce w zwiagzku z
udzielonymi gwarancjami i por¢czeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i
poregczenia.

Przychody przyszlych okreséw to réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od
kontrahentow srodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkoéw Srodkoéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce Urzedu Gminy w Lnianie,

Wiynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zysk6w i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w:

- zespole 4 kont, tj. na kontach kosztoéw rodzajowych, przy czym koszty niebedgce
kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sa jako koszty rozliczane w czasie
(Wn 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” Ma 490 , Rozliczenie kosztow™).

- Jednoczesnie w zespole kont 4 ,,Koszty wedhig rodzajéw i ich rozliczenie™ (Wn 640
»Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow™).

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
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w zatgczniku 7 do ,,rozporzadzenia” sktada sie:
— zysk (strata) z dziatalnosci podstawowe;j,

— zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej,

— zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej,

— wynik brutto.

W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér Iub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajacych z
koncem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 »Dochody
budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 »Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychod6w i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 »Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

._'\'.;
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Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,

W jednostce Urzad Gminy w Lnianie sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych okreslony
zostat w nastepujacych zatacznikach zarzadzenia:

1) Zaktadowy Plan Kont i wykaz kont ksigg pomocniczych, zgodnie z zalacznikiem nr 3a
do zarzadzenia,

2) Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nos$nikach
danych oraz opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego
(zgodnie z zalacznikiem nr 3b),

3) Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych
jednostki samorzadu terytorialnego (zatacznik nr 3c), wedtug rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375) , ktore opracowane zostaty przez Skarbnika Gminy a zatwierdzone przez
organ wykonawczy jst,.

Zaktadowy Plan Kont zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glowne;j.

1. Wykaz ksiag rachunkowych

Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia):

1) Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaty
- 011 Srodki trwate
- 013 Pozostale $rodki trwale
- 020 Wartosci niematerialne i prawne
- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
- 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
- 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
- 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
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Zespé} 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi

138 Rachunek $rodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespoél 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

228 Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialdw i energii
402 Ustugi obce

27



403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 Platnosci ze srodkéw europejskich

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkéw $rodkdéw europejskich

983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przyszlych lat
985 Zaangazowanie srodk6w samorzadowych zaktadow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w:
- zalgczniku nr 2 do ,,rozporzadzenia”,

- opracowaniu zgodnie z zatacznikiem Nr 3a do zarzadzenia.

Kisiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi gléwne;:

- 011 ,Srodki trwale” wedhug:
- ksiegi inwentarzowe;j,

- indywidualnych kart poszczegélnych obiektow inwentarzowych (program STW)
- tabeli amortyzacyjne;j.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny:
- dla wszystkich srodkéw trwatych,
- dla wszystkich srodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST,
1 zawiera nastgpujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
- numer inwentarzowy obiektu,
- nazweg Srodka trwatego,

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych sie na zesp6t komputerowy lub inny
skiadajacy sie z okreslonych czesci ztozony srodek trwaty,

- wartos¢ poczatkowsg srodka trwatego i wartosci poszczegélnych czesci sktadowych,

- wartos¢ po aktualizacji,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

- stawke amortyzacji,

- roczng i miesieczng kwote amortyzacji,

- metode amortyzacji,

- rok budowy lub produkc;ji,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,

- numer pozycji ksiegowania rozchodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

- wartos¢ ksiggowg netto rozchodowanego $rodka trwatego.
- 013 ,,Pozostale srodki trwale” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j,

- kartoteki poszczegolnych obiektéw inwentarzowych,
- kartoteki grup podobnych przedmiotow.
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Pozostale $rodki trwale o wartosci jednostkowej przekraczajacej 300 zt do 3.500 zt objete bedg
ewidencja szczegotows, ilosciowo — warto$ciowa, oraz te, dla ktérych okres uzytkowania jest
dtuzszy niz 1 rok, pomimo iz warto$¢ ich nie przekracza kwoty 300 zt.

Pozostatym Srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegolnie waznych dla

Jednostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i wmuje w ksigdze inwentarzowej w

oddzielnych pozycjach.

Poza szczegbtowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi sie dodatkowo:

ksigzki /spisy/ wyposazenia w sprzet,
karty materialowe ,
karty narzedziowe.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw

trwalych,

030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutéw poszczegdlnych sktadnikow,

071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedhig

zasad podanych dla srodk6éw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbior6w bibliotecznych” wedhug zasad podanych dla pozostatych $rodkéw

trwalych,

073 ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe” wedhig tytulow

poszczegblnych sktadnikow,

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje), wedtug:

* poszezegblnych zadafi inwestycyjnych,

* Zrodet finansowania,

101 ,Kasa” wedtug:

* gotowki w walucie polskiej oraz poszczegblnych walut obeych znajdujacych sie w
kasie,

* 0s6b, ktorym zostata powierzona gotowka.

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw

budzetowych.

134 - Kredyty bankowe, wg numeréw uméw kredytowych.

135 ,.Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedlug poszczegélnych

funduszy.

137 ,Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi” wedtug Zrodel pochodzenia srodkéw.

138 ,,Rachunek $rodkéw europejskich” wedtug szczegbtowosci planu finansowego oraz

wedlug zrodet ich pochodzenia, a takze w podziale na poszczegélne programy lub

projekty.

139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych $rodkéw oraz wedtug

kontrahentow.

140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” wedhug:
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* pozycji aktywéw finansowych wykazywanych w bilansie i innych $rodkéw
pienigznych z podzialem na wyrazone w walucie krajowej 1 obcej wedlug
poszczegdlnych walut obcych,

* 0so6b, ktorym zostaty powierzone.

141 , Srodki pieniezne w drodze”.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegblnymi

kontrahentami.

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dluznikéw podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznoscei dotycza,

222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

223 ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”

wedtug wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw

europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych §rodkow.

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczeg6lnych tytuléw rozrachunkéw z

budzetem.

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegblnych tytutow

naleznosci budzetowych oraz wedhig kryterium bilansowego podzialu naleznosci na

krétkoterminowe (platne w ciagu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego) i

dlugoterminowe (zapadalne powyzej tego okresu).

227 ,Rozliczenie wydatkow z budzetu S$rodkéw europejskich” wedtug zrodet

pochodzenia srodkow .

228 ,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych

zwrotowi” wedtug poszczegolnych programéw lub projektow.

229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne® wedtug poszczegblnych tytulow 1

podmiotéw rozrachunkdéw.

230 ,Rozliczenie z budzetem $rodkdéw europejskich” wedlug  poszezegdlnych

beneficjentéw (jednostek sektora finansow publicznych) realizujacych projekty

finansowane z budzetu srodkéw europejskich.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedhig pracownikow jednostki i innych oséb

fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe

zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen.

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegblnych pracownikéw oraz

wedlug tytuléw rozrachunk6w, zaliczki w walucie polskiej Iub obcych, wyptacone

pracownikom do czasu ich rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegodlnych tytulow rozrachunkow, roszczen i

rozliczen.

245 ,,Wplywy do wyjasnienia” wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot naleznosci

z tytutu dochodéw budzetowych .

290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedhug dtuznikéw, od ktérych naleznosci

dokonano odpisu aktualizujgcego.
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300 ,,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towarow,
robdt i ustug, oraz do ustalenia wartosci materialéw i towaréw w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.

310 ,,Materiaty” wedtug poszczegoélnych transakcji zakupu: materiatéw, towardw i ustug,
dla ustalenia wartosci materiatéw i towaréw w drodze oraz wartoéci dostaw
niefakturowanych.

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409, wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
490 — rozliczenie kosztow,

640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” wedtug: kosztéw  zakupu podlegajacych
rozliczaniu w czasie i pozostatych tytutéw kosztéw rozliczanych w czasie.

720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego; w
zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczeg6lowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o
dochodach sporzadzane przez te organy.

740 ,Dotacje i srodki na inwestycje” wedlug $rodkéw trwatych w budowie
finansowanych z dochodéw os$wiatowej jednostki budzetowej gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym.

750 ,,Przychody finansowe” wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedlug pozycji rachunku zyskow i strat.

751 ,Koszty finansowe” wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
wedtug pozycji rachunku zyskow 1 strat.

760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw oraz pozycji rachunku zyskow i strat761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz pozycji rachunku zyskow i strat.

- 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” — konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych

bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki dotyczgce miedzy innymi: kar
odpisanych i przedawnionych, umorzonych i nieéciggalnych naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego,
770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedhug tytutdw powstania,
771 ,,Straty nadzwyczajne” wedtug tytuléw powstania.
800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:
* tytuldw zwiekszen i zmniejszenn funduszu wymienionych w zestawieniu zmian w
funduszu jednostki,
810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje” wedtug:
* podziatek klasyfikacji budzetowe;,
* Jjednostek, ktérych dotycza platnosci z budzetu rodkéw europejskich.
820 ,, Rozliczenie wyniku finansowego”,
840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wedtug tytutéw:
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* utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,
* przychodéw przyszltych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
- 851 ,,Zakladowy fundusz socjalny” wedtug:
* zrodet zwigkszen i kierunkéw wykorzystania funduszu,
* przychodéw i kosztéw poszczegblnych rodzajow dziatalnosci socjalne;.
- 853 ,,Fundusze celowe” wedtug:
* poszczegoélnych funduszy oraz,
* zrédet zwigkszen funduszy i kierunkow ich wykorzystania.
- 860 ,, Wynik finansowy”.
- 870 ,, Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy”.

2. W jednostce samorzadu terytorialnego ( Organ finansowy)

W zakresie ksiegi gléwnej organu finansowego prowadzone sa konta przedstawione w
zalaczniku nr 3a do zarzgdzenia:
Konta bilansowe:
- 133 Rachunek budzetu
- 134 Kredyty bankowe
- 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
- 140 Inne $rodki pienigzne
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 224 Rozrachunki budzetu
- 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw
- 240 Pozostate rozrachunki
- 250 Naleznosci finansowe
- 260 Zobowigzania finansowe
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
- 901 Dochody budzetu
- 902 Wydatki budzetu
- 903 Niewykonane wydatki
- 904 Niewygasajace wydatki
- 909 Rozliczenia migdzyokresowe
- 960 Skumulowane wyniki budzetu
- 961 Wynik wykonania budzetu
- 962 Wynik na pozostatych operacjach
- 968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
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Wykonanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 , Rachunek budzetu”

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania
wydatkéw budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie  wydatkow
niewygasajacych z koficem roku przebiega wedtug zasady memoriatowe;.

Pozostale operacje objgte ksiggg budzetu jst ewidencjonowane sa wedlug zasady
memorialowe;.

Zasady Kklasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zatacznikiem nr 3a do zarzadzenia
zostaly przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w

- zalaczniku nr 1 do ,,rozporzadzenia”,
- opracowaniu Plan Kont.
Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont:
*011- Srodki trwale
*020- Warto$ci niematerialne i prawne
*013- Pozostate srodki trwale

3. Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
dla organéw podatkowych jst stosuje si¢ ksigge gldwna urzedu jst obejmujaca konta

(zalacznik nr 3¢ do zarzadzenia):
- 101 Kasa
- 130 Rachunek bankowy urzedu
- 141 Srodki pieniezne w drodze
- 221 Naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych
- 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
- 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi
glownej wynikajg z:
- komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 t. w
sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

- planu kont w jednostce Urzedu Gminy Lniano. [
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Zalacznik Nr 3 a
do zarzadzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

Zakladowy Plan Kont i wykaz kont ksigg pomocniczych

1. Wykaz kont Ksiegi Gtéwnej dla organu finansowego
wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetéw Jednostek samorzadu terytorialnego.

1. Konta bilansowe

133 ,,Rachunek budzetu”

134 , Kredyty bankowe”

135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
140 ,,Inne $rodki pieniezne”

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
224  Rozrachunki budzetu”

225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
240 ,,Pozostate rozrachunki”

250 ,,Naleznosci finansowe”

260 ,,Zobowigzania finansowe”

290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

901 ,,Dochody budzetu”

902 ,,Wydatki budzetu”

903 ,,Niewykonane wydatki”

904 , Niewygasajgce wydatki”

909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

961 ,,Wynik wykonania budzetu”

962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

2. Konta pozabilansowe

991 ,,Planowane dochody budzetu”
992 ,,Planowane wydatki budzetu”
993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

35



W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,»sumy do wyjasnienia”.
Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma —
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Przedstawiony opis konta 133 prawie w 100% pokrywa sie z opisem konta zamieszczonym w
zafgczniku nr 1 do poprzedniego rozporzadzenia. Jedyna réznica w tym opisie to opuszczenie
w zadaniu ,,Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
budzetu oraz srodki na niewygasajace wydatki” stéw ,,oraz $rodki na niewygasajgce wydatki”.
W praktyce, mimo braku widocznych zmian w opisie konta 133 zakres operacji uyjmowanych
na tym koncie ulegt istotnym zmianom. Na koncie tym, poczynajac od 2011 r., bedg ujmowane
operacje zwigzane z realizacja dochodéw w postaci $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz
w postaci srodkoéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegaj acych zwrotowi.

W jednostce samorzadu terytorialnego Urzgd Gminy w Lnianie nie wystepuje rachunek
bankowy urz¢du jako jednostki budzetowej, rola rachunku biezacego jednostki budzetowe;j jest
ograniczona do ewidencji operacji zwigzanych z realizacja wydatkéw objetych planem
finansowym urzedu, na rachunki prowadzone w ramach konta 133 - wplywaja dochody objete
planem dochodéw urzedu oraz moga byé¢ dokonywane wydatki objete planem finansowym
urzedu i Gminy.

Wplyw dochod6éw urzedu jako jednostki budzetowej bezposrednio na rachunek budzetu
zastepuje dwie operacje, ktore bylyby ujete na koncie 130 w ewidencji budzetu, gdyby
wystgpowat tam odrebny rachunek bankowy i jedng w ewidencji budzetu.

Sg to nastgpujace operacje:

Dokonanie bezposrednio z rachunku budzetu wydatku objetego planem finansowym urzedu to
réwniez dwie operacje w urzedzie i jedna w budzecie, w przypadku gdyby wydatek ten byt
realizowany z rachunku budzetu. Sg to nastepujace operacje:

a) w budzecie:

1) przelew srodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw urzedu jako jednostki
budzetowej;

b) w urzedzie:
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1) wplyw $rodkéw na realizacje wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym,

2) zrealizowanie wydatku budzetowego ujgtego w planie finansowym urzedu jako jednostki
budzetowe;j.

W przypadku dochodéw i wydatkéw urzedu jako jednostki budzetowej realizowanych
bezposrednio na rachunku budzetu nalezy przyja¢ nastepujace zasady:

1) wptyw dochod6éw budzetowych na rachunek budzetu stanowi operacje réwnowazng z
przekazaniem dochod6éw z rachunku urzedu na rachunek budzetu i powinien by¢ ujmowany na
stronie Wn konta 133, w korespondenc;ji z kontem 222,

2) wydatek objety planem finansowym urzedu stanowi operacj¢ réwnowazna z przelewem
srodkéw z rachunku budzetu na wydatki urzgdu jako jednostki budzetowej i powinien by¢
ksiggowany w budzecie na stronie Ma konta 133, w korespondencji z kontem 223.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadhuzenie z tytuléw zaciagnietych
kredytow na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

W przypadku uruchomienia kredytu w formie realizacji zlecen platniczych w ciezar rachunku
kredytowego rownocze$nie z powstaniem zobowigzania finansowego nastepuje realizacja
wydatku objetego planem finansowym urzedu lub innej jednostki budzetowej. W opisie konta
902 okreslono, ze tego typu platnosci nalezy ujmowaé zapisem Wn 902, Ma 134. Z zasad
funkcjonowania konta 902 wynika, ze tylko wydatki realizowane w przedstawiony sposob sg
ujmowane na tym koncie, w obecnych zasadach pominigto mozliwo$é ujmowania na koncie
902 wydatkow urzedu ponoszonych bezposrednio z rachunku budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W zwigzku z tym, ze wydatki budzetu realizowane z kredytu uruchamianego w
formie realizacji zlecen platniczych maja taki sam charakter jak wydatki ponoszone
bezposrednio z rachunku budzetu (konto 134 w danym przypadku spelnia réwniez funkcje
konta 133), nie ma racjonalnych przestanek, aby przy ewidencji wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunkéw budzetu stosowaé rozne zasady. Z tego wzgledu nalezy przyjac
zalozenie, ze wydatek objety planem finansowym urzedu lub innej jednostki budzetowej,
zrealizowany z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, stanowi
operacj¢ réwnowazng z przelewem $rodkéw z rachunku budzetu na wydatki urzedu jako
jednostki budzetowej i powinien by¢ ksiggowany w budzecie na stronie Ma konta 134, w
korespondencji z kontem 223.

Wydatek objety planem finansowym urzedu lub innej jednostki samorzadowe;j jednostki
budzetowych odpowiada nastepujgcym operacjom:
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a) w ewidencji budzetu:

1) uruchomienie zaciggnietego kredytu na rachunek budzetu — Wn 133, Ma 134,

2) przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw urzedu lub innej jednostki budzetowej — Wn
223, Ma 133;

b) w ewidencji urz¢du lub innej jednostki budzetowej:

1) wptyw srodkéw na rachunek urzedu lub innej jednostki budzetowej na pokrycie wydatkoéw —
Wn 130, Ma 223,

2) realizacja wydatku budzetowego urz¢du lub innej jednostki budzetowej — Wn odpowiednie
konto zespotéw 0, 2 lub 4, Ma 130 (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow).
Przedstawione operacje nie maja wptywu na stan $rodkéw wynikajacy z ewidencji
prowadzonej na koncie 130, ale pozwalaja na zaksiegowanie na tym koncie wszystkich
zrealizowanych wydatkow budzetowych objetych planem finansowym danej jednostki
budzetowej. Przedstawione ksiggowania mogg by¢ ksiggowane na koncie 130 bez wzgledu na
to, czy w danej jednostce wystepuje rachunek bankowy, czy tez wydatki s ponoszone
bezposrednio z rachunku budzetu.

Niektore jednostki samorzadu terytorialnego do$¢ przekornie ujmuja zobowiazania finansowe z
tytutu zaciagnigtych kredytéw bankowych na koncie 260, a zaciagnigte pozyczki bankowe na
koncie 133, mimo przyjecia w zaktadowym planie kont zasad funkcjonowania kont zasad
okreslonych w przepisach wykonawczych.

Saldo Ma konta 134 oznacza zadhizenie z tytutu kredytéw zaciagnietych na finansowanie
budzetu. Zadhuzenie to sktada si¢ z kredytu i odsetek ujetych na koncie 134. Wedtug
poprzedniego rozporzadzenia, saldo Ma konta 134 oznaczato stan kredytow udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych na rachunku
srodk6w na niewygasajgce wydatki.

Konto 135 jest nowym kontem powstalym w wyniku ograniczenia operacji na koncie 133 o
operacje zwigzane z realizacja wydatkéw niewygasajacych.

W przypadku realizacji wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki nalezy przyja¢ zasadg, ze wydatek objety planem wydatkéw
niewygasajgcych urzedu lub innej jednostki budzetowej, dokonany bezposrednio z rachunku
srodk6éw na niewygasajgce wydatki, stanowi operacje réwnowazng z przelewem srodkow z
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rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki budzetu na wydatki jednostki budzetowe;j i
powinien by¢ ksiegowany w budzecie na stronie Ma konta 135, w korespondencji z kontem
225.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.
Zasady funkcjonowania konta 140, w poréwnaniu z poprzednim rozporzadzeniem, nie ulegly
zadnym zmianom. W praktyce rola konta 140 sprowadza si¢ do ksiegowania przelewéw
migdzy poszczegoblnymi rachunkami bankowymi budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obshugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem
133.

Ewidencj¢ szczegétows do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochod6w budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Samorzadowe jednostki budzetowe realizuja nastepujace dochody budzetowe:
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- dochody budzetowe objete planem finansowym wydatkow budzetowych, z realizacji ktorych
sporzadzajg miesigczne sprawozdania jednostkowe Rb-278,

- dochody objete planem finansowym z realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, z realizacji ktoérych
sporzgdzajg kwartalne sprawozdania jednostkowe Rb-27Z77,

- dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw o$wiatowych jednostek
budzetowych z przeznaczeniem na realizacje wydatkéw okreslonych w uchwale organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego; z realizacji tych dochodéw i wydatkow
jednostki te sporzadzajg pétroczne i roczne sprawozdania Rb-34S, a na rachunek budzetu jest
wplacana pozostatos¢ srodkéw na wydzielonym rachunku wedtug stanu na koniec roku.
Zaréwno sprawozdania Rb-278, jak i sprawozdania Rb-27ZZ s sporzadzane na podstawie
ewidencji analitycznej do konta ,,Rachunek biezacy jednostki”. Zrealizowane dochody objete
wymienionymi sprawozdaniami sg przekazywane na rachunek budzetu. Na rachunek budzetu
jest wptacana pozostatos¢ srodkéw na wydzielonym rachunku oswiatowych jednostek
budzetowych wedtug stanu na koniec roku. Wptata ta stanowi dochéd budzetu i jest yymowana
na koncie 133, w korespondencji ze strong Ma konta 222. Wplata ta w ewidencji placowek
oswiatowych jest ksiggowana zapisem Wn 222, Ma 132, a w sprawozdawczosci budzetowej
jest wykazywana jako wydatek (w Rb-34S) i dochod (w Rb-27S) w § 240 ,,Wplywy do budzetu
pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki
budzetowe;j”.

Wplyw Srodkéw na rachunek budzetu, réwniez z tytutu dochodéw z realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami, nalezy umowacé zapisem Wn 133,
Ma 222, a sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ powinno byé ksiegowane w nastepujacy
sposob, tj. w czgsci nalezne;j:

- jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych przepiséw — zapisem Wn 222,
Ma 901,

- budzetowi panstwa i innym jednostkom samorzadu terytorialnego — zapisem Wn 222, Ma
224,

Na koncie 222, w korespondencji ze strong Wn konta 133, powinny by¢ ujmowane rowniez
bezposrednie wptywy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych urzedu i dochodéw
objetych planem finansowym urzedu z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami.

W opisie konta 222 przyjeto, ze na stronie Wn s3 ujmowane okresowe sprawozdania urzedéw
obstugujacych organy podatkowe. Taki sam zapis funkcjonowat rowniez w poprzednim
rozporzadzeniu, przy czym tamten opis konta 222 byl wspélny dla budzetu panstwaidla
jednostek samorzadu.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatk6w jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencj¢ szczegétows do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

W tych jednostkach samorzadu terytorialnego, w ktérych wydatki objete planem finansowym
urzedu jako jednostki sg realizowane bezposrednio z rachunku budzetu, wyptaty z tego tytulu
powinny by¢ traktowane jak przelewy z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow urzgdu na
rachunek biezacy jednostki budzetowej i ujmowane w ewidencji budzetu zapisem Wn 223, Ma
133. Na tych samych zasadach nalezy traktowa¢ wydatki urzedu lub innych jednostek
budzetowych dokonane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych. Tego
typu operacje nalezy ujmowac na stronie Wn konta 223, w korespondencji z kontem 134.

Wydatki objete planami finansowymi jednostek budzetowych zrealizowane bezposrednio z
rachunk6w bankowych budzetu (rachunek podstawowy budzetu i inne wyodrebnione rachunki
bankowe w ramach konta 133 lub w formie platnosci z rachunku kredytowego) réwniez
powinny by¢ wykazane w jednostkowych sprawozdaniach Rb-28S. W zwiazku z tym
ewidencja szczegbtowa do konta 223 powinna obejmowa¢ takze te jednostki budzetowe, w
ktorych nie wystepuje rachunek bankowy jednostki budzetowej. W rozliczeniach z taka
jednostkg na koncie 223 beda ujete nastepujace operacje: -1 na stronie Wn — réwnowartosé
wydatkéw zrealizowanych w budzecie, réwnowazna z przekazaniem srodkéw na pokrycie
wydatkow tej jednostki, w korespondencji z kontem 133 lub 902,

- na stronie Ma — wydatki ujete na koncie 130 jednostki budzetowej na podstawie wyciggow
bankowych do rachunkéw budzetu w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb-
288, w korespondencji z kontem 902.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunk6w z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunk6w z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug poszczegélnych budzetow.
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Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn tego konta oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.
Opis konta 224, w poréwnaniu z poprzednim rozporzadzeniem, nie ulegt zadnym zmianom,
wigc dokonywanie zapiséw ksiegowych na tym koncie nie powinno stwarza¢ istotnych
problemow.
Z opisu konta 224 wynika, ze shuzy ono m.in. do rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych
na rzecz budzetu panstwa. Na podstawie instrukcji sporzadzania sprawozdania kwartalnego
Rb-2777 (rozdziat 4 zatacznika nr 39 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej) nalezy przyjaé, ze dochodami pobranymi na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego jest tylko ta cz¢$¢ dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami, ktéra jest nalezna budzetowi
panstwa. W instrukcji tej okreslono, ze dochody wykonane w zwiazku z realizacja zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej, nalezne jednostkom samorzadu terytorialnego na
podstawie odrgbnych przepiséw, nie stanowig dochodéw budzetu paristwa. Ponadto nalezy
mie¢ na uwadze, ze w przypadku nalezno$ci Sciagnietych od dtuznika alimentacyjnego w trybie
przepisow ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, 20%
kwot naleznosci stanowi dochéd wiasny gminy wierzyciela, 20% kwoty stanowi dochéd
wilasny gminy dtuznika, a pozostate 60% tej kwoty oraz odsetki stanowia dochéd budzetu
panfistwa. Jesli organ wlasciwy wierzyciela nie jest jednoczesnie organem wiasciwym dtuznika,
przekazuje organowi wiasciwemu dtuznika 20% kwoty, a wiec w rozliczeniu tego typu
dochodéw biorg udziat réwniez inne jednostki samorzadu terytorialnego. Do rozliczen z innymi
jednostkami z omawianego tytulu najwlasciwsze jest konto 224.
Przyjmujgc zalozenie, ze wplaty na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez
jednostki budzetowe w zwiazku z realizacjg zadar z zakresu administracji rzadowej i1 innych
zadan zleconych ustawami sg ksiegowane: Wn 133, Ma 222, to na koncie 224 wystapia
nastepujgce zapisy zwigzane z rozliczeniem uzyskanych z tego tytutu wplywow:
-zobowigzania wobec budzetu panstwa, w wysokosci naleznej budzetowi pafistwa — Wn 222,
Ma 224,
- zobowigzania wobec innych jednostek samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z
odrebnych przepisow — Wn 222, Ma 224,
- przelewy dochodéw naleznych budzetowi pafistwa — Wn 224, Ma 133,
- przelewy dochodéw naleznych innej jednostce samorzadu terytorialnego — Wn 224, Ma 133.
Konto 224 stuzy do rozliczen z tytutu udziatéw jednostek samorzadu terytorialnego. W
zwigzku z tym, ze Ministerstwo Finanséw przedkiada z realizacji tych dochodéw tylko roczne
sprawozdanie Rb-27, w ciggu roku ujmowane zapisem Wn 133, Ma 224, wptywy dochodéw
powinny by¢ jednoczesnym zapisem przenoszone na dochody budzetu zapisem Wn 224, Ma
901. Taka sama zasada powinna obowigzywa¢ w odniesieniu do dochodéw pobieranych przez
urzgdy skarbowe na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego przekazywanych za
miesiace nieobjete sprawozdaniami Rb-27. Natomiast w miesigcach koniczacych poszczegodlne
kwartaly, zapisy na stronie Wn konta 224 powinny by¢ dokonywane na podstawie kwartalnych
sprawozdan sktadanych przez naczelnikéw urzedéw skarbowych.
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Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytuhu przekazanych im $rodkéw
na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

W przypadku realizowania wydatkéw niewygasajgcych bezposrednio z rachunku srodkéw na
wydatki niewygasajgce powinna obowiazywac zasada, ze jest to operacja réwnowazna z
przekazaniem $rodkéw na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych z
rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na rachunki biezace tych jednostek. W ewidencji
budzetu tego typu operacja powinna by¢ ksiegowana zapisem Wn 225, Ma 133.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegélowa do tego konta powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

W opisie konta 240 zmianie ulegta tylko tre$¢ pierwszego zdania. W poprzednim brzmieniu
opisu tego konta na koncie 240 nie byty réwniez ujmowane rozrachunki i rozliczenia
ujmowane na kontach 227 i 228, ktére w aktualnym wykazie kont dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie wystgpuja. W praktyce podstawowymi zapisami na koncie 240 sg
zapisy zwigzane z bledami w wyciagach bankowych do poszczegdlnych rachunkéw budzetu.
Na koncie 240 powinny by¢ ujmowane rozliczenia z instytucjami posredniczacymi z tytulu
wyprzedzajacego finansowania z wiasnych $rodkow wydatkéw podlegajacych finansowaniu
srodkami z budzetu Unii Europejskiej lub innymi $rodkami zagranicznymi niepodlegajacymi
zwrotowi, w wysokosci wynikajacej z wniosku o dokonanie ptatnosci (zapis Wn 240, Ma 909).

Konto 250 ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma — stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Poza operacjami zwigzanymi z udzieleniem pozyczek i ich sptata, na koncie 250 moga by¢
takze ujmowane rozliczenia z tytutu gwarancji i poreczen udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego. Jezeli splata za dtuznikéw, w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i
porgczeniami, nastgpita z rachunku budzetu — ksiegowanie naleznosci z tego tytutu nastepuje
pod datg wyciggu bankowego zapisem Wn 250, Ma 909, réwnolegle do zapisu Wn 223, Ma
133.

Jezeli sptata za dtuznika z tytutu gwarancji i poreczen nastapila z rachunku biezacego urzedu,
ksiggowanie na koncie 250 nastepuje na podstawie sprawozdania Rb-28S pod data ostatniego
dnia okresu sprawozdawczego.

W przypadku wystapienia naleznosci finansowych, na ktére zostaly dokonane odpisy
aktualizacyjne, na stronie Ma konta 250 moga wystapi¢ odpisy zmniejszajace wartos¢ tych
odpisow.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma — wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu zobowigzaf z poszczegolnymi kontrahentami wedhig tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Zasady funkcjonowania konta 260 sg takie same jak w poprzednim rozporzadzeniu. Nalezy
mie¢ na uwadze, ze na stronie Ma tego konta ujmuje sie, w korespondencji z kontem 909,
rowniez dyskonto i odsetki od wyemitowanych instrumentow finansowych oraz odsetki od
zaciggnigtych pozyczek, a saldo Ma na koniec oznacza zadtuzenie z tytulu zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych, sktadajace sie z nominalnej wartosci
wyemitowanych instrument6w finansowych oraz odsetek od zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrument6w finansowych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
tworzy si¢ na naleznosci z tytuhu rozchodéw budzetu (udzielone pozyczki) oraz na naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich wplat na rachunek
budzetu, zwigzanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze sptatami za dhuznikéw
wynikajgcymi z udzielonych poreczefi i gwarancji.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny uwzgledniaé prawdopodobienistwo ich
zaplaty i z tego wzgledu powinny by¢ tworzone przede wszystkim w odniesieniu do naleznosci
od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci lub od dhuznikéw, w przypadku
ktorych oddalono wniosek o upadtos¢ z powodu niewystarczajacych $rodkéw na prowadzenie
postepowania upadtosciowego.

Zgodnie ze szczego6lnymi zasadami okreslonymi w nowym rozporzadzeniu w Sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont, odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
z tytutu rozchodéw budzetu sg zaliczane do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych
(zapis Wn 962, Ma 290). Przywotane rozporzadzenie nie okresla zasad ewidencjonowania
odpisoéw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Odpisy aktualizujgce
tego typu naleznosci powinny obcigzaé rozliczenia migdzyokresowe i by¢ ewidencjonowane w
budzecie zapisem Wn 909, Ma 290.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ymuje si¢ dochody
budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

4) z innych tytuléw, w szczegblnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzgce ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegblnych dochoddw budzetu wedhug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dziela si¢ na dochody, ktére na podstawie
odrebnych przepisoéw moga by¢ realizowane wyltacznie w formie bezposrednich wplat na
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rachunek podstawowy budzetu lub na wyodrebnione rachunki prowadzone w ramach konta 133
oraz na dochody realizowane przez urzad jednostki samorzadu terytorialnego i inne
samorzgdowe jednostki budzetowe. Poczynajac od poczatku 2011 r., na koncie 901 beda
ujmowane wszystkie dochody budzetu, w tym takze dochody pochodzace ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i z budzetu Unii Europejskiej.

W urzgdach, w ktérych nie wystepuje wyodrgbniony rachunek bankowy jednostki budzetowe;
lub jego funkcja jest ograniczona do realizacji wydatkéw objetych planem finansowym urzedu,
dochody objete planem finansowym urzedu réwniez wptywaja bezposrednio na rachunek
podstawowy budzetu. Zrealizowane w ten sposob dochody nalezy traktowaé na tych samych
zasadach jak okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
ujmowacé w ewidencji budzetu zapisem Wn 133, Ma 222. Za argument przesadzajacy o
przyjgciu takiego rozwigzania moze postuzy¢ fakt, ze w poprzednim opisie konta 901 byt
zamieszczony zapis, ze dochody whasne sg ksiggowane zapisem Wn 133, Ma 901, a w nowym
rozporzgdzeniu zapis ten zostal pominigty. W zwiazku z tym wszystkie dochody realizowane
przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe sg ujmowane na koncie 901 na podstawie
okresowych sprawozdan jednostkowych sporzadzanych przez te jednostki.

Do konta 901 wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej na kontach:

- 901-1 ,,Dochody budzetu nieobjgte planami finansowymi urzedu i innych niz urzad jednostek
budzetowych”,

- 901-2 ,,Dochody budzetowe realizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki
budzetowe”.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej za pomocg wymienionych kont analitycznych jest
podyktowane m.in. rozwigzaniem przyjetym w szczegblnych zasadach rachunkowosci,
polegajgcym na tym, ze do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sig
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych (§ 7 nowego rozporzadzenia w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont).

Na podstawie zapisow ksiegowych na koncie analitycznym 901-1 mozliwe bedzie ustalenie i
ujecie w ewidencji urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dochodéw budzetowych
stanowigcych zgodnie z nowym rozporzadzeniem przychody urzedu jako jednostki budzetowe;.
Nalezy podkresli¢, ze ustalone w ten sposéb przychody urzedu shuzg do okreslenia wyniku
urzgdu wykazywanego w bilansie i w rachunku zyskow i strat. W zwigzku z tym ujecie tego
typu przychodéw w ewidencji urzedu mozna ograniczy¢ do jednego zapisu dokonanego na
koniec roku w wysokosci dochodow budzetu ujetych w ciagu roku na koncie 901-1.

Na koncie 901-1, w korespondencji z kontem 901, nalezy ujmowa¢é odsetki bankowe od
srodkow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego znajdujgcych sie na rachunkach
bankowych prowadzonych w ramach konta 133, tj. na rachunku lokat terminowych, na
podstawowym rachunku budzetu i na wyodrgbnionych rachunkach bankowych, nalezy
traktowac¢ jako dochody budzetu, ktérych ewidencja jest prowadzona wytacznie w ewidencji
budzetu. W odniesieniu do dochodéw z tego tytutu niedopuszczalne jest dokonywanie zapiséw
réwnoleglych w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej, na podstawie wyciagéw
bankowych do rachunkéw budzetu prowadzonych w ramach konta 133.
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W taki sam sposéb powinny by¢ ksiegowane odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
srodk6éw na wydatki niewygasajace (zapis Wn 135, Ma 901-1).

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
Poczynajac od poczatku 2011 1., na koncie 902 bedg ujmowane wszystkie wydatki budzetu, w
tym takze wydatki finansowane dochodami pochodzacymi ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi i z budzetu Unii Europejskie;.

W urzgdach, w ktorych nie wystgpuje wyodrebniony rachunek bankowy jednostki budzetowe;j,
wydatki objete planem finansowym urzgdu sg realizowane bezposrednio na rachunek
podstawowy budzetu. Zrealizowane w ten sposéb wydatki nalezy traktowaé na tych samych
zasadach jak okresowe przelewy srodkéw na rachunki jednostek budzetowych i uyjmowaé w
ewidencji budzetu zapisem Wn 223, Ma 133. Za argument przesgdzajacy o przyjeciu takiego
rozwiazania moze postuzy¢ fakt, ze w poprzednim opisie konta 902 by} zamieszczony zapis, ze
wydatki wlasne sg ksiggowane zapisem Wn 902, Ma 133, a w omawianym, nowym
rozporzadzeniu zapis ten zostat pominigty. W zwigzku z tym wszystkie wydatki realizowane
przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe s ujmowane na koncie 902 na podstawie
okresowych sprawozdan jednostkowych Rb-28S sporzadzanych przez te jednostki. Zasada ta
powinna obowigzywa¢ réwniez w odniesieniu do wydatkéw urzedu i innych samorzgdowych
jednostek budzetowych realizowanych z kredytu uruchamianego w formie realizacji zlecen
platniczych, mimo zamieszczenia w opisie konta zapisu, e poniesione w ten sposdb wydatki
ksieguje si¢ zapisem Wn 902, Ma 134,

W poprzednim rozporzadzeniu w opisie konta 902 byt zamieszczony zapis okreslajacy, ze na
stronie Wn konta 902 sa ujmowane wydatki z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w
korespondencji z kontem 224.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Opis konta 903, w poréwnaniu z poprzednimi regulacjami, nie ulegt zadnym zmianom. Nalezy
zwroci¢ uwagg na specyfike zapiséw na tym koncie, ktére ograniczaja sie do ksiegowan
dokonywanych na koniec roku, w pozostatym okresie nie wystepuja operacje ksiegowane na
koncie 903.

Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

Wedlug zasad funkcjonowania konta 904 okreslonych w poprzednim rozporzadzeniu, konto to
stuzyto do ewidencji rozliczen z tytulu niewygasajgcych — na podstawie ,,starej” ustawy z 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych — wydatkéw dotyczacych projektow realizowanych z
udziatem srodkéw pomocowych oraz wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego okreslonych w uchwale organu stanowiacego jednostki samorzadu terytorialnego.
W obowiazujgcym stanie prawnym tego typu podzial wydatkéw niewygasajacych nie istnieje.
Z tego wzgledu w opisie konta 904 stat si¢ bezprzedmiotowy dotychczasowy zapis o
ujmowaniu na stronie Wn przeniesienia réwnowartosci wydatkéw dokonanych z
wyodrebnionych rachunk6w $rodkéw finansowych funduszy pomocowych obj etych planem
niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kontem 960.

Na koncie 904 nie nalezy ujmowac¢ wydatkéw dokonanych bezposrednio z rachunku $rodkéw
na niewygasajgce. Poniesione w ten sposob nalezy traktowa¢ jak przekazanie $rodkow z
rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na rachunki jednostek budzetowych na pokrycie
wydatkow niewygasajacych.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np.: odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z
kontem 134 lub 260), a na stronie — Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

W nowym rozporzadzeniu w opisie konta 909 doprecyzowano, ze na koncie 909 na stronie Wn
sg ujmowane koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okres6w, a na stronie Ma —
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresdw.

Opis konta 909 nie stwarza wigc watpliwoscei, ze w ewidencji budzetu rozliczenia
migdzyokresowe nalezy ujmowaé wedtug takich samych tytutow jak wuor i w zatgczniku nr 3
do nowego rozporzadzenia, z uwzglednieniem specyfiki ewidencji ksiegowej budzetu
wynikajacej ze stosowania metody kasowe;j.

Jednostki samorzadu terytorialnego dokonujg czynnych rozliczeni migdzyokresowych kosztow,
w tym takze kosztow danego okresu sprawozdawczego, jezeli optacenie tych kosztéw
spowoduje w przyszlych okresach sprawozdawczych konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych (np. zarachowane na koniec kwartatu odsetki od zaciagnietych kredytow,
pozyczek i wyemitowanych obligacji). Rozliczenia miedzyokresowe kosztow wystapia takze w
przypadku, gdy zgodnie z umowa warto$¢ otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow z
tytutu emitowanych przez jednostke papierdw wartosciowych jest nizsza od zobowigzania
zaplaty w momencie ich wykupu. W takim przypadku réznica stanowi czynne rozliczenie
miedzyokresowe kosztow.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dokonywane w jednostce samorzadu terytorialnego
obejmujg rownowartos¢:

- otrzymanych w grudniu naleznych za styczen nastgpnego roku dotacji celowych,

- otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego roku subwencji o§wiatowe;j,

- przychodow, w tym takze przychodéw biezacego okresu sprawozdawczego, jezeli wpltyw
tych przychodéw spowoduje wykonanie dochodéw w przysztych okresach sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ wiec miedzyokresowe rozliczenia tylko takich kosztéw,
ktore w przysztych okresach sprawozdawczych spowoduja koniecznosé dokonania wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przeksiegowanie ujetych na stronie Ma przychodéw z
tytutu subwencji o$wiatowej i dotacji na dochody budzetu lub na zmniejszenie naleznosci
finansowych. Na stronie Wn ujmuje sie réwniez odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 290.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ wymagalne i otrzymane w grudniu za styczen nastepnego
roku nalezno$ci z tytutu subwencji o§wiatowej i dotacji celowych oraz te przychody, ktorych
wplyw w nastepnych okresach sprawozdawczych spowoduje wykonanie dochodéw
budzetowych.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma tego konta ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnosci danej jednostki
samorzadu terytorialnego do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy. Jezeli skumulowane
dochody budzetu i przychody finansowe zaliczane do operacji niekasowych przewyzszaja
zrealizowane w tym okresie wydatki budzetowe i operacje niekasowe dotyczace kosztow
finansowych, skumulowany wynik budzetu jest nadwyzka, a w przeciwnym przypadku stanowi
deficyt budzetu.

Wedtug dotychczasowych zasad, skumulowany wynik budzetu byt ustalany na koncie 960 bez
uwzglednienia skumulowanego wyniku na operacjach z udzialem $rodkow z funduszy
pomocowych. Poczynajgc od 2011 r., skumulowany wynik wykonania budzetu bedzie
odzwierciedlal wynik uwzgledniajgcy catosé zrealizowanych w tym okresie dochodéw i
wydatkow budzetu oraz przychodow i kosztéw zaliczanych do operacji niekasowych
ujmowanych na koncie 962.

W zwiazku z likwidacja w planie kont budzetu stuzacych do ewidencjonowania operacji z
udziatem $rodkéw funduszy pomocowych, ilos¢ zapiséw na koncie 960 ulegnie ograniczeniu o
przeksiggowania z konta 960 na konto 967 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Wedtug dotychczasowych zasad, konto 961 stuzyto do ustalania kasowego wykonania wyniku
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok budzetowy, ale z wylaczeniem
dochodow i wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych ujmowanych na kontach 907 i 908.
Aktualnie na kontach 901 i 902, ktorych salda na koniec roku s przeksiegowywane na konto
961, ujmuje si¢ catos¢ wykonanych dochodéw i wydatkéw budzetu, w tym takze dochody
pochodzace ze srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi oraz z budzetu Unii
Europejskiej, a takze wydatki zrealizowane z tych dochoddw.
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Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma — nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Do kosztéw finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza sie tylko takie operacje, ktére nie
wigza si¢ w roku biezagcym oraz w latach nastepnych z wydatkowaniem $rodkéw budzetu, a
takze operacje zwigzane z wydatkowaniem srodkéw budzetu, ale niepowodujgce wystapienia
wydatkow budzetu. Do kosztéw finansowych zalicza sie m.in.:

- umorzenie pozyczek udzielonych,

- ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych,

- ujemne réznice od wyceny $rodkéw budzetu w walutach obcych,

- odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Koszty finansowe powodujace wystapienie w nastepnym roku wydatkéw budzetowych (np. z
tytulu odsetek od zaciagnietych kredytow lub pozyczek) nie sg ksiegowane na koncie 962, lecz
na koncie 909.

Przychodami finansowymi podlegajacymi ewidencji na koncie 962 sg niewigzace si¢ z
wplywem $rodkéw na rachunek budzetu w danym roku budzetowym powodujacym
wystapienie dochodow budzetowych. Do przychodéw finansowych zalicza sie m.in.:

- umorzenie zaciggnietych pozyczek i kredytéw bankowych,

- premie termomodernizacyjne zarachowywane na poczet sptaty zaciggnietych kredytéw,

- dodatnie r6znice kursowe od kredytéw zaciagnietych w walutach obcych,

- dodatnie réznice od wyceny $rodkéw budzetu w walutach obcych.

Do przychodéw finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza sie takze $rodki z
prywatyzacji w czesci przeznaczonej na pokrycie wydatkéw budzetowych danego roku oraz
splaty pozyczek udzielonych w réwnowartosci dokonanych wezeéniej odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

W zwigzku z likwidacja kont stuzacych do ewidencji operacji z udzialem $rodkéw
pomocowych czes¢ operacji niekasowych byla ujmowana na koncie 967 ,, Fundusze
pomocowe”. Wynik budzetu na operacjach niekasowych ustalany na podstawie zapiséw na
koncie 962 nie obejmowat wigc wyniku na operacjach niekasowych z udziatem $rodkow
pomocowych.

Na koncie 962 beda ksiggowane wszystkie operacje nickasowe budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciaggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

II. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH,
dla jednostki Urzad Gminy Lniano

1. W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Lnianie obowigzujg nastgpujace konta bilansowe:

1) Zespot 0 — Majatek trwaty:
011 — Srodki trwale,
013 — Pozostale $rodki trwate,
020 — Wartosci niematerialne i prawne,
030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe,
071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

52



prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe,
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje);

2) Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe:
101 — Kasa,
130 — Rachunek biezacy jednostki,
134 — Kredyty bankowe,
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowl,
138 — Rachunek srodkéw europejskich,
139 — Inne rachunki bankowe,
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe,
141 —  Srodki pieniezne w drodze;

3) Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych,

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych,

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdéw
europejskich,

225 — Rozrachunki z budzetami,

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich,

228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
ZwWrotowi,

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,

230 — Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich,

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 — Pozostale rozrachunki,

245 — Wplywy do wyjasnienia,

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci;

4) Zespot 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

5) Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie
400 — Amortyzacja,
401 — Zuzycie materialow i energii,
402 — Uslugi obce,
403 — Podatki i optaty,
404 — Wynagrodzenia,
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 — Pozostale koszty rodzajowe,
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490 — Rozliczenie kosztdw;

6) Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow;

7) Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
740 — Dotacje 1 srodki na inwestycje,
750 — Przychody finansowe,
751 — Koszty finansowe,
760 — Pozostale przychody operacyjne,
761 — Pozostate koszty operacyjne,
770 — Zyski nadzwyczajne,
771 — Straty nadzwyczajne;

8) Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki,
810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje,
820 — Rozliczenie wyniku finansowego,
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw,
851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,
853 — Fundusze celowe,
860 — Wynik finansowy,
870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy.

2. W jednostce Urzagd Gminy w Lnianie obowiazuja nastepujace konta pozabilansowe:

970 — Platnosci ze srodkow europejskich,

975 — Wydatki strukturalne,

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych,

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkdow,

982 — Plan wydatkéw srodkéw europejskich,

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego,
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat,
985~ Zaangazowanie Srodkéw samorzagdowych zakladow budzetowych,
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat.
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III . Funkcjonowanie kont :

Symbol konta Nazwa konta
- opis funkcjonowania konta
syntetyczny | analityczny
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwale Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych zwigzanych z wykonywana
wg grup KST dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014,
0 - grunty j.w. 0161017.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —
1- budynki zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z

2 - obiekty inzynieryjne

3 - kotly i urzadzenia
energetyczne

4 — urzadzenia techniczne

6 — urzadzenia techniczne

7 — srodki transportu

8 — narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie

wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych
z zakupu gotowych Srodkdw trwatych lub inwestycji oraz wartosé
ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowsa srodkow trwatych,

2) przychody srodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuZycia, sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania,

2) uyjawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
-ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegodlnych obiektéw srodkow
trwalych,

- ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwale,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwatych w warto$ci poczatkowej.

W zakresie zasad dotyczacych wyceny i ewidencji $rodkéw trwalych,
takich jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne
shuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach 1 placéwkach o$wiatowych, odziez i dywany, inwentarz zywy,
pozostate Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach updop, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania — wprowadzona
zostala zasada, ze wymienione sktadniki aktywow trwatych moga by¢
umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania. Wedlug dotychczasowych zasad wymienione $rodki
trwale musiaty by¢ umarzane jednorazowo, poprzez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania. Nowe zasady, w odroznieniu od
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poprzednio obowiazujacych regulacji, dopuszczaja mozliwosé
stopniowego umarzania wymienionych srodkéw trwatych. Wybor
metody umarzania tych srodkdéw nowe rozporzadzenie pozostawia do
uznania kierownikowi jednostki, z tym Ze spos6éb umarzania powinien
by¢ opisany w dokumentacji okreslajacej przyj¢te zasady
rachunkowosci.

W dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowoSci
nalezy okresli¢ dolna wartos¢ srodkéw trwatych o niskiej wartosci
poczatkowej, ponizej ktérej srodki te sg zaliczane do materiatow.
Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych w postaci efektow prowadzonych
inwestycji powinno by¢ ksiegowane zapisem Wn 011, Ma 080.
Niedopuszczalne jest ksiggowanie tego typu operacji zapisami Wn 011,
Ma 800 (przyjecie na stan srodkéw trwatych z inwestycji) 1 Wn 800,
Ma 080 (przekazanie na stan $rodkéw trwalych efektow
inwestycyjnych).

W przypadku nieodptatnego otrzymania uzywanych srodkéw trwatych
od innych jednostek budzetowych lub samorzadowych zaktadéw
budzetowych wartos$¢ poczatkowa tych srodkéw w wysokosci
dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na koncie 011, w
korespondencji ze strong Ma

013

Pozosta}e srodki trwale
grup KST

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, niepodlegajacych
ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w
szczegolnosci:

1) érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢
ustalenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do
uzywania oraz osob lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg
si¢ §rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow
trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

W zakresie zasad dotyczacych wyceny i ewidencji srodkéw trwatych,
takich jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, srodki dydaktyczne
shuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach oswiatowych, odziez i dywany, inwentarz zywy,
pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach updop, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania — wprowadzona
zostala zasada, ze wymienione sktadniki aktywdow trwalych mogg by¢
umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia
do uzywania. Wedhig dotychczasowych zasad, wymienione srodki
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trwate musiaty by¢ umarzane jednorazowo, poprzez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania. Nowe zasady, w odr6znieniu od
poprzednio obowigzujacych regulacji, dopuszczajg mozliwosé
stopniowego umarzania wymienionych srodkéw trwatych. Wybor
metody umarzania tych srodkéw nowe rozporzadzenie pozostawia do
uznania kierownikowi jednostki, z tym Ze spos6b umarzania powinien
by¢ opisany w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady
rachunkowosci.

W dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci
nalezy okresli¢ dolng wartos$¢ srodkéw trwatych o niskiej wartosei
poczatkowej, ponizej ktorej srodki te sg zaliczane do materialow.

Z opisu konta 013 zamieszczonego w nowym rozporzadzeniu w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont wynika,
ze moze wykazywac ono saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej. Zapis
ten sugeruje wigc, ze na koncie 013 ujmuje sie wylgcznie $rodki trwale
o niskiej wartosci poczatkowej oddane do uzywania. W zwigzku z tym
powstaje problem z ewidencjonowaniem zakupionych, lecz
nieoddanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych. Jezeli saldo
Whn konta 013 ma odzwierciedla¢ tylko stan pozostatych $rodkow
trwatych oddanych do uzywania, to zakupione, ale nieprzekazane do
uzywania pozostate $rodki trwate nalezatoby chyba ujmowac na koncie
011.

W danej sytuacji wlasciwsze jest raczej przyjecie zasady, ze na koncie
013 s3 yymowane zaréwno przekazane do uzywania, jak i znajdujace
si¢ w magazynie $rodki trwale podlegajace jednorazowemu umorzeniu.

020

Wartosci niematerialne i
prawne

podziat wg tytulow ,

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma — wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié
nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
podziat wedlug ich tytutdéw i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Wartosci niematerialne i prawne w art. 3 ust. 4 pkt 14 uor zostaly
zdefiniowane jako nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszej niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w
szczegdlnosci:

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

030

Dlugoterminowe aktywa
finansowe

Wg tytutow

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow
finansowych 1 akcji, oraz innych dlugoterminowych aktywéw
finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok, a w szczegdlnosci:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok,

3) innych dhlugotrwalych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma —
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zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié
ustalenie warto$ci poszczeg6lnych sktadnikéw dlugoterminowych
aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé
dhugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 030 w samorzadzie terytorialnym wystepuje w urzedach tych
jednostek samorzadu terytorialnego, ktére dziatalno$¢ komunalng
prowadza w utworzonych przez te jednostki spétkach prawa
handlowego.

071 Umorzenie srodkéw Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
trwatych oraz warto$ci srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére
niematerialnych i podlegajg umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych
prawnych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
wg KST i tytuléw Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwig¢kszenia, a na stronie Wn —
warto$ci niematerialnych | zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
i prawnych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad

podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 0201 071

mozna prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegolowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia

wartosci srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Nalezy pamietac, ze zmniejszenie umorzenia z tytulu likwidacji,

sprzedazy lub nieodptatnego przekazania $rodkoéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych jest uymowane na koncie 071, w

korespondencji ze strong Ma konta 011 lub 020.

Umorzenie pozostalych Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe;j
072 | $rodkow trwatych, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn —
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych,
wydanych do uzywania srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peltnej wartosci
w miesiagcu wydania ich do uzywania.
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073

Odpisy aktualizujgce
dlugoterminowe aktywa
finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpisé6w
aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

080

Srodki trwate w budowie
(inwestycje) -

naklady wg projektéw,
rodzajowo i zadan
wynikajacych z
klasyfikacji budzetowe;j

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci poniesione
koszty:

1) dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci
gospodarczej,

3) ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczeg6lnoscei:

1) $rodkéw trwatych,

2) wartos$ci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupow gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié
co najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczego6lnych obiektow $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty
inwestycji niezakonczonych.

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢ine i rachunki bankowe

101

Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdwki
w obcej walucie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié
ustalenie:

| stanu gotoéwki w walucie polskie;j,

1 wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie
zagranicznej, z podzialem na poszczegolne waluty obce,

I warto$ci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w
kasie.

Zasady funkcjonowania kasy, spos6b dokumentowania obrotow
gotowkowych oraz wysoko$¢ niezbednego zapasu gotdwki (pogotowia
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kasowego) okresla kierownik jednostki budzetowej lub
samorzagdowego zakladu budzetowego w instrukcji kasowe;.
Wszystkie operacje gotowkowe ujmuje sie w dniu ich dokonania w
raporcie kasowym. W zaleznosci od liczby operacji raport kasowy
moze by¢ sporzadzany codziennie lub za okresy kilkudniowe lub
dtuzsze, przy czym okresy te nie mogg wykracza¢ poza dany miesiac.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 zgodnie z opisem
powinna umozliwi¢ ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej,

- stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegélne waluty obce,

- warto$ci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Srodki pieniezne w kasie podlegaja obligatoryjnej inwentaryzacji na
ostatni dzien roku obrotowego, w przypadku szkod losowych
mogacych mie¢ wplyw na stan gotéwki w kasie (wlamanie, kradziez,
pozar itp.) oraz przy kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie kasy.

W panstwowych jednostkach budzetowych zrealizowane wplywy z
tytulu dochodéw budzetowych w catosei nalezy odprowadzié¢ na
rachunek biezacy dochodéw. Natomiast wyptaty z kasy zaliczane do
wydatkéw budzetowych panstwowych jednostek budzetowych
powinny by¢ dokonywane z gotéwki pobranej z rachunku biezacego
wydatkow.

W samorzadowych jednostkach budzetowych dochody pobrane do kasy
w cato$ci nalezy wplaca¢ na rachunek biezgcy jednostki lub
wyodrebniony rachunek dochodéw jednostki budzetowej. Wyplaty z
kasy kwalifikowane do wydatkéw budzetowych lub wydatkow
objetych planem wydatkéw finansowanych ze srodkéw gromadzonych
na wyodrebnionym rachunku bankowym moga by¢ dokonywane z
gotoéwki pobranej z banku. W urzedach nieposiadajacych odrebnego
rachunku bankowego, wptaty dochodéw do kasy urzedu podlegaja
odprowadzeniu na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, a wyplaty z kasy dotyczace wydatkow urzedu sg
dokonywane ze §rodkéw pobranych z rachunku budzetu.

130

Rachunek biezacy
jednostki

-dla kazdego rachunku
odrebnie

Konto 130 shizy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw
na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywéw)
budzetowych objetych planem finansowym.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych
na stron¢ Ma konta 800 — Fundusz jednostki, a w zakresie
zrealizowanych dochodéw — na strone Wn konta 800 — Fundusz
Jjednostki

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z
planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223,

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych), w korespondencji z kontami 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 wjmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
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Jjednostki jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedhug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespolu 1,2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w
korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkéw pieni¢znych dla dysponentéw nizszego
stopnia (ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano
srodki pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢
zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdéw, co
oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza
si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw
pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta
130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegbtowe;j
prowadzonej dla kont:
1) wydatkow budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienigeznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku,
2) dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pieni¢znych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondenc;ji z kontem 223,
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

134

Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na
finansowanie dziatalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez
bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma —
kredyty udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy
lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow
udzielonych przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 134 na pewno nie wystegpuje w samorzadowych jednostkach i
zakladach budzetowych.

Opis konta zamieszczony w omawianym nowym rozporzadzeniu jest
doktadnie taki sam jak w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 30
grudnia 1991 r. w sprawie plandw kont dla zarzadéw gmin oraz dla
jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
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pomocniczych. Wymieniony w opisie konta rachunek inwestycyjny to
niewatpliwie wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w ramach
konta 132 ,,Rachunek $rodkéw inwestycyjnych”. Z opisu konta 132 w
zalgczniku nr 2 do przywolanego rozporzadzenia wynika, ze na stronie
Wn tego konta byly ujmowane wptywy srodkéw budzetowych i
pozabudzetowych oraz pochodzacych z innych zrédet przeznaczonych
na finansowanie inwestycji, a na stronie Ma — wyplaty z tego rachunku.

135

Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego
przeznaczenia -

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty $rodkéw z rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie
stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienigznych, na rachunkach bankowych funduszy.

137

Rachunek srodkéw
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych
zZwrotowi

- dla kazdego rachunku
odrebnie

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
rachunkach $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw
miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplyw tych srodkéw na rachunek
bankowy, a na stronie Ma — wyptyw tych srodkéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢
ustalenie stanu Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

138

Rachunek srodkow
europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
rachunkach bankowych zwiazanych z realizacjg programéw i
projektéw finansowanych ze $rodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiagzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw
miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci wptywy $rodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 228, a na stronie Ma ujmuje
si¢ w szczego6Inosci wyptlaty srodkéw pienieznych na realizacje
programow i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona w
szczegdlowosci planu finansowego i powinna zapewniaé mozliwo$é
ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienigznych wedhug zrodet ich
pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ réwniez ustalenie
stanu tych srodkéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

139

Inne rachunki bankowe
-dla kazdego rachunku
odrebnie

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
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1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,

2) czekdw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw
pienigznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié
ustalenie stanu $rodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a takze wedhug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140

Krotkoterminowe aktywa
finansowe
wg rodzajow

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, ktorych wartosé
wyrazona jest zardbwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w
tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych érodkéw
pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- poszczegblnych sktadnikéw krotkoterminowych papierdw
warto$ciowych i

innych $rodkéw pienieznych,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pieni¢znych z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
- wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkéw pienigznych powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych $rodkow
pieni¢znych.
W poréwnaniu z poprzednim opisem konta 140 zakres operacji na tym
koncie zostat ograniczony o ewidencj¢ srodkéw pienigznych w drodze.
W pozostatym zakresie operacje ksiggowane na koncie 140 pozostaty
w tym samym ksztalcie.

141

Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw
pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw
pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w
drodze mogg by¢ ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw
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pienieznych w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywéw srodkéw pienigznych
pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki budzetowej oraz miedzy
kasg a rachunkami bankowymi. W urzedach jednostek samorzadu
terytorialnego nieposiadajacych odrgbnego rachunku biezacego
Jednostki budzetowej na koncie 141 ujmuje sie wptaty gotéwki z kasy
urzedu na rachunek budzetu oraz pobranie gotoéwki do kasy z rachunku
budzetu.

Whptate gotéwki do banku ksigguje sie zapisem Wn 141, Ma 101. Na
podstawie wyciagu bankowego do rachunku budzetu, w ktérym
wystepuje wplata na rachunek budzetu dochodéw urzedu pobranych do
kasy (zapis w budzecie Wn 133, Ma 222), w urzedzie ksieguje sie
dochod urzedu zapisem Wn 130, Ma 141, a rozliczenie tego dochodu z
budzetem zapisem Wn 222, Ma 130.

Gotdwke pobrang do kasy z rachunku budzetu ksieguje si¢ zapisem Wn
101, Ma 141. Na podstawie wyciagu bankowego do rachunku budzetu,
w ktérym wystepuje pobranie gotéwki do kasy urzedu z rachunku
budzetu (zapis w budzecie Wn 223, Ma 133), w urzedzie ksigguje sic
wydatek urzedu zapisem Wn 141, Ma 130, a pobranie gotéwki na
pokrycie wydatkdéw urzedu — zapisem Wn 222, Ma 130.

2 — Rozrachunki i rozliczenia

Zespot
201-0 Rozrachunki
dostawcami
wg kontrahentéw
201-1  |[j.w. Rozrachunki z

odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, rob6t i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie tym nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz
splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczef, a saldo Ma — stan zobowigzan.

W jednostkach budzetowych funkcja konta 201 jest ograniczona do
ewidencjowania na tym koncie wylacznie rozrachunkéw z dostawcami
i wykonawcami rob6t czy ustug. Wszystkie naleznosci od odbiorcow
towarow 1 ustug stanowia w panstwowych i samorzadowych
Jjednostkach naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i jako takie
muszg by¢ ujmowane na koncie 221. Naleznosci z tytulu przychodéw
finansowych tych jednostek rowniez stanowig naleznosci z tytulu
dochod6éw budzetowych i w zwiazku z tym nie moga by¢ ksiegowane
na koncie 201. Wedlug poprzedniego rozporzadzenia, na koncie 201
mogly by¢ ujmowane naleznosci z tytutu dochodéw wlasnych
Jednostek budzetowych. Zasady tej nie mozna odniesé¢ do dochodéw
budzetowych samorzadowych jednostek o$wiatowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku bankowym, poniewaz dochody te réwniez
sg zaliczane do dochodéw budzetowych.

W pelnym zakresie zasady funkcjonowania konta 201 sg stosowane w
samorzadowych zaktadach budzetowych.
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221

»Naleznosei z tytuty
dochodéw
budzetowych”

wg dtuznikow i
podzialek klasyfikacji
budzetowej

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw
budzetowych. Ewidencja szczegétowa operacji gospodarczych
dokonywana na koncie 221 prowadzona jest takze w podziale na
budzety, ktdrych poszczegolne tytuly naleznosci budzetowych dotycza
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznosci z tytutu podatkéw
pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga byé
dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug
dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowigzaf jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Zasady funkcjonowania konta 221 ulegly istotnej zmianie w
odniesieniu zaréwno do pierwotnego opisu tego konta Zamieszczonego
w poprzednim rozporzadzeniu, jak i w poréwnaniu z opisem
wprowadzonego rozporzadzenia zmieniajacego w 2008 r

Na koncie 221 sa ujmowane naleznosci wytacznie z tytutu dochodéw
objetych planami finansowymi danej jednostki budzetowej.

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

222 -1

Fundusz alimentacyjny
j.w.

222 -2

Zwroty swiadczefi j.w.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Jjednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130 . Na stronie Ma
konta 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych ujmuje sie dochody
budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130 —
Rachunek biezacy jednostki.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo
konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochod6w budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych podstawe dokonania
zapis6w na stronie Ma stanowig sprawozdania Rb-27S, a w
jednostkach budzetowych realizujgcych zadania z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami ksiggowania sg
dokonywane réwniez na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ.
W urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
odrgbnego rachunku bankowego dochody objete planami finansowymi
urzgdu, wplacane bezposrednio na rachunek biezacy budzetu, nalezy
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traktowac jak wplaty zrealizowanych dochodéw jednostkowych na
rachunek budzetu. Zrealizowane w ten spos6b wplaty sa ujmowane w
urze¢dzie na podstawie wyciagéw bankowych do rachunku budzetu, w
facznej kwocie na stronie Wn konta 222, w korespondencji z kontem
130 w ewidencji zbiorczej, z podziatlem na dochody budzetowe i
dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych ustawami. Zmiana ewidencji dochodéw urzedu
realizowanych bezposérednio na rachunku budzetu wynika ze zmiany w
omawianym rozporzadzeniu opisu konta 130, polegajacej na braku
mozliwosci przeksiggowania, na podstawie okresowych sprawozdan
budzetowych z wykonania planu dochod6w, salda Wn konta 130 na
konto 800.

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych
Urzad Gminy w Lnianie
223-1 Oswiata j.w
223-2 |GOPS j.w

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych stuzy do ewidencji w
samorzadowych jednostkach operacji zwigzanych z przeptywami
srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Jednostke wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdari budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw
1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy Srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw
i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach
wspolfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wplywy $rodkow pienieznych przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie
223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw
europejskich w zakresie, w ktdrym $rodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego nieposiadajacych
odrebnego rachunku bankowego, wydatki objete planami finansowymi
urzedu, zrealizowane bezposrednio z rachunku biezacego budzetu,
nalezy traktowa¢ jak $rodki otrzymane przez urzad na pokrycie tych
wydatkéw. Zrealizowane w ten sposob: wyplaty sg ujmowane w
urzedzie na podstawie wyciagdw bankowych do rachunku budzetu, w
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tacznej kwocie na stronie Ma konta 223, w korespondencji z kontem
130. Zmiana w ewidencji wydatkdéw urzedu realizowanych
bezposrednio z rachunku budzetu jest podyktowana zmiang opisu
konta 130, polegajaca na braku mozliwo$ci przeksiegowania, na
podstawie okresowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu
wydatkéw, salda Ma konta 130 na konto 800.

224

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
platnosci z
budzetu srodkéw
europejskich

wg kontrahentow i
przeznaczenia $rodkow

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci

z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia
przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodk6éw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondenc;ji z kontem 130,

2) wartos¢ platno$ci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 228 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810,

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 810 lub 230,

3) wartos¢ zwréconych dotacji w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwos¢ ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z
tytulu ptatnodci z budzetu srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy
zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.
Funkcja konta 224, w poréwnaniu z kontem funkcjonujacym wedtug
zasad okreslonych w poprzednim rozporzadzeniu, w jednostkach
budzetowych bedacych instytucjami zarzadzajacymi lub
posredniczacymi zostala rozszerzona o ewidencje rozliczenia platnosci
z budzetu $rodkow europejskich.

225

rozrachunki z budzetami
wg tytutow
rozrachunkow -

225-1

Podatek dochodowy od
wynagrodzen j.w.

225 -2

Podatek dochodowy od
umow zlecen —
zryczattowany .

225-3

Podatek VAT j.w

225-4

Niewykorzystane
dotacje do zwrotu — do
budzetu Panstwa j.w.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w
szczegblnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu,
a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetoéw i wptaty od
budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é
ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw
rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 225 w samorzadowych zakladach budzetowych stuzy do
ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu dotacji, podatku od
towaréw 1 ustug, podatku dochodowego od 0s6b prawnych i fizycznych
oraz nadwyzek $rodkéw obrotowych, z wytaczeniem rozliczen z tytutu
operacji zwigzanych z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie,
w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu
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terytorialnego.

Rozliczenie dotacji celowych na zadania biezace oraz dotacji celowych
na finansowanie i dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji
finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2 13 nowej uofp (1j. srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, a takze $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz wymienione) jest prowadzone z
uzyciem konta 223.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych wydatkéw
objetych planem wydatkéw niewygasajacych.

226

Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe

wg rodzajow naleznosci

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dlugoterminowych rozliczef z budzetem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie
naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é
dhugoterminowych naleznoéci.

Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

227

Rozliczenie wydatkow z
budzetu srodkow
europejskich

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkéw
europejskich ujetych w planie wydatkdw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ szczegélnoscei w ciggu roku
budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie wydatkow z budzetu
srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto
800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wpltyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w
zwigzku z realizacjg programéw i projektoéw finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 138,

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec
wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatno$ci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),
w korespondencji z kontami zespotu 2,

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej —
warto$¢ platnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na
rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw ujetych w planach finansowych
tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 227 ma zastosowanie do rozliczefi wydatkéw panstwowych
Jjednostek budzetowych realizowanych ze srodkéw europejskich
przekazanych na rachunek srodkéw europejskich lub poniesionych w
formie ptatnosci dokonanej przez Bank Gospodarstwa Krajowego
bezposrednio na rachunek wykonawcy lub dostawcy, a w jednostkach
budzetowych spelniajacych role instytucji koordynujacych,
zarzadzajacych lub posredniczacych dokonanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego — na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw
ujetych w planach finansowych tych instytucji. Nalezy zaznaczyé, ze
platnosci na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw nieujetych w
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planach finansowych tych instytucji sa rozliczane za pomoca zapiséw
na koncie 230.

228

Rozliczenie srodkéw
pochodzacych ze zrddet
zagranicznych
niepodlegajacych
Zwrotowi

wg zrodel pochodzenia
Srodkow

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki
europejskie.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze
2rédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z
kontem 800,

2) przekazanie srodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplyw srodkow
otrzymanych na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢
ustalenie stanu rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich
pochodzenia.

Na koncie 228 sg rozliczane $rodki otrzymane przez panstwowa
Jednostke budzetowa ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z podziatem na $rodki przeznaczone na wydatki danej
Jednostki budzetowej i érodki podlegajace przekazaniu innym
jednostkom.

229

Pozostale rozrachunki
publicznoprawne

wg kontrahentow i
tytutdéw rozrachunkow
-ZUS

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunk6éw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczeri
spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naleznoéci oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — zobowigzania, splate i
zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoscei i zobowigzan wedhg tytutow
rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.

230

Rozliczenia z budzetem
srodkéw europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub
umowami o dofinansowanie zawieranymi przez instytucje
koordynujgca, zarzadzajaca lub posredniczaca z beneficjentami
realizujacymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw europejskich.
Na koncie 230 dokonuje si¢ zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy
wydatki na realizacje projektow nie sg ujete w planach finansowych
tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci warto$é platnosci
z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224, natomiast za stronie Ma ujmuje sie w
szezego6lnosci wartosé ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.
Z opisu konta 230 wynika, ze na tym koncie dokonywane sa
rozliczenia ptatnosci na rzecz beneficjentéw, gdy wydatki na realizacje
projektow nie stanowig wydatkow danej instytucii.
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231

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i §wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczeg6Inosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypflaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzef obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Zakres operacji ujmowanych na koncie 231 jest prawie taki sam jak w
poprzednim rozporzadzeniu. W poréwnaniu z poprzednimi zasadami
funkcjonowania konta 231 dodano zapis, ze na tym koncie ujmuje sie
réwniez naleznosci za pracg wykonywang na podstawie innych uméw
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

234

Pozostate rozrachunki z
pracownikami

-imienne kartoteki
prowadzone wg
rodzajow rozrachunkéw

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowiazan
wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke
Swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytuhu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i
szkéd,

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wydatki wylozZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowag,
do czasu ich rozliczenia, w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej
przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszezen i zobowiazan wedlug
tytulow rozrachunkéow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
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pracownikow.
Zakres operacji uymowanych na koncie 234 jest taki sam jak w
poprzednim rozporzadzeniu

240 Pozostate rozrachunki | Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i
roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i
240 -1 |- Potracenia sktadek réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych
ubezpieczenia naleznosci funduszy celowych.
pracowniczego j.w. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia
240 -2 |- potracenia pozyczek | oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstate
pracowniczych j.w zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
240 -3 |- pozyczki z WFOS j.w. | Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
240 -4 |- pozostate rozrachunki | ustalenie rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z poszczegdlnych
jow. tytulow,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
240 -5 |- otrzymane gwarancje roszczefl, a saldo Ma — stan zobowigzan.
bankowe i Na koncie 240 nie moga by¢ aktualnije ujmowane zobowiazania z
ubezpieczeniowe j.w tytutu dochod6w realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z
240-6 |- rozlicz. paliwa zakresu administracji i innych zadan zleconych ustawami, z uwagi na
jednostek OSP pominigcie w omawianym, nowym rozporzadzeniu w sprawie
240-7 |- rozliczenie oleju szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont przepisu
opalowego jednostka, stanowia[cego, Zg nale?nos’ci pobiera‘ne na rzecz innych jednostek
urzad gminy stanowig zobowigzania wobec tych jednostek.
Na poczatku 2011 r. warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z
tytutu realizacji wymienionych zadan, ujetych na stronie Wn konta 240,
nalezy przeksiggowa¢ na konto 761, a warto$¢ zobowiagzan ujetych na
stronte Ma konta 240 przenie$¢ na konto 720.
245 Wplywy do wyjasnienia | Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia stuzy do ewidencji wplaconych i

niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty
wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢ w
szczegllnosci kwoty niewyjasnionych wplat. Konto 245 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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290

300

310

Odpisy aktualizujace
nalezno$ci

Rozliczenie zakupu

Materiaty

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci
odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
W poréwnaniu z poprzednim rozporzadzeniem (z 28 lipca 2006 r.) z
opisu konta 290 wykreslono zapis, ze konto to stuzy do ewidencji
odsetek od naleznoci przypisanych, a niewptaconych. W zwiazku z
tym na koncie 290 odpisy aktualizujgce naleznoéci z tytulu
przypisanych odsetek od naleznosci beda dokonywane na takich
samych zasadach, jak odpisy dotyczace innych naleznosci. Odpisy
aktualizujgce naleznosci sg ksiggowane na stronie Ma konta 290, w
korespondencji z kontem 761, jako pozostate koszty operacyjne.

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
towardw, robot 1 ushug, oraz do ustalenia wartoéci materialdw i
towaréw w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych. Konto
moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn wyraza stan dostaw w drodze,

saldo Ma wyraza stan dostaw i ustug niefakturowanych.

Saldo Wn w bilansie jednostki budzetowej jest wykazywane w
aktywach w poz. ,,Materialy” (materialy w drodze) i w poz. ,,Towary”
(towary w drodze). Saldo Ma jest wykazywane w pasywach w poz.
»Zobowigzania z tytuhu dostaw i ustug”.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢
a w odniesieniu do zapaséw materialow i towaréw objetych ewidencja
ilosciowo-warto$ciowa — takze wedlug ich poszczegélnych rodzajow i
grup.

Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja,
tabela amortyzacyjna

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a
na stronie Ma — ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Z przedstawionego opisu konta 401 ,,Amortyzacja” wynika, ze konto to
shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyijne
sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

401

Zuzycie materialow i
energit
wg paragrafow

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na
cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia
materialéw i energii, a na stronie Ma — ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztoéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na
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dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadaé — w zakresie
zuzycia energii — kosztom klasyfikowanym w § 426 ,,Zakup energii”
obejmujacym oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej,
gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatéw — kosztom
klasyfikowanym w nastepujacych paragrafach wydatkow:

421 ,,Zakup materialow i wyposazenia”,

422 ,,Zakup srodkow zywnosei”,

424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™,

402

Ustugi obce
wg paragrafow

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a
na stronie Ma — ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegolnoéci
koszty klasyfikowane w paragrafach:

427 ,,Zakup ustug remontowych”,

428 ,,Zakup ushug zdrowotnych”,

430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

434 ,,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych”,

435 ,,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,

436 ,,Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej”,

437 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci telefoniczne;j”,

438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”,

439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”.

403

Podatki i optaty
wg paragraféw

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegblnosci kosztéw z tytuhu
podatkéw : akcyzowego, od nieruchomosci i od $rodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow,
a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw, oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.
Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje kosztow
klasyfikowanych w § 443 , Rézne opfaty i sktadki” z tytutu kosztéw
ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaly wymienione
w opisie konta 409, jako operacje ujmowane na tym koncie.

404

Wynagrodzenia, wg
paragraféw

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej z
tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i
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innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z
roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie 404 ujmowane sg w zaleznosci od rodzaju jednostki
wynagrodzenia osobowe klasyfikowane w paragrafach wydatkéw 401—
403, dodatkowe wynagrodzenie roczne, honoraria i wynagrodzenia
bezosobowe. Na podstawie klasyfikacji wydatkéw budzetowych do
wynagrodzen osobowych zalicza sie w szczegélnoscei:
-wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowej,
prowizyjnej i innej, i dodatki za staz pracy oraz inne dodatki
(dodatkowe wynagrodzenia) za szczegdlne wlasciwosci pracy,
szczegblne kwalifikacje lub warunki pracy,

-premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe,

-dodatki za pracg w godzinach nadliczbowych, wynagrodzenia
dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowiazujacego wymiaru
czasu pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynnosci,
-wynagrodzenia za czynnosci przewidziane do wykonania poza
normalnymi godzinami pracy w zakfadzie lub w innym miejscu
wyznaczonym przez pracodawce (np. dyzury, pefnienie pogotowia
domowego), doptaty (dodatki) wyréwnawcze (np. wyréwnanie do
wysokosci kwoty minimalnego -
- wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie odrebnych
przepiséw),

- wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyplacane ze
srodkéw pracodawcow (wynagrodzenia za urlopy wypoczynkowe i dla
poratowania zdrowia, za czas niezdolno$ci do pracy wskutek choroby,
za czas przestoju niezawinionego przez pracownika i inne),

- nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty
pienigzne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne,

- Swiadczenia o charakterze deputatowym (warto$¢ $wiadczen w czescei
nieoptaconej przez pracownika) lub ich ekwiwalenty pienigzne (np.
deputaty weglowe, energetyczne, srodki spozywcze), a takze
ekwiwalenty za umundurowanie, jezeli obowigzek jego noszenia
wynika z obowigzujacych ustaw (z wyjatkiem ujetych w paragrafie
418),

- swiadczenia odszkodowawcze (np. w zwiazku ze skroceniem okresu
wypowiedzenia, $wiadczenia wyréwnawcze wyptacane pracownikom,
ktorzy wskutek wypadku przy pracy lub choroby zawodowej doznali
statego lub dtugotrwatego uszczerbku na zdrowiu),

Do wynagrodzen bezosobowych klasyfikowanych w § 417 wydatkéw
zalicza si¢ w szczegdlnosci:

- wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy
o dzielo,

- dodatkowe wynagrodzenia radcéw prawnych z tytutu zastepstwa w
postgpowaniu sgdowym wyplacane na podstawie umowy
cywilnoprawne;j,

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z
tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o

dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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wg paragrafow

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty odpowiadajace paragrafom
wydatkow:

302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

444 ,,Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

409

Pozostate koszty
rodzajowe
wg paragrafow

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy
oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Poza kosztami wymienionymi w opisie konta 409 na koncie tym sg

ujmowane koszty wykazywane w rachunku zyskéw i strat w
pozycjach:

»Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”, do ktérych sa zaliczane
koszty klasyfikowane w takich paragrafach wydatkéw, jak:

311 ,,Swiadczenia spoleczne”,

321 ,,Stypendia i zasilki dla studentow™,

324 ,Stypendia dla uczniow”,

326 ,Inne formy pomocy dla uczniéw”;

»lnne obcigzenia” odpowiadajace takim paragrafom wydatkéw, jak:
285 ,,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokos$ci 2% uzyskanych
wplywow z podatku rolnego”,

290 ,,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezacych”,

291 ,,Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysokosci”,

293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”,

294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji
ogolnej za lata poprzednie”,

416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku i przejetych zobowigzan po
likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora
finans6w publicznych”,

459 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych”,

460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych”.
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490

Rozliczenie kosztéw

Wymienione $wiadczenia stanowig koszty charakterystyczne dla
samorzgdowych jednostek budzetowych wykonujacych zadania z
zakresu pomocy spofecznej, a wyszczegdlnione obcigzenia moga
wystapi¢ glownie w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego.
Wprawdzie wymienione obcigzenia trudno uznaé za typowe koszty
zwigzane bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia urzedu, ale z opisu
kont zespotu 7 (konto 760) i zespotu 8 (konto 800) nie wynika, ze tego
typu obcigzenia s3 zaliczane do pozostatych kosztow operacyjnych lub
zmniejszajg fundusz jednostki. Wymienione obcigzenia musza sie
znalez¢ wsrod wydatkow urzedu, a tym samym nalezy je odniesé do
kosztow rodzajowych urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,,Koszty
wedhug typéw dziatalnodci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia :

1) W korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztdw rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych),
ktore byly ujete na kontach 400, 401, 402, 403, 405, 409 w
warto$ci poniesionej;

2) Zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw
tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640
,»Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen
miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe,
zaewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i
niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji wtasciwym
kontem zespohu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw
gotowych, produkcji niezakoficzonej i rozliczei miedzyokresowych
kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.Saldo
konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

640

Rozliczenia
migdzyokresowe
kosztéw

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw ( rozliczenia
bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zZlozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okresow, oraz
wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki
przysztych okreséw oraz zaliczenie do kosztoéw okresu
sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢
ustalenie:

1) Wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w
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czasie;
2) Wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z
dalszym podzialem wedhug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma —
rezerwy na wydatki przysztych okresdw.

720

Przychody z tytutu
dochodow budzetowych
Wg pozycji planu
finansowego

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do
ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci
dochodéw z tytulu podatkéw, skiadek, opfat oraz innych naleznych
Jednostce na podstawie ustaw. Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu
dochod6éw budzetowych, natomiast na stronie Ma ewidencjonowane sa
przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest wedlig klasyfikacji budzetowej, w pelnej jej
szczegblowosci, obejmujacej: dzial, rozdziat i paragraf. W koncu roku
obrachunkowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860 — Wynik
finansowy”,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw
budzetowych, a na stronie Ma — ujmuje si¢ przychody z tytulu
dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegétowsa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw
budzetowych na strong Ma konta 860 (Wn konto 720).

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 720 stuzy do ewidencji podstawowych dochodéw budzetowych.
W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego i w innych
samorzadowych jednostkach budzetowych ujmuje si¢ na tym koncie
rowniez dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami. Ponadto w
urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego sa ksiggowane przychody

z tytutu dochod6éw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujetych w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych,
w korespondencji ze strong Wn konta 800.

740

Dotacje i srodki na
inwestycje

wg tytutow rozliczen

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie
dzialalnosci podstawowej samorzadowych zaktadéw budzetowych. Na
koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji, ewidencjonowane sa rowniez $rodki pienigzne
przeznaczone na inwestycje jednostek prowadzgcych dziatalno$é na
podstawie ustawy o systemie o$wiaty.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowe;

samobilansujacym oddzialom samorzadowych zakiadéw budzetowych,
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w korespondencji z kontem 131 lub 240,

2) $rodki pieni¢zne samorzadowych zaktadéw budzetowych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w
korespondencji z kontem 800 Iub 840,

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w korespondencji z
kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z
kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$é wynika z
przepisow, w korespondencji z kontem 225,

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z
przepisow prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli
nalezna dotacja za dany rok wplyneta na rachunek jednostki w okresie
nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
wysokosci dotacji przypadajacych na poszczeg6lne tytuly rozliczen.
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma
saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie oddzialow
srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w
samorzgdowych zakladach budzetowych na strong Wn konta 860,

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
dzialalnosci podstawowej, na strone Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

Wihasne srodki pienigzne zakladow wykorzystane na finansowanie
inwestycji s3 ujmowane jako koszt na stronie Wn konta 740 ,,Dotacje i
srodki na inwestycje” i jako zwigkszenie funduszu jednostki, a
przeznaczone na finansowanie inwestycji — jako koszt na koncie 740 i
Jako inne rozliczenia miedzyokresowe na stronie Ma konta 840
»Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”. We wzorze
rachunku zyskoéw i strat koszty inwestycji finansowanych z dochodéw
wlasnych zaktadow budzetowych sg wykazywane jako pozostate
koszty operacyjne.

Wedtug uor, do pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych
zalicza si¢ przychody i koszty zwigzane posrednio z dziatalnoscia
operacyjna jednostki, ale wsrdd szczegdlnych pozycji przychodéw i
kosztéw nie wystepuja koszty nabycia srodkéw trwalych. Nalezy przy
tym mie¢ na uwadze, ze odniesienie w pozostale koszty operacyjne
wydatkow inwestycyjnych, poniesionych lub przewidywanych w
nastgpnym okresie sprawozdawczym, nie powoduje w zaktadach
budzetowych utraty dokonywania odpis6w umorzeniowych i
amortyzacyjnych od nabytych w omawiany spos6b $rodkow. -
Dotacje celowe otrzymane z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na zadania biezace finansowane z udziatem $rodkéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 (§j. Srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z
pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz
wymienione), s3 ujmowane na stronie Ma 740 w kwocie poniesionych i
rozliczonych z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego
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wydatkow, w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie wydatkéw
budzetowych”.

750

wg tytutéw Przychody
finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych oraz ewidencji
odsetek z tytulu zwloki w zaptacie naleznosci, w tym odsetek
naleznych lub zaptaconych od dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji
finansowych, a w szczegoInosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatdw i akcji, dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie
naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychoddw finansowych z tytutu udzialéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i
zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong
Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje
salda.

Konto 750 powstato w wyniku podziatu dotychczasowego konta 750
»Przychody i koszty finansowe” na konta 720, 750 i 751. Zasady
funkcjonowania obecnego konta 750 nie réznig sie od poprzednich
zasad obowigzujacych przy ewidencji przychodéw finansowych.

751

wg tytutéw Koszty
finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych, ktérej podlegaja
odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé
sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié¢
wyodrgbnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

Zasady funkcjonowania obecnego konta 751 nie r62nig sie¢ od
poprzednich zasad obowigzujacych przy ewidencji kosztéw
finansowych.

760

Pozostate przychody
operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720,
730, 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie¢ w
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szczegdlnoéci odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta
490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody
operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761

Pozostale koszty
operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartoséci cen zakupu
lub nabycia materialéw,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciagalne naleznosci,
odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane érodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty
na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespohu 5 — do
ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotu 5 i
6 z tytulu zwigkszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi
kontami niz konto 490, konta zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu
wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w
korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwiekszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza
sktadnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w
korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770

Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutk6w finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna
Jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania
przyznane lub otrzymane dotyczace zdarzefi losowych. Na stronie Wn
— ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone
Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

W poprzednim planie kont zyski nadzwyczajne byly ewidencjonowane
na koncie 860.

771

Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna
Jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a
w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i
niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma —
ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone
Wn konta 860 (Ma konto 771).

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

wg rodzajow zwiekszen
1 zmniejszen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki oraz zmian ewidencji zwigkszenia funduszu
Jjednostki w efekcie objecia przez jednostke akcji i udziatéw.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujacymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta
860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) réznice z aktualizacji §rodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych
i inwestycji,

6) wartosci pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta
860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 227,

4) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich z konta 228,

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

7) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

9) wartosci aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu
jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

Zgodnie z opisem konta 800, konto to na koniec roku wykazuje saldo
Ma, oznaczajace stan funduszu jednostki. W odniesieniu do funduszu
Jjednostek budzetowych bedacych urzedami jednostek samorzadu
terytorialnego zapis ten nie zawsze jest prawdziwy. W urzedach, w
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ktorych majatek jednostki samorzadu terytorialnego jest rozdzielony na
duzg liczbg jednostek organizacyjnych, mozliwe jest wystapienie na
koniec roku salda Wn. Tego typu mozliwoéé wynika z zaliczania do
przychodéw urzedu dochodéw budzetu nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére sa
ujmowane zapisem Wn 800, Ma 720. Jezeli warto$é¢ tych przychodéw
Jest wyzsza od dotychczasowego stanu funduszu, to fundusz urzedu na
koniec roku ma warto$¢ ujemna (saldo Wn).

810

Dotacje budzetowe,
platnosci z budzetu
srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu
srodkow europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki na inwestycje, ewidencji podlega
rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkéw budzetu na finansowanie $rodkow trwalych w budowie,
zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone ujmuje si¢ w jednostkach budzetowych petiacych role
instytucji koordynujacych, zarzadzajacych lub posredniczacych, jezeli
wartos¢ ptatnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na
rzecz beneficjentéw dotyczy wydatkéw ujetych w planach finansowych

tych instytucji.

820

Rozliczenie wyniku
finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego
samorzgdowych zakladéw budzetowych oraz do ewidencji nadwyzki
dochod6w jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
os$wiatowa.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu nadwyzki $rodkéw
obrotowych ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Samorzadowy zaktad budzetowy wptaca do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nadwyzke $rodkéw obrotowych ustalong na
koniec okresu sprawozdawczego, chyba ze organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego postanowi inaczej (art. 15 ust. 7 nowej uofp)

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych
okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
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przychodow
wg tytutéw

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy,
ana stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rébwniez powstanie i zwickszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich
rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub
zyskoéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié
moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychoddéw.

W omawianym, nowym rozporzadzeniu w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont pozostawiono mozliwo$é ujmowania
na stronie Ma konta 840 srodkéw wiasnych samorzadowych zaktadéw
budzetowych przeznaczonych na finansowanie inwestycji. Wedtug
poprzednich zasad funkcjonowania konta mozliwe byto ujmowanie na
tym koncie srodkéw dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji objetych planem
wydatkéw pokrytych z tych dochodow.

851

Zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 , Rachunki érodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na
wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw
zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnoscei socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

853

Fundusze celowe wg

tytutow

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszeri funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty
zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostale
zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwolié¢ na ustalenie
zwigkszen i zmniejszeii oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

860

Wynik finansowy

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn tego konta ujmuje sie sume:

83




1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami: 400, 401,402,
403, 404, 405 1 409,

2) zmnigjszen stanu produktéw oraz rozliczeh miedzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w
Jjednostkach stosujacych to konto,

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondencji z kontem 730, oraz materialéw, w korespondencji z
kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujgcych si¢ oddzialéw oraz na inwestycje
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem
740,

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7) obowigzkowych zmniejszefi wyniku finansowego, w korespondencji
z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczefi migdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w
korespondencji z kontem 740,

4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
Jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Wedtug poprzednio obowigzujacych zasad funkcjonowania konta 860,
konto to stuzylo réwniez do bezposredniego ujmowania operacji z
tytutu strat i zyskoéw nadzwyczajnych, ktére w aktualnym planie kont
zostaly przeniesione do zespotu 7.

870 Podatki i obowigzkowe | Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku
rozliczenia z budzetem | finansowego z tytutu podatku dochodowego.
obciazajace wynik Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia
finansowy wyniku, w korespondencji z kontem 225.
Ewidencje¢ szczegétows do konta 870 prowadzi si¢ wedlug
wg rodzajow rozliczen z | poszczegolnych rozliczen z budzetem.
budzetem W konicu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na
stron¢ Wn konta 860.
KONTA POZABILANSOWE
970 Ptatnosci ze $rodkow Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank

europejskich

Gospodarstwa Krajowego ze srodkéw europejskich dysponenta z
rachunku Ministra Finanséw.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wartos$¢ zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje Iub inne upowaznione podmioty do
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Banku Gospodarstwa Krajowego w celu realizacji wydatku ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sig, na podstawie informacji z Banku
Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), réwnowarto$¢ zrealizowanych platnosci.
Konto 970 moze wykazywacé saldo Wn, ktdre oznacza wartos$é zlecen
platnodci przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione
podmioty oczekujgcych na realizacj¢ przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.

975

Wydatki strukturalne
wg kodéw

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych
wydatkéw strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkéw
strukturalnych.

976

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, shuzy do
ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh miedzy
Jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego
a w szczegblnosci: wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych
rozrachunkéw o podobnym charakterze, wyniku finansowego
ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe jednostka samorzadu
terytorialnego przedstawia w informacji uzupetniajacej do tego
sprawozdania dane o wysokosci $rodkéw na §wiadczenia pracownicze
zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na koncie 976 nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu
wylaczen oddzielnie dla:

- przychod6éw i kosztéw

- naleznosci i zobowigzan wzajemnych,

- nieodplatnego przekazania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami.

Dla przychoddéw i kosztéw ewidencja obejmuje ksiegowanie
oddzielne, narastajaco przychody i koszty, w podziale na ich
rodzaj, zgodny z pozycjami sprawozdania finansowego oraz w
podziale na jednostki, objete tacznym sprawozdaniem
finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie :

- koszty netto (ksigguje jednostka Urzad Gminy w Lnianie, ktéra
odlicza podatek VAT naliczony) lub koszty brutto w podziale na
netto i VAT (ksieguja te jednostki, ktore nie odliczajg podatek
VAT naliczony),

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- przychody netto ze sprzedazy (ksieguja jednostki, ktére nie sg
podatnikiem VAT), pozostate przychody operacyjne i finansowe.
Ewidencja szczegétowa do kont 976 dla przychodéw i kosztow
powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychodéw i kosztow
wedlug pozycji sprawozdania finansowego.
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Dla naleznosci zobowigzan wzajemnych ewidencja obejmuje
ksiegowania sald, oddzielnie naleznosci i zobowigzan, wedtug
stanu na dzien 31.12 kazdego roku, w podziale na jednostki objete
tacznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 (w analityce wzajemne naleznosci)
ujmuje si¢:

- saldo naleznosci od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem
finansowym.

Saldo konta oznacza stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu w
sprawozdaniu lgcznym.

Na stronie Ma konta 976 (w analityce wzajemne zobowigzania)
ujmuje sie:

- saldo zobowigzan wobec jednostek objetych tgcznym
sprawozdaniem finansowym.

Saldo konta oznacza stan zobowigzan podlegajacych wylaczeniu w
sprawozdaniu fgcznym.

Dla nieodplatnego przekazania srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomig¢dzy jednostkami ewidencja
dotyczy zmian funduszu jednostki z tytutu przekazania do lub
otrzymania od innych jednostek, objetych tgcznym
sprawozdaniem, aktywow trwatych, w warto$ci netto tych
aktywow.

Na stronie Wn konta 976 (przekazane nieodptatnie sktadniki
majatku) ujmuyje sie:

- zmniejszenie funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego
przekazania innym jednostkom $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona).

Na stronie Ma konta 976 ( otrzymane nieodplatnie sktadniki
majatku) ujmuje sie:

- zwigkszenie funduszu jednostki z tytulu nieodptatnego
otrzymania od innych jednostek srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona).

Ksiggowanie na koncie 976 odbywa sie co najmniej raz w roku,
nie pézniej niz pod datg 31.12. kazdego roku.

Stany ksiggowe na koncie 976 wyksiegowuje sie pod data 31.12
roku biezacego, po ich wylaczeniu w lgcznym sprawozdaniu
finansowym, celem zaksiggowania wylaczen w roku nastepnym.

980

»Plan finansowy
wydatkow
budzetowych”

w szczegdtowoscei planu
finansowego wg
podzialek klasyfikacji
budzetowe;j

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w
roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981

Plan finansowy

niewygasajgcych
wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rtéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatk6w budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czescei
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczeg6towa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

982

Plan wydatkéw
$rodkow europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie plan wydatkow srodkow
europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) rtéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow $rodkoéw europejskich,
2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 982 jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych i zaangazowanie $rodkow
zakladéw budzetowych sa to czynnosci, na podstawie ktérych
kierownik jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego tworzy
swoje zobowigzania, z ktérych wynika obciazenie planu finansowego
Jjednostki budzetowej w biezacym roku budzetowym lub w latach
nastepnych.

Zaangazowanie jest wiec zdarzeniem generujacym wydatek, jest to akt,
ktory czyni jednostke budzetowa lub zaklad budzetowy dtuznikiem.
Zaangazowanie musi si¢ miesci¢ w limicie planu finansowego
wydatkéw lub planu finansowego kosztow.

Jezeli zaangazowanie prawne ogranicza si¢ do stwierdzenia dtugu (np.
wskutek postanowienia sadu), to zaangazowanie rachunkowe powinno
nastgpi¢ po nim, tj. wynikajacy z tego faktu wydatek powinien byé
uwzgledniony w planie finansowym.

Zaangazowanie rachunkowe, podobnie jak wszystkie przypadki
zaangazowania prawnego, jest zindywidualizowane.

W odniesieniu do wydatkéw osobowych i wydatkéw biezacych na
tzw. licznik (optaty za wode, odprowadzanie $ciekéw, energie
elektryczng i cieplna, rozmowy telefoniczne, oplaty pocztowe) mozliwe
Jest zaangazowanie rachunkowe globalne na poczatek roku, na koniec
roku za$ nastgpuje doktadne ustalenie zaangazowania w wysokosci
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dokonanych wyplfat.

Podziat zaangazowania wydatkow budzetowych na zaangazowanie
roku biezgcego i na zaangazowanie lat przyszlych ma $cisty zwiazek z
zaangazowaniem rachunkowym, tj. z planem finansowym wydatkéw
Jednostki budzetowej na dany rok. Kazde zaangazowanie prawne
wydatkéw budzetowych w kwocie przekraczajacej ten plan powoduje
powstanie zaangazowania lat przysztych.

Zmniejszenie planu finansowego wydatkéw powoduje, w odniesieniu
do wydatkéw juz objetych zaangazowaniem prawnym, przesuniecie
tych wydatkéw do zaangazowania lat nastepnych, jesli zawarte umowy
nie zostaty uniewaznione. Natomiast zwickszenie zaangazowania
rachunkowego na dany rok powoduje zmniejszenie zaangazowania lat
przysztych i zwigkszenie zaangazowania roku biezacego.

W sprawozdawczosci budzetowej, zasady prezentacji danych
dotyczacych zaangazowania w sprawozdaniach Rb-28 i Rb-28S sa
takie same i przedstawiaja sie nastepujaco: W kolumnie
»Zaangazowanie” wykazuje si¢ dane dotyczace zaangazowania planu
wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowiefi, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezagcym.

W odniesieniu do wydatkéw objetych planem finansowym mozliwe
Jest okreslenie globalnego zaangazowania rachunkowego na poczatku
roku, w odniesieniu do takich wydatkow, jak:

- wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 401),

- sktadki na ubezpieczenia spoleczne (§ 411),

- sktadki na Fundusz Pracy (§ 412),

- sktadki na ubezpieczenia zdrowotne (§ 413),

- zakup energii elektrycznej, cieplnej oraz wody (§ 426),

- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (§ 444),

- oplaty za ustugi pocztowe i telefoniczne, optaty radiofoniczne i
telewizyjne (§ 430),

- czynsze lokalowe (§ 440),

- dodatkowe roczne wynagrodzenie za rok poprzedni obcigzajace
wydatki roku biezacego (§ 404),

- diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego i czlonkow
komisji organdw stanowiacych jednostki samorzadu terytorialnego (§
303),

- dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego: podmiotowe
dla instytucji kultury (§ 256) i przedmiotowe dla zakladéw
budzetowych (§ 261).

Ewentualne zmiany w ciagu roku w wysokosci wymienionych
wydatko6w, jesli sg znaczne (np. podwyzki wynagrodzen), beda
powodowaly zapisy korygujace. Jezeli jednak odchylenia te nie sg
znaczne, korekty dokonuje si¢ na koniec roku.

Wartos¢ uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia postepowania w
trybie okreslonym w ustawie z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi
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publicznych ujmuje si¢ pod datg podpisania umowy. Jezeli zaméwienie
ma by¢ wykonane w roku biezacym, ujmuje sie je na stronie Ma konta
998. Jezeli zaméwienie jest wieloletnie i nie sg okreslone kwoty
przerobu lub dostaw w poszczegélnych latach, na koncie 998 ujmuje
si¢ zaangazowanie W wysokosci $rodkéw przewidzianych w planie
finansowym wydatkéw na dany cel, a pozostatg cze$é kwoty
udzielonego zamdéwienia ujmuje sie na koncie 999.

Dotacje z budzetu dla podmiotéw niezwigzanych z budzetem nalezy
uyjmowac jako zaangazowanie w dacie zawarcia uméw o udzielenie
dotacji.

Do wieloletnich uméw zalicza si¢ umowy o zaciggniecie pozyczki lub
kredytu. Prowizje i inne koszty zwiazane z tymi operacjami sa
ksiggowane jako zaangazowanie na koncie 998 w dacie podpisywania
umowy, chyba Ze uruchomienie kredytu lub pozyczki i pobranie
prowizji nastapi w roku nastgpnym.

Na podstawie terminéw uruchomienia i sptat kredytu lub pozyczki i ich
oprocentowania okre$lonego w umowie ustala sie wysoko$é
zaangazowania z tytutu odsetek w catym okresie, na ktory zaciagnieto
zobowigzanie, i dzieli si¢ je na zaangazowanie roku biezacego i
przyszhych lat.

Drobne zakupy materiatéw i ustug oraz koszty wyjazdéw stuzbowych
nalezy ujmowac jako zaangazowanie réwnoczeénie z dokonaniem
wydatku.

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze w drodze
uchwaty ustali¢ wykaz wydatkéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego. Wykaz ten moze obejmowa¢ zadania, w odniesieniu do
ktérych juz nastapito zaangazowanie prawne, tj. zostaty zawarte
umowy, ale moze tez dotyczy¢ zadan, w odniesieniu do ktérych
postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego nie zostalo w
danym roku rozpoczete lub zakoriczone.

Jest bez znaczenia, czy umowy na realizacj¢ zadan objetych wykazem
wydatkéw niewygasajacych zostaly zawarte w roku poprzednim, czy w
roku budzetowym.

983 Zaangazowanie Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
wydatkéw srodkow srodkow europejskich na dany rok budzetowy.
europejskich roku Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych
biezacego wydatkow Srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.
Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w
kwocie wynikajacej z uméw, decyzji, porozumien i innych
dokumentdéw, ktorych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania
wydatkéw tych $rodkéw w roku biezacym.
984 Zaangazowanie Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
wydatkow srodkow budzetu Srodkéw europejskich przyszlych lat.
europejskich przysztych |Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych
lat wydatkow budzetu srodkéw europejskich w latach poprzednich, a
obcigzajgcych plan wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkéw Srodkdw europejskich lat przysztych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich.
985 Zaangazowanie srodkow | Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw

samorzadowych

pienigznych dotyczacych realizacji planu finansowego samorzagdowych
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zaktadow budzetowych

zaktadéw budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi Srodkami.

Na koncie 985 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien
lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie
srodkéw pienigznych dotyczacych wykonania planu finansowego.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ réwnowarto$¢ wydatkdéw
sfinansowanych $rodkami samorzadowych zaktadéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 985 ujmuje sie zaangazowanie srodkow
pienieznych samorzadowych zaktadéw budzetowych dotyczacych
realizacji planu finansowego, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw
pienieznych na realizacj¢ uméw, decyzji czy innych postanowien.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwié
ustalenie zaangazowania srodkow samorzgdowych zaktadéw
budzetowych w podziale na lata finansowania i wedhug podziatek
klasyfikacji planu finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie srodkow samorzadowych zakiadow
budzetowych.

998 Zaangazowanie Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budzetowych | budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
roku biezacego” danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

wg podziatek budzetowym.

klasyfikacji budzetowej |Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

z wyodrgbnieniem planu | 1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym

niewygasajacych roku budzetowym,

wydatkéw 2) rbwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly
wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodr¢bnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych | budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore
przysztych lat maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ rbwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obciazajgcych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$é zaangazowanych
wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem
planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przyszhych.
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Zalacznik Nr3 b
do zarzgdzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS SYSTEMU
PRZETWARZANIA DANYCH - SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1.Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu przetwarzania danych.

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera sa prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Lniano,
ul. Wyzwolenia 7, 86-141 Lniano.

2.Wykaz moduléw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych:

1) Program autorstwa INFO-SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka -
zakupiono w 1997 r. z licencja Wojewodzkiego Osrodka Informatyki w Bydgoszczy, ktory

sprawuje opieke autorskg odnawiang corocznie.

Program przygotowany jest do prowadzenia ewidencji podatnikéw podatku rolnego,
lesnego i1 od nieruchomosci.

Z programu drukowane sg decyzje platnicze, nalicza si¢ podatek, rozlicza wplaty, nalicza
odsetki 1 drukuje upomnienia. W celu realizacji powyzszych celow tworzy sie zbiory danych,
ktére zawierajg szczegbtowe informacje o kazdym z podatnikéw takie jak: dane osobowe, dane
o wielkosci budynkéw w m?, powierzchnie gruntdw w klasach, powierzchnie laséw i ich wiek
oraz informacje o udzielonych ulgach podatkowych i wptatach zobowiazan.

Kazda nieruchomo$¢ zaewidencjonowana w tym programie odpowiada jednemu
podatnikowi i ma swéj numer ewidencyjny identyfikujacy ja w systemie. W programie tym
prowadzone jest pelne rozliczenie finansowe, ktore obejmuje ksiegowanie, rozliczanie wptat.
Po zakoniczeniu roku dokonuje si¢ komputerowego bilansu rocznego tj. ustalenia sald
koficowych poszczegélnych podatnikéw. W celu ochrony danych do obshugi powyzszego

programu wyznaczone sg dwie osoby (wymiar i pobor).
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Program zawiera rézne kody co zabezpiecza przed btednym przetwarzaniem danych.
Ble¢dnie wprowadzony kod sygnalizowany jest stosownym komunikatem. Wydruki z programu

stanowig archiwizacje danych w formie papierowej, sg archiwizowane w teczkach.

2) Program finansowo ksiggowy — FKB - licencje programu zakupiono w firmie
RADIX —w Gdansku, ktéra sprawuje opieke autorskg, odnawiang corocznie. Program
uzytkowany jest od 1998 r. System FKB jest przystosowany do instalowania w

komputerach, pracujacych pod kontrolg systemu operacyjnego Windows.

Podstawowe mozliwosci programu. System FKB zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie
rachunkowosci jednostek gminy prowadzacych pelna ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki
Jednostek 1 zakladéw budzetowych, umozliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

- przegladanie 1 drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie wykazow stanéw kont w zadanym okresie — ujeciu analitycznym
lub syntetycznym, prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania
wykazéw zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,

- prowadzenie kartoteki kontrahentow,

- wykonywanie analizy rozrachunkowej kont,

Obsluga podsystemow FKB :

Rozpoczgcie pracy nastepuje po wpisaniu hasla.

Eksploatacj¢ systemu w danym roku finansowym nalezy rozpoczaé od zatozenia planu kont w
operacji Plan kont.

Nastg¢pnie mozna przystapi¢ do wprowadzania danych — rejestracji dowodéw ksiegowych.
Dowdd ksiggowy stanowi podstawowg jednostke rejestracyjng w systemie.

Po zarejestrowaniu dowodow ksiggowych mozna je przegladaé, modyfikowaé, drukowad,

a takze usuwac¢ — do chwili zaksiggowania w operacji Ksiggowanie dowodéw ksiegowych.
Dopiero po zaksiggowaniu dowodéw ksiegowych wszelkie kwoty zarejestrowane w dowodach
ksiggowych pojawig si¢ na zadeklarowanych kontach. Od tej chwili mozna przegladaé
kartoteki obrotéw, sporzadzac wykazy stan6w, sprawozdania itp.
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Z poziomu menu gtéwnego mozna w kazdej chwili przejs$é do przegladania poprzednich lat

lub wréci¢ do biezacego roku finansowego.

Archiwizacja roku finansowego

Operacjg t¢ wykonuje si¢ po zamknieciu roku finansowego, ale przed wykonaniem bilansu
otwarcia. Warunkiem zarchiwizowania biezacego roku finansowego jest uprzednie zamkniecie
g0 w operacji Zamknigcie roku lub zaksiegowanie jakichkolwiek dowodow ksiegowych z datg

pdzniejsza od 28 grudnia danego roku.

3) Program system windykacji podatkowej WIP -

Licencje programu zakupiono w firmie RADIX — w Gdansku, kt6ra sprawuje opieke autorska.
Program uzytkowany jest od 2000 r. i przeznaczony

Jest do prowadzenia ksiggowosci podatkowej i optat lokalnych.

W jednym programie miesci si¢ 15 optat zawierajacych ewidencje podatnikéw i ksiegowosé
rozrachunkow z tyt. pobieranych optat. W uzupetnieniu do funkcji ksiegowych jest jeszcze
funkcja utatwiajgca kontrole wptat, naliczania odsetek za zwloke i ewidencja $ciagania
naleznosci. System ten wspéSipracuje z systemem WODA- SCIEKI.

WIP pobiera automatycznie dane oséb i kwot, ktore podlegaja zaplacie za zuzycie $ciekow.
System dodatkowo zabezpieczony jest hastem dostepu. Z programu tworzy sie wydruki oraz

kopie baz danych.

4) STW - RADIX, ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk;
- ewidencja srodk6w trwatych i warto$ci oraz amortyzacji, pozwala na réznorodne wydruki,

uklady miejsca uzytkowania tj obiekty, sotectwa.

5) Program placowo-kadrowy- Program kadrowo-ptacowy ,,Place” jest programem do
prowadzenia ewidencji kadrowej oraz naliczania i rozliczania ptac. Licencje zakupiono z
Wojewodzkiego Osrodka Informatyki w Bydgoszczy, opieka autorska zawierana jest corocznie.

Uzytkowanie programu rozpoczeto w 2001 r.

Modul PLACE

»Modul Place” umozliwia:
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— skomputeryzowanie wigkszo$ci prac ewidencyjno-sprawozdawczych zwigzanych z
wyliczeniem 1 wyptata wynagrodzen,
— ewidencje¢ wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikéw,
— tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list ptac w uktadzie analitycznym
1 syntetycznym, w sposdb zblizony do uktadu informacji na tradycyjnym dokumencie
ptacowym, automatyczne rozliczenie z urzedem skarbowym i ZUS, na poziomie
poszczeg6lnych list ptac i zbiorowo dla catej jednostki, roczne rozliczenie podatku
dochodowego dla poszczegolnych pracownikéw.
W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw lub w postaci informaciji do
przegladania na:
- wprowadzenie niezbgdnych informacji kadrowych, réwniez o okresach zatrudnienia,
dowolnych danych osobowych
- danych o sposobie rozliczania ptac dla kazdego pracownika
- okreslenie wynagrodzenia przy pomocy wprowadzonych rodzajéw skladnikow
placowych, ktére moga by¢ modyfikowane na potrzeby uzytkownika
- wykonanie list ptac
- wykonanie r6znego rodzaju zestawien niezbednych do rozliczenia wyptat, prowadzenia

ksiegowosci.

1) Ustalenie zasad ochrony danych.

Kazdemu pracownikowi zostal przeznaczony indywidualny odrebny numer
identyfikacyjny, ktory sktada si¢ z dwuznakowego numeru wydziatu i czteroznakowego
numeru pracownika.

Numery te rowniez znane sa tylko uzytkownikowi programu.

W celu ochrony danych osobowych zawartych w programie, aby wej$¢ do niego ustalone

zostato haslo, ktére znane jest tylko uzytkownikowi programu.

2) Ustalenie sposobu wlasciwego stosowania programu:

Dane pracownika skladajg si¢ z dwoch zasadniczych czesci:

1/ kadrowej — dotyczacej informacji o poprzednim zatrudnieniu pracownika, obecnym
miejscu pracy, etacie, stanowisku, ubezpieczeniu, osobach na utrzymaniu itp.
2/ ptacowej — obejmujacej poszczegolne sktadniki uposazenia pracownika,
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oraz rodzaje potracen.

3) Okreslenie zasad ewidencji przebiegu przetwarzania danych:
Cykl wprowadzania danych i naliczania ptac przebiega w nastepujacych fazach:

-aktualizacja danych i drukowanie list uzupetniajacych po zgromadzeniu wszystkich danych i
uaktualnieniu parametréw naliczania mozna przystapi¢ do drukowania list ptac;

- po kontroli i ewentualnych poprawkach list ptac nastepuje ich drukowanie (w sytuacji
naniesionych poprawek), nastepnie nalezy wykona¢ akceptacje naliczonych plac — program
po zaakceptowaniu list plac oddzielnie dla kazdego wydziatu, nie mozna dokonywaé zmian
w danych z minionego miesigca.

Wersja systemu PEACE umozliwia przygotowanie danych do nastepujacych dokumentéw

ZUS :

- ZUA, DRA, RCA, RZA, RSA, ZIUA, ZCNA, ZWUA, ZZA.

Nie wszystkie dane, wymagane przez te deklaracje dostepne sa dla programu ptacowego —

dlatego tez po przygotowaniu dokumentéw z poziomu systemu place nalezy dokonaé ich

weryfikacji i uzupelnienia przy pomocy programu ,,Platnik”. Przesytanie danych

pracownikéw nastepuje comiesigcznie bezposrednio do ZUS droga elektroniczna.

Modul KADRY -

»Modul Kadry” umozliwia:

— skomputeryzowanie wigkszo$ci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w
komérce kadrowej,

— gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, wspotmatzonku,
dzieciach, itd.,

— informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,
swiadczenia socjalne, kary, szkolenia, itp.

W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien, o ukladzie danych, szczegélowosci i zakresie
czasowym.

Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie
pracownika, a skonczywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie calej
jednostki organizacyjne;j.
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Zabezpieczenie programu
- hasto do programu .

Zabezpieczenie danych : archiwizacja danych na zewngtrznych no$nikach.

6) System ZUS ~ Platnik - program rejestracyjny, naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS

7) BESTIA — program do obstugi budzetu , sporzadzanie budzetu, zmian budzetu, wieloletniej

prognozy finansowej gminy oraz sprawozdawczosci budzetowe;.

8) Elektroniczny System zdalnej obslugi bankowej , dotyczacy umowy na §wiadczenie
uslug za posrednictwem System Home Banking — z Bankiem Spétdzielczym w Osiu, na
okres jednego roku (umowa odnawialna po spetnieniu kryteriéw, zawierana jest na rok
nastepny) .

Opis funkcji:

1. Monitoring rachunkéw bankowych Uzytkownika/ztotowych, biezacych, terminowych i
kredytowych/ w zakresie informacji podstawowych takich jak: typ, saldo, srodki wolne w
dniu biezacym.

2. Monitoring rachunkéw w zakresie informacji szczegétowych, dotyczacych operacji dnia,
takich jak : typ operacji, kwota, tre$¢ operacji, itp.

3. Dokonywanie przelewow wewnatrz i miedzybankowych.

4. Przegladanie operacji dziennych klienta, umozliwiajace uzytkownikowi uzyskanie
informacji o operacjach wykonywanych na jego wszystkich rachunkach.

5. Eksport przelewéw w formacie umozliwiajacym ich dalszg obrébke oraz import z systemu
f-k, place itp.

6. Monitoring zlecen ztozonych przy pomocy systemu Home banking, dostarczajgcy

informacji o ich statusie : w realizacji, zrealizowane, odrzucone.
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Zalacznik Nr 3 ¢

do zarzgdzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

Plan Kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych
jednostki samorzadu terytorialnego.

Zasady rachunkowosci organéw podatkowych przyjeto na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2010 r. Nr 208, poz.1375), w zwiazku rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 19
stycznia 2012 roku zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 22 poz. 121).

Zasady Rachunkowosci Podatkowej w jednostce Urzad Gminy Lniano -

Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czgscia ewidencji ksiegowej prowadzonej
w Urzgdzie Gminy Lniano i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
urzgdu jako jednostki budzetowe;.

Konta ksigg pomocniczych dzielg si¢ na konta analityczne i konta szczegStowe, ewidencja na
kontach syntetycznych zostata rozszerzona o ewidencje na syntetycznych kontach
pozabilansowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajow podatkow.

Konta szczegétowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkéw:
- z podatnikami

- z inkasentami

-z innymi podmiotami.

1. Konta szczegélowe do kont analitycznych prowadzi si¢ dla kazdego podatnika i inkasenta
na odrebnym koncie w kazdym podatku.

2. Dla podatkéw i optat lokalnych, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, nie
prowadzi si¢ szczegdtowych kont podatnikow.
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3. Do ewidencji rozliczefi z tytutu podatkéw wprowadzono konta pozabilansowe, stuzace do
rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z
tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw.

4. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdélowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do
ktérego sa prowadzone.

5. Zlozenie podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujgce czynnosci wynikajacych z ich
zakresow czynnosci na dowodach ksiegowych dotyczacych przypiséw, odpiséw, wplat,
wygasnigcia zobowigzan, zwrotdw oznacza, ze dowody te zostaly sprawdzone pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

6. Do naleznosci nie zaptaconej w terminie ksiegowy sporzgdza upomnienie.
Upomnienie wysyta si¢ do dluznika za potwierdzeniem odbioru.

7. Jezeli zaleglosei objete upomnieniem nie zostaly zaptacone w catosci, ksiggowy sporzadza na kwoty
zalegte tytuly wykonawcze.

8. Ewidencja prowadzona jest technika komputerowa, przy zastosowaniu programéw finansowo-
ksiggowych firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. — o nazwie
,»Ksiggowo$¢ podatkowa™ i, Ksiggowos¢ budzetowa”. Program VIP firmy RADIX Gdansk dla
podatkow nieprzypisanych.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH
Wykaz kont
1. Konta bilansowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
141 - Srodki pienigzne w drodze
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

II. Zasady funkcjonowania kont

Przyjmuje si¢ wzorcowe zasady funkcjonowania kont syntetycznych okre$lone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planéw
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kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, z nastgpujacymi ustaleniami
dodatkowymi:

1. Konta bilansowe
101 - Kasa

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotdwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe naleznoéci budzetowe,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania, w korespondencji ze strona Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksig¢guje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie Srodk6w pienigeznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta
141 - Srodki pienigzne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze stronag Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznoéci
budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe.

130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem banku.

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkow, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dhugoterminowe
naleznosci budzetowe,

b) wptywy $rodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne
w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat oraz
ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe,
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c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe.

141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujacych sie miedzy kasa
urzedu a rachunkiem bankowym budzetu.

1) na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie srodkéw pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strona Ma konta 101 -
Kasa,

b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pienigznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na
ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach

podatnikdw;
3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wiasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.
1. Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujaco:
1) na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
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c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot
nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu dokonuje sie
na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy.urzedu,

©) przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w wysokosci
raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw

budzetowych,

b) odpisy z tytuhu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strona Wn konta
130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

¢) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia whasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki budzetowej, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu.

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyl rachunek biezacy podatnika z tytutu
zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytuhi podatkéw, w
korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu naleznoéci podatkowych. Na stronie Wn
konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 221. Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie
naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta
130 lub ze strong Wn konta 101, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w szczegélnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z
kontem 221.
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720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu
podatkdéw w nastepujacy sposéb:

1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytulu podatkdw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych.
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Zalacznik Nr 4

do zarzgdzenia Nr 56/2012
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

SYSTEMY SLUZACE OCHRONIE DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostepem os6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy, sejf.
Szczegblnej ochronie poddane sa:

sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
ksiegowy system informatyczny,

kopie zapiséw ksiggowych,

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacyjna,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

- Archiwizowanie, czyli wykonywanie kopii zapasowych baz danych (data backup) jest

wykonywane automatycznie trzy razy w tygodniu (poniedziatek, sroda, piatek) miedzy
godzing 18:00 a 19:00 na dysku twardym serwera w katalogu BACKUP oraz na
zewnetrznym streamerze do momentu zapelnienia. Nastepnie streamer zostaje
wymieniony na czysty, a zapisany zostaje zabezpieczony w metalowej szafie na okres
zapelnienia nastepcy. Wyczyszczony streamer zostaje ponownie wykorzystany.

Okres wymiany streamerow nie jest mniejszy niz sze$¢ miesiecy.

- system jest wlaczany i wylaczany przez upowaznionego operatora.

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownik6w na roznych

stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowiazkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz

stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
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- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg dokumentacje ptacowe (listy
plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowac u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227
z pOZn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace Srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,

- roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym
albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone lub
ulegly przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat,

— dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i
innych panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrédel finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zaktadajg dtuzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokument6éw stosuje sie¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotyczg.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

— polaczenia z inng jednostka Iub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda

przechowywane przez jednostke kontynuujgcg dziatalnosg.
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- jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
— przechowywania kierownik jednostki informuje wiasciwy organ prowadzacy ewidencje

dziatalnosci.

3. Przechowywanie zbioréw papierowych
— W sposo6b trwaty (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe,

a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym
pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust.

4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz.

353 z pozn. zm.).

4. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.

105



Zalacznik Nr 5
do zarzgdzenia Nr 56/2012
Wojta Gminy Lniano

z dnia 4 pazdziernika 2012 r.

Rachunkowo$¢ zwiazana z realizacjg projektéow finansowanych z udzialem §rodkéw
z funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j.

Stosownie do przepiséw art. 34 rozporzagdzenia Rady /WE/ Nr 1260/1999 z dnia 21
czerwca 1999 r. ustanawiajacego przepisy ogélne w sprawie funduszy strukturalnych oraz
rozporzgdzenia Komisji Nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001r. ustanawiajgcego szczegdlowe,
zasady wykonania rozporzadzenia Nr 1260/1999 - instytucje biorgce udzial w zarzadzaniu i
wykonywaniu pomocy zachowuja oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod
ksiegowy dla wszystkich transakcji dotyczacych pomocy, zapewniajg prawidlowosé
operacji finansowanych w ramach pomocy, w szczegdlnosci poprzez wykonanie wewnetrznych
srodk6éw kontroli zgodnych z zasadami prawidtowej gospodarki finansowej.

1. Dla ewidencji $rodkéw z funduszy bedg prowadzone:

- dziennik czesciowy ( wg klasyfikacji budzetowe;j)

- konta syntetyczne

- konta analityczne

- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sa identyczne jak dla ksigg catosci jednostki.

Koszty, rozrachunki, wydatki wyodrebniamy w momencie powstania zdarzenia, zgodnie z
klasyfikacjg budzetowa w momencie poniesienia wydatku, w tym takze tej czesci, ktére
podlegajg refundacji.

2. Srodki z funduszy beda gromadzone i wydatkowane na rachunkach, zgodnie z wytycznymi
instytucji wdrazajace;j.

3. Zasady ewidencji zdarzenia na poszczeg6lnych kontach ksiegowych oraz zasady
sporzadzania sprawozdan sg identyczne jak dla catosci jednostki i zostaly zawarte w
,»Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy w Lnianie”.

4. Srodki z rachunku gléwnego budzetu Gminy w terminach ptatnosci bedg przekazywane na
rachunek pomocniczy, jezeli wymagany jest wyodrebniony rachunek $rodkow
pomocowych. Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiegowej jest
przelew bankowy.

5. Podstawg zaewidencjonowania wydatku jest faktura .

6. Zaewidencjonowanie operacji zwigzanych z realizacja projektu nalezy do obowiazkéw

pracownika prowadzacego zadanie pod wzgledem merytorycznym oraz podinspektora d.s.
ksiegowosci.
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7. W przypadku stwierdzenia bledu lub nieprawidlowosci w dowodach i ksiegach,
obowigzujg zasady jak dla jednostki.

Procedury kontroli finansowej przy realizacji projektow finansowanych z funduszy
unijnych.

1. Dokumenty finansowe zwiazane z projektem sa tworzone na podstawie wymogdw
wynikajgcych z przepiséw ogélnych, wymogéw instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych
projektem.

Dokumenty s3 tworzone przez pracownika d.s ksiegowosci, przy Scistej wspélpracy z
pracownikami odpowiedzialnymi za merytoryczng czes$¢ projektu.
Strona finansowa jest monitorowana przez Skarbnika Gminy.

2. Obieg dokumentéw jak dla catosci jednostki - zostal zawarty w ,,Instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo- ksiggowych w Urzgdzie Gminy w Lnianie” oraz ,Instrukcji
okreslajgcej zasady sporzadzania, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentdw
ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy Lniano”

3. Zasady kontroli wstgpnej, biezacej i nastepnej jak dla catosci jednostki, i zostaly zawarte w
»Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych w jednostce Urzad Gminy w
Lnianie wg. zarzagdzenia Nr 55/2012 Wéjta Gminy Lniano z dnia 4 pazdziernika 2012 r. ”

4. W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest przeprowadzana
przez Skarbnika Gminy.

Z tej kontroli nie sporzadza si¢ odrebnej dokumentacji. Stwierdzeniem prawidlowosci realizacji
projektu w zakresie finansowym jest podpisanie dokumentéw /wnioski, faktury, rozliczenia,
sprawozdania itp./

5. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco Platnosci faktur — w
terminach i na zasadach wynikajacych z zawartych uméw, i zgodnie z harmonogramem
przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajacych.

6. Dokumenty finansowe - Zrédlowe sg przechowywane w Referacie Finans6w i
Rachunkowosci - nastgpnie zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentéw finansowych —
w archiwum, przez okres wynikajacy z uméw i wymog6éw z instytucja zarzadzajaca lub
wdrazajaca.

7. Raporty, sprawozdania i inne dokumenty finansowe zwiazane z rozliczaniem zadania,
sporzadza pracownik prowadzacy zadanie pod wzgledem merytorycznym.

Zasady ewidencji Srodkow europejskich

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek majgcych siedzibe poza granicami
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Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 126, poz. 861, z pdzn. zm.) okreSlajg — w $lad za
zmianami wprowadzonymi ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009
r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.) — nowe rozwigzania ewidencyjne dotyczgce w szczegolnosci
przyptywu srodkéw europejskich.

W celu stosowania jednolitych zasad ewidencji w zakresie przeptywu tych s$rodkow
wprowadzone zostaly konta ksiggowe. Stuzg one do ewidencji i rozliczenia wydatkéw budzetu
srodk6w europejskich, platnosci, planu i zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich.
Zgodnie z zalacznikiem nr 3a ,Zaktadowy Plan Kont”- do niniejszego zarzadzenia oraz
zgodnie z zalagcznikiem nr 3 do ,,rozporzadzenia”, ustala sie:

,»Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych” —

w zakresie ewidencji zdarzen zwigzanych z wykonaniem budzetu $rodkéw europejskich :
zastosowanie majg nastepujace konta:

1) bilansowe:
- 138 ,,Rachunek srodkéw europejskich,
- 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich”,
227 ,Rozliczenie wydatkdéw z budzetu srodkow europejskich”,
230 ,,Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich,
810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”.

2) pozabilansowe:
- 970 ,,Ptatnosci ze srodkéw europejskich”,
- 982 ,,Plan wydatkéw srodkéw europejskich”,
- 983 ,,Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezgcego”,
- 984 ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przysztych lat”.

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na  rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg programoéw i projektow finansowych ze S$rodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplyw  Srodkow
pienieznych w korespondencji z kontem 227, a takze $rodki przeznaczone m.n. na
sfinansowanie platnosci dotyczacych w szczegdlnosci: umow zlecenia, kosztow  delegacji,
platnosci walutowych, a takze $rodki pieni¢Zzne przeznaczone na wspotfinansowanie.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci wplaty $rodkéw pienieznych na
realizacje programow i projektoéw finansowych z tych srodkow.

Konto 227 stluzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw srodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkéw tych srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkéw tych srodkéw. Na stronie
Wn konta 227 uymuje si¢ w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkéw z budzetu s$rodkéw europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800. Z kolei na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku z
realizacja programow i projektow z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138,
2) przygotowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK) o dokonaniu ptatnosci
na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2,
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3) w instytucji koordynujgcej, zarzadzajacej lub posredniczacej — warto$¢ platnosci
dokonanych przez (BGK) na rzecz beneficjentow z tytulu wydatkéw ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, =zarzadzajaca lub
posredniczacg z beneficjentami realizujacymi projekty finansowe z budzetu $rodkow
europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na
realizacje projektow nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ platnoscei z budzetu Srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224, za$ na stronie Ma
tego konta ujmuje si¢ w szczegoOlnosci warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow przez BGK, w korespondencji z kontem 224.

Konto 224 stuzy m.in. do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i
posredniczace. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartos¢ platnosci
dokonanych na rzecz beneficjentéw przez BGK, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Natomiast na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ platnosei z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami 810 lub 230.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz §rodkow z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci wartosé platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224.

Powyzsze konta majg zastosowanie w jednostce Urzad Gminy w Lnianie, zgodnie z
zalgcznikiem nr 3 a.
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