ZARZADZENIE Nr 45/2012
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 17 sierpnia 2012 r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Lnianie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, z p6zn. zm.") zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 8/2011 Wéjta Gminy Lniano z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Samodzielne stanowiska pracy:
a) Urzad Stanu Cywilnego i sprawy obywatelskie,
b) ds. obstugi Organéw Gminy, kultury i sportu,
¢) ds. gospodarki gruntami i lokalami — zasobami mienia komunalnego,
d) ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki przestrzennej,
e) ds. inwestycji, ochrony $rodowiska i rolnictwa,
f) ds. gospodarki komunalnej, melioracji oraz obstugi prac interwencyjnych

i publicznych,
g) ds. organizacyjnych, kadr, o$wiaty i zdrowia,
h) ds. obronnych i wojskowych — administrator bezpieczenstwa informacji

i administrator systemu teleinformatycznego,
1) ds. pomocy materialnej dla uczniéw i opieki nad dzieémi dowozonymi do szkél,
j) ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
k) ds. upowszechniania kultury,
1) ds. gospodarki odpadami,
m) ds. lesnictwa — 1/3 etatu,
n) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej — V4 etatu;”

2) po § 32 dodaje si¢ § 32! w nastepujgcym brzmieniu:
»§ 321. Do zadan stanowiska ds. gospodarki odpadami nalezy w szczeg6lnosci:
1) utrzymanie czystosci i porzadku w gminie:
a) opracowanie i aktualizacja regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w
gminie,
b) nadzorowanie przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z uchwalonego
regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie w zakresie gospodarki
odpadami;

2) zorganizowanie gminnego systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na
terenie Gminy — obshuga administracyjna calego systemu:

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 . Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz.1111, Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz.

2301 Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 . Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr
217, poz. 1281



3)
4

3)

6)

7)
8)

a) w zakresie tworzenia bazy danych nieruchomosci polozonych na terenie
Gminy Lniano, stuzacej do ustalenia wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

b) w zakresie odbierania, transportu, zbierania odzysku i unieszkodliwiania
odpad6éw komunalnych,

¢) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

d) tworzenie i utrzymanie selektywnych punkiéw zbierania odpadow
komunalnych,

e) ustalanie oplat dla wtascicieli nieruchomosci za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, weryfikacja zlozonych deklaracji, wydawanie decyzji o
naliczaniu oplat oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z poborem i
egzekucjg oplat,

f) sporzadzanie analiz, informacji i sprawozdan z realizacji zadan objetych
systemem gospodarowania odpadarmi komunalnymi,

g) monitorowanie osiagania przez gmine odpowiednich pozioméw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych  biodegradacji
przekazanych do sktadowania, w zakresie uregulowanym w ustawie,

h) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegblnosci w  zakresie
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

i) przygotowywanie projektéw aktow prawnych wynikajacych z biezacej pracy
na zajmowanym stanowisku;

obstuga systemu informatycznego obstugujacego zadania zwigzane z systemem

odbioru odpadéw komunalnych;

ustalanie warunkoéw wykonywania dziatalnosci dla przedsigbiorcow w zakresie

odbierania i zagospodarowania odpadéw:

kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa

dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz

regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy w zakresie
gospodarki odpadami;

wspllpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska

oraz innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi;

opiniowanie Wojewodzkich Planéw Gospodarki Odpadami;

realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej

potrzeby zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania

odpadéw komunalnych.

3) w § 35 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Przyjmowane i wysytane przez Urzad pisma zapoczatkowujace Sprawe oznaczane sg
numerami rejestracyjnymi zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem
akt, poprzedzonymi symbolami literowymi wiasciwych komorek organizacyjnych, to jest:

1)
2)
3)
4)
S)

WG - Wait;

SG — Sekretarz Gminy;

FSG - Skarbnik Gminy;

IN — Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
Fn — Referat Finansow i Rachunkowosci;



6) USCiSO — Urzad Stanu Cywilnego i sprawy obywatelskie;

7) RG - stanowisko ds. obstugi Organéw Gminy, kultury i sportu;

8) GGiL - stanowisko ds. gospodarki gruntami i lokalami — zasobami mienia
komunalnego;

9) BDIiGP — stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki przestrzennej;

10) IOSiR — stanowisko ds. inwestycji, ochrony srodowiska i rolnictway

11) GKiOP - stanowisko ds. gospodarki komunalnej, melioracji oraz obshigi prac
interwencyjnych i publicznych;

12) ORG ~ stanowisko ds. organizacyjnych, kadr, oswiaty i zdrowia;

13) OiW — stanowisko ds. obronnych i wojskowych — administrator bezpieczefistwa
informacji i administrator systemu teleinformatycznego;

14)PMU - stanowisko ds. pomocy materialnej dla uczniéw i opieki nad dzieémi
dowozonymi do szkét;

15) SRi FA — stanowisko ds. §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego;

16) UK — stanowisko ds. upowszechniania kultury;

17) GO - stanowisko ds. gospodarki odpadami;

18) LS — stanowisko ds. lesnictwa.

4) zalacznik do regulaminu, okreslajacy Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w
Lnianie otrzymuje nowe brzmienie, zgodne z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od
1 grudnia 2012 roku.
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Oswiadczenie

o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Gminy w Lnianie.

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjelam/atem do wiadomodci tresé zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Lnianie” wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 45/2012
Wojta Gminy Lniano z dnia 17 sierpnia 2012 r. oraz zobowigzuje sie do ich bezwzglednego

przestrzegania.
L.p. Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Podpis
1. | Hanna Sucharska Sekretarz Gminy %Mj)/
2. | Grazyna Drewka Skarbnik Gminy ?ﬁ(\r@,f&g
3. | Mirostaw Pauka I,nspektpr ds.. 1nw§sty011, ochrony e
srodowiska i rolnictwa
Podinspektor ds. budownictwa,
4. | Piotr Barwik drogownictwa i gospodarki
przestrzennej
Podinspektor ds. gospodarki
5. | Adam Giczela komunalnej, melioracji oraz obstugi
prac interwencyjnych i publicznych
Podinspektor ds. gospodarki gruntami
6. | Maria Gzella 1 lokalami — zasobami mienia
komunalnego
7. | Barbara Chmielewska | Z-ca Kierownika USC
‘ Podinspektor ds. $wiadczen
8. | Sylwia Zbikowka rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego
9. | Zofia Kocikowska Pod1nspekto1.r fis. dziatalnosci ,
gospodarczej i poboru podatkéw
10.| Gabriela Krause PodlnSPel?tor cils. organizacyjnych,
kadr, o$wiaty i zdrowia
11.| Justyna Lasek Glowny Ksiggowy Oswiaty
3 _— Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i
12.] Wioletta Nagiewicz rozliczef podatku VAT
13.| Maria Ostrycharczyk Podlnspektor ds. ksiegowosci i obstugi ( }_)* 4
kasowej L / o=




Podinspektor ds. obronnych i
wojskowych — administrator

14.| Daniel Pozoga bezpieczenstwa informacji i ) %éfg
administrator systemu /0
teleinformatycznego
15.| Grazyna Szopinska Podinspektor ds. plac 6 (,OM
. . Podinspektor ds. obstugi Organéw //
16.| Mariola Zdziarska Gminy, kultury i sportu
Podinspektor ds. pomocy materialnej =
17.| Alina Dyguta dla uczniéw i opieki nad dzieémi
dowozonymi do szkét
Y
18.| Ilona Michalak Podinspektor ds. ksiegowosci ﬂ’%
19 Katarzyna Podinspektor ds. ksiegowosci
'| Nowakowska budzetowej /}&wé,w%r
Podinspektor ds. upowszechniania -
20.| Hanna Puchowska kultury 6%, M/,// "N
21.| Lucyna Roczynska Sprzataczka @&U@Tﬂ'{ o
¥4
]
22.| Witold Kwas Kierowca autobusu W
23.| Zbigniew Grabowski Konserwator ds. obstugi oczyszczalni i // :
. s kanalizacji Sciekow LR
24.| Tadeusz Jaklik Robotnik gospodarczy 7; %
{
25.| Maciej Owczarz Robotnik gospodarczy 0
W 020my
26.| Wojciech Gliniecki Kierowca OSP % mfugv A) ;
4 v
27.| Roman Gaca Kierowca OSP [} /
et
28.| Tomasz Gliniecki Komendant Gminny Ochrony

Przeciwpozarowej

Lniano, dnia 20 sierpnia 2012 r.




