Zarzadzenie Nr 2/2011
Wéjta Gminy Lniano
z dnia 11 stycznia 2011 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie
Gminy w Lnianie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pbzn. zm.) oraz § 18 ust. 1 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie, w celu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej, wprowadza si¢ zasady wydawania i rejestracji upowaznief
1 pelnomocnictw w Urzedzie Gminy w Lnianie.

§ 1. Upowaznienia i pelnomocnictwa wydaje si¢ na podstawie obowigzujacych przepisow
prawnych i podpisuje je W6jt Gminy.

§ 2. Wprowadza si¢ wzory upowaznien stosowanych w Urzedzie Gminy w Lnianie:

a)wzOr upowaznienia pracownika organu podatkowego (postgpowanie podatkowe),
stanowigcy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;

b)wzdr upowaznienia pracownika organu administracji (postgpowanie administracyjne),
stanowigcy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia;

¢) wz0r powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci (art. 4 ustawy
o rachunkowosci), stanowigcy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia;

d) wzér powierzenia obowiazkow i odpowiedzialno$ci gtéwnemu ksiegowemu jednostki (art.
54 ustawy o finansach publicznych), stanowiacy zalacznik Nr 4 do zarzadzenia;

e) wzdér pelnomocnictwa/upowaznienia do wykonywania czynnos$ci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego (art. 18 ustawy Prawo zamoéwien publicznych),
stanowigcy zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Wydane upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaja rejestracji.

2. Rejestr upowaznien i pelnomocnictw prowadzi Sekretarz Gminy.

3. Wz6r rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zalacznik Nr 6
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

do zarzqdzenia Nr 2/2011
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 11 stycznia 2011 r.

Upowaznienie pracownika organu podatkowego

Na podstawie przepisow art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
upowazniam:

........................................................................................................................

..................................................................................................................................................

do zalatwiania spraw w imieniu

..................................................................................................

w zakresie':

1) wydawania decyzji?,
2)wydawania postanowien
3)wydawania zaswiadczen,

3

>

.......................................................................

(wskazanie innych czynnosci)

.......................................................

(podpis kierownika jednostki)

'Mozna upowaznic¢ dang osobe do wszystkich czynnosci lub jedynie niektorych.

’Mozna dookresli¢, do wydawania jakich decyzji upowaznia sie dang osobg, np. do wydawania wszystkich,decyzji z wyjatkiem
decyzji o0 umorzeniu zalegtosci podatkowych. '
Mozna dookresli¢, do wydawania jakich postanowien upowaznia si¢ dang osobe.

olirnska




Zalgcznik Nr 2

do zarzgdzenia Nr 2/2011
Wéjta Gminy Lniano

z dnia 11 stycznia 2011 r.

Upowaznienie pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie przepiséw art. 268a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego upowazniam:

Pana/Panig

...................................................................................................................................
........................................................................................................................
................................................................................................
..................................................................................................................................................

(wskazanie organu administracji publicznej)
w zakresie*:

1) wydawania decyzji administracyj nych’,

2) wydawania postanowien®,

3) wydawania zaswiadczen,

4) e

(wskazanie innych czynnosci)

(podpis kierownika jednostki)

*Mozna upowazni¢ dang osobe do wszystkich czynnosci lub jedynie niektérych.
*Mozna dookresli¢, do wydawania jakich decyzji upowaznia sig¢ dang osobe.
Mozna dookresli¢, do wydawania jakich postanowieri upowaznia sie dang osobe.

NOJIT,




i Zalgcznik Nr 3
do zarzgdzenia Nr 2/2011

Wéjta Gminy Lniano
z dnia 11 stycznia 2011 r.

Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialno$ci z zakresu rachunkowosci

Na podstawie przepiséow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
powierzam:

.....................................................................................................................................
.......................................................................................................................
.....................................................................................................

..................................................................................................................................................

(wskazanie jednostki)

obowigzki w zakresie’ (wybraé wiasciwe z podanych przyktadow lub opisaé¢ z uwzgled-
nieniem charakterystyki jednostki):

1) prowadzenia ksiag rachunkowych;

3) okresowego ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow;

4) wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
5) sporzadzania sprawozdan finansowych;

6)gromadzenia i przechowywania dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacii
przewidzianej ustawa;

..................................................................................................................................................

(podpis pracownika) (podpis kierownika jednostki)

7Wskazanym W przepisach art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.




| Zalgcznik Nr 4
do zarzgdzenia Nr 2/2011

Wéjta Gminy Lniano
z dnia 11 stycznia 2011 r.

Powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci
glownemu ksiegowemu jednostki

Na podstawie przepiséw art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych powierzam:

Panu/Pani

.....................................................................................................................................

......................................................................................

(wskazanie jednostki)
obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2)wykonywania dyspozyciji $rodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b)kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych.

Przyjmuje

...............................................................................................................

(podpis pracownika) (podpis kierownika jednostki)

\h&mm‘mk&:




i Zalgcznik Nr 5
do zarzqdzenia Nr 2/2011

Wéjta Gminy Lniano

z dnia 11 stycznia 2011 r.

Pelnomocnictwo/Upowaznienie® do wykonywania czynnosci
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

- Na podstawie przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieh
publicznych powierzam:

Panu/Pani

.....................................................................................................................................

......................................................................................................................

(wskazanie adresu osoby)
legitymujacemu(ej) si¢ dowodem osobistym:

.............................................................................

(numer dowodu osobistego)
wykonywanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

......................................................................................................................................................

(wskazanie konkretnego zaméwienia)
nastepujacych czynnosci:

......................................................................................................................................................

(podpis kierownika
zamawiajgcego)

*Niewtasciwe skreslié.
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Oswiadczenie
o przyjeciu do wiadomosci i stosowania Zarzadzenia Nr 2/2011 Wéjta Gminy Lniano
z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien
i pelnomocnictw w Urze¢dzie Gminy w Lnianie.

Niniejszym oswiadczam, ze przyjetam/atem do wiadomosci tresé Zarzadzenia Nr 2/2011
Wéjta Gminy Lniano z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie zasad wydawania i rejestracji
upowazniefi i petnomocnictw w Urzedzie Gminy w Lnianie oraz zobowigzuje sie do
przestrzegania ww zarzadzenia.

o ]
1. i it
Hanna Sucharska Sekretarz Gminy /’”/2*7
2. | Grazyna Drewka Skarbnik Gminy W"&J\
3. | Mirostaw Pauka I,nspektf)r ds.. inwestycji, ochrony -
srodowiska i rolnictwa
Podinspektor ds. budownictwa, 7 )
4. | Piotr Barwik drogownictwa i gospodarki /4/»// \
przestrzennej / yA
Podinspektor ds. gospodarki ' ‘
5. | Adam Giczela komunalnej, melioracji oraz obstugi

prac interwencyjnych i publicznych
Podinspektor ds. gospodarki gruntami
6. | Maria Gzella i lokalami — zasobami mienia L i

komunalnego

7. | Barbara Chmielewska | Z-ca Kierownika USC

Referent ds. $wiadczen rodzinnych i

8. | Sylwia Chroscifiska funduszu alimentacyjnego

9. | Zofia Kocikowska Pod1nspekt01.r fls. dziatalnosci ,
gospodarczej i poboru podatkow

10.| Gabriela Krause Podmsl?el?tor c.ls. orgaplzacy]nych,
kadr, o$§wiaty i zdrowia

11.| Anna Mackowska Glowny Ksiggowy Oswiaty

Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i

12.| Wioletta Nagiewicz rozliczen podatku VAT




Podinspektor ds. ksiggowosci i obshugi

13.| Maria Ostrycharczyk kasowej OJ{iﬁ
Podinspektor ds. obronnych i )
wojskowych — administrator ~ 7,

14.| Daniel Pozoga bezpieczenstwa informacji i L ozs
administrator systemu /
teleinformatycznego

15.| Grazyna Szopinska Podinspektor ds. ptac 9@ q\/

16.| Mariola Zdziarska Pod}nspektor ds: obstugi Organow /:MW
Gminy, kultury i sportu ‘

J

Podinspektor ds. pomocy materialnej :

17.| Alina Dyguta dla uczniéw i opieki nad dzieé¢mi {
dowozonymi do szkét ,

TV

18.| Justyna Lasek Mtodszy Ksiggowy ds. ksiggowosci W

19.| Justyna Rybka Mlo'dszy K.s%¢gowy ds. ksiegowosci 2‘1 e
budzetowej i ptac
Podinspektor ds. upowszechniania 74 A)

20.| Hanna Puchowska Kultury %\f{, 2L

21.

22.

23.

Lniano, dnia 12 stycznia 2011 r.




