Zarzadzenie Nr 81/10
Woéjta Gminy Lniano
z dnia 30 grudnia 2010 r.

W sprawie zasad rejestrowania uméw i porozumien w jednostce Urzad Gminy
w Lnianie.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) oraz § 18 ust.l pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie, w celu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i

efektywnej kontroli zarzadczej, wprowadza si¢ zasady rejestrowania uméw w jednostce
Urzad Gminy w Lnianie.

§ 1. Kazda umowa i aneks do umowy o ile wystapi, ugoda lub porozumienie, ktérego strona
jest Gmina Lniano lub Urzad Gminy w Lnianie, podlega rejestraci.

§ 2. Rejestr uméw wedtug zatgcznika do zarzgdzenia, prowadzi Referat Finansow
i Rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Lnianie.

§ 3. 1. Odpowiedzialnym za przediozenie umowy do rejestru jest pracownik komorki
organizacyjnej urzedu gminy, ktéra umowg przygotowata lub do ktérej umowa wptyneta.

2.Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej do rejestracji powinna zostaé
zaakceptowana przez radce prawnego.

3. Umowa podlega przekazaniu celem Jej rejestracji niezwlocznie po jej podpisaniu.
4. Umowy,
a) ktoére mogg spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych,
b)na podstawie ktérych zaciaga si¢ kredyt lub pozyczke,
¢) na podstawie ktorych udziela sie pozyczkKi, poreczenia lub gwarancji,
d)na podstawie ktérych emituje si¢ papiery warto$ciowe,
przed rejestracja powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnatg skarbnika lub osoby przez niego
upowaznione;j.
§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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Oswiadczenie
o przyjeciu do wiadomosci i stosowania Zarzgdzenia Nr 81/10 Wéjta Gminy Lniano
z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie zasad rejestrowania uméw i porozumien
w jednostce Urzad Gminy w Lnianie.

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjetam/atem do wiadomodci tresé Zarzadzenia Nr 81/10 Wojta
Gminy Lniano z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie zasad rejestrowania umoéw i porozumief
w jednostce Urzgd Gminy w Lnianie oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania sposobu

postgpowania okreslonego w ww zarzadzeniu w zakresie rejestrowania umow i porozumien
na stanowisku pracy.

1. | Hanna Sucharska Sekretarz Gminy
2. | Grazyna Drewka Skarbnik Gminy
3. | Mirostaw Pauka I,nspektf)r ds.. 1nw<.esty011, ochrony
srodowiska i rolnictwa
Podinspektor ds. budownictwa,
4. | Piotr Barwik drogownictwa i gospodarki
przestrzennej
Podinspektor ds. gospodarki
5. | Adam Giczela komunalnej, melioracji oraz obshugi
prac interwencyjnych i publicznych
Podinspektor ds. gospodarki gruntami /
6. | Maria Gzella i lokalami — zasobami mienia /
komunalnego

7. | Barbara Chmielewska | Z-ca Kierownika USC

8. | Sylwia Chroscinska Referent ds. §wiadczeni rodzinnych i < ’ (} !

funduszu alimentacyjnego

9. | Zofia Kocikowska Pod1nspekt0f fis. dziatalnosci ’
gospodarczej i poboru podatkéw

10.| Gabriela Krause Podmsl?elftor (Els. organizacyjnych,
kadr, o$wiaty i zdrowia

11.| Anna Mac¢kowska Glowny Ksiggowy O$wiaty




Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i

12.| Wioletta Nagiewicz rozliczen podatku VAT WL
]
13.| Maria Ostrycharczyk 11:od1nspektor ds. ksiegowosci i obstugi i
asowej { i&f}%

Podinspektor ds. obronnych i
wojskowych — administrator ‘ / ‘

14.| Daniel Pozoga bezpieczenstwa informacji i D/ ey
administrator systemu ﬁ
teleinformatycznego

15.| Grazyna Szopinska Podinspektor ds. ptac %W

16.| Mariola Zdziarska Pod}nspektor ds: obstugi Organow ‘%’/
Gminy, kultury i sportu
Podinspektor ds. pomocy materialnej

17.| Alina Dyguta dla uczniow i opieki nad dzieémi @}&?L}QM%
dowozonymi do szkét I

18.| Justyna Lasek Mlodszy Ksiggowy ds. ksiggowosci {: /

19.| Justyna Rybka MloFlszy K‘s¥¢gowy ds. ksiggowosci ! 2 e
budzetowej i plac

20.| Hanna Puchowska Podinspektor ds. upowszechniania
kultury

21.

22.

23.

Lniano, dnia 3 stycznia 2011 r.




