Zarzadzenie Nr 15/09
Woéjta Gminy Lniano

z dnia 30 marca 2009 r.

w sprawie zapewnienia obslugi systemu informatyczne‘go na terenie gminy Lniano
w wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonych na dzien 7 czerwca 2009 r.

Na podstawie § 18 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Lnianie oraz § 61 § 8 ust. 1 pkt 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 16 marca
2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystywania techniki elektronicznej przy
ustalaniu wynikéw glosowania i wyniku wyboréw oraz trybu przekazywania danych z
protokotéw za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach
postéw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 7 czerwca 2009 r. zarzgdzam, co
nastgpuje:

§ 1. Powola¢ Pana Daniela Pozoga na koordynatora gminnego odpowiedzialnego za szkolenie
-operatoréw obshugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne
obstugi informatycznej tych komisji.

§ 2. Powolaé na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w
zakresie zastosowania programu informatycznego dla wykonania czynnosci wyborczych
nastepujace osoby:

1) w Obwodowej Komisji Wyborczej w Lnianie — Panig Ewe Mykowska,

2) w Obwodowej Komisji Wyborczej w Siemkowie — Pana Jarostawa Prymak,

3) w Obwodowej Komisji Wyborczej w Bladzimiu — Panig Krystyne Kulczyk,

4) w Obwodowej Komisji Wyborczej w Brzemionach — Panig Kamile Bagniewska.

§ 3. Zakres zadan koordynatora gminnego okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zakres zadan operatora obshugi informatycznej okreéla zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wéjta ds. wyboréw — urzednikowi
wyborczemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr15/09 Wéjta Gminy Lniano
z dnia 30 marca 2009 r.

Zakres zadan koordynatora gminnego.

Do zadafi koordynatora gminnego nalezy:

1.

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2. przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych

e

*

10.

11.

12.

komisji wyborczych,

prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposob dystrybucji
loginéw i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnogci danych
definiujacych wykaz obwodéw i list kandydatow,

udzial w dystrybucji loginéw i haset do pobrania licencji przez operatoréw,
dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definiujacych dla kazdego
obwodu glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nikéw);
takze w przypadku testow, o ktérych mowa w punkcie 10,

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

w  przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi rejonowemu,

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w
odrgbnym trybie),

przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezenh w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym
usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do pobrania licencji operatorow,

d) przekazanie za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegdlnych
obwodow, ‘




Zatqgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 15/09 Wéjta Gminy Lniano
z dnia 30 marca 2009 roku.

Zakres zadan operatora obslugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow
glosowania oraz przeslanie danych za pogrednictwem sieci publicznej lub przekazanie
danych do petnomocnika rejonowej komisji wyborczej - w wyznaczonym terminie,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta operatora do pobrania licencji(na czas testow i
obstugi wyboréw),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku konieczno$ci), danych definiujacych obwod, list i kandydatéw, podajac
biezaca wersj¢ oprogramowania oraz date wygenerowania w systemie centralnym
danych definiujacych,

6) ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym obwodowej
komisji wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokohu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastgpcg obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

9) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci
liczby uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub
godzinach rozpoczgcia i zakofczenia glosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie do podpisania przewodniczacemu obwodowe;j
komisji wyborczej niezbednej liczby egzemplarzy protokotu glosowania w obwodzie,



12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencji przez przewodniczacego, danych z
protokotu glosowania w obwodzie na zewngtrznym nos$niku,

13) przestanie do rejonowej komisji wyborczej podpisanych licencja przez
przewodniczacego, danych z protokotu glosowania w obwodzie.




