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Sporzadzanie aktow stanu cywilnego
(urodzenia, matieristwa, zgony):

- tryb zwykty,

- tryb szczegéiny

Nalezy poda¢ sume aktéw urodzenia, matzeristwa i zgonu sporzadzonych w trybie zwyktym (TZ) i trybie
szczegblnym (TS) w danym okresie sprawozdawczym zgodnie z rejestrem urodzeri, matzenstw i zgondéw.

Obliczenia nalezy dokona¢ na podstawie danych z trzech raportow:

- STATYSTYKA SPORZADZONYCH AKTOW URODZENIA,

- STATYSTYKA SPORZADZONYCH AKTOW MALZENSTWA

- STATYSTYKA SPORZADZONYCH AKTOW ZGONU

Podajemy sume sporzadzonych wszystkich aktow we wszystkich trybach z wytaczeniem trybu migracji,
czyli:

- z raportu aktéw urodzenia sumuje akty sporzadzone w trybie zwyktym i w trybie szczegélnym

- z raportu aktéw matzeistwa sumuje akty sporzadzone w trybie zwyklym i w trybie szczeg6lnym

- z raportu aktéw zgonu sumuje akty sporzadzone w trybie zwyklym i w trybie szczegélnym

2

Wydawanie decyzji administracyjnych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Dane dotyczgce decyzji mozna pozyskac z raportu BUSC

- STATYSTYKA WYDANYCH DECYZII

Tu trzeba odjgé decyzje w sprawie imion i nazwisk pozytywne i negatywne - 2 pozycje- bo one sa liczone
osobno - w pod warunkiem, ze kierownicy bedg w systemie oznaczaé wydanie decyzji i zaznaczac " decyzja
zostata wydana” - nie jest konieczne przepisywanie catej decyzji do systemu - w przeciwnym razie
konieczne bedzie liczenie decyzji na podstawie danych z gmin

Czynnosci materialno-techniczne z
zakresu rejestracji stanu cywilnego nie
skutkujgce sporzgdzaniem aktu stanu
cywilnego

Nalezy podac¢:

- liczbe czynnosci materialno-technicznych nie skutkujacych sporzadzeniem aktu stanu cywilnego, czyli
podajemy liczbe:

- sprostowan,

- uzupetnien aktu stanu cywilnego

- dokonanych przez kierownika usc uniewazniert wzmianki dodatkowej dotgczonej do niewtasciwego aktu
Dane dotyczgce czynnosci materialno-technicznych uzyskiwane sg z raportu BUSC

"Statystyka WD dotgczanych do aktow dla kazdego rodzaju WD zgodnie ze stownikiem WD" - ale nie wprost
- trzeba z raportu wzmianek dodatkowych wyodrebni¢ WD dot. :

- sprostowania AU, AM, AZ (WZMIANKA O SPROSTOWANIU AKTU W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM
/czynnos¢ materialno-techniczna/),

- uzupetnienia AU,AM,AZ (WZMIANKA O UZUPEENIENIU AKTU W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM /czynnosé
materialno-techniczna/)

- uniewaznienia WD dotaczonej do niewtasciwego aktu AU,AM,AZ (WZMIANKA O UNIEWAZNIENIU
WZMIANK!I W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM)

Nalezy podac ich sume.




Wydawanie odpiséw aktow stanu

Nalezy podaé liczhe wszystkich wydanych odpiséw w danym okresie sprawozdawczym:

cywilnego (skréconych, zupetnych, na | - odpiséw skréconych, 41
drukach wielojezycznych) - odpiséw zupetnych,
- odpiséw wielojezycznych
Dane uzyskiwane z raportu BUSC:
STATYSTYKA WYDANYCH ODPISOW
Z raportu podajemy sume koricowg - czyli wszystkie odpisy skrécone, zupetne, wielojezyczne wydane:
- po sporzadzeniu aktu,
- po czynnosci materialno-technicznej
- wydane w trybie art. 45
55 Wydawanie zaswiadczen, zezwolen Nalezy podaé sume zaswiadczeni, oswiadczen i zezwolen wydanych i przyjetych w danym okresie 8
oraz przyjmowanie o$wiadczen sprawozdawczym:
Zaswiadczenia:
- 0 2zamieszczonych lub niezamieszczonych w RSC danych dotyczacych wskazanej osoby - (art. 44 ust. 1 pkt
2 p.a.s.c.)-BUSC
- 0 nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego (o zaginieciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego) (art. 133
p.a.s.c.) -BUSC
- stwierdzajace, ze obywatel polski lub zamieszkaty na terytorium RP cudzoziemiec niemajacy obywatelstwa
zadnego paristwa, zgodnie z prawem polskim moze zawrze¢ matzeristwo za granicg (art. 83 p.a.s.c.), -BUSC
- 0 stanie cywilnym - (art 44 ust. 1 pkt 3 p.a.s.c.} - BUSC
- 0 braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzeristwa (art. 4' k.r.o.) - BUSC
- 0 przyjetych sakramentach (art. 132 ust. 3 p.a.s.c.) —GMINA
Oswiadczenia:
- 0 uznaniu ojcostwa (art. 63 ust. 10 p.a.s.c.) -BUSC/GMINA-SAC
- matzonkéw, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko jakie nosi lub nositoby ich wspdlne dziecko (art.
69 p.a.s.c./90 k.r.0.) -GMINA
- 0 zmianie imienia {(imion) dziecka wpisanego do aktu urodzenia (art. 70 p.a.s.c.), GMINA-SAC
- 0 powrocie matzonka rozwiedzionego do poprzedniego nazwiska (art.59 k.r.0./90 p.a.s.c.), - GMINA-SAC
- w sprawie nazwiska dziecka, o ktérych mowa w art. 88 § 3 k.r.o. - GMINA -SAC
Zezwolenia:
- skrdcenie terminu na zawarcie matzeristwa (art. 4 k.r.o.) - art 76 ust. 10 p.a.s.c.
Dane mozna wzig¢ z RAPORTU BUSC "STATYSTYKA MALZENSTW - skrécony miesieczny termin okreslony w
art 4 kro"
6. Sporzadzanie wzmianek dodatkowych | Dane z RAPORTU BUSC 6
w aktach stanu cywilnego
7. Sporzadzanie przypiskéw w aktach Dane z RAPORTU BUSC 14
stanu cywilnego
8. Migracja aktéw do Rejestru Stanu Dane z RAPORTU BUSC 47
Cywilnego
9. Wydawanie decyzji w sprawie imion i Nalezy podaé liczbe decyzji wydanych w danym okresie sprawozdawczym, bez wzgledu na to kiedy 0
nazwisk

wszczeto sprawe (tzn. bez wzgledu na date wptywu wniosku).

Podajemy decyzje pozytywne, negatywne.

Dane mozna wzigc z raportu BUSC- STATYSTYKA WYDANYCH DECYZII - suma 2 pozycji

- decyzje 0 odmowie zmiany imienia lub nazwiska + decyzje o zmianie imienia lub nazwiska




Ewidencja ludnosci

= £ameldowanid; wymeldowania, Nalezy poda¢ czynnos$ci dokonane przez komérke ewidencji
zgtoszenia wyjazdu na pobyt: L. . s : . ,
- czasowy, ludnosci tylko w Rejestrze Zamieszkania Cudzoziemcow:
- staty, - wymeldowania cudzoziemcdw z pobytu statego lub czasowego,
Zgtoszenia powrotu z pobytu - wyjazd i powr6t cudzoziemcdw za granicg
czasowego DOTYCZY TYLKO CUDZOZIEMCOW NIE POSIADAJACYCH NR PESEL
| NIE ZAREJESTROWANYCH W SRP ,,ZRODLO”
2. Decyzje w sprawach meldunkowych Suma wszystkich decyzji wydanych w danym okresie sprawozdawczym, bez wzgledu na to kiedy wszczgto
sprawe (bez wzgledu na date wptywu wniosku).
Decyzje:
- pozytywne,
- negatywne,
- umarzajace.
Uwaga: nie podajemy spraw zawieszonych.
Udostepnianie danych
1. Udostepnianie danych z rejestru

mieszkancéw (RM) oraz rejestru
zamieszkania cudzoziemcéw (RZC)
oraz Udostepnienie danych z Rejestru
Dowoddw Osobistych (RDO) oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi (KOPERT DOWODOWYCH)

1. Naleiy poda¢ liczbe udzielonych informacji w danym okresie sprawozdawczym z Rejestru Mieszkacéw
(RM) i z Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow (RZC):

Dodajemy udostepnienia:

- w trybie art 46 ustawy o ewidencji ludnosci, czyli dane jednostkowe udostepnione na wniosek podmiotom
okreslonym w art 46

- pozostate zaswiadczenia dot. ewidencji ludnosci, wydawane w trybie art 217 kpa np. zaswiadczenie 0
liczbie 0séb zameldowanych w danym lokalu, zaswiadczenie, ze w danym lokalu nie ma nikogo
zameldowanego.

- liczbe wnioskéw pozostawionych bez rozpoznania, ze wzgledu na nieuzupetnienie brakéw formalnych

OBJASNIENIA: ART 46 - podajemy liczbe udostepnionych danych jednostkowych a nie liczbe wnioskdw.
Dane jednostkowe to liczba 0séb, ktdrych poza imieniem i nazwiskiem udostepniono jeszcze inne dane,
oraz liczbe udostepnien danych dot. tylko imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych pod jednym
adresem.

Np.

- jedli wnioskodawca wystepuje o podanie tylko imion i nazwisk oséb zamieszkatych pod jednym adresem i
nawet jesli tych oséb jest 10 - wéwczas licze to jako jedno udostepnienie,

- jesli natomiast wnioskodawca oprocz imion i nazwisk chce jeszcze inne dane tych oséb, wéweczas liczg to
jako 10 udostepnien.

Uwaga: nie podajemy tzw. "masowych "udostepnien oraz udostepnieri na wniosek wtasnych jednostek
szkodt, szpitali, GOPS.

PODAC sume 4 liczb:

- liczby 0s6b, ktérych dane udostepniono - wiecej danych niz tytko imie i nazwisko

- liczby wydanych zaswiadczer zawierajacych TYLKO imiona i nazwiska os6b zameldowanych pod jednym
adresem




- liczbe wydanych zaswiadczen o liczbie oséb zameldowanych pod danym adresem
- liczbe wnioskdw/podar pozostawionych bez rozpoznania

2.Nalezy poda¢ liczbe udostepnionych w danym okresie sprawozdawczym danych z RDO:

- podmiotom wymienionym w art 72 ust 2 ustawy

- pozostate zaswiadczenia dot. dowoddw osobistych, wydawane w trybie art 217 kpa

- liczbe wnioskow pozostawionych bez rozpoznania, ze wzgledu na nieuzupetnienie brakéw formalnych

PODAC sume 3 liczb:

- liczby 0s6b , ktérych dane udostepniono z RDO

- liczby wydanych zaswiadczen w trybie 217 kpa

- liczbe wnioskdw pozostawionych bez rozpoznania

UWAGA:

Art 72 ust 1 stanowi, iz dane jednostkowe udostepniane z RDO, to dane dotyczace jedne] osoby lub
jednego dokumentu

3. Nalezy poda¢ liczbe udostepnien dokumentacji dowodowej:

Podajemy liczbe udostepnien jednostkowych dokumentacji z KOPERT DOWODOWYCH

- podmiotom wymienionym w art 75 ust 3 ustawy

- w trybie 73 kpa

- liczbe wnioskéw pozostawionych bez rozpoznania ze wzgledu na nieuzupetnienie brakéw formalnych
UWAGA: Dane jednostkowe z koperty dowodowe] to dokumenty zwigzane z jednym dowodem osobistym
Zrédto danych od 1 marca 2015 - dane pozyskiwane bezposrednio z gmin -SAC

PODAC sume 3 liczb:

- liczby dowodoéw osobistych, ktérych dokumenty udostepniono z KOPERTY DOWODOWE) - art 75 ust 3
- liczby dowoddw osobistych, ktérych dokumenty udostepniono z KOPERTY DOWODOWEI - art 73 kpa
- liczby wnioskéw pozostawionych bez rozpoznania

Wydawanie zaswiadczen
zawierajqcych petny wykaz danych
osoby, ktorej wniosek dotyczy, z
rejestru mieszkafncow (RM) oraz
rejestru zamieszkania cudzoziemcéw
(RZC) oraz wydawanie zaswiadczen 2
RDO zawierajacych petny wykaz
danych osoby, ktérej wniosek dotyczy

1. Nalezy podaé liczbe udzielonych informacji z Rejestru Mieszkaricow (RM), z Rejestru Zamieszkania
Cudzoziemcéw (RZC)

- w trybie art. 45, czyli zadwiadczenie lub petny/niepetny wydruk wtasnych danych wnioskodawcy,

- wnioskéw pozostawionych bez rozpoznania, ze wzgledu na nieuzupetnienie brakéw formalnych

OBJASNIENIA- art. 45 - jesli wydaje osobie zaswiadczenie zawierajgce peiny/niepetny odpis jej danych to
licze to jako 1 udostepnienie, natomiast jesli na wniosek klienta ktéry dziata jako petnomocnik 5 innych
0s6b wydaje zaswiadczenia dotyczace tych osob w trybie art. 45- to licze to jako 5 zaswiadczen

Uwaga: bez zaswiadczen o zameldowaniu, wydawanych bezposrednio po dokonaniu zameldowania na
pobyt staty - uwzglednione w zadaniu “"zameldowania".

PODAC sume 2 liczb:
- liczby oséb, ktorych dane wpisano w zaswiadczeniu
- liczby wnioskdw pozostawionych bez rozpoznania

2. Nalezy podac¢ liczbe udzielonych w danym okresie sprawozdawczym informacji z RDO:
- w trybie art. 63, czyli zaswiadczenie lub petny/niepetny wydruk wtasnych danych wnioskodawcy,
- wnioski pozostawione bez rozpoznania ze wzgledu na nieuzupetnienie brakéw formalnych




Uwaga: art. 63 - jesli wydaje osobie zaswiadczenie zawierajgce petny/niepetny odpis jej danych to licze to
jako 1 udostepnienie, natomiast jesli na wniosek klienta, ktéry dziata jako petnomocnik 5 innych oséb
wydaje zaswiadczenia dotyczace tych oséb w trybie art. 63- to licze to jako 5 zaswiadczen

Uwaga: nie podaje zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, wydanych bezposrednio po
zgtoszeniu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

PODAC sume 2 liczb:
- liczby 0s6b, ktérych dane wpisano w zaswiadczeniu
- liczby wnioskéw pozostawionych bez rozpoznania

3. Wydawanie decyzji o odmowie Nalezy poda¢ liczbe wszystkich decyzji wydanych w danym roku okresie sprawozdawczym, bez wzgledu na 0
udostepnienia danych osobowych z: to kiedy wszczeto sprawe (bez wzgledu na date wpltywu wniosku).
-RM,
-RZC Podajemy decyzje:
-RDO - odmowne,
-KOPERT DOWODOWYCH -umarzajace,

wydane na podstawie art. 47 ust 3 ustawy o ewidencji oraz art. 73 ust. 3 ustawy o0 dowodach osobistych
oraz dodatkowo

-postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o danych z rejestréw na podstawie art. 219 kpa

Uwaga: nie podajemy spraw zawieszonych
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Podpisi pieczatka osoby

Podpis i pieczatka kierogwnika jednostki
sporzadzajacej zestawienie

52 3323752
Numer telefonu

Wypetniona oraz podpisang tabele nalezy zeskanowac i wysta¢ na adres mailo
kjaniak@bvydgoszcz.uw.gov.pl




