RAPORT
z dokonanej samooceny systemu kontroli zarzadczej za 2013 rok

w Urzedzie Gminy w Lnianie.

Samoocena jest jednym z dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan jednostki w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Narzedzie to daje ogélny obraz funkcjonowania kontroli zarzadcze] w jednostce
i jednoczesnie pozwala na wskazanie stabych ogniw w systemie kontroli zarzadczej czy tez
podjecie odpowiednich dziatan naprawczych w tym zakresie. Przeprowadzona samoocena w
Urzedzie Gminy stanowi réwniez podstawe dla Wéjta Gminy do sporzadzenia i podpisania
zgodnego z prawds i stanem faktycznym o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za rok
poprzedni.

Uczestnikami Samooceny systemu kontroli zarzadczej i ryzyka za 2013 rok
w Urzedzie Gminy w Lnianie, ktéra przeprowadzono na przetomie miesiecy luty-marzec
2014 r. bylo 19-ty pracownikéw merytorycznych na samodzielnych urzedniczych
stanowiskach pracy oraz 3 osoby stanowigce kierownictwo Urzgdu, Iacznie 22 osoby.

Samooceng przeprowadzono podobnie jak w latach poprzednich w formie ankiet —
»Kwestionariuszy do Samooceny systemu kontroli zarzadcze;j”, ktérych wzér okreslony zostat
w zatgcznikach nr 2 i 3 do zarzadzenia Nr 79/2011 Woéijta Gminy Lniano z dnia 14 listopada
2011 r. w sprawie wdrozenia procedury ,,Zarzadzania ryzykiem” oraz wprowadzenia
kwestionariusza Samooceny systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Lnianie.

Pytania sformutowane w ankietach objely swym zakresem wszystkie elementy
kontroli zarzgdczej, pozostajace w zgodzie ze standardami kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw
z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

Z analizy zebranych ankiet wynika, ze respondenci w zdecydowanej wiekszosci
udzielili pozytywnych odpowiedzi na zadane pytania, potwierdzajac tym samym znajomosé
wewnetrznych uregulowan i procedur, a takze poprawnos¢ ich funkcjonowania w Urzedzie
Gminy w Lnianie.

Pojedyncze odpowiedzi negatywne dotyczyty pytan odnoszacych sig do nastepujacych
obszarow:

- niewystarczajacej liczby pracownikow zatrudnionych w poszczegblnych komérkach w
odniesieniu do realizowanych celéw i zadan,

- formy przekazywania zadan i obowigzkow pracownikom,




- przygotowywania okresowych informacji nt. stopnia realizacji powierzonych do wykonania
zadan,

- udzialu w szkoleniach dla skutecznej realizacji powierzonych zadan,

- znajomosci najwazniejszych celéw istnienia Urzedu,

- podejmowania dzialan majacych na celu ograniczenie zidentyfikowanych zagrozen/ryzyk,
- dostgpu w formie elektronicznej do procedur i instrukcji obowigzujacych w Urzedzie,

- okre$lenia w pisemnych procedurach sposobu realizacji zadaf na stanowisku pracy,

- zachowan w przypadku bycia $wiadkiem powaznych naruszen zasad etycznych
obowigzujacych w Urzedzie.

Szczegblowe zbiorcze wyniki ankiet zawieraja zalgczniki Nr 1 i 2 do niniejszego
Raportu.

Niniejszy Raport sporzadzony zostal po przeprowadzeniu szczegblowej analizy
odpowiedzi zawartych w indywidualnych ankietach, celem wykorzystania wynikow
samooceny do sporzadzenia przez Wéjta Gminy Lniano oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej za 2013 rok.

Lniano, dnia 25 marca 2014 r.
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