ZARZADZENIE Nr 92/2017
WOJTA GMINY LNIANO
z dnia 22 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Lnianie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1875 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzgdzeniu Nr 15/2016 Wéjta Gminy Lniano z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lnianie zmienionym zarzadzeniem nr
48/2016 Wéjta Gminy Lniano z dnia 27 czerwca 2016 r. oraz zarzadzeniem nr 13/2017 Wéjta

Gminy Lniano z dnia 1 lutego 2017 r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. §6ust. 1 otrzymuje brzmienie:

W sklad Urzgdu wchodza:

1) Kierownictwo Urzedu:
a) Woijt,
b) Skarbnik,
c) Sekretarz;
2) Referat Finanséw i Rachunkowosci, w sklad ktérego wechodza nastgpujgce stanowiska
pracy:
a) ds. ksiegowosci,
b) ds. wymiaru podatkéw i rozliczen podatku VAT,
c) ds. poboru podatkéw i dziatalnosci gospodarczej,
d) ds. ksiggowosci i obstugi kasowej,
e) ds. plac,
f) ds. ksiggowosci budzetowej — /2 etatu,
g) Gloéwny Ksiggowy Oswiaty;
3) Samodzielne stanowiska pracy:
a) Urzad Stanu Cywilnego i sprawy obywatelskie,
b) ds. obstugi Organéw Gminy, kultury i sportu,
¢) ds. gospodarki gruntami i lokalami — zasobami mienia komunalnego,
d) ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki przestrzennej,
e) ds. inwestycji, ochrony srodowiska i rolnictwa,
f) ds. gospodarki komunalnej, le$nictwa oraz obshugi prac interwencyjnych i

publicznych,
g) ds. organizacyjnych, kadr, o$wiaty i zdrowia,
h) ds. obronnych i wojskowych — administrator bezpieczenstwa informacji 1

administrator systemu teleinformatycznego,
i) ds. pomocy materialnej dla uczniéw i opieki nad dzie¢émi dowozonymi do szkot,
j) ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego — 2 etaty,
k) ds. gospodarki odpadami,
1) ds. gospodarki $ciekowej i zaméwien publicznych,
m) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej — Y etatu;
4) Stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) sprzataczka,
b) konserwator,



c¢) kierowca autobusu,
d) kierowcy OSP,
e) robotnicy gospodarczy,
f) pomoc administracyjna.
5) W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodrebnia si¢ Pion ochrony informacji
niejawnych, ktory tworza:
a) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
b) pracownik ds. ewidencjonowania dokumentéw niejawnych,
c) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2. § 7 otrzymuje brzmienie:

W uzasadnionych przypadkach dla zapewnienia sprawnego dzialania Urzedu Wojt moze
zatrudnia¢ specjalistObw na podstawie umowy cywilno-prawnej lub moze tworzy¢ inne
komorki organizacyjne.

3. § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Pracg Urzedu kieruje Wojt na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, przy pomocy
Sekretarza i Skarbnika, ktérzy ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Wojtem za realizacjg swoich
zadan.

4. Wykresla si¢ § 35.

5. § 38 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Przyjmowane i wysylane przez Urzad pisma zapoczgtkowujgce sprawg oznaczane sg
numerami rejestracyjnymi zgodnie z obowiazujagcym jednolitym rzeczowym wykazem akt,
poprzedzonymi symbolami literowymi wlasciwych komérek organizacyjnych, to jest:

1) WG - Wojt;

2) SG — Sekretarz Gminy;

3) FSG - Skarbnik Gminy;

4) IN - Pion Ochrony Informacji Niejawnych;

5) Fn — Referat Finanséw i Rachunkowosci;

6) USCiSO — Urzad Stanu Cywilnego i sprawy obywatelskie;

7) RG - stanowisko ds. obstugi Organéw Gminy, kultury i sportu;

8) GGiL - stanowisko ds. gospodarki gruntami i lokalami - zasobami mienia
komunalnego;

9) BDIiGP - stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki przestrzennej;

10) IOSiR - stanowisko ds. inwestycji, ochrony srodowiska i rolnictwa;

11)GKiOP — stanowisko ds. gospodarki komunalnej, lesnictwa oraz obstugi prac
interwencyjnych i publicznych;

12) ORG - stanowisko ds. organizacyjnych, kadr, o$wiaty i zdrowia;

13)OiW — stanowisko ds. obronnych i wojskowych — administrator bezpieczenstwa
informacji i administrator systemu teleinformatycznego;

14)PMU - stanowisko ds. pomocy materialnej dla uczniéw i opieki nad dzie¢mi
dowozonymi do szkot;

15) SRiFA — stanowiska ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego;

16) GO — stanowisko ds. gospodarki odpadami;



17) GSiZP — stanowisko ds. gospodarki $ciekowej i zaméwien publicznych;
18) KG — Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowe;.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2018 .
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 92/2017 Wdjta Gminy Lniano z dnia 22 grudnia 2017 r.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WLNIANIE

WOJT
SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY STANOWISKA
POMOCNICZE 1
[ | OBSEIIGT
a) Urzad Stanu Cywilnego i sprawy ds. gospodarki odpadami/ REFERAT
) Mcwﬁuﬁ_w_.c%q o o FINANSOW | a) kierowca autobusu
s. obstugi Organéw Gminy, . N
kultury mm_s;w " ’ PELNOMOCNIK RACHUNKOWOSCI b) sprzataczka
c) ds. gospodarki gruntami i DS.OCHRONY c) robotnik gospodarczy - 4
lokalami — zasobami mienia INFORMACJI etaty .
komunalnego, NIEJAWNYCH a) ds. ksiegowosci d) konserwator ds. obshugi
d) ds. budownictwa, drogownictwa b) ds jaru podatkéw oczyszczalni i kanalizacji
i gospodarki przestrzennej, i _.rN:ouom podatku $ciekéw
€) ds. inwestycji, ochrony VAT e) kierowca OSP — 0,75 etatu
srodowiska i rolnictwa, . omoc administracyjna
f) ds. gospodarki komunalne;j, PION OCHRONY c) am.. poboru woauﬂwoi i b op
lesnictwa oraz obstugi prac dzialalnosci
interwencyjnych i publicznych, gospodarczej
g) am. a_.ms.;nwe&nworu kadr, a) Pemomocnik ds. d) ds. ksiegowosci i
oswiaty i zdrowia, ik :
h) ds. obronnych i wojskowych — ochrony . obstugi mmn.uio._
administrator bezpieczefistwa b) pracownik ds. ) OEJ&% Ksiegowy
mbﬁcgwoﬁ 1 administrator OimQOﬂOH.OSOiwﬁmN OW¢<~NQ
) ww&oac ﬂo_oiwo:.sﬂimﬂ._nmo dokument6w niejawnych f) ds. plac
i s. pomocy materialnej dla . .
uczniéw i opieki nad dzieémi c) Inspektor g ds. _mm_nmoiown_
dowozonymi do szkél, Bezpieczenstwa budzetowej
1) ds. $wiadczen rodzinnych i Teleinformatycznego - ¥ etatu
funduszu alimentacyjnego — 2

etaty
k) ds. gospodarki $ciekowej i
zaméwien publicznych _
1) Komendant Gminny Ochrony AT

Przeciwpozarowej — 1/4 etatu
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