REGULAMIN PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
§1
Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow Komisji
konkursowej do przeprowadzania postegpowania prowadzonego w trybie zaproszenia do sktadania ofert
i negocjacji w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na wydzierzawienie nieruchomosci i aktywow
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Lublincu, zwanej dalej: ,,Komisjg”.

§2
1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.
2. Do obowigzkow cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udzial w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji dotyczacych prac Komisji;
3) niezwloczne  informowanie = Przewodniczacego ~ Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajagcych wykonywanie obowiazkow cztonka Komisji.
3. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§3

1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Czlonkowie Komisji maja obowiazek do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w szczegolnosci do ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez oferentow.

3. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia Przewodniczacemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.

§ 4

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
oferentow kazdy cztonek Komisji sktada pisemne oswiadczenie, ze:

1) nie jest Oferentem, nie pozostaje w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej oraz, ze nie jest zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Oferentem, jego zastgpca prawnym lub cztonkami wiadz osdb prawnych
ubiegajacych si¢ o realizacje¢ zadania,

2) nie pozostaje z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze tym budzié
uzasadnione watpliwos$ci co do jego bezstronnosci,

3) zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich okolicznosci, o ktorych powzigt
wiedzg przy okazji uczestniczenia w pracach Komisji.

2. Cztonek Komisji, ktory nie ztozy o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 podlega wylaczeniu z
prac Komisji.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa w
ust. 1, cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
Komisji, powiadamiajac o tym na pisSmie Przewodniczacego Komisji lub — jezeli dotyczy to
Przewodniczacego — Zastgpcy Przewodniczgcego Komisji.

4. Wylaczenia Czlonka Komisji i powotania nowego dokonuje Przewodniczacy Komisji z urzgdu
lub na wniosek Czlonka Komisji lub Oferenta.



Czynnosci podjete w postepowaniu przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia
wiadomosci o okoliczno$ciach o ktéorych mowa w ust. 3, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania.

§5

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen Komisji;

2) prowadzenie posiedzen Komisji;

3) odbieranie od cztonkow Komisji os§wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 1;
4) podziat prac pomiedzy cztonkdéw Komisji;

5) nadzorowanie prawidlowego przygotowania dokumentacji.

§6
Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:
1) prowadzenie protokotu postepowania oraz zapewnienie formy pisemnej postepowania

na wszystkich jego etapach;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczagcym Komisji — posiedzen Komisji;
3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisj¢, w
zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji;
4) obstluga techniczno — organizacyjna Komisji;

§7
Komisja dziata na posiedzeniach. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu
uczestniczy co najmniej 3/5 sktadu osobowego Komisji. Przy braku kworum ustalenia Komisji
nie sg wazne.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla wigkszos$cia
glosow. W przypadku réwnej liczby glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos
Przewodniczacego.
Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot.
W przypadku stwierdzenia podj¢cia czynno$ci z naruszeniem prawa Przewodniczacy Komisji
poleca Komisji powtdrzenie tej czynnosci, o ile nie zaistnialy okolicznos$ci zwigzane
z konieczno$cig uniewaznienia postgpowania, w szczegolnosci z powodu okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja zawarcie waznej umowy.
Protokoty, oferty oraz dokumentacja zwigzana z postgpowaniem przechowywana jest w
Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w Lublincu w Dziale Zaméwien
publicznych.

§8

Postgpowanie sktada si¢ z dwoch czegsci: jawnej i niejawne;.

Postepowanie podzielone jest na Etapy:

1) Etap I obejmuje otwarcie i oceng ofert

2) Etap II obejmuje negocjacje z co najmniej dwoma Oferentami, ktérych oferty zostaly
uznane za najkorzystniejsze.
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§9

W czgsci jawnej postgpowania, Komisja dokonuje otwarcia ofert, sprawdza i ustala zgodno$¢
danych okreslonych na kopercie zawierajacej oferte z jej zawarto$cig, okazujac, iz oferta zostata
ztozona w stanie nieuszkodzonym oraz podaje nazwy Oferentéw, ktorych oferty zostaly uznane
za niewazne z powodu zlozenia ich po wyznaczonym terminie.

Nazwa 1 adres Oferenta, ktérego oferta jest otwierana, oglaszane sg czlonkom Komisji
Konkursowej oraz osobom obecnym przy otwieraniu ofert i niezwlocznie odnotowywane w
protokole postepowania konkursowego.

Wszelkie uzgodnienia czlonkéw Komisji w trakcie badania i oceny ztozonych ofert, a takze
w prowadzonych z wybranymi Oferentami negocjacji sa niejawne.

§10

Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert (cze$¢ niejawna) na podstawie
kryteriow zawartych Zaproszeniu do sktadania ofert i negocjacji i wybiera najkorzystniejsza
oferte/oferty.
W przypadku stwierdzenia brakow lub powziecia watpliwosci odnosnie tresci ztozonej oferty
Komisja moze wezwaé Oferenta do uzupetnienia lub wyjasnienia oferty.
W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytorycznej Komisja odrzuca oferte i
zawiadamia o tym oferenta w formie pisemne;.
Jezeli zadna z ofert nie zapewnia mozliwo$ci wykonania zadania, oddalane sa wszystkie oferty
a konkurs zostaje rozstrzygnigty negatywnie.

§11

Komisja realizujac czynno$ci okre§lone w § 8 - 10 prowadzi niezbedng dokumentacje z
prowadzonych prac.

Sekretarz Komisji przedktada Przewodniczacemu Komisji kompletny, podpisany protokot z
postepowania prowadzonego w trybie zaproszenia do skladania ofert i negocjacji wraz z
dokumentacjg z prowadzonego postgpowania i propozycje¢ rozstrzygnigcia postepowania w
zakresie przyjecia oferty.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 staje si¢ jawna po zakonczeniu postgpowania
prowadzonego w trybie zaproszenia do sktadania ofert i negocjacji.
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