ZARZADZENIE nr WO0.0050.53.2025
Burmistrza Gminy i Miasta Grojee
z dnia 12 lutego 2025 r.

wsprawie: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udziclenie zamdwicnia
w trybic podstawowym bez przeprowadzania negocjacji pn.: ,Budowa dridg gminnych nr 161561W,
161560W, 16137W w miejscowosciach Podole, Duzy Ddél i Las Lesznowolski — etap 17

Na podstawic art. 55 w zw. 7 art. 53 ust. 2 ustawy v dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowicn publicznych™ (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z¢ zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

N
Powoluje si¢ Komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o
udziclenic  zamowienia  publicvnego  orarz dokonania  zlozonych  ofert 1 wyboru
najkorzystnicjszej oferty w nastgpujacym skladzic:

1. Jaroslaw Rupiewicz Przewodniczgey
2. Ewelina Gebska 7Z-ca Przewodniczycego
3. Tomasz Mikolajezyk Czlonek
4. Iwona Kowalska Sckretarz
§2

Komisja sprawdvi, czy oferty speiniajg wymagane warunki. dokona oceny olert oraz wskaze
oferte najkorzystnicjsza.

-
N

Komisja przctargowa bedzie dzialac zgodnie 7 ustawg 2 dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowicni publicznych (Dz. U, 2 2024 r. por. 1320 z¢ »m.) oraz. Regulaminem pracy Komisji

przetargowej stanowigeym rzalgeznik do ninicjszego zarzadzenia.

§4
I. Komisja rozpocznic prace 7 dniem powolania.
2. Komisja zakonezy prace 7 dniem zatwicrdzenia przev kicrownika zamawiajgeego protokolu
post¢gpowania o udziclenic zamdwicnia.
§ 5
Zamawiajacy vapewni niczbedng obstuge prac komigji.

§6

Zarzadzenic wehodzi w zycie v dniem podpisania.

ariusy Gwiazda




s

0.

~J

(%)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolancej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w trybic podstawowym bez
przeprowadzania negocjacji pn.: , Budowa drdg gminnych nr 161561W, 161560W, [6157W w
miiejscowosciach Podole, Duiy Dol i Las Lesznowolski — etap 17

ROZDZIAL ]

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowe), zwany dalej Lregulaminem™, okeesla tryb pracy komisji
przetargowej powolane do  przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udziclenie
zamowicnia publicznego, vwanej dalej komisjg™.

W zakresie nicurcgulowanym w regulaminic stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. - Prawo zamowicih publicznych (D2 U, ~ 2024 r. poz. 1320 z¢ zm.) zwanej dalgj

Lustawa ™,

Rozdzial 11

Tryb pracy komisji

32
Komisja rozpoczyna dziatalnosé 7 dniem powolania.
Czlonkowic  komisji wykonujg powicrzone im  czynnosci w  sposob  bezstronny.  rzetelny
i obicktywny. kicrujge si¢ wylgcznic przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadezeniem.
Crlonkowic komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szezceolowveh wymagan 1 zasad dotycezacyeh  ochrony
informacji nicjawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji Kicruje przewodniczgey komisji,
Crzlonkowic komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkow poprrzez ztozenic odwiadezenia.
Oswiadezenie, o ktorym mowa w ust. 5. zawicra takze zobowigzanic do zachowania poufnosci,
bezstronnosel, rzetelnosei @ obicktywizmu w pracach komisji.
Oswiadezenia eztonkow komisji stanowig integralng crzgsé dokumentacji postepowania {zatacznik

nr | do regulaminu).

§3
Komisja pracuje kolegialnic.
Przewodniczacy komisji wyznacrza micjsce i termin jej posiedzen, biorge pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji. tak aby umozliwic wypelnianic przez nich innych obowigzkow
shuzbowych.
7. posicdzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokol, w ktorym w szezegolnosci opisuje sig:
przchicg  posicdzenia, wyniki - glosowan.  czynnosei dokonane  przez przewodniczacego  /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydziclone czlonkom komisji w zakresie ich obowiazkow
przez prrzewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwick z czfonkéw komisji biorgeych
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgeego
komisji w protokole z posicdzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do
zgodnosct 7 przepisami ustawy, do protokolu zalgeza si¢ rownicz pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzyeniceia w obeenosei co najmnic) polowy jej czlonkow. w drodze

glosowania lub na podstawic sumy albo srednic arvtmetyezne indywidualnych ocen.
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W przypadku obeenoset mnicj niz polowy ezlonkow komisji jej preewodniczacy odracza
posiedzenic 1 wyznacza nowy termin,

Crlonek komisji niczgadzajacy si¢ v preyjclym rozstrzygniceicm komisji obowigrany jest do
prrzedstawicnia pisemnego uzasadnicnia swojego stanowiska (zdanic odrgbne), ktore dolgeza sig
do protokolu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Cztonkowic komisji, ktérzy nic brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnic

zapoznanic si¢ 2 ustaleniami komisji. Postanowicnic ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Crlonkowice komisji sktadaja pisemne o$wiadczenic o braku lub istnicniu okolicznoscei, o ktorych
mowa w arl. 56 ust, 2 oraz 3 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadezenice, o ktorym mowa w ust. | dotyczigee okolicznosci, o ktoryeh mowa w art. 56 ust. 2
ustawy cztonkowie komisji skladaja niczwlocznic po zakonezeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze
okolicznosci uzasadniajace zlozenic tego oswiaderzenia ujawnia sic na wezesnicjszym ctapie
postgpowania o udziclenic zamowicenia publicznego. Oswiadezenic, o ktorym mowa w ust. 1
dotyczace okolicznosei, o ktorych mowa w arl. 56 ust. 3 ustawy sktada si¢ przed rozpoczgeiem
wykonywania czynnosei  zwiazanveh 7 przeprowadzeniem  postgpowania o udziclenic
ramowicnia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3
ustawy. cztonck komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadezenia. o ktérym mowa
woust. 1.
W przypadku ujawnienia w o toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
woart, 56 ust. 2 oraz 3 ustawy. czlonck komisji obowiazany jest nicvwlocznic wylgezyd sig z
udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamowienia publicznego. powiadamiajae o tym na pismie
przewodniczgceeo komisji oraz kicrownika zamawiajacego, a w preypadku przewodniczgeego
komisji - kicrownika zamawiajacego.
Crzynnosei w postepowaniu o udziclenic  zamowicnia  publicznego  podjete  przez  osobe
podlegajacy wylaczeniu po powziceiu przez nig wiadomoscei o okolicznosciach, o ktorych mowa
woarl, . 56 ust. 1.2 oraz 3 ustawy, powlarza si¢. z wyjatkiem otwarcia olert oraz innyeh czynnosei
faktycznveh niewplywajacyeh na wynik postepowania.
Postanowicnic ust. 4 stosuje si¢ odpowicdnio w przypadku niczlozenia przez cztonka komisji

oswiaderzenia lub #ozenia oswiadezenia nieprawdziwego.

th

§
Komisja moze wnioskowa¢ do kicrownika zamawiajgcego o powolanie bicglego do wykonania
okreslonyeh w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whniosck powinien zawicrac okreslenic prredmiotu  opinii. termin jej  sporzadzenia  oraz
szacowanc koszty wynagrodzenia bicglego. a takze o ile jest to mozliwe wskazanic
kandydatury bicglego.
Biceli przedstawiaja swoje opinic na pismic, a na zadanic komisji moga uczestniczy¢ wjej
pracach z glosem doradezym.
Postanowicnia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bicglych.

§6

W zakresic przygotowania postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego komisja przygotowuje

i preekazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia:
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propozycje wyboru trybu udziclenia zamowienia publicznego wraz 7 uzasadnieniem;

projekt speeylikacji istotnych warunkow zamowicnia, wraz 7 wzorem umowy:

projekty innych dokumentow koniceznych do  preeprowadrzenia  postgpowania o udziclenic

zamowicnia publicznego.

W

§7

zakresie  przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamdwienia  publicznego  komisja

wykonuje w szezegélnoscei nastepujgee czynnosci:

1)

2
—

4)

6)

7
8)
9)

samicszeza ogloszenic o zamowiceniu w Biuletynie Zamowicn Publicznych albo przckarzuje je
do opublikowania Urz¢dowi Publikacji Unii Luropejskicj:
zamicszcza ogloszenic o zmianie ogloszenia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo
przckazuje do opublikowania Urzgedowi Publikacji Unii Buropejskicj ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanic:
ramicszeza/przekazuje  wlasciwe] komorce organizacyjnej do  zamicszezenia na  stronic
mternetowej lub w miejscu publicznic dostgpnym w siedvibic zamawiajgcego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagance ustawyg do opublikowania w ramach
postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego;
przekazuje do opublikowania ogloszenic o zamowiceniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
w szezegolnoser wo dzienniku lub crasopismic o zasiceu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takicj decyzji przez Kierownika zamawiajgeego:
przygotowuje propozycje wyjasnien dotyezgeyeh tresei speeyfikacji istotnych warunkow
samowicnia.
preygotowuje i przedklada Kicrownikowi zamawiajacego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy;
dokonuje otwarcia ofert:
dokonuje badania i oceny ofert;
wzywa/wnioskuje  do  Kicrownika zamawiajgcego o zatwierdzenic  wykonawceow  do
uzupelnienia  lub  wyjasnicnia  dokumentow  wymaganych  od  wykonaweow  lub  do
wyjasnicnia tresci oferty;

10) wnioskuje do kicrownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonaweow w przypadkach

przewidzianych ustawy;

11) wnioskuje do kicrownika zamawiajacceo o odrzucenic ofert w przypadkach przewidzianych

ustawg,

) preygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszcj badz wnioskuje do kicrownika

zamawiajgeego o unicwaznicnic postgpowania;

) dokonuje analizy wnicsionych srodkdw ochrony prawne] oraz przedstawia Kicrownikowi

ramawiajgcego rckomendacje dotycrzaca odpowicedzi na odwolanie albo odpowicdzi na

informacj¢ o podjete] niczgodnic 7 przepisami czynnosei lub zaniechaniu czynnosei;

14) przedstawia  kicrownikowi  zamawiajgeceo  propozyeje w o zakresic  wnioskowania  do

wykonawedw o przediuzenic terminu swigzania oferta. przedbuzenic okresu waznosei

wadium, a takze w zakresic zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawy;

15) preygotowuje projekt informac)i do wykonaweow o zawieszeniu bicgu terminu zwiazania

oferta;

16) sprawdza wnicsionc przeyz wykonawceg vabezpicezenic nalezytego wykonania umowy;

17) zamicszeza ogloszenic o udzicleniu vamowicnia w Biuletynic Zamowicen Publicznych albo

przckazuje je Urzedowi Publikacji Unii lluropejskicj.

Podezas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegdlnosei nastepujace czynnosci:



1) berzposrednio przed otwarciem ofert na stronic prowadzoncgo postgpowania zamicszeza
informacje o kwocic, jakg zamawiajgcy zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia;
2)  sprawdza, czy olerty nie zostaly uszkodzone lub otwarte:
3)  sprawdza termin zlozenia olert (date 1 godrzing);
4)  otwicra oferty, ktore zostaly zlozone w terminic;
S) odezytuje nazwy (Iimmy) oraz adresy wykonawceow, a takze informacje dotyezgee ceny,
ferminu  wykonania  zamowicnia, okresu  gwarancji i warunkéw  platnosci  zawartych
w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminic. zgodnie # zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Crlonkowic komisji dokonuja indyvwidualne) oceny ofert wylgeznie na podstawic kryteriow
oceny ofert okreslonych w speeylikacji istotnych warunkow zamowienia po szezegdtowym

raposnaniu si¢ 7 ofertami oraz opiniami bicglyeh (jezeli byli powolani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkow |
rawa i obowiyzki czlonkow komisji

§8
Biorge udzial w pracach komisji ezlonkowic komisji maja prawo w szezegolnosci do:
1y dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanyeh 7 praca w komisji;
2) ucrestniczenia we wszystkich posicdzeniach i pracach komisji;
3) zetaszania przewodniczacemu komisji w kazdym crzasic uwag i problemow dotyczgeych
funk¢jonowania komisji:

4)  wnioskowania o powolanic bicglego.

§9
1. Do obowigzkow ezlonka komisji nalezy w szezegolnose:
1) uczestniczenie w posicdzeniach 1 pracach komisji;
2) praygotowywanic  proposveji wyjasnien  dotvezacyeh  speeyfikacji istotnych  warunkow
zamowicnia:
3) badanic i ocena ofert, wnioskow o dopuszezenic do udzialu w postgpowaniu;
4y ztozenic oSwiadezenia w zakresic okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz oswiadezenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowiazkow ezlonka komisji, nie bedgeego przewodniczgeym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szezegolnoscei:
1) wykonywanic czynnosci powicrzonveh im zgodnie 2 § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodnicrgeego komisji:
2) niczwloczne  informowanic  prrewodniczaceeo  komisji o okolicznosciach,  ktore

unicmozliwiajg udzial w pracach komisji.

§10
[. Do obowigzkoéw przewodniczgeego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szezegdlnosc:
1) organizowanic prac komisji, w (vin wyznaczanic terminow posiedzen oraz zapewnicnic
sprawnego  przebicgu  wykonywanyeh  zadan,  ktdre  okreslono w o Zarzgdzeniu onr
W0.0050.53.2025 Burmistrza Gminy i Miasta Grojee 2 dnia 12 lutego 2025 r.
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2) odebranic od crzlonkow komisji piscmnych oswiadezen w o zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1
i 2 ustawy oraz oswiaderzen. o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlacvenic wskazanych
oswiadezen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanic do kicrownika zamawiajaceeo o odwolanic cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadezenia o braku zaistnienia okolicznoscel. o ktoryeh mowa w art. 56 ust. 1 1 2 ustawy
albo zlozyt o§wiadezenic o zaistnieniu okolicznoder, o ktoryeh mowa w oart. 56 ust. 11 2
ustawy albo zlozyl nicprawdziwe oswiadezenic o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 112 ustawy, a takze o odwolanic cztonka komisji 7 innych uzasadnionych
powodow:

4) w razic potrzeby wnioskowanic do kicrownika rzamawiajgcego o zawicszenic drziatania
komisji do czasu wylgezenia cztonka komisyi lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5)  podziat prac przydziclanveh czlonkom komisji;

6) informowanic kicrownika zamawiajacceo o przebicgu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych v pracami komisji;

7) prredkiadanic Kierownikown zamawiajgecgo projektow pism, w szezegdnosel wsprawic:
wykluczenia  wykonawey,  odrzucenia  oferty,  wyboru  najkorzystnicjszej  oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

8) nadrorowanic prowadzenia dokumentacji postepowania przev sckretarza komisji:

9)  nadzorowanic dostepu zainteresowanyeh wykonawceow do dokumentacji postgpowania.

Prrzewodniczacy  komisji  odpowicdszialny  jest za  terminowe opracowanic i przekazanie

odpowiednich dokumentow kicrownikowi zamawiajacego. wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Luropejskiej, a takze za zamicszezenic ich w Biuletynic Zamowien Publicznych, na stronie

internetowe) 1w siedzibic zamawiajgeego oraz w omicjscu, o Ktorym mowa w § 7 ust. | pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobee osob trzecich.

Podezas nicobecnosel przewodniczgcego., pracami komisji kicruje jego zastepea.

§11

[. Do obowiazkow sekretarza komisji nalesy w szezegdlnoset:

1) dokumentowanic czynnosci komisji. w (ym  sporzadzenic protokotu postgpowania wraz
7 zalgcznikami;
2)  sporzadrzanic protokolow 7 posicdzen komisji;
3) udzial  w  opracowywaniu - tresei wnioskow,  odpowiedzi 1 wystapien  zwigzanych
7 prowadzonym postgpowanicm:
4)  przestrzeganic zasady pisemnosci w zakresic okreslonym ustawy;
5) czuwanic nad prawidlowym wypelnaniem  dokumentacji postgpowania przez cztonkow
komisji:
6) odpowiadanic za dokumentacje dotvergeg prowadzoncgo postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentow wwigzanyeh 7 postepowanicm,
7)  przyveotowanic dokumentacji postepowania w cclu:
a) udostgpnicnia jej wykonaweom oraz bicglym;
b) przckazania wlasciwym organom prowadzacvim postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.
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Rozdzial IV

Zakonezenie prac komisji

§12

Przewodniczacy komisji przckazuje kicrownikowi zamawiajgecgo do zatwierdzenia pisemny
protokol postepowania wraz 7 zalgcznikami,

Komisja konczy driatanic # chwily wykonania ostatnicj ceynnosei w postgpowaniu o udziclenic
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwicerdzenia protokotu postgpowania przez
kicrownika zamawiajacego.

Zatwierdzam:

Dafiusz Gwiazda



