ZARZADZENIE nr W0.0050.157.2023
Burmistrza Gminy i Miasta Grijec
7 dnia 29 wrzeSnia 2023 r.

wsprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamaéwienia
w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji pn.: ,,Opracowanie dokumentacji projekiowef na
budowe drogi guiinnej nr 161620W w Czestoniewie” oraz ,,Opracowanie dokumentacji projektowej na
hudowe na budowe drogi gminnej nr 161686 W Mirowice-Kawegczyn”

Na podstawic arl. 55 w zw. z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 1. - | Prawo
zamowien publicznych™ ( Dz U. 2 2023 r. poz.1603) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

S

Powoluje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udziclenic  zamowienia  publicznego  orav.  dokonania  ztozonych ofert 1 wyboru

najkorzystnicjsze) oferty w nastepujgeym skladzie:

1. Jaroslaw Rupiewicz Przewodniczycy
2. Ewelina Gebska Z-ca Przewodniczgeego
3. Hubert Krawezyk Czlonek
4. Iwona Kowalska Sekretarz
&2

Komisja sprawdzi ¢czy olerty speniajg wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
olerte najkorzystnicjsza.

3
N
Komisja przetargowa bedzie dziatac zgodnic 7 ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowicn publicznych (Dz. U. 2 2021 1. poz. 1129 z¢ zm.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowe] stanowigeym zalgesnik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
I. Komisja rozpocznic prace » dnicm powolania.
2. Komisja zakonczy prace 2 dniem zatwicrdzenia przez kierownika zamawiajgeego protokotu
post¢powania o udziclenie zamodwicenia.

§5
Zamawiajacy zapewni niezbednyg obstuge prac komisji.

NG
Zarzgdzenic wehodzi w zycie 2 dniem podpisania.

-y ~ / \
1riusz Gwiazdg







REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w trybie podstawowym bez

przeprowadzania negocjacji pn.: ,Opracowanie dokumentacji projektowej na budowe drogi gminnej nr

(%]
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161620W w Crestoniewie” oraz ,,Opracowanie dokumentacji projektowej na budowe na budowe drogi
cminnej nr 1616860 Mirowice-Kawecezyn”

ROZDZIAL ]

Postanowicenia ogdlne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dale) regulaminem™, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolanej do  przygotowania 1 przeprowadzenia  postgpowania o udzielenie
ramowienia publicznego, »wanej dalej komisja™
W zakresie nicurcgulowanym w regulaminic stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2 2023 r. poz.1605) zwangej dalej ,.ustawg™.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.
Czlonkowic komisji wykonujg powierzone im czynnosci w  sposob  bezstronny. rzetelny
i obicktywny, kicrujge si¢ wylgeznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadezeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szezegOlowych wymagan 1 zasad dotyczgeych  ochrony
informacji nicjawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji Kicruje przewodniczgey komisji.
Czionkowic komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkow poprzer ztozenic oswiadezenia.
Oswiadezenie, o ktoryim mowa w ust. 5, zawicra takze zobowigzanic do zachowania poufnosci,
bezstronnoscei. r«ctelnosei i obicktywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia czlonkow komisji stanowig integralng cz¢s$¢ dokumentacji postgpowania (zalacznik
nr | doregulaminu).

§3
Komisja pracuje kolegialnic.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorge pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianic przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.,
Z posicdzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokol, w ktorym w szezegdInosci opisuje sig:
przebicg  posiedzenia, wyniki  glosowan, czynnosei dokonane przez  przewodniczacego /
sckretarza / czlonka komisji, zadania przydziclone cztonkom komisji w zakresic ich obowigzkow
przez przewodniczgeego komisji. Brak podpisu ktoregokolwick 7 czlonkow komisji biorgeych
udzial w danym posicdzeniu komisji powinien zostaé odnotowany preez przewodniczacego
komisji w protokole 7 posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalgeza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.
Komisja preyjmuje rozstrzygnieeia w obecnosei co najmnicj potowy jej cztonkow, w drodze
atosowania lub na podstawic sumy albo $rednicj arytmetycznej indywidualnych ocen.
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W przypadku obeenosei mnicj niz polowy czlonkow komisji jej przewodniczacy odracza
posicdzenic | wyznacza nowy termin.

Crionck komisji niezgadzajacy si¢ 7z przyjetym rozstrzygniceiem komisji obowigzany jest do
przedstawicnia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanic odrebne), ktore dotacrza sic
do protokolu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Crlonkowie komisji, kiorzy nic brali udzialu w posiedzeniu komisji. potwierdzajg pisemnic

zapoznanic si¢ 7 ustaleniami komisji. Postanowicnic ust. 6 stosuje si¢ odpowicdnio.

§4
Czionkowic komisji skladaja pisemne oswiadezenic o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w arl. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy 1 przckaszuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenic, o ktorym mowa w ust. | dotyczgee okolicznosci o ktorych mowa w art, 56 ust. 2
ustawy cztonkowic komisji sktadaja niczwlocznic po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze¢
okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego oswiadezenia ujawnig sic na wezesnicjszym etapic
postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego. O§wiadezenie, o Ktérym mowa w ust. |
dotyczgee okolicznosel o ktorveh mowa w art. 56 ust. 3 ustawy sktada si¢ przed rozpoczecicm
wykonywania czynnosci  zwigzanych »  przeprowadzeniem  postepowania o udziclenic
ramowicnia publiczncgo.
W przypadku zmiany w zakresie istnicnia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3
ustawy. czlonck komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia oswiaderzenia, o ktorym mowa
woust. 1.
W przypadku ujawnicnia w toku prowadzoncgo postgpowania okolicznosei wymicnionych
w oart, 56 ust. 2 oraz 3 ustawy. czlonek komisji obowigzany jest nicvwlocznie wylaczy¢ sic 7
udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamowicenia publicznego. powiadamiajac o tym na pismic
przewodniczacego komisji oraz kicrownika zamawiajacego, a w prrypadku przewodniczacego
komisji — kicrownika zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udziclenic zamowicnia publicznego  podjete  przez  osobe
podlegajacg wylgczeniu po powziceiu przez nig wiadomosei o okolicznosciach, o ktdrych mowa
wart. . 56 ust. 1,2 oraz 3 ustawy, powtarza si¢, 2 wyjatkicm otwarcia ofert oraz innych czyvnnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.
Postanowicnic ust. 4 stosuje si¢ odpowicdnio w przypadku nicztozenia przez cztonka komisji
oswiadezenia lub zlozenia oswiadezenia nicprawdziwego.

§5
Komisja mozc wnioskowad do kicrownika ramawiajacego o powolanic bicglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jeseli do ich wykonania wymagane jest posiadanic
wiadomosei specjalnych.
Wniosck powinien zawieraé okreslenic  przedmiotu opinii, termin jej  sporzadzenia  oraz
szacowanc koszly wynagrodzenia bicglego, a takze — o ile jest to mozliwe wskazanic
kandydatury bicglego.
Bicgli przedstawiajg swojc opinic na pismic, a na zadanic komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradezym.
Postanowicnia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bicglych.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udziclenic zamowicnia publiczncgo komisja przygotowuje

i przckazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia:
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propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz 2 uzasadnieniem;

projekt specylikacji istotnych warunkow zamdwicenia, wraz 2 Wzorem umowy:

projekty innych dokumentow koniceznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
ramowienia publicznego.

§7

W zakresic przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowicnia publicznego  komisja

wykonuje w szezegdlnosei nastgpujace czynnosc:

1) zamieszeza ogloszenic o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urz¢dowi Publikacji Unii Luropejskie):

2) zamieszeza ogloszenic o zmianic ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Luropejskicj ogloszenic dodatkowych
informacji. informacjc o nickompletnej procedurze lub sprostowanic;
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zamicszeza/przekazuje whasciwe] komaree organizacyjnej do zamieszezenia na  stronie

internetowej lub w micjscu publicznic dostgpnym w siedzibic zamawiajacego wszystkie

dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawy do opublikowania w ramach
postepowania o udziclenic zamdwicnia publicznego:

4) przekazuje do opublikowania ogloszenic o zamowicniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
w szezepdlnosei w dzienniku lub czasopismic o zasigeu ogdlnopolskim — w przypadku
podjecia takicj decyzji przez kicrownika zamawiajacego:

5) preygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgeych wesei specylikagji istotnych warunkow
zamowicnia,

6) przygotowuje i przedklada kicrownikowi zamawiajgcego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy:

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert;

9)  wzywa/wnioskuje do kicrownika zamawiajacego o zatwierdzenic  wykonaweow  do
uzupehiicnia  lub  wyjasnienia  dokumentow wymaganych od  wykonaweow  lub  do
wyjasnicnia tresci oferty:

10) wnioskuje do Kkicrownika zamawiajacego o wykluczenic wykonaweow w przypadkach
przewidzianyeh ustawa:

1) wnioskuje do kicrownika zamawiajgcego o odrzucenice ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa:

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej badz wnioskuje do kicrownika
zamawiajgcego o unicwaznienie postgpowania;

13) dokonuje analizy wnicsionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
zamawiajacceo rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowicdzi na
informacje o podjetej niczgodnie 7 przepisami czynnosci lub zanicchaniu czynnosci:

14) przedstawia  kicrownikowi zamawiajacego propozycje w  zakresic  wnioskowania do
wykonawcow o przediuzenic terminu zwigzania oferta. przedtuzenic okresu  waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawy;

15) przygotowuje projekt informacji do wykonaweow o zawieszeniu bicgu terminu zwigzania
oferty;

16) sprawdza wnicsione przez wykonaweg zabezpicezenice nalezytego wykonania umowy;

17) zamieszcza ogloszenic o udzicleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje jo Urzgdowi Publikacji Unii Europejskicy.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegolnosci nastepujgee czynnosei:



I} bezposrednio przed otwarciem ofert na stronic prowadzoncgo posicpowania zamicszcza
informacje o kwocic, jaka zamawiajacy zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowienia;
2) sprawdza, czy oferty nic zostaly uszkodzone lub otwarte;
3)  sprawdza termin zlozenia ofert (datg i godzing);
4)  otwicra oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;
5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawceow, a takze informacje dotyczgee ceny,
terminu  wykonania zamowicnia, okresu gwarancji i warunkow  platnosci  zawartych
w ofertach,
3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminic, zgodnie 7z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Cztonkowic komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznic na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowicnia po szezegdtowym
zapoznaniu si¢ z olertami oraz opiniami bicglych (jezeli byli powolani).

Rozdzrzial I11

Prawa i obowigzki ezlonkéw komisji

§8
Biorge udzial w pracach komisji ezlonkowic komisji majg prawo w szcrzegolnosel do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w komisji:
2} uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) #glaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasic uwag i problemdéw dotyezacyveh
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bicglego.

§9
1. Do obowigzkdw czlonka komisji nalezy w szezegolnosei:
1) uczestniczenic w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanic  propozycji  wyjasnien dotyczgeych  speeylikacji istotnych  warunkow
zamowicnia;
3) badanic i ocena ofert, wnioskdw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniug
4) ztozenic oswiadezenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu,
2. Do obowiazkow czlonka komisji, nic bedacego przewodniczyeym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanic czynnosci powicrzonych im zgodnie z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niczwloczne  informowanic  przewodniczacego  komisji o okolicznosciach,  ktore
unicmozliwiaja udzial w pracach komisji.

§10
1. Do obowigzkdéw przewodniczacego komisji, pora obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szczegolnosei:
1) organizowanic prac komisji, w tym wyznaczanic terminow posicdzen oraz zapewnienic
sprawnego  przebicgu  wykonywanyeh  zadan,  ktore  okreslono w Zarzadzeniu nr
WO.0050.157.2023 Burmistrza Gminy i Miasta Grojec 2 dnia 29 wrzesnia 2023 r.
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2) odebranic od czlonkow komisji pisemnych oswiadezen w zakresic okreslonym w art, 56 ust. 1
i 2 ustawy oraz oswiadezen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlgczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postgpowania:

3) wnioskowanic do kicrownika zamawiajaccgo o odwotanic czlonka komisji, ktory nie ztozyl
o$wiadezenia o braku zaistnienia okolicznosei, o ktorych mowa w art. 56 ust. 11 2 ustawy
albo zlozyl oswiadezenic o zaistnieniu okoliczno$ei, o kiorych mowa w art. 56 ust. 11 2
ustawy albo zlozyl nicprawdziwe o$wiadezenie o braku zaistnienia okolicznosel, o ktorych
mowa w art. 56 ust. | i 2 ustawy, a takze o odwolanic czionka komisji # innych uzasadnionych
powodow;

4) w razic potrzeby wnioskowanic do kicrownika zamawiajaccgo o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylgcezenia czlonka komisji Tub do ¢zasu wyjasnicnia sprawy;

5) podzial prac przydziclanych czlonkom komisji:

6) informowanic kicrownika zamawiajgccgo o przebicgu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji:

7) przedkladanic kicrownikowi zamawiajacego projekiow pism. w szczegdlnosci wsprawie:
wykluczenia  wykonawey, odrzucenia  oferty,  wyboru najkorzystnicjszej  oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

8) nadzorowanic prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sckretarza komisji;

9) nadzorowanic dostgpu zainteresowanych wykonaweow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczgcy  komisji  odpowiedzialny jest za terminowe opracowanic i przekazanie

odpowiednich dokumentdw kicrownikowi zamawiajgeego, wykonaweom, Urzgdowi Publikacji

Unii Buropejskicj. a takze za zamieszezenic ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowe] i w siedzibic zamawiajacego oraz w micjscu. o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobece 0sob trzecich.

Podezas nicobeenosei przewodniczacego, pracami komisji Kieruje jego zastepea.

§11

1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanic czynnosei komisji, w tym sporzgdzenic protokolu posigpowania wraz
7 zatacznikami:
2)  sporzgdzanic protokolow 7 posiedzen komisji:
3) udzial w  opracowywaniu tresei  wnioskow, odpowiedzi 1 wystgpien  zwigzanych
7z prowadzonym postgpowaniem;
4)  przestrzeganic zasady pisemnodei w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanic nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow
komisji;
6) odpowiadanic za dokumentacje dotyczgea prowadzonego postgpowania, przechowywanic
olert oraz wszclkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem;,
7)  przygotowanic dokumentacji postgpowania w celu:
a) udoste¢pnicnia jej wykonaweom oraz bicglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzgeym postepowania wyjasniajgee lub kontrole:
¢) dokonania jej archiwizacji.
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Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§12
Przewodniczgey komisii przckazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokol postgpowania wraz z zalgcznikami,
Komisja konezy dzialanic z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udziclenie
ramowicnia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez.
kicrownika zamawiajacego.

Zatwicrdzam:




