LZARZADZENIE nr WO0.0050.156.2023
Burmistrza Gminy i Miasta Grojee
z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

wsprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia
W trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji pn: Dostawa energii elekirycznej na potrzeby
grupy zakupowej Gminy Grijec w okresie od 1 styeznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.”

Na podstawic art. 55 w zw. 7 art. 53 ust. 2 ustawy # dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamowicn publicznych™ ( Dz U. 2z 2023 1. poz.1605) zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1
Powoluje si¢ Komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o
udziclenic  zamowienia  publicznego  oraz  dokonania  zlozonych ofert i wyboru

najkorzystniejszej oferty w nastepujgcym skladzie:

1. Jaroslaw Rupiewicz Przewodnicezacy
2. Ewelina Gebska Z-c¢ca Przewodnicziycego
3. Krzysztof Wisniewski Czlonck
4. Iwona Kowalska Sekretarz
%,
§2

Komisja sprawdzi czy oferty spelniaja wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
olerte najkorzystnicjszy.

§3
Komisja przetargowa bedzie dziala¢ zgodnic 2 ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowicn publicznych (Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowe) stanowigeym zalaeznik do ninicjszego zarzadzenia,

§ 4
1. Komisja rozpocrznic pracg 7 dniem powolania.
2. Komisja zakoncry prace 2 dniem zatwicrdzenia przez Kicrownika zamawiajacego protokotu
post¢powania o udziclenic zamowienia.

§5
Zamawiajyey zapewni niczbgdng obsluge prac komisji.

§ 0
Zarzadzenie wehodzi w zycie v dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWILEJ

powolanej do preygotowania i przeprowadzenia post¢gpowania w trybie podstawowym bex

przeprowadzania negocjacji pn: , Dostawa energii elekiryeznej na potrzeby erupy zakupowej Gminy
| gogjac & d 4 ) grip] I ] )

Grdjec w okresie od I stycznia 2024 v, do 31 grudnia 2024 1.7

ROZDZIALI

Postanowicnia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, »wany dalej regulaminem™, okresla tryb pracy komisji
prectargowe]  powolanej do  przygotowania i przeprowadzenia  postepowania o udziclenie
zamowicnia publicznego, zwanej dalej komisjy™.
Wovzakresie nicurcgulowanym w regulaminic stosuje si¢ przepisy uslawy z dnia |1 wrzesnia
2019r, - Prawo zamowicn publicznych (Dz. U. 2 2023 r. poz.1605) »wancj dalej ustawg”.

Rozdzial II

Tryb pracy komisji

§2
Konusja rozpoczyna dzaialalnosé 7 dniem powolania.
Czlonkowie Lomisji wykonujg  powicrzone im czynnosct w o sposob  bezstronny.  rzetelny
tobicktywny, Kierujae si¢ wylacrznie przepisami prawa oraz swoja wicdzg 1 doswiadezeniem.
Crztonkowie komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawice odrebnych
przepisow oraz do przestrzcgania szezegdlowyeh wymagan 1 zasad  dotyezgeyceh ochrony
informacji nicjawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje preewodniczgey komisji.
Crlonkowie komisji dokonuja preyjecia swoich obowigzkow popreer zlozenie odwiadezenia.
Oswiadezenic. o ktérym mowa w ust. 5, zawicra takze zobowigzanie do zachowania poufnos$ci,
bezstronnoscel. rzetelnosen 1 obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadezenia czlonkow komisji stanowig mtegralng cz¢$¢ dokumentacji postgpowania (zalgeznik

ne 1 do regulaminuy).

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczgey komisji wyznacza miejsce 1 lermin jej posiedzen, biorae pod uwage uzasadnione
wiioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypehianic przez nich innyeh obowiazkow
siuzbowych.

/. posicdzenia komisji movze zostaé sporzadzony protokol, w ktdrvim w szezegdlnosci opisuje si¢:
przebieg  posicdzenia,  wyniki  glosowan, czynnosci  dokonance  przez  przewodniczacego /
sekretarza / ezlonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktdregokolwick z czlonkow komisji bioracych
udziab w o danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgeego
komisji w protokole 7 posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sy zastrzezenia co do
zeodnosct z przepisami ustawy, do protokolu zalaeza si¢ rdwnicz pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniceia w obecnosci co najmnicj polowy jej eztonkéw, w drodze
olosowania lub na podstawic sumy albo srednicj arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obeenosei mniej niz polowy czlonkow komisji jej preewodniczgey  odracza
posicdzenie 1 wyznacza nowy termin,
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Crlonck komisji niczgadzajycy si¢ 7 przyjetym rozstrzygnigeiem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanic odr¢bne), kiore dotgeza sic
do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnic
zapoznanic si¢ 2 ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowicdnio.

84
Calonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadezenic o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych
mowa wart, 56 ust. 2 oraz 3 ustawy 1 przekazujy je przewodniczacemu komisji.
Oswiadezenie. o ktorym mowa w ust. 1 dotyczgee okolicznosci o ktorveh mowa w art. 56 ust. 2
ustawy czlonkowie komisji skladajg niczwlocznice po zakoncezeniu sesji otwarcia ofert, chyba 7e
oholicznosei uzasadniajgee zlozenie tego oswiaderzenia ujawnig si¢ na wezesnicjszym  ctapic
postgpowania o udziclenic zamdwienia publicznego. Oswiadezenic, o ktdrym mowa w ust. |
dotyezgee okolicznodei o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy sklada si¢ przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci  zwigzanych 2 preeprowadzeniem  postgpowania o udziclenie
ramowicnia publicznego.
W przyvpadku zmiany w o zakresie istnienia okolicznosel, o ktoryeh mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3
ustawy. czlonck komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadezenia, o ktorvin mowa
woust. |
W preypadku ujawnienia w toku prowadzoncgo postgpowania okolicznosel wymienionyeh

woart. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niczwlocznie wylgeryé si¢ #

udziatu w postgpowaniu o udzielenic zamdwicenia publicznego, powiadamiajge o tym na pismic
preewodniczgecgo komisji oraz kicrownika zamawiajgeego, a w przypadku przewodniczgeego
Komisji - kierownika zamawiajacego.

Crynnosel w o postgpowaniu - o udzielenic  zamowicnia  publicznego  podjete  przez  osobe
podlegajgea wylgezeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o Ktdoryeh mowa
woarl. . 36 ust. 1.2 oraz 3 ustawy, powlarza si¢, 2 wyjatkiem otwarcia olert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajgeych na wynik postgpowania,

Postanowicnic ust. 4 stosuje si¢ odpowicdnio w przypadku niczlozenia przez czlonka komisji
oswiadezenia lub zlozenia oswiadezenia nieprawdziwego.

§5
Komisji moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o powolanic bicglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosei, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Wniosck powinien  zawicra¢  okreslenic  przedmiotu opinii, termin  jej sporzgdzenia  oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bicglego. a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
Bicglt przedstawiaja swoje opinie na pismic, a na zgdanie komisji moga ucrzestniczy¢ wjej
pracach v gltosem doradezym.

Postanowienia § 4 stosuje sig odpowicednio do bicgtych.

§6

W zakresie praygotowania postgpowania o udziclenic zamowicnia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje kicrownikowi zamawiajgeego do zatwierdzenia;

1

2)

propozyeje wyboru trybu udriclenia zamowienia publicznego wraz # uzasadnicniem;
projekt speeylikacji istotnyeh warunkow zamowicnia, wraz 2 wWzorcim umowy:



projekty innych dokumentdw  koniecznyeh do przeprowadzenia postgpowania o udziclenie

zamowienia publicznego.

§7

W ozakresie preeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowicnia  publicznego komisja

wykonuje w szezegdlnosel nastepujgee czynnosci:

l) zamicszeza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznyceh albo przckazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Luropejskie):

2) zamicszeza ogloszenic o zmianic ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo
preckazuje do opublikowania Urzedowi Publikacyi Unii Europejskicj ogloszenie dodatkowych
informacji. informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanic:

s

vamicszeva/preekazuje  wlasciwe) komaree organizacyjnej do zamicszezenia na  stronic
internetowej lub womiejscu publicznic dostgpnym w siedzibic zamawiajacego wsezystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udziclenic zamodwienia publicznego;

4) preekazuje do opublikowania ogloszenie o zamowicniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
woszezegolnosel wodzienniku lub czasopismic o zasiceu ogolnopolskim — w przypadku

podjecia takic] deevzji przez kicrownika zamawiajgecgo;

wh

przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczaeych treser specyfikacji istotnyeh warunkow

samowienii.,

6) preyeotowuje 1 oprzedklada Kicrownikowi zamawiajgeego projekty informacji oraz innych

dokumentow wymaganych przepisami ustawy:

7) dokonuje otwarcia ofert;

3)  dokonuje badania i oceny ofert:

9) wrywa/wnioskuje  do o kicrownika  zamawiajgeego o zatwicerdzenic  wykonawedw  do
uzupelnicnia lub  wyjasnienia  dokumentow  wymaganych  od  wykonaweow  lub  do
wyjasnicnia tresei oferty;

10) wnioskuje do kicrownika zamawiajacego o wykluczenic wykonawedw w przypadkach
prrewidzianych ustawy;

L) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg;

12) preygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
ZAMAWIAJICCLO0 O uniewaznicnic postgpowania;

13) dokonuje analizy wnicsionych Srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kicrownikowi
zamawiajucego rekomendacje dotyezgeg odpowiedzi na odwotanic albo odpowicdzi na
informacj¢ o podjetej niczgodnic v przepisami czynnosci lub zanicchaniu czynnosei;

I4) prredstawia Kicrownikowi  zamawiajgcego  propozycje  w o zakresic  wnioskowania  do
wykonaweow o przediuzenie terminu swiazania olerta, preediuzenie okresu waznodei
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w preypadkach okreslonych ustawy;

13} preygotowuje projekt informacyi do wykonaweow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
olerty:

L0) sprawdza waiesione przez wykonawcee zabespicezenice nalezytego wykonania umowy:

I7) rzamiceszeza ogloszenic o udricleniu zamowienia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unu Luropejskic;.

Podezas sesji otwarcia olert komisja wykonuje w szezegdlnoscei nastepujgee czynnosci:

1) besposrednio przed otwarciem ofert na stronie prowadzoncego  postgpowania  zamicszeza

mlormacjge o kwocie, jaka vamawiajgey zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowienia:

2y sprawdza. czy olerty nie zostaly uszkodzone lub otwarte:



o

3)  sprawdza termin zlozenia ofert (date 1 zodzing):

4)  otwiera olerty, ktore zostaly Zlozone w terminic;

3) oderytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawedw, a takze informacje dotyczace ceny,
termimu - wykonania  zamowienia, okresu  gwarancji 1 warunkow  platnosci  zawartych
w olertach

Komisja zwraca olerty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

uslawy.

Crlonkowie komisji dokonuja indywidualne) oceny ofert wylgesznie na podstawie kryteridw

oceny olert okreslonyeh w speeylikacyi istotnyeh warunkow zamowienia po szezegdtowym

sapoznaniu si¢ 2 ofertami oraz opiniami bicglyveh (jezeli byli powolani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkdéw komisji

§8

Biorge udzial w pracach komisji ezlonkowie komisji majg prawo w szezegolnosei do:

o)

L) dostgpu do wszystkich dokumentow zwigzanych 7 pracg w komisji;

2) ucsestnicsenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji:

3) selaszania przewodniczgeemu komisji w kazdym czasic uwag 1 problemow dotycrzgeyeh
funkcjonowanta komisji;

4y winioskowania o powolanie bieglego.

§9Y

Lo obowigzkdw ezlonka Komisji nalezy w szezegolnosen:

1) uezesinicsenic w posicdzeniach 1 pracach komisji;

2) preyvgotowvawaiie  propozyeji wyjasnien  dotyezacych  speeylikacji istotnych  warunkow
samowienia;

3) badanic 1 ocena olert, wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu;

4y rlozenie oswiadezenia w zakresie okreslonym woart, 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz o§wiadezenia,
o Ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkow czlonka komisji, nie bedgeego przewodniczgeym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegolnosei:

L) wykonywanice czynnosci powierzonych im zgodnie 2 § 7 ust. |1 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonyeh preez preewodniczgeego komis)i;

2y niczwloczne  informowanic  prreewodniczgeego  konusji o okolicznosciach,  ktore

uniemozhiwiajg udziat w pracach kKomisji

§ 10

Do obowigzkow preewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. |

reaulaminu, nalezy w szezegolnoser:

1) organizowanie prac komisji, w lym wyznaczanic termindw posiedzen oraz zapewnicnie
sprawnego  przebicgu  wykonywanyeh  zadan,  kiore  okreslono  w o Zarzgdzeniu nr
W0O.0050.156.2023 Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojec 7 dnia 29 wrzesnia 2023 r.

2) odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych o$wiadezen w zakresic okreslonym w art. 56 ust. |
12 ustawy oraz oswiadezen, o ktoryeh mowa w §2 ust. 5 regulaminu i whyczenie wskazanych

o$wiadezen do dokumentacji postgpowania:



s

3) wnioskowanic do kicrownika zamawiajgecego o odwolanie czionka komisji, ktory nie zlozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w arl. 56 ust. 1 1 2 ustawy
albo ztozyl oswiadezenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 11 2
ustawy albo ozyl nieprawdziwe oswiaderzenie o braku zaistnienia okolicznosei, o ktérych
mowa w arl. 56 ust. 112 ustawy, a takze o odwolanice czlonka komisji # innych uzasadnionych
powodow;

4) worazie potrzeby wnioskowanic do kicrownika zamawiajacceo o rzawicszenic driatania
komisji do crasu wylgezenta ezlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy:

5) podzial prac preydziclanych ezlonkom Komisji;

6) intormowanic kicrownika zamawiajaccgo o przebicgu prac komisji. w tvm o istotnych
problemach zwigzanyeh » pracami komisji;

7) preedikiadanic kicrownikowl zamawiajgeego projektow pism, w szezcgolno$el w sprawice:
wykluczenia  wykonawey.  odrzucenia  oferty,  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

g1 nadvzorowanic prowadzenia dokumentacji postepowania przev sckretarza komisji

9)  nadzorowanic dostepu zainteresowanyceh wykonaweow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczgey komisji odpowiedzialny  jest za  terminowe  opracowanic 1 przckazanic

odpowiednich dokumentow kicrownikowi zamawiajgeego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Luropejskic], a takze va zamicszezenic ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowej 1w siedzibie zamawiajacego oraz womicjscu, o ktérym mowa w § 7 ust. | pkt 4

regulaminu.

Przewodniczgey reprezentuje komisje wobee 0sob trzecich.

Paderas nicobecnosei przewodniczacego, pracami komisji kicruje jego zastepea.

§11

1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szezegdinosct:

) dokumentowanic czynnosei komisji, w tym sporzadzenic protokotu postgpowania wraz
7 ralacznikami,

2)  sporzadzanie protokolow v posiedzen komisji:

udzial  w o opracowywaniu - tresci wnioskow,  odpowicdzi 1 wyslgpien  zwigzanych

7 prowadzonyin postepowanicm;
4y prrestrzeganic zasady pisecmnosci w zakresie okreslonym ustawy:

czuwanie nad prawidlowym  wypetnianiem  dokumentacji postgpowania przez cztonkow

(o

komisji;
6) odpowiadanic za dokumentacje dotyczgea prowadzonego postgpowania, przechowywanie
olert oraz wszelkich innveh dokumentow zwigzanveh 7 postepowaniem;
7)  preyeotowanic dokumentacji postgpowania w eelu:
a) udostgpnicnia jej wykonawcom oraz bicglym:
b) prrekazania wlasciwym organom prowadzgeym postepowania wyjasniajaee lub kontrole:

¢) dokonunia jej archiwizacji.



Rozdzial 1V
Zakoncezenie prac komisji

§ 12
Prrewodniczacy komisji preckazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz 72 zalgeznikami.
Komisja konezy drialanic # chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udziclenice
samowicnia publicznego, co stanowi podstawe do zatwicrdzenia protokolu postgpowania przez

Kicrownika zamawiajgcego.

Zatwierdzam:

BURMIST
Gminy i .\‘[iasmbr




