ZARZADZENIE nr W0O.0050.140.2023
Burmistrza Gminy i Miasta Grojee
7 dnia 25 sicrpnia 2023 r.

w sprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenic zamdwicnia
w trybic podstawowym bez przeprowadzania negocjacji pn.: ,, Remont drogi gminnej -ul. Laskowej na
odcinku od ul. Pilsudskicgo do ul. Slonecznej w Grijen”

Na podstawic arl. 55 w zw. 7 art. 53 ust. 2 ustawy 7 dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
ramowicn publicznych™ (Dz. U. 22022 . poz. 1710 z¢ zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1
Powotuje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygolowania 1 przeprowadzenia postgpowania o
udziclenic  zamowicnia  publicznego  oraz dokonania  zlozonych  ofert 1 wyboru
najkorzystnicjszej oferty w nastepujacym skladzice:

1. Jarostaw Rupicewicz Przewodniczyey
2. Ewelina Ge¢bska Z-ca Przewodniczyeego
3. Hubert Krawezyk Czlonek
4. Iwona Kowalska Sckretarz
§ 2

Komisja sprawdzi, czy oferty spelniaja wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
olerte najkorzystnicjszy.

8§17

92
Komisja przetargowa bedzie dziataé zgodnic # ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowicn publicznych (D2, U. 2 2022 r. poz. 1710 v¢ zm.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowe] stanowigeym zalgeznik do ninicjszego zarzgdzenia.

§ 4
L. Komisja rozpocznic pracg 7 dniem powolania.
2. Komisja zakonczy prace 2 dniem zatwicrdzenia przez kicrownika zamawiajgeego protokotu
postgpowania o udzielenie zamdwicnia.

§5

Zamawiajgey zapewni niezbedng obsluge prac komisji.

§ 06
Zarzadzenic wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWLEJ
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w trybie podstawowym bez
przeprowadzania negocjacji pn.: , Remont drogi gminnej -ul. Laskowej na odcinku od ul.
Pilsudskiego do ul. Slonecznej w Grdjeu”

ROZDZIAL. ]
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przctargowej, »wany dalej .regulaminem™, okresla tryb pracy komisji
prectargowe]  powolane) do  preygotowania 1 przeprowadzenia  postgpowania o udziclenic
zamowicnia publicznego, zwanej dalej  komisja™.
W zakresic nicurcgulowanyim w regulaminic stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzednia
2019r. - Prawo zamowien publicznych (D U. 2 2022 r. poz. 1710 ¢ zm.) zwanej dalgj

Lustawg”

Rozdzial 11

Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dzialalnosé 7 dniem powolania.
Czlonkowic komisji wykonujg powicrzone im  czynnosci w sposob  bezstronny, rzetelny
i obicktywny, kicrujge si¢ wylgeznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg 1 doswiadezeniem.
Crlonkowic komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrgbnych
przepisow oraz do  preestrzegania szezegotowyeh wymagan 1 zasad dotyczacych ochrony
informacji nicjawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kicruje przewodniczgey komisjr.
Crlonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkow poprzez zlozenic oswiadezenia.
Oswiadezenie. o ktorym mowa w ust. 5. zawicra takze zobowigzanic do zachowania poufnosci,
berstronnosci. rzetelnosel i obicktywizmu w pracach komisji.
Oswiadezenia czlonkow komisji stanowig inteeralng cz¢s¢ dokumentacji postepowania (zalgeznik

nr | do regulaminu).

§3
Komisja pracuje kolegialnic.
Przewodniczgey komisji wyznacza miejsce 1 termin jej posicdzen, biorge pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypelianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych,
7 posicdzenia komisji moze zostac sporzidzony protokol, w ktorym w szezegolnosci opisuje sig:
przebicg  posicdzenia, wyniki - glosowan,  cuynnoSei  dokonane  precz przewodniczgecgo /
sckretarza / cvzlonka komisji. zadania przydrziclone czionkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkow komisji biorgeych
udzial w danym posicdzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przerz przewodniczacego
komisji w protokole 7 posicdzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do
veodnosct # przepisami ustawy, do protokolu zalgeza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.
Komisja preyjmuje rozstrzyenigcia w obeenosci co najmnicej polowy jej czlonkdéw, wdrodze

glosowania lub na podstawic sumy albo srednicj arytmetyeznej indywidualnych ocen.
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W prevpadku obeenosei mniej niz polowy cztonkow komisji jej przewodniczgey odracra
posicdzenic 1 wyznacza nowy termin,

Crlonck komisji niczgadzajgey sig 2 preyjelym rozstrzygenigeiem komisji obowigrzany jest do
przedstawicnia pisemnego uzasadnicnia swojego stanowiska (zdanic odrebne), ktére dolgeza sig
do protokotu posicdzenia (jesli zostal sporzgdzony).

Crtonkowie komisji, ktdrzy nie brali udziatu w posicdzeniu komisji, potwicrdzajg pisemnice

zapoznanic si¢ 2 ustalentami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4
Crlonkowie komisji skladajg pisemne oswiadezenic o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktoryeh
mowa w art. 56 usl. 2 oraz 3 ustawy 1 przckazuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenic. o kiorym mowa w ust. | dotycerzgee okolicznosei o ktoryeh mowa w art. 56 ust. 2
ustawy czlonkowic komisji skladaja niczwlocznie po zakonezeniu sesji otwarcia ofert, chyba 7e
okolicznosci uzasadniajgee zlozenic tego oswiaderzenia ujawnig si¢ na wezesSnicjszym clapic
postepowania o udziclenic zamowicnia publicznego. Oswiadezenie, o ktorym mowa w ust. |
dotyezgee okolicznosei o ktoryeh mowa woart. 56 ust. 3 ustawy sklada sic przed rozpocrzeciem
wykonywania csynnosci  zwiagzanych 2 przeprowadzeniem  postgpowania o udzielenie
ramowicnia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresice istnienia okolicznoscl. o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3
ustawy, czlonck komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia odwiadezenia, o ktdrym mowa
woust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzoncgo postgpowania okolicznosci wymicnionych
woart. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy. czonek komisji obowiazany jest niczwlocznic wylgerzy¢ sic #
udzialu w postgpowaniu o udzielenic zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismice
przewodniczacego komisji oraz kicrownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgeego
komisji ~ kicrownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie  zamowienia  publicznego  podjete  przez osobg
podlegajacy wylaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa
warl. . 56 ust. 1.2 oraz 3 ustawy. powtarza si¢, » wyjatkiem otwarcia olert oraz innych czynnosci
faktveznych niewplywajaeych na wynik pestepowania.
Postanowicnic ust. 4 stosuje si¢ odpowicdnio w przypadku niezlozenia przerz czlonka komisji

oswiadezenia lub zlozenia oswiadezenia nicprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kicrownika zamawiajgeego o powolanie bicglege do wykonania
okreslonyeh w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanic
wiadomosci specjalnych.
Wniosck  powinien  zawiera¢  okreslenic  przedmiotu  opinii, termin jej  sporzgdzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bicglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanic
kandydatury bicglego.
Biceli przedstawiajg swoje opinie na pismic, a na zadanic komisji moga uczestniczy¢e w jej
pracach z glosem doradezym.

Postanowicnia § 4 stosuje si¢ odpowicdnio do bicglych.

§0

W zakresic praygolowania postgpowania o udziclenic zamdwicenia publicznego komisja przygotowuje

i preckazuje kicrownikowi zamawiajgeego do zatwicrdzenia:
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§]

propozycje wyboru trybu udziclenia zamowicenia publicznego wraz 2 uzasadnientem:

projekt speeylikacji istotnyeh warunkow zamowicnia, wraz 7z wzorem uimowy:

projekty innych dokumentow  koniceznych do przeprowadzenia postepowania o udziclenic

ramoOwicenia publicznego.

§7

W zakresic przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowicenia  publicznego  komisja

wykonuje w szezegolnosei nastgpujgee crynnosen:

Y

4)

3)
6)
7)

8)
9)

zamicszeza ogloszenic o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej:
zamicszeza ogloszenic o zmianic ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Luropejskicj ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanic:
zamicszeza/przekazuje  wladciwe] komoree organizacyjnej do zamicszezenia na  stronic
internctowej lub w miejscu publicznic dostgpnym w siedzibic zamawiajgcego wszystkic
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postgpowania o udziclenie zamoéwienia publicznego;
przekazuje do opublikowania ogloszenic o zamoéwiceniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szezegolnosel wodzienniku lub czasopismice o zasicgu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takicj deeyzji przez Kicrownika zamawiajgeego:
przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgeych tresci specylikacyi istotnych warunkow
zZamowicnia.
preyvegotowuje i przedklada Kicrownikowi zamawiajacego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy:
dokonuje otwarcia ofert;
dokonuje badania 1 oceny ofert:
wzywa/wnioskuje  do  Kicrownika zamawiajgcego o zatwierdzenic  wykonawceow  do
uzupelnienia  lub  wyjasnicnia  dokumentow  wymaganych od  wykonaweow  lub  do

wyjasnicnia tresei oferty:

10) wnioskuje do kicrownika zamawiajgccgo o wykluczenic wykonaweow w przypadkach

przewidzianych ustawy:

11) wnioskuje do kicrownika zamawiajaccgo o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych

ustawi,

) przygotowuje propozyeje wyboru oferty najkorzystnicjszej badz wnioskuje do Kicrownika

ZaMawiajgcego o uniewaznicenie postgpowania;

13) dokonuje analizy wnicsionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia Kicrownikowi

zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowicedzi na

informacje¢ o podjetej niczgodnic 7 przepisami czynnosdei lub zaniechaniu czynnosei:

14) przedstawia  kicrownikowi zamawiajacego  propozycje w o zakresie  wnioskowania  do

wykonawceow o przediuzenic terminu 2wigzania olertg, przediuzenic okresu waznoscl

wadium, a takze w zakresic zatzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawy;

15) preyeotowuje projekt informacji do wykonawedw o zawieszeniu bicgu terminu zwigzania

oferty;

16) sprawdza wnicsione przez wykonawee zabezpicezenic nalezytego wykonania umowy:

17) zamicszcza ogloszenic o udzicleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo

przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Buropejskiey.

Poderas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegdInodel nastgpujgee czynnosci:
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1) bezposrednio przed otwarciem ofert na stronic prowadzonego postepowania zamicszcza
informacj¢ o kwocic, jakg zamawiajacy zamicrza przeznaczyC na slinansowanic zamowienia:

2y sprawdza, cry olerty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3)  sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing);

4)  otwicra oferty. ktore zostaly #lozone w terminie;

5) odezytuje nazwy (lirmy) oraz adresy wykonaweow. a takze informacje dotyczgee ceny,
terminu  wykonania  zamdwienia, okresu  gwarancji i warunkow  platnosci zawartych
w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminic. zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.

Cztonkowic komisji dokonujg indywidualne) oceny ofert wylaeznic na podstawic kryteriow

oceny ofert okreslonych wspeeylikacji istotnyeh warunkow zamowicnia po szezegolowym

zapoznaniu si¢ # ofertami oraz opiniami bicglych (jezeli byli powolani).

Rozdzial 111

Prawa i obowigzki ezlonkow komisji

38

Biorac udzial w pracach komisji eztonkowie Komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanyeh z pracg w komisji:

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji:

3) sglaszania przewodniczgeemu komisji w kazdym czasic uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4y wnioskowania o powolanic bieglego.

§9

Do obowigzkow ezlonka komisji nalezy w szezegdlnosci:

1) uczestniczenic w posicdzeniach i pracach komisji:

2) preygotowywanic propozycji wyjasnien dotyezaceych  specylikacjiistotnych  warunkow
zamowicnia;

3) badanic i ocena ofert. wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu;

4) zlozenie o$wiadezenia w o zakresic okreslonym woart, 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz. oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowigzkow ezlonka komisji, nie bedycego przewodniczgeym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szezegdnosei:

1) wyvkonywanie czynnosci powicrzonych im zgodnie z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonyeh przez przewodniczacego komisji:

2) niczwloczne  informowanie  przewodniczgeego  komisji o okolicznosciach,  Ktore

unicmozliwiajg udzial w pracach komisji.

§ 10
Do obowigzkow przewodniczgeego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szezegolnosei:
1) organizowanic prac komisji, w tym wyznaczanic termindw posicdzen oraz zapewnienic
sprawnego  przebiceu  wykonywanych  zadan.  ktore  okreslono  w Zarzgdzeniu nr
W0.0050.140.2023 Burmistrza Gminy i Miasta Grdjee 7 dnia 25 sierpnia 2023 r.
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2) odebranic od czlonkow komisji pisemnych oswiadezen w zakresic okreslonym w art. 56 ust. 1
i 2 ustawy oraz oswiadezen, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i wlgezenie wskazanych
oswiadezen do dokumentaci postgpowania:

3} wnioskowanic do Kicrownika zamawiajgecpo o odwolanie czlonka komisji, Ktory nie zlozyl
oswiaderzenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktoryeh mowa woart. 56 ust. |1 2 ustawy
albo zlozyl o$wiadezenic o zaistnieniu okolicznosei. o ktorych mowa w art. 56 ust. 11 2
ustawy albo ztozyl niecprawdziwe oswiaderzenic o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w arl. 56 ust. 1 12 ustawy. a takze o odwolanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow:

4) w razic potrzeby wnioskowanie do kicrownika zamawiajacego o zawicszenic dziatania
komisji do czasu wylgezenia ezlonka komisji lub do czasu wyjasnicnia sprawy;

5) podzial prac preydziclanych czlonkom komisji:
informowanic kicrownika zamawiajacego o przebicgu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji:

7) preedkladanic kicrownikowi zamawiajacego projektow pism, w szezegolnosei wsprawic:
wykluczenia  wykonawey, odrzucenia  oferty,  wyboru  najkorzystnicjszc)  oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

8) nadzorowanic prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji:

9)  nadzorowanic dostepu zainteresowanych wykonaweow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczgey  komisji - odpowiedzialny  jest za  terminowe  opracowanic 1 przckazanic

odpowicdnich dokumentow kicrownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Buropejskicj, a takze za zamicszezenie ich w Biuletyniec Zamowien Publicznych, na stronic

internctowej 1w siedzibic zamawiajgcego oraz w micjscu, o Ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisjg wobee 0sob trzecich.

Poderas nicobeenosei przewodniczgecgo, pracami komisji kicruje jego zastepea.

§ 11

I. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szezegolnosci:

1) dokumentowanic czynnosei komisji, w tvim sporzadzenic  protokolu  postgpowania wraz,
7 zalgernikami;

2)  sporzadzanic protokolow z posiedzen komisjiz

3) udzial  w  opracowywaniu  tresci wnioskow,  odpowiedzi 1 wystgpien  zwigzanych
7 prowadzonym postepowanicent;

4y preestrzeganic zasady pisemnosci wozakresic okreslonym ustawa:

n
N’

czuwanic nad prawidlowym wypcehiamem  dokumentacji postepowania przes czlonkow

komisji:

6) odpowiadanic sa dokumentacje dotyczgea prowadzonego postepowania. przechowywanic
ofert oraz wszelkich innych dokumentoéw zwigzanych 2 postgpowaniem;

7y preygotowanic dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostgpnicnia jej wykonawcom oraz bicglym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzgeym postgpowania wyjasniajgee lub kKontrole;

¢) dokonania jej archiwizacji.
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Rozdzial IV

Zakoncezenie prac komisji

§12
Przewodniczgey komisji przekazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia pisemny
protokdl postgpowania wraz v zalacznikami.
Komisja konezy dziatanic # chwilg wykonania ostatnicj czynnosci w posigpowaniu o udziclenie
samowicnia publicznego. co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przcy,

kicrownika zamawiajgcego.

Zatwierdzam:

)ﬂ{ Q



