ZARZADZENIE nr W0.0050.137.2023
Burmistrza Gminy i Miasta Grojee
z dnia 18 sicrpnia 2023 r.

w sprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamowicnia
w trybic podstawowym bez przeprowadzania negoejacji pn.: ,Remaont i zmiana uiythowania budynku
dworca kolejki wgskotorowej w Griojen”

Na podstawie art. 55 w zw. z art. 53 ust. 2 ustawy 7 dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych™ (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z¢ zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

S
Powoluje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udziclenic  zamodwicenia  publicznego  oraz  dokonania zlozonych ofert 1 wyboru
najkorzystnicjszej oferty w nastgpujgeym skladzie:

1. Jaroslaw Rupiewicz Przewodniczycy
2. Ewelina Gebska Z-ca Przewodniczgeego
3. Krzysztof Wisniewski Czlonck
4. Iwona Kowalska Sckretarz
§ 2

Komisja sprawdzi, czy oferty spelniajg wymagane warunki. dokona oceny ofert oraz wskaze
oferte najkorzystnicjszg.

§3
Komisja przctargowa bedzie dziataé zgodnic 7z ustawg 7 dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo
zaméOwien publicznych (Dz. U. 2 2022 1. poz. 1710 ze zm.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowej stanowigeym zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
1. Komisja rozpocznic prace z dniem powolania.
2. Komisja zakonezy prace v dniem zatwierdzenia przez kicrownika zamawiajgeego protokolu
postgpowania o udziclenic zamdwicnia.

§5

Zamawiajacy zapewni niczbedng obstuge prac komisji.

§ 6
Zarzadzenic wehodzi w zycic 7 dniem podpisania.

Dariuns: Gwiazda







(%)

3

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
yowolanej do przygotowania i preeprowadzenia post¢powania w trybie podstawowym bez
powolanej do przygot precy . postey trybie podst ym |
przeprowadzania negocjacji pn.: , Remont ( zmiana uiythowania budynku dworca kolejki
wyskotorowej w Grojeu”

ROZDZIAL ]
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,oregulaminem™, okresla tryb pracy komisji
przetargowe] powolang) do przygotowania 1 przeprowadzenia  postgpowania o udziclenie
zamowienia publicznego, zwancej dalej Komisjy™.
W zakresie nicurcgulowanym w regulaminic stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r, — Prawo zamowien publicznych (D2 Uz 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalgj

Lustawy”,

Rozdzial 11

Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpocrzyna dziatalnosé z dniem powolania,
Cztonkowie komisji wykonujg powicrzone im  czynnosci w sposob  bezstronny, rzetelny
1 obicktywny. Kierujac si¢ wylgeznic przepisami prawa oraz swojg wiedzg 1 doSwiadezeniem.
Cztonkowic komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrgbnych
przepisow oraz do  przestrzegania szezcegolowyeh wymagan 1 zasad dotyczgeyeh ochrony
informacji nicjawnych okreslonyeh w odrebnych preepisach.
Pracami komisji Kicruje przewodniczgey komisji.
Crtonkowic komisji dokonujg preyjecia swoich obowiazkow poprzes zlozenic oswiadezenia.
Oswiadezenie, o Ktorym mowa w ust. 5. zawicra takze zobowiyzanic do zachowania poulhoscei,
bezstronnoscl. rzetelnosei 1 obicktywizmu w pracach komisji.
Oswiadezenia czlonkow komisji stanowiy integralng cz¢s¢ dokumentaci postgpowania (valgernik

nr 1 do regulaminu).

§3
Komisja pracuje kolegialnic.

Przewodniczgey komisji wyznacza micjsce 1 termin jej posicdzen. biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czionkow komisji, tak aby umozliwic wypelnianic przez nich innyeh obowigzkow
stuzbowych.

7 posicdzenia komisji moze zostac sporzadzony protokdl, w ktérvim w szezegdlnosei opisuje sie:
przebicg  posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosei  dokonane  przez  przewodniczacego /
sckretarza / cztonka komisji, zadania przydziclone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkdow
przez przewodniczgeego komisji. Brak podpisu Ktoregokolwiek 7 czlonkdw komisji biorgeyeh
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zostad odnotowany przez prreewodniczgeego
komisji w protokole v posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sy vastrzezenia co do
zoodnosci v przepisami ustawy, do protokolu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja preyjmuje rozstrzygnigeia woobecnosel co najmniej polowy jej czlonkow, w drodee

elosowania lub na podstawice sumy albo srednicj arytmetycznej indywidualnych ocen,
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W przypadku obeenosci mnicj niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posicdzenic 1 wyznacza nowy termin,

Czlonck komisji niczgadzajacy si¢c z przyjetym rozstrzygniceiem komisji obowiazany jest do
przedstawicnia pisemncgo uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza sic
do protokotu posicdzenia (jesli zostal sporzadzony).

Crtonkowic komisji, ktdrzy nic brali udzialu w posicdzeniu komisji, potwicrdzajg pisecmnic

zapoznanic si¢ 7 ustaleniami komisji. Postanowienic ust. 6 stosuje si¢ odpowicdnio.

§4
Crionkowic komisji skladaja pisemne o$wiadczenic o braku lub istnicniu okolicznoset, o ktorych
mowa w art. 36 ust. 2 oraz. 3 ustawy i przekazuja je przewodniczgeemu komisji.
Oswiadezenic, o ktorym mowa w ust. 1 dotvezace okolicznosci o ktoryveh mowa w art. 56 ust. 2
ustawy czlonkowic komisji sktadaja niczwlocznic po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba 7¢
okolicznosei uzasadniajace zlozenic tego o$wiadezenia ujawnia sic na wezesnicjszym ctapic
postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego. Oswiadezenice, o ktorym mowa w ust. |
dotyczace okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy sklada si¢ przed rozpoczecicm
wykonywania czynnosci  zwiazanych 7 przeprowadzeniem  postgpowania o udziclenic
zamodwicnia publicznego.
W przyvpadku zmiany w zakresic istnicnia okolicznosel, o ktoryeh mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3
ustawy, czlonek komisji obowiagzany jest do ponownego zlozenia oswiadezenia, o ktorym mowa
woust. 1,
W przypadku ujawnicnia w toku prowadzoncgo postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy, czlonck komisji obowigzany jest niczwlocznic wylaczy¢ si¢ 7
udzialu w postgpowaniu o udziclenie zamowicnia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismic
przewodniczacego komisji oraz kicrownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w  postgpowaniu o udziclenic zamdwienia  publicznego  podjete  przez  osobe
podlegajacy wylaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosei o okolicznosciach, o ktorych mowa
wart. . 56 ust. 1,2 oraz 3 ustawy, powtarza sic. 7 wyjgtkicm otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nicwplywajacych na wynik postepowania.
Postanowicnic ust. 4 stosuje si¢ odpowicdnio w przypadku niczlozenia przez czlonka komisji

oswiadezenia lub zlozenia o$wiadezenia nicprawdziwego.

hn

§
Komisja moze wnioskowaé do kicrownika zamawiajgcego o powolanic bicglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosei, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanic
wiadomosci specjalnych.
Whniosck powinicn  zawicraé okredlenic przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowanc koszty wynagrodzenia bicglego, a lakze — o ile jest to mozliwe — wskazanic
kandydatury bicglego.
Bicgli przedstawiajg swojc opinic na pismic, a na zadanic komisji moga uczestniczye w jcj
pracach z glosem doradezym.

Postanowienia § 4 stosuje sic odpowicdnio do bieglych.

§6

W zakresic przygotowania postgpowania o udziclenic zamdwienia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:
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propozycje wyboru trybu udziclenia zamdwienia publicznego wraz # uzasadnicenicm;
projekt speevlikacyi istotnyeh warunkow zamowicnia, wraz 72 wzorcim umowy;
projekty innych dokumentéw koniceznych do  przeprowadzenia posigpowania o udziclenic

ramowicnia publicznego.

§7

W zakresic przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego  komisja

wykonuje w szezegolnosei nastgpujgee czynnosci:

1) zamieszeza ogloszenic o zamowicniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo preckazuje je
do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskicj;

2) ramicszeza ogloszenic o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przckazuje do opublikowania Urzedowi Publikacjt Unii Buropejskie) ogloszenie dodatkowych
informacji. informacje o nickompletne) procedurze lub sprostowanic;

LJ

ramieszeza/przekazuje whasciwe) komaree organizacyjnej do  zamieszezenia na  stronic

internetowej lub w miejscu publicznic dostepnym w siedzibie zamawiajgeego wszystkie

dokumenty (w tvm ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenic zamowienia publicznego;

4) preekazuje do opublikowania ogloszenic o zamowieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
w szezegolnosei wodzienniku lub czasopismic o zasicgu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takicj deeyzji przez kicrownika zamawiajgeego;

3) przygotowuje propozyeje wyjasnien dotyezgeych tresei specvlikacji istotnych warunkow
zamowienia.

6) przygolowuje i preedkiada kicrownikowi zamawiajgeego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy:

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania 1 oceny ofert;

9)  weywa/wnioskuje  do kicrownika  zamawiajgeego o zalwierdzenic  wykonawceow  do
uzupelnienia  lub  wyjasnienia  dokumentow  wymaganyeh  od  wykonawedw  lub  do
wyjasnicnia trescl olerty;

10y wnioskuje do Kicrownika vzamawiajgeego o wykluczenic wykonaweow w preypadkach
przewidzianych ustawy;

11y wnioskuje do kicrownika zamawiajgeego o odrzucenic ofert w przypadkach przewidzianych
ustawy:

12) preygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej badz wnioskuje do Kicrownika
ZaMawiajgeeoo o unicwaznicnic postgpowania;

13) dokonuje analizy wniesionych Srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia Kicrownikowi
ramawigjgecgo rekomendacje dotycezgey odpowiedzi na odwolanie albo odpowicdzi na
informacj¢ o podjetej niezgodnic v preepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnoscei;

14) preedstawia  kicrownikowi zamawiajgcego  propozycje w  zakresic  wnioskowania  do
wykonaweow o preediuzenie terminu zwiazania olerta, preedluzenic okresu waznodel
wadium, a takze w zakresic zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonyeh ustaws;

15) preyegotowuje projekt informagji do wykonaweow o zawicszeniu bicgu terminu zwigzania
olerty;

16) sprawdza wnicsione przez wykonawee zabezpicezenic nalezylego wykonania umowy:

17) zamieszeza ogloszenic o udzicleniu zamowienia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo

przekazuje je Urzedowi Publikacji Unit Liuropejskie).

Poderzas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szezegolnosel nasigpujace czynnosci:
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1) bezposrednio przed otwarciem ofert na stronic prowadzoncgo postgpowania zamicszcza
informacj¢ o kwocie, jaka zamawiajacy zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia;

2)  sprawdza, czy oferty nic zostaly uszkodzone lub otwarte;

3)  sprawdza termin zlozenia ofert (date 1 godzing):

4)  otwicra oferty. ktore zostaly zlozone w terminic:

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotycrzace ceny,
terminu  wykonania  zamdwicnia, okresu  gwarancji i warunkow  platnosct  zawartych
w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminic, zgodnic z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.

Crzlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznic na podstawic kryteriow

oceny ofcrt okreslonyeh wspeeyfikacji istotnyeh warunkow zamowicnia po szezegdlowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bicglych (jezeli byli powolani).

Rozdzial T

Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§8

Biorac udzial w pracach komisji ezlonkowic komisji maja prawo w szczegolnosct do:

g

1) dostgpu do wszystkich dokumentow zwigzanych # pracg w komisji;

2) ucrestniczenia we wszystkich posicdzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania prrzewodniczgcemu komisji w kazdym czasic uwag i problemow dotyczgcych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powolanic bicglego.

§9

Do obowiazkow cztonka komisji nalezy w szczegolnoscr:

1) ucrestniczenic w posiedzeniach 1 pracach komisji;

2) przygotowywanic propozycji - wyjasnien dotyczacych  speeviikacji istotnych  warunkow
zamowicnia;

3) badanic i ocena ofert, wnioskow o dopuszezenic do udziatu w postepowaniug

4y zlozenic o$wiaderzenia w zakresic okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz o$wiadezenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkow ezlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szezegolnoscet:

) wykonywanic czynnosei powicrzonych im zgodnic z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgeego komisji;

2) niczwloczne  informowanic  przewodniczacego  komisji o okolicznosciach,  ktore
unicmozliwiajg udzial w pracach komisji.

§10
Do obowigzkdéw przewodniczgeego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szezegolnosci:
[} organizowanic prac komisji, w iym wyznaczanic lerminow posiedzen oraz zapewnicnic
sprawncgo  przcbhicgu  wykonywanyeh  zadan,  ktore  okreslono  w Zarzadzeniu onr
WO.0050.137.2023 Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojee 7 dnia 18 sierpnia 2023 r,
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2) odebranic od czlonkdow komisji pisemnych oswiadezen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. |
i 2 ustawy oraz oswiadezen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlgczenic wskazanych
oswiadezen do dokumentacji postgpowaniz:

3) wnioskowanic do kicrownika zamawiajgcego o odwolanie cztonka Komisji, Ktory nie ztozyt
oswiaderzenia o braku zaistnienia okolicznosei. o ktdorych mowa woart. 56 ust. 11 2 ustawy
albo zlozyl oswiaderenic o zaistnieniu okelicznosel, o ktdryeh mowa w oart. 56 ust, | 12
ustawy albo zlozyl nicprawdziwe oswiadezenic o braku zaistnienia okolicznosci, o ktoryeh
mowa w art. 56 ust. 112 ustawy, a takzc o odwolanic czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow:

4) w razie potrzeby wnioskowanic do kicrownika zamawiajgeego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaezenia czlonka komisji lub do ¢czasu wyjasnicenia sprawy;

podzial prac przydriclanych czlonkom komisji;

N W
S

informowanic kicrownika zamawiajgcego o przebicgu prac komisji, w tym o istotnych

problemach zwiazanych v pracami komisji:

7y preedkladanic kicrownikowl zamawiajgeego projektow pism, w szezeedlnosci wsprawic:
wykluczenia  wykonawey, odrzucenia  oferty, wyboru  najkorzystnicjsze)  oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

8) nadvzorowanic prowadzenia dokumentacji postepowania przcz sekretarza komisji;

9) nadzorowanic dostgpu zaintercsowanych wykonawcedw do dokumentacji postepowania.

Przewodniczgey  komisji odpowiedzialny jest za  terminowe  opracowanie 1 przekazanic

odpowicdnich dokumentow kicrownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Europejskic. a takze za zamicszezenic ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronic

internetowej 1w siedzibic zamawiajgecgo oraz womiejscu, o Ktorym mowa w § 7 ust. | pkt 4

regulaminu.

Przewodniczgey reprezentuje komisje wobcee osob wzeeich.

Podcezas nicobeenosei przewodniczgeego, pracami komisji Kieruje jego zastepea.

§11

1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnoscen:

1) dokumentowanic czynnosci komisji, w tvm sporzadzenic protokolu  post¢powania  wraz
v ralacznikami:
2)  sporzgdzanic protokolow 7 posiedzen komisji;
) udzial  w o opracowywaniu - tresei wnioskow,  odpowiedzr 1 wystapien  zwigzanych
7 prowadzonym postgpowanicem;
4y preestrzeganic zasady pisemnosci w zakresic okreslonym ustawa:
) cruwanic nad prawidlowym wypcelnianicm  dokumentacji postepowania preez cztonkow
komisji;
6) odpowiadanic za dokumentacje dotycrygey prowadzonego postgpowania, przechowywanice
olert oray wszelkich innych dokumentdw zwigzanych 2 postgpowaniem:
7)  przygotowanic dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnicnia jej wykonawcom oraz bicglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub Kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

6
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Rozdzial IV

Zakoneczenie prac komisji

§12
Przewodniczgey komisji przekazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia pisemny
protokol postepowania wraz 7 zatacznikami.
Komisja konczy drialanic 7 chwilg wykonania ostatnicj czynnosci w postgpowaniu o udziclenic
zamowicnia publiczncgo. co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez

kicrownika zamawiajacego.
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Zatwicrdzam:




