ZARZADZENIE nr W0.0050.132.2023
Burmistrza Gminy i Miasta Grojec
z dnia 9 sicrpnia 2023 r.

w sprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postegpowania o udziclenie zamowicenia
w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji pn.: ,, Remont drogi gminnej -ul. Laskowej na
odcinku od ul. Pilsudskicgo do ul. Stonecznej w Grojeu”

Na podstawice art. 55 w zw. z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - . Prawo
zamowien publicznych™ (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1
Powotuje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania o
udziclenic  zamdwienia publiczncgo  oraz  dokonania zlozonych ofert 1 wyboru
najkorzystnicjszej oferty w nastgpujgeym skladzie:

1. Jaroslaw Rupicewicz Przewodniczycy
2. Ewelina G¢bska Z-ca Przewodniczgcego
3. Hubert Krawcezyk Czlonck
4. Iwona Kowalska Sekretarz
§2

Komisja sprawdzi, czy oferty spetniaja wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
oferte najkorzystnicjsza.

§ 3
Komisja przctargowa bedzie dzialaé zgodnie v ustawg 2 dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2 2022 1. poz. 1710 ze zm.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowej stanowigeym zataeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
1. Komisja rozpocznic pracg z dniem powotania.
2. Komisja zakoneczy prace # dniem zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego protokotu
postgpowania o udviclenic zamowicnia.

§5

Zamawiajacy zapewni niczbedna obstuge prac komisji.

§6
Zarzadzenie wehodzi w zycie 2 dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w trybie podstawowym bez
przeprowadzania negocjacji pn.: ,,Remont drogi gminnej -ul. Laskowej na odcinku od ul.
Pilsudskiego do ul. Slonecznej w Grdjeu”

ROZDZIAL 1
Postanowicenia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowe], #wany dalej ,regulaminem™, okresla tryb pracy komisji
przetargowe] powotane] do  przygotowania 1 przeprowadzenia  postgpowania o udziclenic
ramowicnia publicznego, zwanej dalej . komisjg™.
W zakresic nicurcgulowanym w regulaminic stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. — Prawo zamowicn publicznych (Dz, U, z 2022 r, poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej
Lustawg™.

Rozdzial I

Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.
Crztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w  sposob  bezstronny, rzelelny
i obicktywny, kicrujge si¢ wylgeznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i dodwiadezeniem,
Cztonkowic komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisdw oraz do przestrzegania szezegolowyeh wymagan 1 zasad  dotyczgeych  ochrony
informacji nicjawnych okreslonyeh w odrebnyceh przepisach.
Pracami komisji kicruje przewodniczgey komisji.
Crlonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkow poprzez zlozenie oswiadezenia.
Os$wiadezenie, o ktorvm mowa w ust. 5. zawiera takze zobowigzanic do zachowania poufnosci.
bezstronnos$cei, rzetelnosei 1 obicktywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia czionkow komisji stanowig integralng cz¢§¢ dokumentacji postgpowania (zalacznik
nr | do regulaminu).
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Komisja pracuje kolegialnic.

Przewodniczgey komisji wyznacza micjsce i lermin jej posiedzen, biorae pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianic przez nich innych obowigzkdw
stuzbowych.

7 posiedzenia komisji moze zosta sporzadzony protokol, w ktdrym w szezegdlnosei opisuje sig:
przcbicg  posicdzenia, wyniki  glosowan, czynnoéei  dokonance  przez  przewodniczgeego  /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydziclone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczgeego komisji. Brak podpisu ktoregokolwick 7 cztonkow komisji biorgeveh
udzial w danym posicdzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przcz przewodniczgeego
komisji w protokole 7 posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sy zastrzezenia co do
zgodnoscei z przepisami ustawy, do protokolu zalgeza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigeia w obeenosei co najmnicj polowy jej cztonkow, w drodze
elosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetyeznej indywidualnych ocen.
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W przypadku obeenosei mnicej niz potowy czlonkow komisji jej przewodniczacy odracza
posicdzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonck komisji niczgadzajacy si¢c z przyjetym rozstrzygnicciem komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnicnia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dolgcza si¢
do protokotu posicdzenia (jesli zostat sporzadzony).

Czlonkowie komisji. ktdrzy nie brali udzialu w posicdzeniu komisji, potwierdzaja piscmnic
zapoznanic si¢ 7 ustaleniami komisji. Postanowicnic ust. 6 stosuje si¢ odpowicdnio.

§4
Crionkowic komisji skfadajg pisemne oswiadczenic o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy i przekazuja je przewodniczgeemu komisji.
Odwiadezenie, o ktorym mowa w ust, 1 dotvezace okoliczno$ei o ktoryeh mowa w art. 56 ust, 2
ustawy czlonkowic komisji sktadaja niczwlocznic po zakofczeniu sesji otwarcia ofert, chyba zc
okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego oswiadezenia ujawnig sig na wezesnicjszym etapie
postgpowania o udziclenie zamowicnia publicznego. Oswiadezenie, o ktorym mowa w ust. |
dotyczace okolicznosei o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy skfada si¢ przed rozpoczgciem
wykonywania czynnosci  zwiazanych 7z przeprowadzeniem  postepowania o udziclenie
zamowienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosei, o ktorych mowa w art, 56 ust, 2 oraz 3
ustawy, czltonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia o$wiadezenia, o ktorym mowa
wust. .
W przypadku ujawnicnia w toku prowadrzoncgo postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 oraz 3 ustawy, czlonck komisji obowigzany jest niczwlocznie wylaczyé sic #
udzialu w postepowaniu o udziclenic zamowicnia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismic
przewodniczacego komisji oraz kiecrownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kicrownika zamawiajgcego.
Crzynnosci w  postepowaniu o udziclenic  zamodwienia  publicznege  podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosei o okolicznoséeiach, o ktérych mowa
wart. . 56 ust. 1,2 oraz 3 ustawy, powtarza si¢. 7~ wyjgtkiem otwarcia olert oraz innych czynnosci
faktyerznych niewplyvwajacych na wynik postgpowania.
Postanowienic ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niczlozenia przez czlonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadezenia nicprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowaé do kicrownika zamawiajacego o powolanic bicglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanic
wiadomosci specjalnych.
Wniosck powinien zawicra¢ okreslenic przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz
szacowance koszty wynagrodzenia bicglego. a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanic
kandydatury bicglego.
Bicgli przedstawiaja swoje opinic na pismic, a na zadanic komisji mogg uczestniczyé w jgj
pracach z glosem doradezym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresic przygotowania postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego komisja przygotowuje

i przckazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:
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propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz 7 uzasadnieniem:

projekt speeylikagji istotnych warunkow zamowienia, wraz » wzorem umowy:

projekty innyvch dokumentow koniceznyeh do przeprowadzenia postgpowania o udziclenic

zamowicnia publicznego.

W

§7

zakresic przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastgpujgee czynnosci:

1)

3)

6)

7)
8)
9)

zamieszeza ogloszenic o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Luropejskiej;
zamieszeza ogloszenic o zmianie ogloszenia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Luropejskic) ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanice;
zamieszeza/przekazuje  whasciwe] komoree organizacyjnej do zamieszezenia na  stronic
internetowej lub w miejscu publicznic dostgpnym w siedzibie zamawiajgeego wszystkic
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenic zamowicnia publicznego;
przckazuje do opublikowania ogloszenic o zamdwicniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3.
woszezegeolnosel wo dzienniku lub crzasopismie o zasicgu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takiej deeyzji przez kicrownika zamawiajgeego;
przyvgotowuje propozycje wyjasnien dotyczgeveh tresci specylikacji istotnych warunkow
zamowicnia,
przygotowuje 1 prrzedkiada kicrownikowl zamawiajacego projekty informacji oraz innych
dokumentdéw wymaganych przepisami ustawy;
dokonuje otwarcia ofert;
dokonuje badania i oceny ofert;
wzywa/wnioskuje  do  kicrownika zamawiajgcego o zatwicrdzenie  wykonawcow  do
uzupelnienia  lub  wyjasnicnia  dokumentow  wymaganych  od  wykonawedw  lub  do
wyjasnicnia tresei oferty:

10) wnioskuje do kicrownika zamawiajaccgo o wykluczenic wykonaweow w przypadkach

prrewidzianych ustawy;

1) wnioskuje do kicrownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianveh

ustawg;

przygotowuje propozycje wyboru olerty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kicrownika
ZamawiajgeeLo 0 uniewaznicnic poslgpowania;

dokonuje analizy wnicsionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
zamawiajaccgo rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowicdzi na

informacj¢ o podjetej niezgodnic 7 przepisami czynnodei lub zaniechaniu czynnosei:

14) przedstawia  kicrownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresic  wnioskowania  do

wykonaweow o przedluzenic terminu zwigzania oferta, prrzedtuzenic okresu waznosei
wadium, a takze w zakresic zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa:

15) preygotowuje projekt informacji do wykonawedw o zawicszeniu bicgu terminu zwiazania

oferty;

16) sprawdza wnicsione przev wykonawee zabezpicezenic nalezylego wykonania umowy;

17) zamicszeza ogloszenic o udzicleniu zamowienia w Biuletynic Zamdwicen Publicznyeh albo

przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskie.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegdlnosci nastepujgee czynnosci:

N



s

) bezposrednio przed otwarciem ofert na stronic prowadzonego postgpowania zamicszcza
informacjc o kwocic. jaka zamawiajacy zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

2) sprawdza, czy oferty nic zostaly uszkodzone lub otwarte:

3) sprawdza termin zlozenia ofert (datg i godzing);

4)  otwiera oferty. ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow., a takze informacje dotyczace ceny,
terminu  wykonania zamoOwicnia, okresu gwarancji 1 warunkow  platnosci  zawartych
w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminic, zgodnic 7 zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.

Crlonkowic komisji dokonuja indywidualne) oceny ofert wylgeznic na podstawic kryteriow

oceny ofert okreslonych w speeyfikacji istotnych warunkéw zamowicnia po szezegolowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkow komisji

§8

Biorge udzial w pracach komisji ezlonkowice komisji maja prawo w szezegdlnoscei do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji:

2) ucrestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasic uwag 1 problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4)  wnioskowania o powolanic bicglego.

§9

Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szezegolnosci:

1) uczestniczenic w posiedzeniach 1 pracach komisji;

2) przygotowywanic propozycji  wyjasnicn  dotyczacych specyfikacji istotnych  warunkow
zamowicnia;

3) badanic i ocena ofert, wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu;

4y zlozenic oswiadczenia w zakresic okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkdw ezlonka komisji, nie bedgcego przewodniczgeym ani scekretarzem komisji,

nalezy w szcezegolnosci:

1) wykonywanic czynnosci powicrzonyeh im zgodnic z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niczwloczne  informowanic  przewodniczgeego  komisji - o okolicznosciach,  kiore
uniemozliwiaja udzial w pracach komisji.

§10
Do obowigzkow przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. |
regulaminu, nalezy w szezegolnosci:
1) organizowanic prac komisji, w tym wyznaczanic termindow posicdzen oraz zapewnienic
sprawnego  przebicgu  wykonywanych  zadan, ktore  okreslono  w Zarzadzeniu  nr
W0.0050.132.2023 Burmistrza Gminy i Miasta Grojec z dnia 9 sierpnia 2023 r.
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2) odebranic od czlonkow komisji pisemnych oswiadezen w zakresic okreslonym w art. 56 ust. |
i 2 ustawy oraz oswiadezen, o ktoryeh mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wigczenice wskazanych
oswiadezen do dokumentacji postgpowania:

3) wnioskowanic do kicrownika zamawiajgccgo o odwolanie czlonka komisji, ktory nie zlozvl
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art, 56 ust. 11 2 ustawy
albo zlozyl oSwiadezenie o zaistnieniu okolicznosel, o Ktorych mowa w art. 56 ust. 1 12
ustawy albo zlozyl nieprawdziwe oswiadezenie o braku zaistnienia okolicznosct, o ktorych
mowa w art, 56 ust. 1 i 2 ustawy. a takze o odwolanic cztonka komisji 2 innych uzasadnionych
powodow:

4) w razie potrzeby wnioskowanic do kicrownika zamawiajacego o zawicszenie dzialania

komisji do czasu wylgezenia eztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy:

) podvial prac preydriclanych czfonkom komisji;

6) informowanic kicrownika zamawiajgeego o precbicgu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanveh z pracami komisji;

7) przedkiadanic kicrownikowi zamawiajgcego projeklow pism, w szezegolnoscl wsprawic:
wykluczenia  wykonawey, odrzucenia  oferty, wyboru najkorzystnicjszej oferty  oraz
unicwaznicnia postgpowania;

8) nadzorowanic prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sckretarza komisji;

9) nadzorowanic dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania,

Preewodniczgey  komisji odpowiedzialny  jest va  terminowe  opracowanic 1 przckazanic

odpowicdnich dokumentow kicrownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacyi

Unii LEuropejskic). a takze za zamicszezenic ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowej 1w siedzibic zamawiajgecgo oraz womicjscu, o ktoérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczgey reprezentuje komisje wobee 0sob trzecich.

Podezas nicobeenoscet przewodniczgeego, pracami komisji Kieruje jego zastepea.

§ 11

I. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szezegolnoscn:

) dokumentowanie czynnosei komisji. w tym sporzgdzenice protokotu postgpowania wraz
7 zalgcznikami;
2)  sporzadzanic protokotdw z posiedzen komisji;
3) udzial  w  opracowywaniu  tresci  wnioskow, odpowiedzi 1 wystgpien  zwiazanych
7 prowadzonym postgpowanicin;
) prrestrzeganic zasady pisemnosci wozakresic okreslonym ustawy:
5) czuwanic nad prawidlowym wypelnianicm  dokumentacji postgpowania przez czlonkow
komisji:
6) odpowiadanic za dokumentacje dotycrzaca prowadzonego postepowania, przechowywanic
olert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z postgpowaniem;
7)  preyeotowanic dokumentacji postgpowania w celu;
a) udostepnicnia jej wykonaweom oraz bicglym;
b) przekazania whasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.
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Rozdzial 1V
Zakonczenice prac komisji

§12
I Przewodniczacy komisji przckazuje kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia pisemny

protokot postepowania wraz z zatgeznikami.

[g]

Komisja konczy dzialanic 7 chwila wykonania ostatnic) czynnosci w postgpowaniu o udziclenic
zamowicnia publicznego, co stanowi podstawe do zatwicerdzenia protokolu postepowania przez

kicrownika zamawiajacego.

Zatwierdzam:
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