ZARZADZENIE nr WOQ.0050.119.2020
Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec
z dnia 26 maja 2020 r.

w sprawie: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego pn: ,,Opracowanie dokumentacji projektowej na kompleksowg przebudowg stadionu
miejskiego przy ul. Laskowej w Gréjcu

w ramach zadania inwestycyjnego pn: ,Modernizacja boiska sportowego Gréjeckiego Osrodka Sportu przy
ul. Laskowej w Gréjeu”.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - ,Prawo zamowien
publicznych” ( Dz. U. z 2019 . poz.1843) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz dokonania zlozonych ofert 1 wyboru
najkorzystniejszej oferty w nastgpujacym skladzie:

1. Jarosltaw Rupiewicz Przewodniczacy
2. Katarzyna Kaczanowska Z-ca Przewodniczacego
3. Marek Gora Czlonek
4. Iwona Kowalska Sekretarz
§2

Komisja sprawdzi czy oferty spelniajg wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
oferte najkorzystniejsza.

§3
Komisja przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowej stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakohiczy prace z dniem zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego protokotu
postepowania o udzielenie zaméwicnia.

§3

Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstuge prac komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia post¢powania w trybie przetargu
nieograniczonego pn: ,,Opracowanie dokumentacji projektowej na kompleksowg przebudowe stadionu
miejskiego przy ul. Laskowej w Gréjcu ”

w ramach zadania inwestycyjnego pn: ,,Modernizacja boiska sportowego Gréjeckiego Osrodka Sportu przy
ul. Laskowej w Grdjcu”

ROZDZIAL ]
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okre§la tryb pracy komisji
przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,.komisjg”.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamdwieni publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,,ustawa”

Rozdzial IT
Tryb pracy komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci W sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagai i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

5. Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkow poprzez zlozenie o$wiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takie zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. O$wiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralng cz¢$¢ dokumentacji postepowania (zalgcznik
nr 1 do regulaminu).

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzef, biorgc pod uwagg uzasadnione
whioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow
shuzbowych.

3. Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokot, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowarn, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowiazkow
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioraeych
udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgcego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalgcza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.

4. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo Sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.



1) zamieszcza ogloszenie 0 zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskic] ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wladciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogdlnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
Zamowienia,

6) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy;

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert;

9) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wykonawcow do
uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

10) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego 0 odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

12) przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania,

13) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajagcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotlanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnodci;

14) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa,

15) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

16) sprawdza wniesione przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

17) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegblnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwot, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyc na

sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw  platnosci zawartych
w ofertach.

Komisja, zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.



7) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji

Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisjg wobec 0s6b trzecich.

Podczas nieobecnosci przewodniczacego, pracami komisji kieruje jego zastepca.

§11

1. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1.

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokolu postepowania wraz
z zalacznikami,

2) sporzadzanie protokoléw z posiedzeri komisji;

3) udzial w opracowywaniu treéci  wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawsg;

5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez czionkdw
komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;

.7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
c) dokonania je]j archiwizacji.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§12
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokét postgpowania wraz z zalacznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie

zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego.

Zatwierdzam:
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