ZARZADZENIE nr W0.0050.219.2020
Burmistrza Gminy i Miasta Grojec
z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

w sprawic: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania w trybic przetargu
nicogranicconego po: L Projekt remontu i zmiany sposobu uzytkowania dworea kolejki waskotorowej w
Grojeu™

Na podstawic art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - . Prawo zamowien
publicznych™ ( Do U 2 2019 v, poz.1843z¢ zm.) zarzadzam co nastgpujc:

§ 1
Powoluje si¢c Komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o
udzielenic  zamoOwicnia  publicznego  oraz  dokonania  zlozonych ofert 1 wyboru
najkorzystnicjszej oferty w nastepujacym skladzic:

1. Marek Gora Przewodniczygcey
2. Wiolerta Kochanowska Z-ca Przewodniczacego
3. Iwona kowalska Sekretarz
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[Komisja sprawdzr ¢zy oferty spetniaja wymagane warunki, dokona oceny ofert oraz wskaze
oferte najkorzystniejs a
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Komisja prrctargowa bedzie dziata¢ zgodnie z ustawg 2 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicenych (D, Ul 2 2019 r. poz.1843 ze #m.) oraz Regulaminem pracy Komisji
przetargowe] stanowigeym zalaeznik do niniejszego zarzgdzenia,

§ 4
I, Komisja roypocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakonesy prace z dniem zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego protokotu
postepowania o udrsictenic zamowicnia.

§ 5

Zamawiajacy zapewni niezbedng obshuge prac komis)i.

§6
Zarzgdzenic wehodzi w2y cie 2 dniem podpisania.




REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu

nicograniczonego pn: ,Projekt remontu i zmiany sposobu uzytkowania dworca kolejki waskotorowej w
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Grojeu”

ROZDZIAL |
Postanowicnia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej .regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowe) powolanej do przygotowania i przeprowadzenia  postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej .. komisja™.
W zakresie nicurcgulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.  Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej

Lustawy

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.
Cronkowic komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob  bezstronny, rzetelny
i obicktywny. kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadezeniem.
Czlonkowic komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawic odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szezegolowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnveh okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Czlonkewie komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkdw poprzez zlozenie oswiadczenia.
Oswiadezenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania poufnosci.
bezstronnosci. reetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia cztonkow komisji stanowig integralna czes¢ dokumentacji postgpowania (zalacznik

nr 1 do regulaminu).

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczgey komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen. biorge pod uwage uzasadnione
wnioski. czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowvch.
7. pusicczenia homisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktorym w szezegolnosci opisuje sig:
przebicy  posiedzenia.  wyniki glosowan, czynnosci  dokonane przez  przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydziclone czlonkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow komisji biorgeych
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgeego
komisji w protokole 7 posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokolu zatacza sic rowniez pisemne zastrzezenia czlonka
komisji
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow, w drodze

glosowania lub na podstawie sumy albo srednicj arytumetycznej mdywidualnych ocen.
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W przypadku obecnoser mmnicj niz polowy czlonkow komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenic | wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajgey si¢ z przyjelym rozstrzygniceiem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne). ktore dolacza sic
do protokolu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nic brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnic
zapoznanic sic / ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Czlonkowie komisyi skladajg pisemne o$wiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosei. o Ktérych
mowa w art. 17 ust. | ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji,
Oséwiadcsenic. o ktorym mowa w ust. |, czlonkowic komisji skladaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chvba ze okolicznosei uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia
ujawnia sic na wezesniejszym elapie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci. o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy.
cztonek komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia oswiadezenia, o kKtorym mowa w ust. |,
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. |7 ust. 1 ustawy. czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w postepowaniu o udziclenic zamowienia publicznego. powiadamiajac o tvm na pismie
przewodniczgeego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji - kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w  postepowaniu o udzielenic  zamowicnia  publicznego  podjete  przez  osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa
woart. |7 usl. 1 ustawy, powlarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznveh nicwplywajacych na wynik postgpowania,
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niczlozenia przez czlonka komisji

oswiadczenia lub vlozenia oswiadezenia nieprawdziwego.
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§
Komisja moze wnioskowac¢ do kicrownika zamawiajgcego o powolanie bicglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii. termin jej sporzadzenia oraz
szacowane hossly wynagrodzenia bieglego. a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bicglego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie komisji moga uczestniczy¢e w jej
pracach z glosem doradezym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie preygotowinia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja przygotowuje

i przekazuje kicrow nikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

)]
2)

3)

propozycje wybaori trybu udziclenia zamowienia publicznego wraz 7 uzasadnienicem:

projekt speeylikacii istotnych warunkow zamowienia. wraz z wzorem umowy;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowicnia publicznego.

§7
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja

wykonuje w szezegolnosel nasiepujace czynnosci:
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1)

4

5)
0)
7)

8)
9)

zamicszeza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowana Urzedowt Publikacji Unii Europejskiej:
zamicszeza ogloszenic o zmianie ogloszenia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Luropejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji. informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie:
zamicszeza/przekazuje  wlasciwej komoree organizacyjne) do  zamieszezenia na stronie
interretowe] lub w miejscu publicznic dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w (vm ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:
przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamowieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
w szezeedlnosei w o dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takic) decyzji przez Kierownika zamawiajgeego:
przy gotowtje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zZamowienta.
preyeotowuje 1 przedklada kierownikowi zamawiajgeego projekty informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami ustawy:
dokorniuje otwarcia ofert;
dokonuje badania i oceny ofert:
wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wykonaweow do
uzupelnienia  lub - wyjasnicnia  dokumentow  wymaganych od  wykonaweow lub do

wyjasnicnia tresci olerty:

10) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach

precwidzianyeh ustawa;

11) wnioskuje do kicrownika zamawiajacego o odrzucenic ofert w przypadkach przewidzianych

ustawa:

). przyeotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika

/AT AWIAJYCCLO O uniewaznienie postgpowania;

13) dokonuje analizy wniesionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi

zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na

informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosct:

14) przedstawia  Kicrownikowi zamawiajacego propozycje w  zakresic  wnioskowania do

wykonawedw o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenic okresu waznosci
wadium. a takze w zakresic zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa:

15) przyeotowuje projekt informacji do wykonaweow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania

oferta:

6) sprawdza wnicsione przez wykonaweg zabezpicezenie nalezytego wykonania umowy:

17) zamicszeza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynic Zamowien Publicznych albo

preckazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych wart. 95

ustawy.

Podcras sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegolnosei nasigpujace czynnosct:

1)

2)
3)

4)
5)

bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakq zamawiajacy zamicrza przeznaczy¢ na
sfinansowanic zamowienia:

sprawdza. czy olerty nie zostaly uszkodzone lub otwarte:

sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing):

otwicra olerty. ktore zostaly ztozone w terminie:
odezvtuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow. a takze informacje dotyczace ceny,
terminu  wykonania zamowienia. okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych

w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.



Cztonkowic komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie Kryteriow
oceny ofert okreslonyeh wspeeyfikacyi istotnveh warunkow zamowienia po szezegélowym
zapoznaniu si¢ # olertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolant).

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki cztonkow komisji

§8

Biorac udzial w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegolnosci do:

b2

1) dosgpu do wszystkich dokumentow zwiazanyeh # praca w komisji:

2) uczestmezenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji:

3) zeluszania preevwodniczacemu komisji wo kazdym czasic uwag i problemdw dotvezgeyeh
funkcjonowania komisji:

4)  winioshowania o powolanie bieglego.

§9

Do obowigzkow eztonka komisji nalezy w szezegolnosci:

1) ucvestniczenic w posiedzeniach i pracach komisji:

2) przygolowyvwanie  propozycji  wyjasnien  dotyczacych specyfikacji istotnych  warunkow
zamdwieni

3} badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu;

4) zlozenie oswiadezenia wozakresie okre$lonym w art. 17 ust. | ustawy oraz oswiadczenia,
o ktorvm mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowigzkow cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegdlnosc:

1) wykonywanic czynnoser powierzonych im zgodnie # § 7 ust. 11 2 regulaminu. w tym zadan
wy znaczonyeh prrez przewodniczacego komisjic

2) nicswlocsne  informowanie  przewodniczacego  komisji - o okolicznosciach,  ktore

untemoziiwiagg udzial w pracach komisji.

8§10

Do obowigzkow  przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. |

regulaminu. nalezy w szezegolnosei:

1) organizowanic prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego  przebiegu  wykonywanych  zadan.  ktore  okreslono  w Zarzadzeniu  nr
WO 0050219 2020 Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojec 7z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

2) odebranic od czlonkow komisji pisemnych oswiadezen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. | oustawy oraz oswiadezen, o ktoryeh mowa w §2 ust. 5 regulaminu 1 wlaczenie
wshazanyeh oswiadezen do dokumentacji postgpowania:

3) wnioskowanic do kierownika zamawiajaccgo o odwolanie cztonka komisji, ktory nie zlozyl
oswiadezenia o braku zaistnienia okolicznosci. o Ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy albo
Zlozvi oswiadezenie o zaistnieniu okolicznosci. o ktorveh mowa w art. 17 ust. | ustawy albo
zlozvt nicprawdziwe  o$wiadezenie o braku zaistnienia okolicznosel, o ktoryeh mowa
woarl. 17 ust. | ustawy, a takze o odwolanie cvzionka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylaczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy:

5) podzial prac przydzielanych czlonkom komisji:

Lo
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informowanic kicrownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji. w tym o istotnych

problemach zwigzanych 7 pracami Komisji.



7) przedkladanic kicrownikowi zamawiajacego projektow pism, w szcezegolnosci w sprawic:
wykluczenia wykonawey. odrzucenia  oferty. wyboru najkorzystnicjszej oferty oraz
uniewaznicnia postepowania:

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji:

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonaweow do dokumentacji postgpowania.

2. Przewodniczacy  komisji  odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowicdnich dokumentow kierownikowi zamawiajacego. wykonawcom, Urzedowi Publikacji
Unii Europejskicy. a takze sa zamieszezenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie
internetowe| i w sicdzibic zamawiajacego oraz w migjscu. o ktorym mowa w § 7 ust. | pkt 4
regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec osob trzecich.

d

Podczas nicobecnosci przewodniczgeego. pracami komisji kieruje jego zastepea.

§11
1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanic czynnosci komisji. w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz
z zalgcrnikami;
2) sporzadzanic protokolow z posiedzen komisji:
3) udzial w  opracowywaniu tresci  wnioskow, odpowiedzi 1 wystapien zwiazanych
z prowadzonym postgpowaniem;,
4)  przestrzecanie zasady pisemnosci w zakresic okreslonym ustawa:
) czuwanic nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow
komis)i
6) odpowiadanic za dokumentacje dotyczacyg prowadzonego post¢powania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innyeh dokumentow zwigzanych 7 postgpowanicim;
7)  preygotowanic dokumentacji postepowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym:
b) przekazania wlasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajace {ub kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacyi.

Rozdzial 1V
Zakonczenie prac komisji

§ 12
I, Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokd! postgpowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowicnia publicznego. co stanowi podstawe do zatwicrdzenia protokolu postgpowania przez

kierownika zamawidajgeego.




