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ZFSPOL ADMINISTRACYINY
PLACOWEK OSWIATOWYCH

05-600 GROJEC
ul. Laskowa 8. tel. (048) 664 21 67

Grdjec, dnia 31.03.2023r.

NIP: 797-12-90-085: Regon 670690690

Informacja dodatkowa

Czg$¢ | - Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

I.1.1. Nazwa jednostki

Zespdt Administracyjny Placéwek Oswiatowych Gminy Gréjec

1.1.2. Siedziba jednostki

Gréjec

1.1.3. Adres jednostki

ul. Laskowa 8

1.1.4. Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Obsfuga administracyjna szkot i przedszkoli gminnych

1.2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2022r - 31.12.2022r

I.3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie zbiorcze zawiera 10 sprawozdarn jednostkowych
administrowanych placowek

1.4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)

1.

W ZAPO Gminy Gréjec dokonuje sie wyceny aktywéw i pasywéw na dzien bilansowy,
wedtug ich wartosci wynikajgcej z prowadzonej ewidenciji finansowo-ksiegowej.

ZAPO Gminy Gréjec przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i pasywow uproszczenia
optacanych z gory skftadkach, prenumeratach, abonamentach, ubezpieczeniach
majgtkowych i innych- nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa
oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuaciji majgtkowej



i finansowej jednostki | wyniku finansowego. Wydatki te ksieguje sie w koszty miesigca,
w ktérym zostaty poniesione

. Aktywa stanowig kontrolowane przez Zespét zasoby majatkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg
W przysztosci wplyw do jednostki korzyéci ekonomicznych (art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy
0 rachunkowosci)

. Aktywa i pasywa Zespdt wycenia wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych

Przy nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, sprzedazy, darowiznie czy likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane sg (obowigzuje panstwowe jednostki budzetowe) zasady wyceny
wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministréw z 21 maja 2010r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sg
jednostki budzetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761).

. Aktywa trwate sg to aktywa jednostki, ktére nie sa zaliczane do aktywéw obrotowych,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 18 ustawy o rachunkowosci. Do aktywéw trwatych
jednostka kwalifikuje nastepujace sktadniki majgtku: wartoéci niematerialne i prawne,
rzeczowe aktywa trwate.

. Wartosci niematerialne i prawne - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowo$ci - sg to nabyte przez ZAPO, zaliczane do aktywéw trwatych,
niezakwalifikowane do inwestycji, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz
rok, przeznaczone na potrzeby jednostki. W rozumieniu ustawy o rachunkowosci
wartosci niematerialne i prawne sg to w szczegdlnosci licencje na programy
komputerowe i autorskie prawa majgtkowe.

. Wycena wartosci niematerialnych i prawnych wycenia sie i wprowadza do
ewidencji: nabyte z wiasnych $rodkéw - w cenie nabycia, otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane
w drodze darowizny - w warto$ci rynkowej na dzien nabycia warto$ci niematerialnej
i prawne;j.

Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie w drodze systematycznego, planowanego roztozenia ich
wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji (art. 32 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci). Odpisy amortyzacyjne sg dokonywane od pierwszego miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym warto§¢ niematerialna i prawna zostata
wprowadzona do ewidencji. Stawke i metode amortyzaciji ustala sie na dzien przyjecia
do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych. Wartoéci niematerialne i prawne o
wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt podlegaja umarzaniu na zasadach
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisow
amortyzacyjnych wartoéci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ w réwnych ratach

jednorazowo na koniec roku podatkowego.
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Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie
warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej nie wyzszej niz 10 000 zt, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania. Jednostka umarza i amortyzuje wartosci
niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku. Pojecia ulepszenia nie
stosuje sie do wartosci niematerialnych i prawnych.

W sktad rzeczowych aktywéw trwatych jednostki wechodzg: srodki trwate, pozostate
srodki trwate, inwestycje ($rodki trwate w budowie).

Srodki trwate to: rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, niezakwalifikowane do
inwestycji, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki; érodki trwate
stanowigce wiasno$¢ jednostki samorzadu terytoriainego w stosunku do ktérych
jednostka sprawuje uprawnienia wtascicielskie.

Do s$rodkéw trwalych zalicza sie: grunty, budynki, budowle, lokale, maszyny,
urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy.

Do aktywow trwatych jednostki zalicza sie réwniez obce $rodki trwate przyjete przez
jednostke do uzywania na mocy umowy, zgodnie z ktérg jedna ze stron oddaje drugiej
stronie Srodki trwate do odptatnego uzywania lub do pobierania pozytkéw na czas
oznaczony, a umowa zawarta pomiedzy stronami spetnia co najmniej jeden z
warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Wycena srodkéw trwatych jednostka wycenia sie:

a) w przypadku zakupu - wedtug cen nabycia, na ktérg sktada sie cena zakupu
powiekszona o koszty transportu, zatadunku i przetadunku, sortowania, opfat
notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do
uzywania. Cene nalezy pomniejszy¢ o rabaty i upusty udzielone przez
dostawce

b) w przypadku otrzymanych nieodptatnie stanowigcych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji

c) w przypadku darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z
uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub warto$ci okreslonej w
umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu

d) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedtug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Ulepszenia w $rodkach trwatych - warto$¢ poczatkowg $rodka trwatego podwyzsza
sie o naktady zwiazane z wykonaniem prac w celu jego ulepszenia, tj. zwiekszenia jego
wartosci uzytkowej. Do wydatkéw na ulepszenie $rodkéw trwatych - art. 31 ust. 1
ustawy o rachunkowosci - zalicza sie wydatki na: przebudowe, czyli wymiane
podstawowych elementéw w istniejacym $rodku trwalym, rozbudowe, czyli
powiekszenie (rozszerzenie) $rodka trwatego, rekonstrukcje, czyli odtworzenie
(odbudowanie) catkowicie lub czesciowo zuzytych sktadnikéw Srodkéw trwatych,
adaptacje, czyli przystosowanie (przerobienie) srodka trwatego do wykorzystania w
innym celu, niz bylo jego pierwotne przeznaczenie, albo nadanie temu sktadnikowi
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nowych cech uzytkowych. Ulepszenia $rodkoéw trwatych przeprowadzane w trakcie
eksploataciji mogg dotyczy¢ wtasnych, jak réwniez obcych rodkéw trwatych. Wartosé
srodkow trwatych powieksza sie o sume wydatkéw poniesionych na ich ulepszenie,
jezeli wydatki te jednorazowo przekraczajg kwote okreslong w ustawie o podatki
dochodowym od oséb prawnych.

Srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw, umarzane sa jednorazowo za okres catego roku.
Umorzenie i amortyzacje nalicza sie raz do roku na dzien 31 grudnia za okres catego
roku obrotowego. Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza sie od wartosci poczatkowej
wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych, o ktérych
mowa w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Jednostka
rozpoczyna odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych metodg liniowg od pierwszego
miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym $rodek trwaty przyjeto do uzywania.
Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji s odnoszone na fundusz.

Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji na koncie 011- ,Srodki trwate’, umorzenie
ujmowane jest na koncie 071- ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, a amortyzacja obcigza konto 400- ,Amortyzacja’.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w bilansie w wartosci
netto, tj. po pomniejszeniu o warto§¢ umorzenia obliczonego za caty okres od poczatku
uzywania.

Srodki trwale finansowane sa ze $érodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych oraz rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikaciji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych.

Pozostale s$rodki trwale w jednostce obejmujg $rodki trwate o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidenc;ji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013-
,Pozostate $rodki trwate’, a umorzenie ujmuje sie na koncie 072- ,Umorzenie
pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”.

Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej i umarza
jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

W jednostce stosuje sie ewidencje ilosciowo — warto$ciowa dla nizej wymienionych
sktadnikéw majatkowych:
a) jezeli zakup przekracza wartos¢ 1000 zt,
b) sprzetu komputerowego
c) sprzetu RTV (przekraczajgcego kwote 300 zt)
d) innych maszyn i urzadzen posiadajacych cechy indywidualne (np. numery
fabryczne -przekraczajgcego kwote 500 zi)
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e) wartos$ci niematerialnych i prawnych (programy komputerowe, licencje) jezeli
okres uzytkowania przekracza 1 rok.
Pozostate $rodki trwale (wyposazenie) ewidencjonuje sie w sposéb uproszczony
wytacznie w jednostkach naturalnych (ilosciowo). O zakwalifikowaniu do ewidenciji
ilosciowej decyduje dyrektor jednostki. Zakupione wyposazenie ewidencjonuje sie
w cenach zakupu (koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty
w okresie ich poniesienia).

Ksiegi inwentarzowe na w/w $rodki trwate prowadzone sg w jednostce przez
pracownika wyznaczonego przez dyrektora jednostki.

Zakupione materialy sg bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar wiasciwego
konta kosztéw. Materiaty wycenia sie w cenach zakupu.

Naleznos$ci krétkoterminowe s3 to naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz catosé lub
cze$¢ naleznoéci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére
stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego (art. 3 ust. 1 pkt 18 lit.
¢ ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnosci, jednostka
zalicza do naleznosci krétkoterminowych. Nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug jednostka
wycenia wedtug wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy natomiast wycenia sie je w
kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem ostroznosci w wycenie. Naleznoci
wyrazone w walutach obcych jednostka wycenia nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzieh bilansowy. Na dzier bilansowy
jednostka wycenia naleznosci w walutach obcych - po obowigzujgcym na ten dzien
$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP (art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci).

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Nie nalicza sie
odsetek za zwloke w nalezno$ciach i nie ujmuje sie ich w ksiegach rachunkowych,
dopdki kwota tych odsetek nie przekroczy trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej
przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe, za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki poleconej.

Na rachunkach bankowych $rodki pieniezne wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Waluta obca wyceniana jest na dzien bilansowy po obowigzujagcym na ten dzien
$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci diugoterminowe obejmujg naleznosci, ktérych termin sptaty przypada
w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia sie w kwocie wymagajgce;j
zaptaty, tj. tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy

aktualizujgce ich wartos¢.

Zobowiazania dlugoterminowe to te, ktérych termin zaptaty przypada na okres
12 miesiecy od dnia bilansowego.

Natomiast zobowigzania krétkoterminowe to te, ktérych termin zaptaty przypada
w ciggu 12 miesiecy nastepujacych po dniu bilansowym. Zobowigzania wycenia si¢
w kwocie wymagajgcej zaptaty. Inna zasada dotyczy zobowigzan finansowych, ktére
w jednostkach budzetowych na 0gét nie wystepuja. S to zobowigzania z tytutu dostaw,

5
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wobec ZUS, wobec budzetéw z réznych tytutéw i inne. Zobowigzania te wycenia sie w
wartosci nominalnej, powiekszone o odsetki. Odsetki od zobowigzan ujmuje sie w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia  kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Ustalenie wyniku finansowego

. Wynik finansowy ZAPO Gminy Gréjec ustalany jest na koncie 860 zgodnie

z wariantem poréwnawczym rachunku zysku i strat

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
ti. na kontach kosztéw rodzajowych- jednoczesnie w podziatkach klasyfikacii
budzetowe;.

Wynik finansowy netto skiada sie z wyniku ze sprzedazy, wyniku z pozostatej
dziatalno$ci operacyjnej, wyniku z operacji finansowych, wyniku z operadji
nadzwyczajnych.

W kazdym z tych obszaréw wystepujg zaréwno przychody, jak i koszty w celu ustalenia
wyniku z danej dziatalnos$ci.

Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) jednostki przedstawiany jest na
sprawozdaniu wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r., poz. 289 z pézn. zm).



5. Inne informacje
Czesc Il — Dodatkowe informacje i objasnienia

I1.1.1. Szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na
poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan
koficowy, a dla majatku amortyzowanego —podobne przedstawienie standéw i
tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabelanr 1i2 dotyczy

I1.1.2. Aktualna wartos$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami

I1.1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych
warto$¢  aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywdéw
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

Tabelanr 3 nie dotyczy
11.1.4. Wartosc¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Tabela nr 4 nie dotyczy

11.1.5. Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w
tym z tytutu umoéw leasingu

Tabela nr 5 nie dotyczy

11.1.6. Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Tabela nr 6 nie dotyczy

11.1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych

jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 7 nie dotyczy



I1.1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym

Tabela nr 8 nie dotyczy

11.1.9. Podziat zobowigzari dtugoterminowych o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie sptaty

Tabela nr 9 nie dotyczy

I1.1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

I1.L1.11. t3czna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 10 nie dotyczy

11.L1.12. taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych
przez jednostke gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 11 nie dotyczy

.1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztow stanowigcych rdinice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela nr 12 nie dotyczy

1.1.14. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Tabela nr 13 nie dotyczy
11.1.15. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

Odprawy emerytalne ogotem — 250 812,18-zt brutto, nagrody jubileuszowe
ogdtem — 409 051,79 zt brutto, swiadczenia wyptacane na rzecz pracownikow

Z par.3020 — 371 434,57 zf.



1.1.16. Inne informacje
I1.2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartoéé zapaséw
Tabela nr 14 nie dotyczy

I1.2.2. Koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz
réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w
budowie w roku obrotowym

Tabela nr 15 nie dotyczy

I1.2.3. Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie

I1.2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez
organy podatkowe podlegte ministrowi wlaiciwemu do spraw finanséw
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

11.2.5. Inne informacje

I1.3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb
wplynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki




