Zarzadzenie Nr W0.0050.254.2022
Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec

z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie okreslenia warunkoéw udostepniania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2023 r., poz. 40) w zwigzku z ustawg z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. 22016 r. poz. 352 z pézn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Okre$lam zasady udost¢pniania informacji sektora publicznego przez Urzad Gminy i
Miasta w Grojcu w celu ponownego wykorzystywania.

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;j,
informacji publicznej lub kazdej jej czgsci, bedacej w posiadaniu podmiotéw zobowiazanych
do udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktorego informacja zostata wytworzona.

§ 3. 1. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:

1. udostgpniona w systemie teleinformatycznym, a w szczegdlnosci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzad Gminy i Miasta w Grojcu www.bip.grojec.pl;

2) udostgpniona w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;
3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;.
2. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu m. in.:

1. w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2. ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie
to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwiazek z
pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji oraz
przypadku gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnujg z przystugujacego im
prawa;

3. w zakresie informacji bedacych informacjami sektora publicznego, do ktérych dostep
jest ograniczony na podstawie innych ustaw.



Rozdzial I1
Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej

§ 4. Osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej wykorzystujace informacje publicznga w celu ponownego wykorzystywania
udostgpniona w sposéb wymieniony w § 3 pkt 1 lub 2, jezeli dla danej informacji, w ten sposob
udostepnionej, nie zostaly okreslone inne warunki ponownego wykorzystywania zobowigzane
sg do:

1. informowania o Zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od podmiotu
zobowigzanego, tak aby informacja ta byta widoczna;

2) udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie;
3) informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane;.
Rozdzial 111
Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnianej na wniosek

§ 5. Udostepnienie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania nastepuje na
wniosek w przypadkach, gdy:

1. informacja publiczna nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu:

2. zostala udostgpniona w inny sposob niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo
nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optat;

3. informacja bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji
okreslone;

4. informacja zostala udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw
okreslajacych zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora
publicznego.

§ 6. 1. Wniosek sklada si¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 r. (poz. 94). Wniosek mozna ztozy¢é
w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 22014 r. poz. 1114 z pézn. zm.).

2. W przypadku niespelnienia warunkow formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do
uzupelnienia brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od daty
otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

3. Wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od daty
jego otrzymania. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w
terminie 14 dni, zawiadamia si¢ wnioskodawce, w tym terminie, o przyczynach op6Znienia oraz
o terminie, w jakim wniosek zostanie rozpatrzony, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
zlozenia wniosku.



4. Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesigcy, ponownego
wykorzystywania, w sposob staly 1 bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora
publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemach teleinformatycznych.

§ 7. 1. Podmiot zobowiazany po rozpatrzeniu wniosku, z wyjatkiem wniosku, o ktorym mowa
w § 6 ust. 4:

1. przekazuje informacj¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okres$lania warunkéw ponownego wykorzystywania;

2. informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;

3. skfada oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;

4. odmawia, w drodze decyzji wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego.

2. Po rozpatrzeniu wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 podmiot zobowigzany:

1. sklada ofert¢ zawierajgca warunki ponownego wykorzystywania lub informacjg¢ o
wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie, przy czym od oferty nie przystuguje
sprzeciw;

2. informuje wnioskodawce o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w sposob
wskazany we wniosku,

3. odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji.

3. Burmistrz Gminy i Miasta Grojec moze nalozy¢ oplate za udost¢pnienie informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w
sposOb wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztoéw.

4. Do kosztow wplywajgcych na ustalenie oplaty zalicza si¢ koszty zwiazane z przygotowaniem
1 przekazaniem informacji publicznej w sposob i w formie okreslonej we wniosku o ponowne
wykorzystywanie oraz zwigzane z wptywem innych czynnikow, jakie beda brane pod uwage
przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, ktore moga
mie¢ wplyw w szczegdlInosci na koszt lub czas przygotowania i przekazania informacji.

5. Laczna wysokosc¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio w
celu przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
w okreslony sposob i w okreslonej formie.

§ 8. 1. Wnioskodawca, ktéry otrzymal oferte moze w terminie 14 dni od daty jej otrzymania
zawiadomi¢ podmiot o przyjeciu oferty.

2. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty i nie zlozenie sprzeciwu w terminiel4 dni o daty
otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.



. Rozdzial 1V
Srodki prawne przyslugujace w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej
w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkéw ponownego

wykorzystywania lub wysokosci oplaty

§ 9.1. Wnioskodawca, ktory otrzymal oferte zawierajgca warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysokos¢ oplat za ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od daty otrzymania oferty, zlozy¢ sprzeciw z
powodu naruszenia przepisow ustawy. W przypadku otrzymania sprzeciwu Burmistrz Gminy i
Miasta w Grojcu, w drodze decyzji rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji publicznej lub o wysokosci oplat.

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
publicznej oraz o wysokosci oplat stosuje si¢ przepis ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23) z tym, ze:

1. odwolanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni;
uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska 1 funkcje osdb, ktore zajely stanowisko w toku postgpowania o udostepnienie
informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktoérych dobra, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji.

3. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz.U. z 2023 r., poz. 259), z tym ze:

1. przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od daty otrzymania
skargi;

2. skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.

Rozdzial V
Zasady udzielania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

§ 10. Wszystkie informacje dotyczgce ponownego wykorzystywania informacji Burmistrz
Gminy 1 Miasta w Grojcu udostgpnia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu w kategorii
~Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej” w tym:

1. warunki ponownego wykorzystywania, jezeli zostaly okreslone;
informacje o wysokosci oplat za ponowne wykorzystanie, w tym podstawe ich
obliczania;

3. informacj¢ o czynnikach, ktore sg brane pod uwage przy ustalaniu naktadanych oplfat;

4. informacj¢ o srodkach prawnych przyshugujacych w przypadku odmowy wyrazenia
zgody na ponowne wykorzystywanie oraz prawo do sprzeciwu;

5. umowe o udzielenie wylacznego prawa do korzystania z informacji sektora
publicznego, powody jej zawarcia oraz wyniki oceny tej umowy, o ile taka umowa
zostala zawarta.



§ 11. 1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny. Wzdr rejestru
okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Pracownik prowadzacy rejestr czuwa nad terminowoscia zatatwienia zarejestrowanych
wnioskow oraz prowadzi zbior dokumentacji zwigzanej z zalatwieniem wniosku
o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania.

§12. 1. Odpowiedzialnos¢ za terminowe zalatwienie zarejestrowanych wnioskow
o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania ponosza
kierownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu wigcej niz jednej
komorki organizacyjnej, Sekretarz Gminy wyznacza komorke merytorycznie odpowiedzialng
za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi. Komorki pozostale zobowigzane sg do
wspotpracy z komorka merytoryczna.

§ 13. Burmistrz Gminy i Miasta Grojec nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1. szkody spowodowane pozyskaniem informacji publicznej lub ponownym
wykorzystywaniem informacji publicznej z naruszeniem warunkow udostepniania
i ponownego wykorzystywania informacji publicznej zamieszczonej na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu, udostgpnianej na wniosek lub pozyskanej w
inny sposob;

2. szkody spowodowane przez dalsze udost¢pnienie informacji publicznej przez podmioty
ponownie jg wykorzystujgce 2z naruszeniem przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym dalsze udostepnianie informacji publicznej z naruszeniem
przepisow regulujacych ich ochrone m. in. przepisow ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie baz danych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o ochronie informacji niejawnych itd.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ zasady udostepniania
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania zawarte w ustawie z dnia 25 lutego
2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz.
352).

§ 15. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.







