ZARZADZENIE Nr W0.0050.43.2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA GROJEC

z dnia 01 marca 2022 roku

w sprawie okreslenia stanowisk i prac zleconych w Urzedzie Gminy i Miasta w Groéjcu,
z ktorymi moze laczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych

§1
W zwigzku ze zmianami w strukturze organizacyjnej i obsadzie etatowej Urzedu Gminy i
Miasta w Grojcu, na nowo okreslam stanowiska shuzbowe, z ktérymi moze laczyé sie dostep do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula:

"POUFNE"
1. Burmistrz
2. Zastgpca Burmistrza
3. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
4. Obstuga Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych
5. Komendant Ochrony Fizycznej;

"ZASTRZEZONE"
Sekretarz Gminy;
Skarbnik Gminy — Naczelnik Wydziatu;
Naczelnicy wydzialow;
Audytor wewngtrzny;
Informatyk;
Obstuga prawna;
Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;
Zastepey naczelnikow wydziatow;
9. stanowisko ds. wojskowych i obrony cywilnej;
10. Stanowisko ds. kadrowych i archiwum;
11. Stanowisko ds. kancelaryjnych i sekretariatu;
12. Stanowisko ds. kancelaryjnych — Biuro Obstugi Interesanta;
13. Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej;
14. Stanowisko ds. promocji gminy;
15. Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;;
16. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci;
17. Stanowisko ds. wydawania dowodow osobistych;
18. Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego;
19. Zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
20. Stanowisko ds. sporzadzania aktow zgondw;
21. Stanowisko ds. wprowadzania aktow stanu cywilnego do systemu informatycznego;
22. konserwator urzadzen systemu tgcznosci alarmowych;
23. konserwator urzadzen tacznosci telefonicznej;
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§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Traci moc Zarzgdzenie Nr 161/2017 Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec z dnia 27.12.2017 roku w
sprawie okreslenia stanowisk i prac zleconych w Urzedzie Gminy i Miasta w Grojcu, z ktérymi

moze lgczy¢ sig dostep do informacji niejawnych.
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