Zarzadzenie Nr W0.0050.64.2022
Burmistrza Gminy i Miasta Grdjec

z dnia 04 kwietnia 2022 roku.

W sprawie przyjmowania i przechowywania o§wiadczen majatkowych pracownikéw
Urz¢du, kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz oséb zarzadzajacych i

czlonkow organéw zarzadzajacych gminng osobg prawna.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 w zwiazku z art. 24 h ustawy o samorzadzie gminnym z dnia

8 marca 1990 r. ( tj.Dz.U. z 2022 r., poz. 559 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla zasady skladania, analizowania i publikowania w Biuletynie Informac;ji
Publicznej o§wiadczen majatkowych.

§ 2.
1. Oswiadczenia majatkowe skladane sa przez osoby =zatrudnione na stanowiskach
wymienionych w wykazie stanowisk, z ktérymi wigze sie obowiazek skladania o$wiadczen
majgtkowych Burmistrzowi Gminy i Miasta Gréjec. Wykaz ten zawiera zalacznik nr 1
zarzadzenia.
2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 okreslane sa w dalszej czesci zarzadzenia jako osoby
zobowigzane.
3. Aktualny imienny wykaz osob zobowigzanych przygotowuje Sekretarz Gminy.
4. Pracownicy Urzedu Gminy i Miasta sa zobowiazani do przekazywania niezbednych
informacji do Sekretarz Gminy celem aktualizacji wykazu 0séb obowigzanych do skladania
oswiadczen majgtkowych.

§3.
1. Sekretarz Urzedu jest osoba upowazniona do wykonywania w imieniu Burmistrza
nastepujacych czynnosci:
a) Informowanie z wyprzedzeniem o0s6b zobowigzanych o koniecznodci zlozenia
oswiadczenia, o terminie, w ktorym powinny by¢ one ztozone,
b) Przyjmowania o$wiadczen majatkowych,
¢) Analizy oswiadczen majgtkowych,

d) Przekazywanie o$wiadczen majatkowych do urzedu skarbowego,



¢) Kierowania wnioskéw do dyrektora urzedu kontroli skarbowej o przeprowadzenie kontroli
oswiadczenia majgtkowego, w przypadku podejrzenia podania nieprawdy lub zatajenia
prawdy oraz do kierowania odwolan do Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej
w przypadku odmowy wszczecia kontroli oswiadczenia majatkowego.
f) Przekazywanie oswiadczen do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
g) Informowanie Burmistrza o nie zlozeniu w terminie o$wiadczenia, przez osobe
zobowigzang.
h) Wzywanie o0sob, ktore nie zlozyly oswiadczenia w terminie wskazanym § 4. ust. 1. do
niezwlocznego zlozenia oswiadczenia wyznaczajgc dodatkowy 14 dniowy termin.
1) Przekazywania radzie miejskiej informacji o ktérej mowa w art. 24h ust. 12 ustawy
o samorzadzie gminnym w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku.
2. Burmistrz w uzasadnionych przypadkach sam moze dokona¢ analizy oswiadczen
majatkowych oséb zobowigzanych.
3. W uzasadnionych przypadkach Sekretarz Urzedu moze réwniez zwroécic si¢ do Burmistrza
o powolanie Zespotu ds. Analizy O$wiadczen Majgtkowych. Burmistrz moze réwniez sam
wystapi¢ z takg inicjatywa.

§4.
1. Oswiadczenia majatkowe sktada sie w ciggu 30 dni od dnia powolania na stanowisko, od
dnia zatrudnienia lub od dnia udzielenia upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych.
Kolejne o$wiadczenie majatkowe skiada sie co roku do 30 kwietnia wedlug stanu na 31
grudnia roku poprzedniego oraz w dniu odwotania ze stanowiska, w dniu rozwigzania umowy
o prace lub w dniu cofnigcia upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych.
2. Oswiadczenia majatkowe sklada si¢ w dwoch egzemplarzach wraz z kopig zeznania
o wysokosci osiagnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT-em, zalgcznikami do niego oraz
w przypadku wyslania PIT do Urzedu Skarbowego w wersji elektronicznej rowniez dolacza
si¢ UPO) za rok poprzedni i jego ewentualng korekta.
3. Oswiadczenie majatkowe wypelniane nie odrecznie nalezy parafowac na kazdej ze stron za
wyjatkiem ostatniej.
4. Oswiadczenia majatkowe nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w sekretariacie Urzedu
lub wysyla¢ poczta. Koperty nalezy opatrywa¢ informacjg ,,oswiadczenia majatkowe wraz z
PIT-em” podajac imi¢ i nazwisko osoby zobowigzanej do zlozenia o$wiadczenia
majatkowego. Koperty takie nie podlegaja otwarciu. Po przyjeciu w sekretariacie, dokonaniu
adnotacji na kopercie o dacie wptywu do urzedu i zarejestrowaniu w ksiazce korespondencii,

sa przekazywane bezposrednio do Burmistrza, a nastepnie Burmistrz moze zadekretowaé je



do Sekretarz Urzgdu. Sekretariat nie moze przyjmowaé o$wiadczen majgtkowych bez
koperty.
§5.
1. Sekretarz Urzedu przekazuje jeden egzemplarz o$wiadczenia majatkowego urzedowi
skarbowemu wlasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby sktadajgcej
oswiadczenie.
2. Przekazania tego nalezy dokona¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciagu 30 dni od
otrzymania ostatniego oswiadczenia majatkowego.
§ 6.
1. Oswiadczenia sg przekazywane niezwlocznie do publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.
2. Oswiadczenia podlegajg publikacji po zeskanowaniu w formie pliku PDF przez okres 6 lat
od dnia zlozenia.
3. Publikacji podlega wylgcznie cze$¢ jawna oswiadczen.
8%
1. Analiza oswiadczen majgtkowych jest dokonywana w oparciu o kryterium starannosci,
zupetnosci oraz zgodnosci z prawda.
2. Podmiot dokonujacy analizy moze przeprowadzi¢ czynnosci wyjasniajace. Czynnosci
wyjasniajgce przeprowadza si¢ w formie pisemnej. Podmiot dokonujacy analizy moze
zwréei€¢ sig 0 wyjasnienia do osoby skiadajacej oswiadczenie majatkowe wyznaczajac
odpowiedni czas na ustosunkowanie si¢ do wynikajacych z analizy watpliwosci.
3. W szczegolnych przypadkach czynnosci wyjasniajace moga mieé forme ustna.
W czynnoéciach wyjasniajacych poza osobg dokonujaca analizy bierze udzial inna osoba
wskazana przez Burmistrza. Przepisu tego si¢ nie stosuje w przypadku przewidzianym w § 3
ust. 2.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 z czynnosci wyjasniajacych sporzadza sie protokot.
§8.
1. Oswiadczenia majatkowe przechowuje Sekretarz Urzedu przez okres 6 lat liczac od dnia
zlozenia.
2. Oswiadczenia winny by¢ przechowywane w taki sposéb by zapewni¢ ich wlasciwa

ochrong. Do oswiadczen powinna mie¢ dostep wylacznie osoba upowazniona.

§9.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1
Do zarzadzenia Nr W0.0050.64.2022
Burmistrza Gminy i Miasta Grojec

z dnia 04 kwietnia 2022 roku

Wykaz stanowisk, z ktérymi wigze si¢ obowiazek skladania o$wiadczen majatkowych
Burmistrzowi:
I.  Zastgpca Burmistrza,
II.  Sekretarz Gminy,
III.  Skarbnik Gminy,
IV. Kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych:
1. Grojeckiego Osrodka Kultury;
2. Grojeckiego Osrodka Sportu;
3. Miejsko Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Grojeu;
4. Miejsko-Gminne;j Biblioteki Publicznej w Grojeu;
5. Zaktadu Gospodarki Komunalnej;
6. Zespotu Administracyjnego Placowek Oswiatowych;
7. Strazy Miejskie;j;
8. Grojeckiej Spotki Komunalnej;
9. Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w Gréjcu;
10. Towarzystwa Budownictwa Spolecznego;
11. Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Gréjeu;
12. Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 w Gréjcu;
13. Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3 w Grojeu;
14. Publicznej Szkoty Podstawowej w Bikéwku;
15. Publicznej Szkoty Podstawowej w Czestoniewie;
16. Publicznej Szkoly Podstawowej im. Bajkopisarzy Swiata w Lesznowoli:
17. Publicznego Przedszkola nr 1 w Gréjcu;
18. Publicznego Przedszkola nr 2 w Gréjcu;
19. Publicznego Przedszkola nr 4 w Gréjcu.
V. Osoby posiadajace upowaznienie do wydawania w imieniu Burmistrza Gminy i Miasta

Grojec decyzji administracyjnych.







