Przykladowe zapisy strony Ma konta 225:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
| Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i podatku 201.231
VAT,
2. |W jednostkach bedacych podatnikami VAT - Vat nalezny od 080
sprzedazy m.in.
-wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur 201,221
korygujacych, 130,135,139
3. |Zwrot bezposredni podatku naliczonego

Konto 226 - Dfugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen
z budzetem . Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie naleznosci
dlugoterminowych o naleznosé¢ za biezacy rok budzetowy w korespondencji z kontem 840.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszezego6lnych naleznosci budzetowych wg dtuznikow.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 226:

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych 840
latach.
Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugotermi- 840
| [nowych (np. w zwigzku z przesuni¢ciem terminu platnosci)

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 226:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienic wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych 840

(np. raty wymagalne w danym roku)

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, kasy chorych..

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych w korespondencji z kontami 231 lub
kontami zespotu 4.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
dokonywane s3 rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 229:

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
| Przelewy skladek do ZUS- na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy 130,135,139
oraz PFRON,
5 231
" |Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzer,
3. |Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen, 101,130,135,139
4. |Naliczone naleznosci z tytulu inkasa skfadek, 760
5. |Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760,851

Przykladowe zapisy strony Ma konta 229:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Konta zespotu 4
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz PFRON od 760, 851
wynagrodzen:
-dziatalnosci operacyjnej 405
-dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych i ZFSS, 851
-pokrywanych z sum na zlecenie, 240
2
Skiadki na FUS ptacone przez pracownika, ktére sa potracane z wynagrodzen, 231
3. 130,135,139
Otrzymane przelewy z ZUS z tvtulu zwrotu przewyzki wyptaconych $wiadczen
ponad skiadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptlaty skiadek,
4. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761.851

Konto 231 - Rozrachunki z tytufu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty przelewem wynagrodzen w korespondencji z kontem 130,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen w korespondencji z kontem 130,

3) potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika w korespondencji z kontami

234,225,229,240.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen w
korespondencji z kontem 404.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
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Przyktadowe zapisy strony Wn konta 231:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I, Przelew wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen , zasitkow
pokrywanych ze $rodkéw ZUS, oraz ujetych na listach plac ekwiwalentow
pienieznych na deputaty, za uzywanie wlasnej odziezy roboczej, materialow i

narzedzi:
- przelewem na konta pracownikow, 130
2. |Potracenia z listy pfac :

- skladek na FUS ptaconych przez pracownikow ze srodkow

wiasnych, 229
- podatek dochodowy od 0séb fizycznych, 2725
- z egzekucji wynagrodzen 240
- skladek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe, wplat na PPK finansowanych 240
przez pracownika
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow, 234
- oplat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej,(nieprzypisanych) 851

Przykladowe zapisy strony Ma konta 231:

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. [Naliczenie wynagrodzen w koszty dzialalnosci
- operacyjnej, 404
- inwestycyjnej, 080
- straty nadzwyczajne dziatalnodci operacyjnej, 771
- funduszu ZFSS, 851
5 Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 229
wynagrodzen

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia/ zaliczki , pozyczki z ZFSS oraz inne/
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke
w korespondencji z kontem 130, '
2) naleznosci z tytuhu odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w korespondencji z
kontem 851,
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych w
korespondencji z kontem 135,
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod w korespondencji z
kontem 240,
5) splata zobowigzan pracownikom z tytutu wydatkéw poniesionych na rzecz jednostki w
korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki w korespondencji z kontem
201,
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow w korespondencji z kontem 130 lub 135.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1.
Wyplaty sum do rozliczenia i sptata zobowiazan wobec pracownikow,
-z rachunkow bankowych 130,135.139
2. |Swiadczen odplatnych z dziatalnoéci ZFSS 851
-wyplaty pozyczek na cele mieszkaniowe, 135
-naliczonych odsetek od wyptaconych pozyczek 851

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 234:

Lp. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie zaliczki w zwigzku z nabyciem materiatow i ustug :
- zuzytych na dzialalnos$¢ podstawowa 401-409
- zuzytych na dzialalnos¢ inwestycyjna 080
- dziatalnosci ZFSS 851
- naliczony VAT podlegajacy rozliczeniu (jednostkach bedacych 225
podatnikami VAT),
2. 130,135,139
Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych do kasy, i na rachunki bankowe,
3. Naleznosci od pracownikow potracone na lisci wynagrodzen, 231
4. Skierowanie roszczen do sadu. 240

Konto 240 -Pozostale rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji depozytow:

wadia przetargowe,
nalezyte zabezpieczenie wykonanych robot (dostaw)

kaucje mieszkaniowe oraz inne wplaty o podobnym charakterze

potracenia z listy ptac pracownikéw (sktadek PZU, pozyczek z MPKZP, pozyczek ZFSS)

rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek

Na stronie Wn ksieguje sie wyplate sum na zlecenie, kaucji zabezpieczen w korespondencji z
kontem 139, a na stronie ma wplate kaucji. wadiow i nalezytego wykonania uméw w
korespondencji z kontem 139.
Do konta 240 prowadzona jest analityka wg kontrahentéw oraz rodzajoéw rozrachunkow.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 240:

- érodkow obrotowych - do pozostatych przychodéw operacyjnych

Lp. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
L. 139
Zwrot wadium, kaucji, nalezytego zabezpieczenia robot
5 Protok6t roznic inwentaryzacyjnych 011,013,020,030,014
2 016,310,330,080
3: 130,135,139
Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych
4. 130
Wyplata z banku dobrowolnych skladek pracowniczych oraz wptata na PPK
5. |Rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych :
401
- zmniejszajace wartos¢ materialdw wpuszczonych w koszty
760

Przykladowe zapisy strony Ma konta 240:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
|. |Rozliczenie niedoborow i szkod :
- zaliczonych do dziatalnosci podstawowej konta zespotu ,.4”
- obciazajace straty nadzwyczajne 771
- zmniejszajace wartos¢ funduszu w srodkach trwatych 800
- obciazajacych osoby materialnie odpowiedzialne 234
- niedobory pozorne 240
2. |Protokol réznic inwentaryzacyjnych - nadwyzki
- materialy na magazynie 310
- érodki trwale/wartosci niematerialne i prawne 011/020
3. |Otrzymane sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie 139
4. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130,135,139

Konto 245 - "Wpiywy do wyjasnienia”
Konto shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty
w korespondencji z kontami 221, 201, 130,101.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat w
korespondencji z kontem 130 lub 101.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.",

Przyktadowe zapisy na stronie Wn konta 245:

”

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

\ I ‘Zwrot pomylkowo wplaconej wplaty

130
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Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki

Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do
przychodow nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wezesdniej jako
naleznosc¢

Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajgcym

132,135,136,139

700,720,750,760

Przyktadowe zapisy na stronie Ma konta 245:

Whplata na rachunek dochodéw o$wiatowych jednostek budzetowych, rachunek
funduszy specjalnego przeznaczenia, Inne rachunki bankowe kwot dotyczacych
naleznosci budzetowych

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. 130
Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych bez podania tytutu wplaty.
2.

132,135,136,139

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci.
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek od
naleznosci przypisanych a nie wptaconych. Saldo WN konta 290 oznacza stan naleznosci z
tytutu naliczonych , a nie wplaconych odsetek.
Przykladowe zapisy strony Ma konta 290 w szczegodlnosci:

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptata: -naleznosci 760
dotyczacych:
a) dzialalnosci podstawowej eksploatacyjnej (z wyjatkiem zwiazanych z
operacjami finansowymi),
750
b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych,
¢) funduszu - FSS 851
d) podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujacym 720
5 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem 201,221,234,240

L

naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych.
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

720,750,760
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 290 w szczegdlnosci:

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci: a) jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych:

- zwiazanych z dzialalnoscia eksploatacyjna,

- zwiazanych z operacjami finansowymi

- z tytulu podatkow lokalnych

b) funduszu - FSS

Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postgpowania i odsetek

761

751

720

851
201,221,234,240

Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan i odpadkow,

znajdujgcych sie w magazynach wlasnych 1 obcych .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materialow, a

na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialdéw, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 310 w szczegdlnosci:

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przychod materiatow z zakupu:

130,135,201

Przykladowe zapisy strony Ma konta 310 w szczegdlnosci:

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Rozchod materialéw obciazajacych koszty dziatalno$ci operacyjnej
Rozchod materialow obciazajacych inwestycje

Rozchod materiatéw obciazajacych ZFSS

Nieodptatne przekazanie.

B W o

konta zespotu 4"

080
851

761

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkow trwatych i
wartosei niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w

koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego

na konto 860.
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Przyktadowe zapisy strony Wn konta 400 w szczegdlnosci:

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1.

(Naliczona amortyzacja

071

Przykladowe zapisy strony Ma konta 400 w szczegoInosci:

obrotowego

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacji
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 860

Konto 401 - Zuzycie materiatow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu. Typowe paragrafy kosztéw tego rodzaju 421 i
426.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii.
oraz ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii w
korespondencji z kontami 201,101,130 . Na dzien bilansowy po stronie ma ksigguje si¢

przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materiatléw i energii”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty nabycia materiatow od kontrahentow 201.130
2. |Zuzycie energii wedlug faktur:
zaplacone karta platnicza 131
-do rozliczenia bezgotowkowego 201,130
> [Rozliczenie zaliczki pracownika 234

Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. |[Zwroty materiatéw uzytkowych wydanych do zuzycia, ale 310
niezuzytych
2. |Nadwyzki materialdw zmniejszajace koszty 240
\_3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw zuzycia materialow 860

Konto 402 — Ustugi obce
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki ( paragraty klasytikacji budzetowej: 427,428.,430.436.
439)
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z
kontami 201,101,130 , a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 , Ustugi obce™

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. |Odebrane ustugi wg faktur lub rachunkéw wykonawcow

- zaptacone karta platnicza lub przelewem 130
- do zaplacenia w formie bezgotéwkowej 201,234
7 |Rozliczenie zaliczki pracownika 234

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. g : . . 860
Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ushug obcych na koniec roku obrotowego

Konto 403 - Podatki i opfaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akecyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze optat notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw ( paragrafy klasyfikacji
budzetowej: 285,290,414,443,448.450,451) w korespondencji z kontami 201 lub 130 ,ana
stronie Ma ujmuje si¢ na dziei bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

|. |Podatki i optaty - zaptacone lub naliczone 130,225

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i opfaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

2 B : : 860
Przeniesienie rocznej sumy konta na koniec roku obrotowego

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
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wynagrodzenia brutto tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac
(paragrafy klasyfikacji budzetowej: 401,404,417) w korespondencji z kontem 231 .

Na stronie Ma ksieguje si¢ na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. [Naliczone lub wyplacone wynagrodzenia facznie z wartoscia przystugujacych 231
$wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 404 , Wynagrodzenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie z tytutu korekty biedu w naliczeniu wynagrodzen 231
2. |Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow 360
wynagrodzen

Konto 405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych umdw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen ((paragrafy
klasyfikacji budzetowej: 302,311,411,412,444) w korespondencji z kontami 201,229, 240) .

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienia salsa tego konta na dzien bilansowy na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 , Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. [Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. [Naliczone sktadki na: 229
-ubezpieczenia spoleczne( ptacone przez ptatnika)
-Fundusz Pracy

-PFRON
Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130,240
3. |Optaty za udzial w szkoleniach i konferencjach 201,240,234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow o
L,
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Konto 409 — Pozostafe koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sig
do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczenr majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow (paragrafy klasyfikacji
budzetowej: 325,303,419,433,441,442,443.,459.470) w korespondencji z kontami
130.201,229. Na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na
konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

|. [Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych:
-wyplacone 130
-naliczone zobowiazania 231
5 [Koszty podrézy stuzbowych:

-zaptacone 130
-naliczone zobowiazania 234
3. |Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe 130
4 Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy roboczej, 130,231,234
srodkdw czystosci, narzedzi, sprzetu itp.
5. |Diety cztonkow Rady Miejskiej i stypendia sportowe 130,225
6. [Szkolenia pracownikow( faktura z firmy szkoleniowej) 201
Typowe zapisy strony Ma konta 409 , Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
i Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow s

Konto 410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 409 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dzialalnosci operacyjne.
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 —409. Na koncie tym ujmuje si¢ W
szezegolnoéei swiadezenia dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy urzedu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow (paragrafy klasyfikacji
budzetowej: 303) w korespondencji z kontami 130,240. Na stronie Ma ujmuje sie
przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na

konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 410 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Diety i koszty przejazdu czlonkow Rady Miejskiej i soltysow 130
2 |Ekwiwalent za udziat w akcjach ratowniczych strazakow OSP 130
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4 agrody dla osob niebedacych pracownikami urzedu 130

3 ﬁtypendia dla uczniow 130

Typowe zapisy strony Ma konta 410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

i Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow o

Konto 411 — Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowe] dzialalnosci , ktore nie
kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400 — 410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci
koszty wynikajace z realizacji zobowigzan gminy w stosunku do innych instytucji i
organizacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow (paragrafy klasyfikacji
budzetowej: 303) w korespondencji z kontami 130,240. Na stronie Ma ujmuje si¢
przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na

konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 411 - ,,Pozostale obcigzenia™

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wpfaty gmin do izb rolniczych 130,240
2 Wplaty gminy na rzecz zwiazkdw gmin, zwiazkow powiatéw 130,240
Whplaty gminy na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego 130,240

Typowe zapisy strony Ma konta 411 Pozostale obcigzenia™

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

, Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow -

Konto 720 -,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sig
podatki, sktadki, optaty oraz inne dochody budzetu, j.s.t. nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych —w
korespondencji z kontem 221, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu
dochodow budzetowych w korespondencji z kontami 130,201,221.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow z
réznych tytutow dochodow budzetowych wedtug planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest powadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkoéw
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pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegolowg stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzone przez organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych™:

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L S : . ; , 860
Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw na konto wyniku
Przykladowe zapisy strony Ma konta 720 - ,.Przychody z tytutu dochodow budzetowych”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci
podstawowej:
-przypisanych jako naleznosci 221
-wplaconych do banku nieprzypisanych 130

. Przypisanie wymagalnych odsetek podatkowych naleznych na koniec kwartatu. ]

3. |Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow z
tytutu dochodow budzetowych 290

4.
Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodow budzetowych wptywoéw na rachunek 245
bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione

5. Przychody z tytulu dochodow budzetowych realizowanych bezposrednio na
rachunek budzetu z tytutu subwencji, dotacji, 130

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochoddéw
budzetowych urzedu.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szezegblnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od srodkow na rachunku
bankowym, odsetki od lokat, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obceych 1 papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwlokg w zapfacie naleznosci, dodatnie roéznice kursowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke¢ od naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe™:

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw na konto wyniku

860

Przykladowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe™:

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji
1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych, ujemne roéznice

kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
| 130,240
" |Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w w cenie sprzedazy,
2. |Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach, 130,221
3. |Oprocentowanie wlasnych srodkow na rachunkach bankowych i lokatach 130

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Przykladowe zapisy strony Wn konta 751,,Koszty finansowe™:

aliczone odsetki przez dostawcow za nieterminowe zaptlaty

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. 130
Odsetki od obligacji i pozyczek
2 201

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe™:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L. . :
Woplata zawinionych przez pracownika odsetek do budzetu 130
2. |Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto wyniku finansowego 960
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Konto 760 -,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki, tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 ,750.

W szczegolnoéci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

-przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

-przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz srodkow
trwalych w budowie;

-pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlInosci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpfatnie otrzymane , w tym: w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

W koficu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860.w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 760 ,Pozostale przychody operacyjne™

—
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Lo . o 860
Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostalych przychodow

Przykladowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych 130,201,234,
2. |Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201,231,234.240
3. |Kary naliczone z réznych tytutow 201,130
3. |Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete do dzialalno$ci operacyjnej 130,132,310

materialy i srodki pienigzne.

4. |Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostale srodki trwate. 013
5. |Przepadek otrzymanego wadium i kaucji. 240
6. |Przysadzone koszty postgpowania spornego. 240

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

W szczegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniccia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sic w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodptatnie przekazane srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Przyktadowe zapisy strony Wn konta ,,Pozostale koszty operacyjne™

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Warto$c sprzedanych materialéw (w cenie ewidencyjnej) 310.401
2. [Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych 240
3. |Zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty 130,201,225,234.240

postepowania spornego zwigzane z dziatalnoscia operacyjna,

4. |Odpisane, przedawnione ,umorzone naleznosci inne niz zwiazane z przychodami | 201,231,234,240
5. |Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe 290
6. |Rezerwy na przewidywane zobowiazania 840

Przykiadowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne™:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

il 360
Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztow

Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zzmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkoéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
3) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,
4) rdznice z aktualizacji srodkow trwatych,
5) wartos¢ sprzedanych i1 nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i
inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie., w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 800:

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania
finansowego
Przeksiegowanie na koniec roku przekazanych w danym roku dotacji

3. [Wyksiegowanie nieumorzonej wartosci srodkow trwatych wskutek likwidacji.
sprzedazy, nieodplatnego przekazania

Warto&¢ umorzenia nieodplatnie otrzymanych skladnikow aktywow trwatych
5. |Przeksiegowanie wartosci nieodplatnie przekazanych inwestycji
Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych na
koniec roku budzetowego

8. |Zobowiazania przejete od zlikwidowanych jednostek

9. |Wyksicgowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwate w budowie

860

810

011
071

080
130

201,231.234,240

080

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 800:

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L Przeksiegowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania 360
finansowego
2. |Otrzymane dotacje budzetowe oraz pozabudzetowe konta zespotu ,,17
3. [Nieodplatne otrzymanie :
- érodkow trwatych/wart. niematerialnych i prawnych 011/020
- inwestycji 080
4. |Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich 011
wartosci
5. [Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych na 130
koniec roku budzetowego

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) rownowarto$é¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycjl.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 810:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

.
Dotacje dla samorzadowych zakladéw budzetowych oraz na inne cele wskazane w 224
ustawie o finansach publicznych, ktdre na podstawie odrebnych przepiséw zostaty
uznane za wykorzystane lub rozliczone.

Réwnowartosé dokonanych wydatkow jednostki budzetowej na sfinansowanie

2 . N 800
wlasnych inwestycji ,
3. |Warto$¢ platnosci dokonanych z budzetu srodkéw europejskich uznanych za 224
rozliczone
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 810:
Lp. Treséé operacji Konto przeciwstawne
. |Zwrot dotacji przekazanych w danym roku, 130
2 800

Przeksiggowanie w koncu roku wartosci dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone uznanych za rozliczone platno$ci z budzetu srodkow europejskich
oraz wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji jednostki budzetowe;.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw
Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$é ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich

zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Przyktadowe zapisy strony Wn konta 840,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow™:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:

a) ujecia zobowiazan 201,234,240
b) wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 751,761
2. |Zarachowanie przyszlych okreséw do przychodéw danego okresu, Konta Zespohu 7

str. 62




Przykladowe zapisy strony Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
I. |Utworzenie rezerw na przyszle zobowiazania w cigzar:
-pozostalych kosztéw operacyjnych, 761
-kosztow finansowych, 751
-strat nadzwyczajnych, 771
2. |Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkow strat nadzwyczajnych 240

Konto 851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu zw1¢kszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Na stronie Ma konta 850 ujmuje si¢ kwotg przekazanego odpisu na ZF SS oraz
odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 135 lub 234, a na stronie Wn -
zmniejszenie funduszu o poniesione koszty i udzielone zapomogi dla pracownikow w
korespondencji z kontem 201,135 lub 234
Saldo Ma konta 851 na koniec roku wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 851:

Lp. Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przelew srodkéw ZFSS dia innych jednostek na finansowanie wspoinej 135,240
dzialalnosci socjalnej lub tytutu pokrycia kosztow dzialalnosci socjalnej
prowadzonej przez jednostke

5 [Koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke dzialalnoscig socjalna:

~ | Zaplacone 135
- Ujete jako zobowiazania 201

3. |[Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS 234,240

Przykladowe zapisy strony Ma konta 851:

L.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

(8]

[#5]

Wplyw srodkow z tytulu odpisu na ZFSS,
innych naleznosci,

Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalno$ci socjalnej,

przyczyny dla ktérej dokonano odpisu.

Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania

240,135
234.240
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860- Wynik finansowy .
Konto stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki . Na koniec roku obrotowego po
stronie Wn ujmuje si¢ sume:
-poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400,401,402, 403, 404, 405 1409
-koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 750 .
Na koniec roku obrotowego po stronie Ma ujmuje si¢ sume:
-uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki
saldo Wn - stratg netto
saldo Ma - zysk netto

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data. przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800 fundusz jednostki.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 8§60:

Lp.

1.

= W

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci 400,401,402,403.404,
(wg rodzaju), 405,409
Przeniesienic w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych 761
materiatow,
Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych, 751
Przeniesienie w koficu roku pozostatych kosztéw operacyjnych, 761
Przeksiegowanie podatkéw i obowiazkowych rozliczen z budzetem 870
obcigzajacych wynik finansowy,
Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za rok ubiegty 200
pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

Przykiadowe zapisy strony Ma konta 860:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. |Przeniesienie w koficu roku przychodéw z tytutu dochodow 720
budzetowych

. Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych, 750

3. |Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw 760
operacyjnych,

4. |Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego(straty netto) za 800
rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
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KONTA POZABILANSOWE

090 -Srodki trwafe przekazane w trwafy zarzad

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ wartos¢ srodkow trwatych przekazanych w trwaty zarzad
jednostkom organizacyjnym gminy Grojec. Do konta prowadzona jest ewidencja analityczna
wg jednostek organizacyjnych gminy oraz nieruchomosci.

091 —-Grunty w uzytkowaniu wieczystym od Skarbu panstwa
Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ wartos¢ gruntow wieczyscie uzytkowanych od Skarbu
Panstwa. Do konta prowadzona jest ewidencja analityczna wg miejsca potozenia gruntu.

092 -Srodki trwafe w uzytkowaniu, najmie i dzierzawieniu

Na stronie Wn konta 092 ujmuje sie wartos¢ skiadnikow majatku dzierzawionego,
wynajmowanego oraz dzierzawionego od innych podmiotéw. Do konta prowadzona jest
ewidencja analityczna wg podmiotu, bedacego wiascicielem skladnikow majatkowych, oraz
wg rodzaju majatku.

980 -Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) réownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 -Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
urzedu.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

991- Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow ,
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow .

Na stronie Wn ksigguije si¢ przypisy naleznosci mozliwych do pobrania przez inkasenta.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wplaty kwot pobranych od podatnikow odprowadzonych na

rachunek bankowy urzedu oraz odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do
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pobrania, ale nie pobranych.. Do konta prowadzona jest analityka wg inkasenta oraz wedtug
klasyfikacji budzetowej podatkow.

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw ujetych w planie finansowym
danego roku budzetowego.

Na stronie MA ujmuje si¢ wartos¢ umow, decyzji innych dokumentéw . ktérych nastgpstwem
jest wydatkowanie srodkow budzetowych. Na stronie WN ujmuje si¢ rownowartosc¢
wydatkow sfinansowanych w danym roku oraz tych , ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastgpnego. Ewidencja do tego konta prowadzona jest w pelnej szczegdtowosci budzetowe).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow lat przysztych. Na stronie WN
konta zapisywana jest rownowartos$¢ wydatkow zaangazowanych w latach poprzednich , a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego. Na stronie MA konta ujmuje si¢ na podstawie
umow , decyzji i.t.p. zaangazowanie wydatkow lat przysztych. Ewidencja na tym koncie
prowadzona jest w pelnej szczegétowosci budzetowej. Na koniec roku konto moze
wykazywac saldo MA oznaczajace stan zaangazowania wydatkéw lat przysztych.

§ 2.

1. Plany kont okreslone w § 1 zatgcznika maja zastosowanie do prowadzenia ewidencji
ksiegowej projektow realizowanych z udzialem $rodkéw unijnych.

2. Celem wydzielenia poszczegdlnych projektow wprowadza si¢ kazdorazowo odrgbne
rejestry ksiegowe dla kazdego Projektu, w przypadku koniecznosci utworzenia
oddzielnego rachunku bankowego, lub ustalony wyznacznik stosowany w ewidencji
ksiegowe] w miejscu bezposrednio po koncie ksiggowym.
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia

Nr W0.0050.41.2021

Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojec
z dnia 24.03.2021 roku

Dokumentacja informatycznego sytemu przetwarzania danych w Urzedzie
Gminy i Miasta w Grojcu.

I.  Wykaz programow
1. Xpertis produkeji Macrologic S.A. z Warszawy. Wersja serwera i modulow

wykonawcezych: 20.32

W ramach systemu Xpertis dzialaja nast¢pujace programy:

» Xpertis Finanse i Ksiggowos¢
Program finansowo - ksiegowy umozliwiajacy prowadzenie zautomatyzowanej
ksiegowosci oraz sporzadzanie sprawozdan.
Funkcjonalnos¢:

>

Dowolna struktura konta definiowana przez uzytkownika, oraz mozliwos¢
kopiowania wersji planu kont i struktur budzetowych na przetomie lat.
Mozliwos¢ definiowania rodzajéw dowoddéw ksiegowych 1 prowadzonych
dziennikow (rejestrow).

Kontrola bilansowania si¢ dowodow ksiegowych, kontrola kregu kosztow,
kontrola bilansowania sie zapiséw na paragrafach kosztowych i
wydatkowych.

Ewidencja obrotow i zapisow na strukturach budzetowych (dzialy, rozdziaty,
paragrafy, pozycje paragrafowe)

Analiza obrotéw i sald kont na dowolnie wybrany dzien roku obrotowego, z
uwzglednieniem réznorodnego poziomu szczegélowosci (konta syntetyczne,
analityczne, analityczne z sumowaniem na kazdym poziomie struktury
konta, z bilansem otwarcia lub bez itp.).

Dziennik gléwny i dzienniki czastkowe (ksigga gtowna).

Automatyczne pobieranie dokumentow z innych systemow (dowody
kasowe, listy ptac, rachunki uméw zlecen, depozyty i dochody sadowe itp.).
"Stan dokumentu" umozliwiajgcy ustalenie Zrédia kazdego zapisu (kto 1
kiedy dany dokument zaewidencjonowat i zaksiggowat).

Funkcje kontrolne w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowe;.
Kontrola wielkosci zakupow pod katem wustawy o zamowieniach
publicznych.

Karty wydatkow.

Elektroniczne przelewy i import wyciagdéw bankowych.

Pelna obstuga rozliczen VAT dla jednostek bedacych Vat-owcami.
Przekrojowe analizy rozrachunkéw wedlug réznych kryteriow (np. kwot,
okresow).

Kartoteka korespondencji - monitdéw (wezwan, not odsetkowych,
potwierdzen sald).

Analiza struktury wiekowej 1 wartosciowej rozrachunkéw wedtug






dowolnych okresow i kwot przeterminowania.

Automatyczne rozliczenie rozliczen miedzyokresowych kosztow.
Sprawozdawczos¢ ustawowa wynikajgca z ustawy o rachunkowosci oraz
sprawozdawczos$¢ budzetowa.

Definiowanie wlasnych sprawozdan opartych na danych zaczerpnigtych z
zapisow na kontach.

Mozliwos$é importu danych ksiggowych podleglych jednostek dla celow
VAT i jednolitego pliku kontrolnego (JPK).

Xpertis Srodki Trwale

Program zapewnia kompleksowa obstuge ewidencji srodkéw trwatych. W ramach
programu mozliwe jest takze prowadzenie ewidencji wartosci niematerialnych i1
prawnych.

Funkcje programu:

>

>

>

>

Ewidencja srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Mozliwos¢ podziatu srodkow na dowolne grupy wraz z przetwarzaniem
informacji w ramach nich (np. meble, srodki transportu, sprzet IT).
Mozliwos¢  rocznych, kwartalnych lub  miesigcznych  odpisow
amortyzacyjnych.

Naliczanie amortyzacji metodg: liniowa, degresywna, progresywna,
naturalng, Sumy lat finansowych, umorzenie jednorazowe.

Pelna historia $rodka trwalego (zwigckszenia, zmniejszenia wartosci,
przesunigcia, osoby odpowiedzialne).

Kartoteka zlikwidowanych srodkow trwalych.

Mozliwos¢ utworzenia planu amortyzacji na dowolng ilos¢ lat.

Ewidencja srodkéw trwatych w budowie, nakladow na nie ponoszonych i
przekazania do faktycznego uzytkowania.

Ewidencja elementow srodkow trwatych np. zestawow komputerowych.
Automatyczne ksiegowanie do systemu FK.

Inwentaryzacja srodkoéw z wykorzystaniem kodoéw kreskowych.

Szerokie mozliwosci raportowania.

Xpertis Kadry i Place

Kadry i place zapewniajg kompleksowa obsluge w zakresie zadan zwigzanych z
ewidencjg danych osobowych oraz rachuba plac, automatyzujg rozliczenia z
Urzgdem Skarbowym oraz Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, usprawniajag
wymiang informacji wewnatrz jednostki.

Funkcje programu:

>

Kartoteka osobowa pracownika (dane osobowe, stan rodzinny,
wyksztalcenie, dotychczasowe zatrudnienie, przebieg pracy zawodowej
itp.).

Ewidencja i rozliczanie nieobecnosci.

Pisma kadrowe z mozliwoscig zmiany formy (format WORD).

Grupowe operacje na pracownikach (np. przeszeregowanie, wprowadzenie
dodatku do wyptaty itp.).






