Terminy inwentaryzowania skfadnikow majgtkowych
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Spis z natury:

Spis z natury przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego, wedhug
okreslonych ponizej zasad:

a) w dowolnym dniu roku — inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do :

e drodkéw trwalych, maszyn i urzadzen stanowiacych element srodkow
trwalych w budowie, umiejscowionych na terenie strzezonym — raz na
4 lata,

e skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania — raz w roku,

e zapasow towarow 1 materialbw objetych ewidencja wartosciows
w punktach obrotu detalicznego,

e materialow i towaréw oraz produktow gotowych i potfabrykatow objetych
ewidencja ilosciowo-wartosciowg — raz na 2 lata, jezeli znajduja sie na
terenie strzezonym.

b) w ostatnim dniu roku inwentaryzacje przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

e aktywow pienigznych,

e papierdw wartosciowych,

e rzeczowych skfadnikow aktywoéw obrotowych (materialy, towary
w magazynie), jak réwniez towaréw, ktore odnosi sie bezposrednio w
koszty w dniu ich zakupu — zgodnie z decyzjg kierownika jednostki,

c) w IV kwartale roku obrotowego inwentaryzacje przeprowadza
sie w odniesieniu do:

e pozostalych zapasow srodkéw obrotowych nie wymienionych powyzej.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald):

Uzgodnienie stanu zapisow ujetych w ksiggach rachunkowych przeprowadza sie na
koniec roku obrotowego, z tym, ze dopuszcza si¢ wykonanie tych czynnosci
w ciggu IV kwartalu roku. Zakonczenie czynnosci nalezy zakonczy¢ nie pozniej
niz do 15 stycznia nastgpnego roku.

Weryfikacja danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych:

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach rachunkowych z dokumentami zrédlowymi
1 weryfikacj¢ realnosci ich wartosci przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku
obrotowego. Dopuszcza si¢ rozpoczecie tych czynnosei w IV kwartale roku
sprawozdawczego. Zakonczenie tych czynnosci powinno nastgpi¢ najpozniej
15 stycznia roku nastepnego.

Inwentaryzacja skladnikow i aktywow bez wzgledu na wyzej okreslone terminy
jest przeprowadzana zawsze, w nizej okreslonych przypadkach:

a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

b) w sytuacji wystapienia wypadkow losowych oraz innych, w wyniku ktérych
nastapilo, lub zachodzi podejrzenie, naruszenie stanu sktadnikéw majatku.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia

Nr W0.0050.41.2021

Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec
z dnia 24.03.2021 roku

Zasady wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego

1. Zasady wyceny aktywéw i pasywow obowigzujgce w jednostce

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegoélnych, wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Uwzgledniajac te przepisy, ustala si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta
Grojec zasady wyceny aktywow i pasywow oraz zdarzen podlegajacych ewidencji na
kontach pozabilansowych w sposob zdefiniowany ponizej:

1)  Wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

— otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu — wedlug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé
rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla 0oséb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej
powyzej 10.000,00 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkow majgtkowych.

3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkoéw na wydatki biezace, o wartosci
jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb
prawnych, tj. do 10.000,00 zi, traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych
jednostka dokonuje:

— wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych, Dla wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ stawke amortyzacji rocznej
w wysokosci 50%. Odpisu dokonuje si¢ jednorazowo w grudniu za okres calego roku,
a w przypadku przekazywania $rodkow trwalych innym jednostkom w ciagu roku






amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania i obejmuje okres od poczatku roku do
konca tego miesigca, w ktérym przekazano srodek trwaty.

Rozpoczgcie amortyzacji nastgpuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej
zakonczenie — nie pozniej niz z chwila zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscia poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy
badz stwierdzenia niedoboru.

5) Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegodlnych podstawowych
1 oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

6) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwigkszy¢ ich wartosci poczatkowej.

7) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli sig na:

a) podstawowe Srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwatle”,

b) pozostate srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki
trwate”.

8) Srodki trwate podstawowe — to skiadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust.
1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza lub amortyzuje sie wedhug zasad
przyjetych przez jednostkg.

9) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkow trwatych jednostka dokonuje
wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb
prawnych,

10) Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt umarza si¢ metoda liniowa,
ktora polega na réwnomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres
amortyzowania $rodka trwatego.

11) Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:
- pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,

— stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedlug posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci
godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentdw,

— pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy
o przekazaniu sktadnika aktywow trwatych,

- otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwalego,

- pochodzace z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,

z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na
dzien bilansowy, z wylaczeniem gruntdéw, ktére nie podlegaja umorzeniu.
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12) Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje sie¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

13) Pozostale srodki trwate — to $rodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartosci
jednostkowej nie przekraczajacej 10.000 zi, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow
majgtkowych).

14) Pozostate srodki trwate :
— o charakterze wyposazenia o wartosci do 500,00 z} podlegaja zaliczeniu do kosztéw
w momencie ich zakupu i nie podlegaja ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowej.

Powyzsza zasada nie dotyczy zakupéw: mebli biurowych ( regaty .komody, szafy wraz z
nadstawkami, biurka, fotele, krzesta, stoliki), umundurowania i wyposazenia dla jednostek
OSP, telefonéw, maszyn do liczenia, elementéw przenosnych sprzetu komputerowego
( monitory, skanery), ekranow projekcyjnych, pojemnikéw na odpady komunalne,
stojakow na rowery, zestawow ogrodowych, sprzetu elektrycznego (elementy dekoracji
$wietlnej, odkurzacze, kuchenki mikrofalowe, ), barierek ochronnych, bramek do gry,
statywow kolumnowych, konwektorow.

Dla w/w prowadzona jest ewidencja ilosciowa i wartosciowa.

15) Zbiory biblioteczne wycenia si¢ nastgpujaco:
e pochodzace z zakupu — wedtug cen zakupu lub cen nabycia (do wyboru przez
jednostke),

e pochodzace z darowizny — wedlug wartosci szacunkowe;j,

e stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji —
odpowiednio wedlug posiadanych dokumentow,

e sprzedaz zbiorow bibliotecznych - wedlug wartosci w  ksiggach
rachunkowych.

16) Dobra kultury wycenia si¢ nast¢pujaco:

— pochodzgce z zakupu — wedtug cen zakupu lub cen nabycia (do wyboru przez jednostke),
— pochodzace z darowizny — w wartosci godziwej,

— otrzymane od innej jednostki — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— stanowigce nadwyzki w trakcie inwentaryzacji — w wartosci godziwej,

— stanowigce niedobory w trakcie inwentaryzacji — wedlug wartosei w ksiegach
rachunkowych.

17) Uzbrojenie i sprzet wojskowy wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych dla srodkow
trwatych.






18) Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — wycenia si¢ wedtug kosztdw poniesionych
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwalego. Do
srodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych
srodkow trwatych wymagajacych montazu, jak rowniez koszty nabycia tzw. pozostatych
srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow. Do
kosztoéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sig¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdwien, zwigzanych
z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen 1 innych.

19) Wydatki poniesione na ulepszenie srodka trwalego, w tym takze wydatki na nabycie
czesci skltadowych lub peryferyjnych, ktorych cena nabycia przekracza w danym roku
obrotowym 10.000 zt, podwyzszajg warto$¢ poczatkowa aktywow trwatych.

20) Udzialy i akcje w innych jednostkach oraz inne aktywa dlugoterminowe — na dzien
nabycia wycenia si¢ cenach nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sg istotne. Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa trwate
wycenia si¢ wedtug:

- ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
21) Rozchody udzialéw i akeji wycenia si¢ metoda cen przecigtnych,

22) Inwestycje krotkoterminowe — na dzien nabycia wycenia si¢ zgodnie z art. 35 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Natomiast na dzien bilansowy inwestycje krotkoterminowe
wycenia si¢ wedtug- ceny nabycia lub ceny rynkowej, w zaleznosci od tego, ktdra z nich
jest nizsza,

23) Naleznosci — wycenia sie¢ w wartosci nominalnej tacznie z VAT, a na dzien bilansowy
oraz na koniec kazdego kwartalu — w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po
pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

24) Odpisy aktualizujace naleznosci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy
o rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy
utworzonych na podstawie ustaw, ktore obciazaja te fundusze.

25) Warto$é nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

— naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci — do
wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadlosciowego
w pelnej wysokosci naleznosci,

— naleznosci kwestionowanych przez dluznikéow oraz tych, z zaptata ktorych dluznik
zalega, a wedhug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci






w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty nie pokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosei (np. odsetki,
kary, koszt sadowe), w stosunku do ktorych to naleznosci glownych dokonano uprzednio
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,
— naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w  przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w  wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu.

26) Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci tworzy sig nie pozniej niz na dzien bilansowy.

27) Odsetki od naleznosci, w tym rowniez te, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

28) Odsetek od naleznosci stanowigcych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli
wysokos¢ tych odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej
przez ,Poczte Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesylki listowej. Zasada
nienaliczania tych odsetek dotyczy zaréwno naleznosci stanowigcych dochod budzetu
panstwa, jak i dochéd jednostek samorzadu terytorialnego.

29) Odsetek od naleznosci nie stanowigcych zaleglosci podatkowych nie nalicza sig, jesh
wysokos¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez
,Poczte Polska Spotka Akcyjna™ za polecenie przesylki listowe;.

30) Naleznosci pieniezne, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z 29 sierpnia 1997
r. — Ordynacja podatkowa, umarza sie zgodnie z przepisami jednostki samorzadu
terytorialnego w sprawie szczegdlnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania
na raty splaty naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa

31) Srodki na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Warto$¢
tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

32) Dla zakupionych materiatow prowadzi si¢ ewidencjg:
—ilosciowa,

33) Zobowigzania — wycenia si¢ w wartosci nominalnej, iacznie z VAT, a na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartalu — w wysoko$ci wymaganej zaplaty, tzn. facznie
z wymagalnymi odsetkami.

34) Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigey, to wediug wartosci
rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

35) Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaplaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu,
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.






36) Odsetek od zobowiazaf stanowiacych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli
wysokosé odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez
.Poczte Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesytki listowej. Zasada nienaliczania tych
odsetek dotyczy zaréwno naleznosci stanowigcych dochod budzetu panstwa, jak i dochod
jednostek samorzadu terytorialnego.

37) Rezerwy, tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 uor, na przewidywane zobowigzania
wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

38) Zaangazowanie wydatkow to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag
rachunkowych w wielkoéci wynikajacej z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych
postanowien, ktorych zrédiem finansowania beda srodki budzetowe, zabezpieczone
w planie finansowym jednostki.

39) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powigzaé
z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone roznice migdzy stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku
obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych) oraz ujaé¢ je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych, lub obciazy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

40) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
zaplaty i odnosi w pozostale przychody operacyjne.

41) Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych
wycenia si¢ w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

42) Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty
(wedlug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytuléw), pod warunkiem, ze sa
niewatpliwe.

43) Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa 1 pasywa,
wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.

44) Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzief ich przeprowadzenia

wycenia sie po kursie:

— faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci i zobowigzan,

— érednim, ogloszonym przez NBP dla danej waluty, jesli do zaplaty naleznosci
i zobowiazan nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego oraz
w przypadku pozostatych operacji.

45) Na dzief bilansowy skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ po obowigzujagcym na ten dzief $rednim kursie NBP ustalonym dla danej
waluty.

46) Naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywow 1 pasywéw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.






2. Sposéb ustalania wyniku finansowego jednostki.

1)  Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

2) Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego:

Na stron¢ Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a) sumy poniesionych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z grupg kont
zespolu 4,

b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztow — w korespondencji z kontem
490 ,,Rozliczenie kosztow”,

¢) sumy poniesionych kosztéw amortyzacji — w korespondencji z kontem 400
.,Amortyzacja”,

d) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu — w korespondencji z kontem 730
.Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu”,

e) sumy poniesionych kosztow finansowych — w korespondencji z kontem 751
,.Koszty finansowe”,

f) sumy pozostatych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761
,.Pozostale koszty operacyjne”.

Na strone Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a) sumy uzyskanych przychodéw — w korespondencji z poszczegélnymi kontami
zespotu 7, tj. 700 ,,Sprzedaz towardw i ustug”, 720 ,,Przychody z tytutu dochodow
budzetowych”, 730 ,.Sprzedaz towar6w i warto$¢ ich zakupu”, 750 ,.Przychody
finansowe”; 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztow — w korespondencji z kontem
490 ,,Rozliczenie kosztow™.

3. Sposéb ustalania nadwyzki lub niedoboru budzetu.

W gminie Grojec ustala si¢ nastgpujace zasady wyliczenia nadwyzki lub niedoboru
budzetu:

a)Po zrealizowanych i ustalonych wartosciowo dochodach budzetowych dokonanie
przeksiggowania ich salda wedtug schematu:

Strona WN Strona Ma
901 961

b) Po zrealizowanych i ustalonych wartosciowo wydatkach budzetowych dokonanie
przeksiegowania ich salda wedtug schematu:

Strona WN Strona Ma
961 902







¢) Po ustaleniu i rozliczeniu wydatkéw niewykonanych dokonanie przeksiegowania ich
salda wedtug schematu:

Strona WN Strona Ma
961 903

d)Rozliczenie wyniku finansowego budzetu po przyj eciu sprawozdania w roku biezagcym
za rok poprzedni:

-deficyt budzetu- sporzadzenie PK:

Strona WN Strona Ma
960 961

- nadwyzka budzetowa-dokument PK:
Strona WN Strona Ma
961 960

¢)Rozliczenie konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach.

- przeksiegowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok salda obrotow rozliczenia operacji gospodarczych strony WN na podstawie
faktycznej warto$ci na dzien 31 grudnia roku ubieglego:

Strona WN Strona Ma
960 962

- przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok salda obrotéw rozliczenia operacji gospodarczych strony Ma na podstawie
faktycznej wartosci na dziefi 31 grudnia roku ubieglego:

Strona WN Strona Ma
962 960

BURMIN RZ.
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Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia

Nr W0.0050.41.2021

Burmistrza Gminy i Miasta Grdjec
z dnia 24.03.2021 roku

Zakladowy plan kont w Urzedzie Gminy i Miasta w Grojcu .

Ustala si¢ nastepujacy plan kont dla Urzedu Gminy i Miasta w Gréjcu :

Plan kont dla budzetu gminy Grojec — organu

1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

905 —Naleznosci warunkowe spadkobiercow
906 —Zobowigzania warunkowe spadkobiercow
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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Wykaz kont analitycznych
prowadzonych do poszezegélnych kont syntetycznych budzetu gminy

Konta bilansowe

Konto Nazwa konta Rodzaj urzadzenia | Sposob
analitycznego prowadzenia
ewidencji
133 Rachunek budzetu karta kontowa z wg poszczegolnych
programu tytutdow oraz
komputerowego rachunkow
bankowych(wyciagi)
134 Kredyty bankowe karta kontowa wg bankow
Z programu udzielajacych
komputerowego kredytu
135 Rachunek srodkow karta kontowa z Wg poszczegolnych
na niewygasajace programu tytutow i klasyfikacji
wydatki komputerowego budzetowej
140 Srodki pienigzne w | karta kontowa z wg poszczegodlnych
drodze programu tytulow
komputerowego
222 Rozliczenie karta kontowa z wg jednostek
dochodow programu budzetowych
budzetowych komputerowego
223 Rozliczenie karta kontowa wg jednostek
wydatkow Z programu budzetowych
budzetowych komputerowego
224 Rozrachunki budzetu | karta kontowa wg poszezegbdlnych
Z programu tytutow oraz wedtug
komputerowego poszczegolnych
budzetow
225 Rozliczenie karta kontowa z Wg poszczegdlnych
niewygasajacych programu tytutow 1 klasyfikacji
wydatkow komputerowego budzetowej
240 Pozostale rachunki karta kontowa wg poszczegdlnych
Z programu tytutow oraz wedtug
komputerowego kontrahentow
250 Naleznosci karta kontowa wg tytutow
finansowe Z programu naleznosci z
komputerowego poszezegolnymi
kontrahentami
260 Zobowiazania karta kontowa wg tytutow
finansowe Z programu zobowigzan z
komputerowego poszczegOlnymi
kontrahentami
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Odpisy aktualizujace
naleznosci

karta kontowa z
programu
komputerowego

wg poszczegolnych
rodzajow naleznosci

901 Dochody budzetu rejestr wplat wg klasyfikacji
podatkowych budzetowe;j
Z programu
komputerowego
902 Wydatki budzetu karty wydatkow wg klasyfikacji
Z programu budzetowe]j
komputerowego
903 Niewykonane karty wydatkow wg klasyfikacji
wydatki Z programu budzetowe;j
komputerowego
904 Niewygasajace karty wydatkow wg klasyfikacji
wydatki Z programu budzetowej
komputerowego
909 Rozliczenia karty wydatkow wg poszczegdlnych
migdzyokresowe Z programu tytulow
komputerowego
960 Skumulowane karty wydatkow wg poszczegblnych
wyniki budzetu Z programu tytutow
komputerowego
961 Wynik wykonania karty wydatkow W rejestrow
budzetu Z programu ksiggowych
komputerowego
962 Wynik na Karty wydatkow wg poszczegolnych
pozostalych Z programu tytulow
operacjach komputerowego

Konta pozabilansowe

Konto Nazwa konta Rodzaj urzadzenia | Sposoéb
analitycznego prowadzenia
ewidencji
991 Planowane dochody karta kontowa Ewidencja planu
budzetu z programu dochoddw budzetu
komputerowego gminy oraz jego zmian
zapis jednostronny
992 Planowane wydatki karta kontowa Ewidencja planu
budzetu gminy Z programu wydatkéw budzetu
komputerowego gminy oraz jego zmian
zapis jednostronny
993 Rozliczenia z innymi | karta kontowa Ewidencja rozliczen z

budzetami

z programu
komputerowego
zapis jednostronny

innymi
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Zasady funkcjonowania kont
Konto 133 -,,Rachunek budietu”

1. Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu j.s.t., w szczego6lnosci:

a) dochodow wlasnych realizowanych przez urzedu j.s.t.,

b) dochoddéw wlasnych realizowanych przez podlegte j.s.t. jednostki budzetowe,
¢) dochody realizowane na rzecz j.s.t. przez urzedy skarbowe,

d) dochodéw otrzymanych z innych budzetow np.:

-z budzetu panstwa —subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, wlasne i realizowane na
podstawie umdw, porozumien,

-z innych j.s.t. —dotacje na realizacj¢ zadan na podstawie umow, porozumien srodki pomocowe
udzielone innym j.s.t. w szczegdlnosci w przypadku klesk zywiolowych

e) dochodow pochodzacych z dotacji z panstwowych funduszy celowych,

f) dochodéw ze zrédet pozabudzetowych,

g) dochodéw pochodzacych z udziatdéw w dochodach budzetu panstwa,

h) dochoddow pochodzacych z rozliczen z zaktadami budzetowymi,

i) dochodéw z odsetek bankowych ( od srodkow na r-kch bankowych),

j) realizowanych bezposrednio z r-ku budzetu wydatkéw budzetowych przez Urzad Gminy,

k) przelewanych $rodkéw pienieznych podleglym jednostkom budzetowym na realizacje ich
wydatkow,

1) zaciagnietych i sptacanych kredytow bankowych,

m) zaciagnigtych i sptacanych pozyczek, a takze pozyczek udzielonych,
n) przychodow z tytutu:

-prywatyzacji mienia komunalnego,

-emisji papierow wartosciowych ( np. obligacji )
0) rozchodow z tytutu wykupu papieréw wartosciowych,

p) srodkow na wydatki niewygasajace,

r) srodkéw europejskich, oraz pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych

zwrotowi innych niz europejskie,

2. Prowadzenie ewidencji ksiegowej na koncie 133 dokonywane jest wylacznie na podstawie

wyciagéw bankowych, zataczonych do nich dowodoéw ksiegowych i musza by¢ zgodne z zapisami
w ksiggowosci banku.

1) Konto 133 moze wykazywa¢ dwa salda :
a) saldo Wn oznacza stan srodkow pienigznych na r-ku budzetu j.s.t.,

b) saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytulu zaciggnigtego kredytu w banku prowadzacym obsltuge
budzetu.
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-bez dokonywania przelewu tego kredytu na r-k budzetu Gminy,

2) Do konta 133 prowadzi si¢ ewidencje analityczna dotyczaca lokat terminowych, a takze subkont
otwieranych do rachunku budzetu. Konto 133 jest kontem bilansowym —saldo tego konta wystepuje

w sprawozdaniu finansowym ,.Roczny bilans z wykonania budzetuj.s.t.

3. Przykiady ksiggowan na koncie 133 ,,Rachunek biezacy budzetu™

"

RODZAJ OPERACJI mUNTo
Wn Ma
Wplywy z tytutu wlasnych dochodéw budzetowych pobieranych bezposrednio przez
Urzad na r-k biezacy budzetu z tytutu podatkow i oplat oraz niepodatkowych
dochodow budzetowych. 133 901
Wplywy z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych przez podlegle Gminie
jednostki budzetowe. 133 222
3. Wplywy z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych na 193 224
rzecz budzetu Gminy przez urzedy skarbowe (przelewy dokonane na rachunek
biezacy budzetu Gminy).
4. Wplywy z tytutu subwencji z budzetu panstwa
a) za dany rok budzetowy 133 901
b) na nastepny rok budzetowy (aktualnie dotyczy to subwencji o$wiatowej) 133 909
5. Wplywy dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone i wiasne i realizowane na
zasadzie porozumien i umow.
133 901
b. Wplywy dotacji z budzetow j.s.t. na zadania realizowane na podstawie umow i
porozumien. 133 901
7. Zwroty dotacji (punkty 51 6): 133 901
a) dokonane do kofica roku budzetowego, ktorego dotycza, 901 133
b) po uptywie roku budzetowego, naliczone w terminie do 31 stycznia,
224 133
8. Wplywy z tytulu udziatéw w dochodach udzialéw w dochodach budzetu panstwa:
a) przekazanych do konca okresu sprawozdawczego, ktorego dotycza, 133 901
b) przekazanych w nast¢pnym miesiacu po uplywie okresu sprawozdawczego, |]33 224
9. Wplywy z dotacji z panstwowych funduszy celowych 133 901
10. Wptywy ze Zrodel pozabudzetowych 133 901
1. Zwroty dochoddw, o ktérych mowa w punktach 8 i 9 a) nie ujete na koncie
rozrachunkowym, 901 133
b) ujete na koncie rozrachunkowym. 224 133
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13. Wplywy z przychodow z tytutu:

a) kredytow bankowych, 133 134
b) pozyczek, 133 260
c) sprzedazy papierow wartosciowych, 133 260
d) z prywatyzacji mienia komunalnego, 133 968
e)zwrotu udzielonych przez jst pozyczek 133 250

14. Rozchody $rodkéw budzetu j.s.t. z tytutu: a) splaty zaciaggnigtych kredytow,

134 133
b) splaty zaciagnigtych pozyczek, 260 133
¢) wykupu papieréw wartosciowych, 260 133
d) udzielonvch pozyczek innym jednostkom 250 133
15. Realizowane bezposrednio z r-ku biezacego budzetu
wydatki budzetowe realizowane przez Urzad Gminy ( w tym réwniez odsetki
od zaciagnietych kredytow , pozyczek i wyemitowanych papieréw
wartosciowych ) 902 133
16. Przelewy $rodkéw pienieznych na r-ki biezace samodzielnie bilansujacych
jednostek budzetowych na realizacje planowanych wydatkow budzetowych -
wydatki biezace i majatkowe
223 133
- wydatki niewygasajace. 225 133
17. Zwroty srodkéw pienieznych dokonane przez jednostki budzetowe
133 223
18. Zwroty wydatkow w tym samym roku budzetowym. 133, 902(-)
19. Zwroty wydatkow w nastgpnym roku budzetowym 133 901
20. Wplywy $rodkéw pienieznych w drodze ( ksiggowane pod 133 140
data wyciagu bankowego po okresie sprawozdawczym, w ktérym srodki
pienigzne wystapity).
21. Wplywy $rodkow pienieznych z odrebnego r-ku bankowego 133 133

Konto 134 —,,Kredyty bankowe”

1. Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez jednostki samorzadu
terytorialnego przelewanych przez banki na r-k biezacy budzetu Gminy, oraz odsetek od kredytow
bankowych(tylko w przypadku posiadania wyliczonych odsetek na podstawie noty odsetkowej lub



zawiadomienia w kazdym miesiacu o wysokosci naliczonych odsetek <wiadomos¢ e-mail, lub

telefoniczna>),doliczanych przez banki do wysokosci zaciggnietego kredytu.

2. Konto 134 stuzy rowniez do ewidencji kredytow, ktérych banki nie przelewaja na r-ki biezace
budzetow Gminy (nie dotyczy to banku prowadzacego obstugg budzetu gminy). Wykorzystanie
przyznanego kredytu nastepuje za posrednictwem rachunku pomocniczego otwartego przez gming

w banku udzielajacym kredytu.

3. Konto moze wykazywac saldo Ma —oznacza ono stan udzielonych gminie kredytow bankowych

pozostajacych do splaty.

4. Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wg bankow udzielajacych kredytow i odrebnie.

5.Przykiady ksiggowan na koncie 134 . Kredyty bankowe”.

Konto 135 -,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

1.Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na nie-
niewygasajgce wydatki.

2. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentdéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem,

3.Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek srodkow
na niewygasajgce wydatki w korespondencji z kontem 133.

4. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

5.Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 -,,Inne srodki pieniezne”
1. Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, tj:

RODZAJ OPERACJI RONZO
Wn Ma
1. Zaciagniety kredyt bankowy - przelany na r-k biezacy gminy (bez potracenia
naleznych odsetek) 133 134
2a. Przelew kredytu na r-k biezacy gminy w wysokosci netto (po potraceniu naleznych
bankowi odsetek). 133 134
2b. Pokrycie z wydatkow budzetowych potraconych przez bank odsetek z udzielonego
kredytu. 902 134
3a. Odsetki od kredytu naliczone przez bank i doliczone do zaciagnietego kredytu.
909 134
3b. Splata odsetek od kredytu bankowego doliczonych do kredytu bankowego
(ksiegowanie rownolegle). 902 133
#.  Spfata kredvtu bankowego. 134 133
5. Umorzenie kredytu bankowego. 134 962

str. 7



a) srodkow otrzymanych od innych budzetow, w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym, lecz sa objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

b) kwot wplaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bankéw z tytutu dochodow
budzetowych, a objete wyciagiem bankowym w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

¢) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu gminy w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

2.Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze moga ewidencjonowane
biezaco nie tylko na przetomie okresow sprawozdawczych,

3. Saldo W-n konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze. a na stronie
Ma —zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

4. Konta 140 nie stosuje sie do rozliczania budzetu gminy z Urzgdami Skarbowymi. Urz¢dem
Wojewodzkim, Urzedem Marszatkowskim, Starostwem Powiatowym, Ministerstwem Finansow z
tytutu dochodéw wiasnych gmin pobieranych przez Urzedy Skarbowe. udziatow w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych, subwencji, dotacji, ktore sa rozliczane 1 przelewane
juz po okresie sprawozdawczym, a dotycza poprzedniego okresu sprawozdawczego (lub odwrotnie
w przypadku subwencji o§wiatowej).

Ewidencje ksiegowa tych operacji prowadzi si¢ na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu™

ktdre oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

1. Przyklady ksiegowan na koncie 140 , Srodki pienigzne w drodze”

RODZAJ OPERACII RN
W-n M-a
1. Srodki pienigzne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego - ksiggowanie
pod data poprzedniego okresu sprawozdawczego
140 901
- zgodnie z dowodem wplaty jednostki (osoby) przekazujacej srodki
pieniezne: 140 901
a) z tytutu dochodow budzetowych przelanych na koniec roku (tj. do dnia
31 grudnia) 140 901
b) wplaty dochodow dokonanych przez inkasentow - zarachowanych jako
naleznosci dochodow budzetowych
140 901
- nie zarachowanych jako naleznosci dochoddéw budzetowych 140 240
¢) z tytutu dochodéw budzetowych przelanych przez samodzielnie
bilansujace jednostki budzetowe 140 222
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d) z tytutu zwrotu $rodkéw przez samodzielne bilansujace jednostki

budzetowe nie wykorzystanych do konca roku 140 223
e) z tytutu zwrotu dotacji budzetowych przez zaklady budzetowe, instytucje

kultury, 140 902
f) z tytutu zwrotu dotacji z budzetu panstwa i funduszy celowych

przelanych na koniec roku budzetowego, 140 902
2) z tytulu zwrotu srodkéw naleznych budzetowi gminy tj .20%sptaconych

naleznodci przez dluznikow

alimentacyjnych oraz 5% z oplat za udostepnienie danych, 140 901

h) z tytulu dotacji przelanych przez inne j.s.t. na realizacje zadan na

podstawie umow i porozumien, 140 901

Konto 222 —,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

2. Dotyczy to jednostek budzetowych posiadajacych wtasny rachunek bankowy i prowadzacych
ksiegowos¢ czyli tzw. jednostek samodzielnie bilansujacych.

3. Gmina Kety stosuje w ewidencji ksi¢gowej w zakresie dochodow konto 222, ewidencjonujac
dochody zwiazane z realizacjg programoéow z udzialem srodkow europejskich.

4. Podstawa ewidencji ksiggowej na koncie 222 sa dowody ksiggowe dotyczace przelewanych przez
jednostki budzetowe pobranych dochodéw budzetowych i otrzymanych srodkow na realizacj¢
programéw z udzialem srodkow europejskich dotgczone do wyciagéw bankowych rachunku
biezacego budzetu oraz sprawozdania z wykonania dochodéw budzetowych, miesigczne oraz
kwartalne, potroczne i roczne sporzadzane na formularzu Rb 27S.

5. Ewidencje szczegétowg do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi i rachunkami wyodrebnionymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

6. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:

-Saldo Wn oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki

budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na

rachunek biezacy budzetu,

-Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objgtych okresowymi

sprawozdaniami.

Konto 222 jest kontem bilansowym, tzn.ze saldo konta moze wystgpowaé w bilansie budzetu
gminy.

Przyklady ksiggowan na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”™
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RODZAJ OPERACII RENTE
W-n M-a
1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych, potrocznych i rocznych
sprawozdan jednostek budzetowych, 222 901
2. Przelewy dochodow budzetowych na r-k biezacy budzetu gminy dokonane przez
jednostki budzetowe prowadzace r-ki 133 222

Konto 223 -,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
1. Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych wynikajacych z ich planéw finansowych.

2. Urzad gminy dokonuje wydatkow budzetowych bezposrednio z r-ku biezacego budzetu, nie
stosuje w ewidencji ksicgowej w zakresie tych wydatkow konta 223, ewidencjonuje dokonane
wydatki bezposrednio na koncie 902 ,,Wydatki budzetu”. Na koncie 223 ewidencjonuje tylko
$rodki przekazywane na poczet wydatkow realizowanych w ramach programéw z udziatem
srodkow europejskich oraz pochodzacych ze zrodel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi na
rachunkach wyodrebnionych.

Na koncie 223 ewidencjonuje si¢ przekazywanie srodkow dla jednostek budzetowych na realizacje
wydatkoéw wynikajacych z ich planéw finansowych -rozliczenie dokonywanych przez te jednostki
wydatkow dokonuje si¢ za posrednictwem konta 223.

3. Podstawa ewidencji ksiegowej na koncie 223 sg polecenia przelewu dolaczane do wyciagu
bankowego r-ku biezacego budzetu gminy oraz sprawozdania z wykonania wydatkow
budzetowych:

-Rb 28S —miesieczne i kwartalne sprawozdania o wydatkach budzetowych,

4. Do konta 223 prowadzi sie ewidencje szczegotowa w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im z budzetu gminy
srodkow pienieznych i zrealizowanych z tych srodkow wydatkow,

5. Konto 223 moze wykazywa¢ tylko saldo Wn oznaczajace stan przelanych srodkow na r-ki
biezace jednostek budzetowych i nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

6.Przyktady ksiggowan na koncie 223 ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”

KONTO
RODZAJ OPERACIJI
W-n M-a

1. Przelew srodkow z rachunku biezacego budzetu gminy na
rachunki bankowe samodzielnie bilansujacych jednostek

budzetowych. 223 133
2. Wydatki budzetowe zrealizowane przez samodzielnie

bilansujace sie jednostki budzetowe na podstawie sprawozdan o wydatkach. 902 223
3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki budzetowe. 133 223
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Konto 224 -,,Rozrachunki budzetu”

1. Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy, z innymi
budzetami, a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

jednostki samorzadu terytorialnego,

b) rozrachunki z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

¢) rozrachunki z tytulu dotacji 1 subwencji,

d) rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Uwaga: Konta 224 nie stosuje si¢ do ewidencji rozrachunkéw z osobami prawnymi i osobami
fizycznymi, kontrahentami, ptatnikami, jednostkami ubezpieczeniowymi i innymi jednostkami z
tytulu dostaw, robét i ustug, podatkéw i optat, rozliczen publiczno-prawnych -rozrachunki z ww.
tytutow prowadzi si¢ na kontach rozrachunkowych ujetych w planie kont dla jednostki budzetowej
(Urzedu Gminy)

2. Podstawg ewidencji ksiggowej na koncie 224 sa:

a) dowody ksiegowe (polecenia przelewow) dotaczone do wyciagéw bankowych r-ku biezacego
budzetu,

b) sprawozdania Rb-27 sporzadzone i przesytane Gminie przez urzedy skarbowe,

¢) polecenia ksiegowania (w przypadkach przedstawionych w przyktadach ksiggowan na koncie
224),

d) rozliczenie z otrzymanych dotacji celowych zaréwno z budzetu panstwa jak i innych jednostek
samorzadu terytorialnego, a takze z panstwowych funduszy celowych na zadania zlecone, wlasne
jak z tytutu porozumien i uméw z innymi j.s.t. oraz z jednostkami administracji rzagdowej.

3. Do konta 224 prowadzi sie ewidencje szczegdlowa umozliwiajgca ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedhug poszczegdlnych tytulow oraz dtuznikow i wierzycieli.

4. Konto 224 jest kontem bilansowym i moze wykazywa¢ dwa salda :
-saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci
_saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
Salda konta 224 nie moga by¢ kompensowane:
-jezeli dotycza réznych jednostek,
-jezeli dotycza roznych jednostek nawet z tego samego tytutu np. udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,
-jezeli dotycza tej samej jednostki lecz z roznych tytulow np. subwencji 1 udzialéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych
5. Przyklady ksiegowan na koncie 224 , Rozrachunki budzetu”

KONTO
RODZAJ OPERACIJI
Wn Ma
1. Przelewy dochodéw dokonane przez urzedy skarbowe
- ksiegowanie z data wyciggu bankowego, 133 224
- rownolegte ksiegowanie dodatkowego dekretu (PK). 224 901
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2. Przelew dochodow z m-ca poprzedniego przekazane na poczatku m-ca
nastepnego (pod data ostatniego dnia miesiaca ktorego dotycza dochody na
podstawie PK) 224 901
3. Rozrachunki wg stanu na dzien 31.12. roku budzetowego z tytutu dotacji z

budzetu panstwa: a) dotacji naleznych,

224 901

b) dotacji nadplaconych (w przypadku gdy zwrot dotacji nastapit do 31
stycznia nastepnego roku) 901 224

¢) dotacji nadplaconych (w przypadku gdy zwrot dotacji nastapit po 31
stycznia nastepnego roku), 902 224

Konto 225 —,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajagcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkoéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”
1. Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu z wyjatkiem
rozrachunkdéw 1 rozliczen ksiggowanych na kontach 222, 223, 224, 250 1 260.

2. Konto 240 ma zastosowanie przy ewidencji ksiegowej:

a) bledow w wyciagach bankowych popelnionych przez bank,

b) niewlasciwych uznan i obcigzen objetych wyciggiem bankowym,

c¢) wplat objetych wyciaggiem bankowym wymagajacych wyjasnienia,

d) nienaleznych wptat na r-k bankowy budzetu zamiast na inny r-k bankowy,
¢) innych wyzej nie wymienionych,

3. Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajacg ustalenie stanu rozrachunkow
wg poszczegolnych tytutow oraz wg podmiotéw (jednostek) do ktorych odnoszg si¢ rozrachunki.

4. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda —saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotycza réznych tytutow i réznych
jednostek
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