ZARZADZENIE nr W0.0050.33.2021
Burmistrza Gminy i Miasta Grojec
z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos§¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto”

Na podstawie art. 33 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2020, poz.713 ze zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania W Urzgdzie Gminy i Miasta Grdjec ..Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto”
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje Sekretarza Gminy oraz Naczelnikow Wydziatow w Urzedzie Gminy 1 Miasta Grojec
do zapoznania podlegtych pracownikow z wprowadzonym Regulaminem.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgdu Gminy i Miasta Grojec.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 1.

Zatacznik do Zarzadzenia
1. ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 z!
netto”.




Zalacznik Nr |

»Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto

§1
Zakres regulacji

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1., poz. 2019 ze zm.), zwanych dale] .Regulaminem”, okresla zakres, kryteria oraz
organizacje udzielania zamdéwieft publicznych.
Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielonych przez Gming Grojec
zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci mniejszej niz okreslone
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. 22019, poz. 2019 ze zm.).

§2

Wykaz skrotow i pojec

Ustawa — oznacza ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy — Gmina Grojec.
Kierownik jednostki, Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Gminy i Miasta Grojec, a w
przypadku nieobecnosci Zastgpca Burmistrza.
Whioskujacy, pracownik merytoryczny — kazdy pracownik do ktorego obowigzkoéw stuzbowych
nalezy zalatwienie sprawy z danego zakresu.
Dostawy, ustugi i roboty budowlane — oznacza to dostawy, ushugi i roboty budowlane w rozumieniu
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wartoéé zamdwienia — oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaréw i uslug, ustalone przez Zamawiajacego lub pracownika merytorycznego z nalezyta
staranno$cia i z zachowaniem zasad celowosci, oszczednosci i efektywnosci.

§3

Zasady udzielania zaméwien publicznych

Dokonuje si¢ zaméwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt netto, z zachowaniem zasad niniejszego Regulaminu.
Podstawa do podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem procedury udzielanie zamowienia
publicznego na uslugi, dostawy i roboty budowlane jest plan finansowy na dany rok budzetowy
(uchwala budzetowa).
Wydatki publiczne dokonane w oparciu o niniejszy Regulamin powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow z

danych naktadéw, umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.



10.

11.

12:

13.

Warto$é szacunkowa zamowienia ustala pracownik merytoryczny na dany rok budzetowy, chyba, ze
przedmiot zamoéwienia i jego przeznaczenie wymagaja ustalenia na dhuzszy okres, z zachowaniem
zasad niniejszego Regulaminu.

Przed dokonaniem zakupu wnioskujacy pracownik zobowigzany jest do uzyskania informacji o
rynku potencjalnych dostawcéw i wykonaweow w branzy obejmujacej przedmiot zamowienia.

Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zaméwienia pracownik merytoryczny ma obowiazek ustalic,
czy takie samo zamowienie nie jest realizowane w drodze postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie ustawy.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 28-31 oraz art. 34-36
ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku wspdlnego prowadzania postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego przez
kilku pracownikéw merytorycznych wartoscig zamowienia jest warto$¢ calego zamowienia
wspdlnego.

Przy dokonywaniu zaméwien nalezy przeprowadzi¢ analize rynku poprzez sprawdzenie cen u
potencjalnych wykonawcow.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji przedmiotu zaméwienia konkretnemu wykonawcy.

Odpowiedzialnosé za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania ponosi Kierownik
Zamawiajacego, Naczelnicy poszczegolnych wydzialow oraz pracownicy merytoryczni w zakresie
jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu.

Zaméwienia wspdlfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych $rodkow zewnetrznych
udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu wraz zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
Kryteriami wyboru wykonawcy s3a cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty (w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia), w
szczegdlnoscei:

a)  jakosc,

b) funkcjonalnose,

c) parametry techniczne,

d)  aspekty srodowiskowe,

e)  aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g)  koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamowienia,

1 doswiadczenie wykonawcy,

k) okres gwarancji,



§4

Procedury udzielania zaméwien publicznych

|. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zamowien publicznych w oparciu o przedmiotowy

Regulamin:

a) zamowienia o wartosci od kwoty 10.000.00 zi netto do kwoty 50.000 .00 zt netto.

b) zamdéwienia o wartosci powyzej kwoty 50.000,00 zt netto do kwoty 130.000.00 7t netto.

2. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci od kwoty 10.000,00 zt netto do kwoty

50.000,00 zt netto

a)

b)

d)

e)

i)
)

Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe (uzywajac przy tym swojego znaku
sluzbowego) celem ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotowego zamOwienia — telefonicznie,
mailowo, faxem, pisemnie poprzez portale internetowe dokonujac analizy rynku i sporzadza przy tym
notatke stuzbowa i w miar¢ mozliwosci (cho¢ nie koniecznie) dolacza wydruki oferty z portalu
internetowego.

Wzor tresei notatki stluzbowej stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Zamawiajacy udziela zaméwienia publicznego wykonawey, ktory zaoferowal najkorzystniejsza ceng,
przesylajac do niego zlecenie realizacji zambwienia, okreslajac ogdlne warunki realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

W tej procedurze nie jest koniecznie zawarcie umowy w formie pisemnej (dla dostaw lub ustug), ale jesli
wymaga tego przedmiot zamowienia lub szczegodlnie wazny interes Zamawiajacego dopuszcza sig
zawarcie umowy w formie pisemne;.

Pracownik merytoryczny odpowiada za realizacj¢ zamoOwienia.

Pracownik merytoryczny dokonujacy zakupu moze prowadzic¢ z oferentami negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

Pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ danym zamoéwieniem odpowiedzialny jest réwniez za
prawidlowe opisanie rachunku, faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego poniesione koszty -
wynagrodzenie wykonawcy.

Dopuszcza sig dokonanie zamowienia W oparciu o przeprowadzone negocjacje z jednym wykonawca,
dokumentujac przebieg negocjacji (np. w postaci notatki stuzbowej).

Dokumentem potwierdzajacym dokonanie zamoéwienia jest umowa, zamdwienie lub zlecenie.
Wprowadza si¢ obowigzek zawierania uméw na roboty budowlane w formie pisemnej niezaleznie od

wartosci zamowienia.

3. Procedura udzielenia zamowienia publicznego o wartoSci powyzej kwoty 50.000,00 zt netto do kwoty

130.000,00 zi netto

a)

Pracownik merytoryczny, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ danego zamoéwienia dokonuje
szacowania wartoéci zamowienia (telefonicznie, mailem, pisemnie) i wystgpuje pisemnie z wnioskiem o
wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia, tym samym Zz wnioskiem o wszczecie postgpowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego do Zamawiajacego, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do
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b)

g)

h)

J)

k)

D)

m)

n)

Regulaminu.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy sprawdzi¢ czy na
realizacje zadania zostaly zabezpieczone srodki w planie finansowym na dany rok budzetowy.

Po ustaleniu zabezpieczenia $rodkow i wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacj¢
danego zamdwienia — pracownik merytoryczny przystepuje do wytonienia wykonawcy, ktory bedzie
realizowal przedmiotowe zamowienie, w oparciu o niniejszy Regulamin.

W przypadku braku zgody na realizacjg zamowienia pracownik merytoryczny dalszych dzialan w tym
kierunku nie podejmuje — nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

Pracownik merytoryczny opisuje przedmiot zaméwienia i jego warunki realizacji - przygotowujac
zapytanie ofertowe. Wzdr Zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe pracownik merytoryczny przesyta (mailem, faxem lub pisemnie) do co najmniej 3
wybranych przez siebie wykonawcow oraz zamieszcza jego tre$¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajacego. Wraz z zapytaniem ofertowym przesyla wzor formularza ofertowego, lub
innych dokumentéw (np. wzér umowy), ktore ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia
wymagaja aby wykonawca zapoznal sig - dokonujac obliczenia ceny zamowienia. Dopuszcza sig
mozliwosé odstapienia od obowiazku przestania zapytania ofertowego 3 potencjalnym wykonawcom i
zamieszczenia tresci zapytania ofertowego wylgcznie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego.

Wzér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Pracownik merytoryczny dokonujacy zakupu moze prowadzi¢ z oferentami negocjacje w celu
uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zaméwienia, jezeli takg mozliwosc przewidzi w
treéci zapytania ofertowego.

Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokét zaméwienia publicznego, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu,

Protokét zaméwienia publicznego wraz z zaltacznikami pracownik merytoryczny podpisuje i przedkiada
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

W przypadku braku zgody na realizacj¢ zamowienia pracownik merytoryczny dalszych dziatan w tym
kierunku nie podejmuje — nastgpuje zaniechanie realizacji zamowienia.

Po wyrazeniu pisemnej zgody na realizacje zaméwienia przez konkretnego wykonawce pracownik
merytoryczny przystepuje do zrealizowania zamoéwienia.

Pracownik merytoryczny wysyla do wylonionego wykonawey zlecenie realizacji zamowienia,
okre$lajac ogdlne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia, ktore byly rowniez okreslone w zapytaniu
ofertowym.

W tej procedurze nie jest koniecznie zawarcie umowy w formie pisemnej (dla dostaw lub ustug), ale
jesli wymaga tego przedmiot zaméwienia lub szczegdlnie wazny interes zamawiajacego dopuszcza sig
zawarcie umowy w formie pisemnej.

Wprowadza si¢ obowigzek zawierania umow na roboty budowlane w formie pisemnej niezaleznie od

wartos$ci zamowienia.



0) Osoba odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

p)

na podstawie zapytania ofertowego jest pracownik merytoryczny, ktory prowadzil dane postgpowanie.

Pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ danym zamoéwieniem odpowiedzialny jest rowniez za

prawidlowe opisanie rachunku, faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego poniesione koszty -

wynagrodzenie wykonawcy. Umieszezajac na tym dokumencie rowniez numer zapytania ofertowego

przypadajacy kolejno w danym roku u danego pracownika.

§5

Wylaczenia stosowania zasad ujetych w regulaminie

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sig do:

1.
2:

10.
i
12.
13.
14.

15.

zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zt netto;
zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z podwodow innych niz wartos$¢
zamowienia okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy:

zaméwien zlecanych zakladom budzetowym oraz spotkom prawa handlowego przez
Gmine Gréjec, dotyczacych ustug, ktore sg ich zadaniem statutowym jako wykonywanie
zadan wlasnych gminy,

zaméwien dotyczacych ustug wykonywanych przez inspektorow nadzoru w ramach
nadzoru nad realizacja gminnych zadan inwestycyjnych,

zaméwien, ktorych przedmiotem sg badania laboratoryjne zlecanych w ramach realizacji
gminnych zadan inwestycyjnych,

zamowien, ktorych przedmiotem jest opracowanie dokumentacji aplikacyjnych o $rodki
zewnetrzne (np. studium wykonalnosci),

zamoéwien, ktorych przedmiotem jest przeprowadzenie badan lekarskich wstepnych,
okresowych i kontrolnych pracownikdow,

zamowien dotyczacych prenumerat prasy,

zaméwien dotyczacych pozycji ksiazkowych i wydawnictw elektronicznych fachowych;
zamowien dotyczacych ustug szkoleniowych,

zamoéwien dotyczacych ustug gastronomicznych i cateringowych,

zamoOwien dotyczacych artykulow zywnosciowych,

zamowien dotyczacych obstugi bankowej,

zaméwien, ktorych przedmiotem sa uslugi prawne, ustug ekspertow, [Z€CZ0ZNAawCoOwW,
notariuszy, doradcow podatkowych itp.,

zamoéwien dotyczacych ustug informatycznych, wdrozeniowych lub serwisowych u

dostawcy stosowanego oprogramowania lub sprzgtu informatycznego,



16.

1.

18.

19,

20.

2.

22,

23

zaméwien dotyczacych ushug $wiadczonych osobiscie przez pracownikéw na podstawie
umdw zlecenia i o dzieto,

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj lub unikalnos¢ dostaw,
ustug lub robdét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoOwienia
konkretnemu wykonawcy,

zaméwien dotyczacych dostaw, ustug lub robot budowlanych jesli moga by¢ $wiadczone
tylko przez jednego wykonawcg z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych,
technicznych o obiektywnym charakterze lub wynikajacych z odrebnych przepisow,
zamOwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci tworczej,
artystycznej, kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, konkursow, festyndw, dozynek, imprez
okolicznosciowych, wszelkich przedsigwzig¢ z  zakresu edukacji  kulturalnej, jezeli
przedsigwzigcia te nie stuzg wyposazeniu i gromadzeniu przez Zamawiajacego w srodki trwale,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia (np. awaria wymagajaca natychmiastowej naprawy, sytuacja
kryzysowa itp.),

zamoéwien, w ktérych nie wplyngta zadna oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
a zapytanie bylo ogloszone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego
przez co najmniej 3 dni robocze,

udzielenia zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiagzku z
likwidacja dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem  egzekucyjnym  albo
upadiosciowym;

zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych

na podstawie odrgbnych przepisow.

§6

Warunki odstgpienia od regulaminu

W razie awarii grozgcej niepowetowang stratg, dzialaniem czynnikoéw zewngtrznych, zdarzen ktérych

nie mozna bylo przewidzie¢, a wymagajacych natychmiastowego usunigcia dopuszcza sig odstgpienie

od obowiazku dokonania analizy rynku. Zlecenie zostaje udzielone wykonawcy, ktory szybko i

sprawnie je zrealizuje. W takim przypadku usuniecie w/w zdarzen nastgpuje na podstawie zlecenia

kazdorazowo uzgodnionego z Kierownikiem Zamawiajacego.

Dla zaméwien o szczegdlnym charakterze Zamawiajgcy moze odstapic¢ od zastosowania Regulaminu

z zachowaniem ust. 3

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjac decyzje

o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt.aib.



b)

10.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sig przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.3, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych.

§7

Wyboér najkorzystniejszej oferty
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte osobiscie, przesta¢ poczta, mailem, faxem (lub w sposob
wskazany i okre§lony w tresci zapytania ofertowego).
Dopuszcza si¢ mozliwosé zlozenia oferty na innym druku jak dotaczony z zapytaniem ofertowym,
ale pod warunkiem, ze posiada wszystkie elementy skladowe wymagane we wzorze.
Wykonawca moze przed uplywem przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofac
oferte.
Okres zwigzania oferta wynika kazdorazowo z informacji zawarte] w zapytaniu ofertowym.
Oferty zlozone po terminie nie podlegaja badaniu i ocenie. Zamawiajacy zwraca spézniong ofertg do
nadawcy.
Skladanie/otwarcie ofert bedzie kazdorazowo okreslone w zapytaniu ofertowym.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnienia tresci ztozonych ofert przez
Wykonawcéw. Niedopuszezalne jest prowadzenie negocjacji pomigdzy Zamawiajagcym a
Wykonawca, jezeli nie przewidzial takiej mozliwosci w tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dokonuje poprawy oferty w sytuacji gdy mamy do czynienia z oczywista omylka
pisarska lub rachunkowa.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zalacznikéw do niego.
b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji
¢) zawiera bledy w obliczeni ceny lub kosztu a nie sa to bledy stanowiace oczywista omylke
rachunkowa,
Zamawiajacy podpisze umowg z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte w swietle

przyjetych kryteriow oceny ofert.



§8
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zambwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
¢) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zambwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,
d) postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie zwraca kosztow sporzadzenia oferty

oraz innych kosztow zwigzanych z udzialem w postgpowaniu.

§9
Uwagi koncowe

Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest przez pracownika merytorycznego przez
4 lata, u ktérego byla sporzadzona, oraz odpowiednio archiwizowana.
Dokumentacja z postgpowania moze by¢ przechowywana przez okres dtuzszy niz wskazany
w pkt. 1 jesli wynika to z innych przepisow, umow wigzacych Zmawiajgcego.
Zamawiajacy prowadzi postgpowanie oraz wszelkie rozliczenie tylko w walucie polskie]
PLN.
Wykonawey moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.
Obowiazkiem wykonawcey jest zlozenie oferty w sposob gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania/zabezpieczenia lub braku ktorejkolwick z wymaganych
informacji.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych:

a) spenienie przez wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu,

b) spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przez Zamawiajgcego,

¢) potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omyltki
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rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktérego oferta zostala poprawiona.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania o udzielenie zamOwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie
postgpowania wezwa¢ wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych o$wiadezen lub
dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentow.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotow kosztu udzialy wykonawcy w postepowaniu.

11.W przypadku uszczegolowienia, doprecyzowania opisu  przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany do tresci zapytania ofertowego informujac o tym
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazal Zapytanie ofertowe i jesli umieszczala tres¢
zapytania na swojej stronie internetowej to rowniez tam.

12. Do umoéw zawieranych w ramach zaméwien do 130.000,00 71 netto stosuje si¢ odpowiednio

przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zatwierdzam:

Zataczniki do Regulaminu:

1. Notatka stuzbowa,

2. Wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
3. Zapytanie ofertowe,

4. Formularz ofertowy,

5. Protokoét zaméwienia publicznego.
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Zatacznik Nr |

do ,,Regulaminu udziclania

zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000,00 zl netto ™

Vi1 | T
(Znak pracownika prowadzgcego postgpowanie)
NOTATKA SLUZBOWA Nr / rok
z dnia

Sporzadzona na okoliczno$¢ dokonania rozeznania cenowego:
dostaw, ustlug, robot budowlanych (whasciwe podkreslic)
DA ZAAATEA v veeveeeseseeesseesesseesseeseeesseessaesssasesesnessnesaesasesaesab e eRe e b e s s e A e 2o s s S s a Lo n e s e e e et e s

(nazwa zadania)

Opis Przedmiotul ZAMOWISIHAL .. ....ouruisiiirsssesseseis st e

Zwrbcono sie do nizej wymienionych Wykonawcow — telefonicznie- z zapytaniem:

= ) SO L
1) i s RS T Y

Uzyskano ponizsze informacje:
a) Nazwa WyKOonawey: ..., Uwagi

5 [ — rok
(data, podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam / nie zatwierdzam wybor Wykonawcy do realizacji zamowienia
(piecze¢ Gminy) (data, podpis, piecze¢ Kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik Nr 2

do ..Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych,

ktorych warto$é szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000.00 zt netto™

K. e

(Znak pracownika prowadzqcego postgpowanie)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa , ustuga, robota budowlana

2. Termin fealizac)i ZaMOWIEHIA: : ssmsmemsvsissmismmeasme s

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

wWarto$€ NEttO ....coveevveeeeeeieieieereeeees zk

wWartosSC brutto ....coccceeevviveiienieereeiee 7l

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .......ccoeceeveiiinnininnnnns

5. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: ....oovereriirieiiniinineirn s

6. Osoba(y) odpowiedzialne za realizacje przedmiotu ZAMOWIENIA: .....cooiiiiiiminininiiiii
(Imie i nazwisko)

Na realizacje zamowienia $rodki zostaty zabezpieczone i znajdujg pokrycie w planie finansowym

(data, podpis, pieczeé¢ pracownika merytorycznego)

Akceptuje / Nie akceptuje wydatek zgodny / niezgodny z planem finansowym na rok 20..... .

Wyrazam /nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamOwienia publicznego na podstawie

(data i podpis, piecz¢é Kierownika Zamawiajgcego) (piecze¢ Gminy)
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Zatacznik Nr 3

do . Regulaminu udzielania

zamowien publicznych,

ktorych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto”

7 172 | O

(Znak pracownika prowadzgcego postgpowanie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Grojec w zwiazku konieczno$cig udzielenia zamdwienia
publicznego, zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec w sprawie przyjecia
,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130.000,00 zI netto”, zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o cene:

dostaw, ustug, robdt budowlanych  (etasciwe podkresiic)

T s v 11 LR ————————————————E SRS L L e
(nazwa zadania)
1. Opis Przedmiotil ZAMOWIETA: .. ...cerressermserusrmirmse st

2. Termin realizacji ZAMOWIEIHAT ... .oovoiiiiiinriiii

3. OKIES GWATANCHE: . .ecorseermmeriassrsinssssssmsismnssaivsnsassmsnsmsmatsensmsssssssrsessassassssasiasssaenss

4, Kryteria 0Ceny OfErt .......cociemmmsmmmisecmmssimsmscusssssmmsinsnisesssassenss s sasscessiiness

4, Warunki pratnose: ... oot s

5. Inne istotne warunki zamowienia:

6. Sposob przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym na druku ,,Formularz ofertowy”
b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

¢) Na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: LZapytanie OfertoWe Na ..o o
7. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: .....cooooiinnnenn. w formie:

a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

b) w wersji elektronicznej na adres:

(data i podpis pracownika merylorycznego)

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)

W niniejszym formularzu mozna dopisaé dodatkowe pozycje celem uszczegdlowienia, doprecyzowania
przedmiotu zaméwienia lub warunkow realizacji zaméwienia publicznego.
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Zalacznik Nr 4

do ,,Regulaminu udzielania

zamdwicn publicznych,

ktorych wartosé szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto”

pieczatka Oferenta

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczacego zamowienia
publicznego realizowanego na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto”

ZNAK SPIAWY: 1 vevveeersiremrerrsessrssssescsisssasmsstsssstasss st
dotyczacego: dostaw, ustug, robot budowlanych  awlasciwe podkreslic)

Skladamy nastepujacg oferte:

1. Oferujemy wykonanie ZAMOWIENIa Za CENG: .. vvvvurummmmmssmmsrr st netto z1
podatek VAT ...oooveeieimircnsrnmisisssisiss s 7t

CENA DIULEO s v voneseerrnresonsssssssississisinassvsnssssnnevanaasannes 7k,

SSEOWHIE KWOLA BFUIID: .« ooviursseversssessssersssmsssonssssastsebss s sasissnss sssessasmstismasaaminasesnssh s ss s samiasysmenssisese /

1. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
2. O$wiadczamy, ze zdobyliSmy potrzebne informacje do przygotowania oferty.

3. Zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia po wezesniejszym
uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym.

4. Ze strony Wykonawcy osobg do kontaktu w sprawach realizacji zamowienia bedzie :
....................................................................... - imig i nazwisko,
....................................................................... - telefon,

(data, podpis, pieczeé Oferenta, Osoby upowaznionej)

W niniejszym formularzu mozna dopisac dodatkowe pozycje celem uszczegdlowienia, doprecyzowania
przedmiotu zamowienia [ub warunkéw realizacji zaméwienia publicznego.
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Zalacznik Nr 5

do ,Regulaminu udzielania

zamOwien publicznych,

ktorych wartosc szacunkowa

nie przekracza kwoty 130.000,00 2t netto”

1A . oo

(Znak pracownika prowadzqcego postgpowanie)
PROTOKOL. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zapytaniem ofertowym o ceng: dostaw, ustug, robot budowlanych  wiasciwe podkrestic)

W EAMACK ZAAAMIA: + .+ eeveueereresseorcrereirsensesesseasmonretssssnsansssssessaesstisssmsssasasastormonsissssmsntsarartansssasstbtsnsaiensess
(nazwa zadania)

7. Warto$é zamowienia 0szacowano W dnill ... I 11-1 5,1 T RRTR— V2

3 WAL . ovnrennsnsramnsssonsssismaissssissasisgsvsysess zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcow z

zapytaniem ofertowym:

ALY s ponm 5 A SO AR SR R AT AS

) [ ———————

4. Zapytanie ofertowe skierowano: mailem, /faxem, /telefonicznie, /drogg pocztowa (wlasciwe wybrac)

5. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w o1 1111 R na stronie internetowej

Zamawiajgacego: «.uo. e

6. D0 dnia. ..o otrzymano ponizsze oferty:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto w zl Cena brutto w zi Uwagi

Z.

7. W wyniku analizy otrzymanych ofert — przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone

TVYKOMAWEY - o.vvonevesnsessansassnsssssssessassshsstassssasonssosssvasssbssasassose o ams s RAIESEESESLR  ss

8. Uzasadnienie wyboru oferty:

9. Postepowanie prowadzil pracownik: ..o
(imig i nazwisko pracownika merytorycznego)

(data, piecz¢é, podpis, pracownika merytorycznego)

7atwierdzenie protokotu zaméwienia publicznego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam
twilasciwe podkreslic)

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Gréjec, 1 marca 2021 r.

Zatwierdzam Regulamin wraz z zalgcznikami

f’)‘r_;, o oK ,‘.1"'__'

-------------------------------------------------------------------

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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