Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszen/ nieprawidtowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta w Grojcu

l. Podstawa Prawna
e Zarzadzenie nr W0.0050.175.2021 .Burmistrza Gminy i Miasta Gréjec
Il. Opis ogodlny

Zgtaszajgcym podlegajagcym ochronie osdb zgtaszajgcych naruszenia jest osoba fizyczna, ktéra dokonuje zgtoszenia
w kontekscie zwigzanym z pracg w lub z Urzedem Gminy i Miasta w Grdjcu tj:

1. pracownicy Urzedu

2.byli pracownicy Urzedu,

3. osoby ubiegajace sie o zatrudnienie w Urzedzie;

4. osoby realizujgce ustugi /zamdwienia na rzecz Urzedu na podstawie innych umoéw cywilnoprawnych;

5. kontrahenci/przedsiebiorcy ktdorzy Swiadczg lub swiadczyli ustugi/dostawy/roboty/zamdéwienia na rzecz Urzedu
6. radni Rady Miejskiej w Gréjcu;

7. osoby $wiadczgce prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy/podwykonawcy lub dostawcy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

8. stazysci, praktykanci;

lll. Wymagane dokumenty
e w przypadku zgtoszenia w postaci papierowej lub elektronicznej Karta Zgtoszenia stanowigca zatgcznik do
Karty informacyjnej,

IV. Optaty
e brak

V. Termin zatatwienia sprawy
Wyniki przedstawiane sg w terminie do 3 miesiecy. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé
wydtuzony do 6 miesiecy, o czym zgtaszajgcy zostanie poinformowany /nie dotyczy anonimowego zgtoszenia/

VI. Miejsce zatatwienia sprawy
e Urzad Gminy i Miasta w Grdjcu, ul. Jozefa Pitsudskiego 47, 05-600 Gréjec, parter, pokdj nr 5.

VII. Godziny pracy
e godziny pracy Urzedu Gminy i Miasta w Grdjcu od godz. 7.30 do 15.30.

VIIl. osoba odpowiedzialna

e 0sobg odpowiedzialng za rozpatrzenie zgtoszenia jest wyznaczony pracownik Urzedu Gminy i Miasta w
Gréjcu Pani Katarzyna Szurgot, audytor wewnetrzny

IX. Uwagi

Formy zgtaszania nieprawidtowosci/kanaty zgtaszania:

e za pomocy poczty elektronicznej na adres: ,, sygnalista@grojecmiasto.pl” w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku
nalezy przekaza¢ pracownikowi osobiscie lub telefonicznie. pod nr 48 664 30 91 wew.45,

e w formie listownej na adres: Urzad Gminy i Miasta w Grdjcu ul. Jézefa Pitsudskiego 47, 05-600 Grdéjec , z
dopiskiem na kopercie, np. ,,zgtoszenie nieprawidtowosci", , Katarzyna Szurgot do rgk wtasnych", itp.,

e osobiscie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w urzedzie/jednostce osoby (nr tel......... ). Pracownik,
do ktérego osobiscie lub telefonicznie zgtoszono nieprawidtowosé dokumentuje zgtoszenie w formie karty
zgtoszenia, protokotu, nagrania rozmowy,

e poprzez wrzucenie pisma do skrzynki na listy zamieszczonej przy drzwiach w pokoju nr. 5 Skrzynka oprdzniana
jest codziennie w godzinach: 12.00-13.00. Z czynnosci oprdznienia skrzynki sporzgdzany jest protokét,

ez wykorzystaniem wewnetrznej sieci intranet,

Klauzula informacyjna
w zatgczniku do niniejszej karty informacyjnej



