Nalezy wskazaé tytut prawny do zajmowanego lokalu np. umowa najmu lub podnajmu, inna umowa lub dokument
potwierdzajacy nabycie prawa lub wiasnosci zajmowanego lokalu mieszkalnego. Jezeli osoba zajmuje lokal bez tytutu
prawnego ale oczekuje na przystugujacy jej lokal zamienny albo najem socjalny lokalu nalezy wpisa¢ stosownie do
sytuacji: ,brak tytutu ale przystuguje mi: lokal zamienny / najem lokalu socjalnego”. Stosownie bowiem do art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych dodatek mieszkaniowy, z zastrzeze - niem art. 7 ust.
3i4, przystuguje:

1) najemcom albo podnajemcom lokali mieszkalnych, zamieszkujacym w tych lokalach;

2) osobom mieszkajgcym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje im spoétdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego;

3) osobom mieszkajagcym w lokalach mieszkalnych znajdujacych sie w budynkach stanowigcych ich wiasnos¢ i
wtascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych;

4) innym osobom majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszacym wydatki zwigzane
z jego zajmowaniem;

5) osobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujgcym na przystugujacy im lokal zamienny
albo najem socjalny lokalu. Zgodnie z art. 5 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach
mieszkaniowych normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w ktérym
znajduje sie tylko jeden lokal mieszkalny (dom jednorodzinny) w przeliczeniu na liczbe cztonkdéw gospodarstwa
domowego nie moze przekraczac:

1) 35 m2 - dla 1 osoby;
2) 40 m2 - dla 2 o0séb;
3) 45 m2 - dla 3 0séb;
4) 55 m2 - dla 4 oséb;
5) 65 m2 - dla 5 0séb;

6) 70 m2 - dla 6 0sdb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb dla kazdej kolejnej osoby
zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu o 5 m2 . W wypadku najmu albo podnajmu czesci lokalu
mieszkalnego za powierzchnie uzytkowg lokalu mieszkalnego lub czesci tego lokalu zajmowanego przez gospodarstwo
domowe najemcy albo podnajemcy uwaza sie powierzchnie zajmowanych pokoi, wynikajaca z umowy najmu lub
podnajmu, oraz cze$¢ powierzchni kuchni, fazienki, korytarzy i innych pomieszczen wspdlnych znajdujgcych sie w tym
lokalu, odpowiadajgcg stosunkowi liczby cztonkéw gospodarstwa domowego najemcy albo podnajemcy do liczby oséb
zajmujgcych caty lokal. Za powierzchnie uzytkowa lokalu mieszkalnego zamieszkiwang przez wynajmujacego uwaza sie
powierzchnie pokoi zajmowanych przez gospodarstwo domowe wynajmujgcego oraz czesc¢ powierzchni kuchni,
tazienki, korytarzy i innych pomieszczen wspdlnych wchodzacych w sktad tego lokalu, odpowiadajgcg stosunkowi
liczby cztonkéw gospodarstwa domowego wynajmujgcego do liczby oséb zajmujgcych caty lokal.

Normatywng powierzchnie powieksza sie 0 15 m2 , jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajgca sie na wozku inwalidzkim lub osoba niepetnosprawna, ktérej niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania
w oddzielnym pokoju. Normatywng powierzchnie powieksza sie niezaleznie od liczby cztonkéw gospodarstwa
domowego. O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekajg powiatowe zespoty do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Art. 5 ust. 5 w/w ustawy stanowi, ze dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu
mieszkalnego nie przekracza normatywnej powierzchni o wiecej niz:

1) 30% albo

2) 50%



6) pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza
60%

7) Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych przez gospodarstwo
domowe rozumie sie gospodarstwo prowadzone przez osobe ubiegajaca sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego,
samodzielnie zajmujaca lokal mieszkalny albo gospodarstwo prowadzone przez te osobe wspdlnie z matzonkiem i
innymi osobami stale z nig zamieszkujgcymi i gospodarujacymi, ktore swoje prawa do zamieszkiwania w lokalu
wywodzg z prawa tej osoby.

Do cztonkdéw gospodarstwa domowego nie wlicza sie oséb przebywajacych w:

1. domu pomocy spotecznej,

2. mtodziezowym osrodku wychowawczym,

3. schronisku dla nieletnich,

4, zaktadzie poprawczym,

5. zaktadzie karnym,

6. szkole, w tym w szkole wojskowej — jezeli instytucje te zapewniajg nieodptatnie petne catodobowe
utrzymanie.

Zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych za dochéd uwaza sie dochdd
w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 111)
stanowigcego, ze dochdd, po odliczeniu kwot alimentdw $wiadczonych na rzecz innych oséb, oznacza:

a) przychody podlegajace opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1387, z pézn. zm.1) ),
pomniejszone o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek dochodowy od 0séb fizycznych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

b) dochéd z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepisdw o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne,

c) inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb
fizycznych: — renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

— renty wyptacone osobom represjonowanym i cztonkom ich rodzin, przyznane na zasadach okreslonych w przepisach
0 zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

—Swiadczenie pieniezne, dodatek kompensacyjny oraz ryczatt energetyczny okreslone w przepisach o swiadczeniu
pienieznym i uprawnieniach przystugujgcych zotnierzom zastepczej stuzby wojskowej przymusowo zatrudnianym w
kopalniach wegla, kamieniotomach, zaktadach rud uranu i batalionach budowlanych,

— dodatek kombatancki, ryczatt energetyczny i dodatek kompensacyjny okreslone w przepisach o kombatantach oraz
niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

—$wiadczenie pieniezne okreslone w przepisach o Swiadczeniu pienieznym przystugujagcym osobom deportowanym do
pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy przez Il Rzesze Niemiecka lub Zwigzek Socjalistycznych Republik
Radzieckich,

— ryczatt energetyczny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktdre utracity wzrok w wyniku dziatan wojennych
w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych po tej wojnie niewypatéw i niewybuchéw,



—renty inwalidzkie z tytutu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary wojny oraz
cztonkdw ich rodzin, renty wypadkowe oséb, ktérych inwalidztwo powstato w zwigzku z przymusowym pobytem na
robotach w Il Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z zagranicy,

— zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikédw oraz w przepisach o systemie
ubezpieczen spotecznych,

— $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzgdéw panstw obcych, organizacji miedzynarodowych
lub miedzynarodowych instytucji finansowych, pochodzace ze srodkéw bezzwrotnej pomocy przyznanych na
podstawie jednostronnej deklaracji lub uméw zawartych z tymi parstwami, organizacjami lub instytucjami przez Rade
Ministrow, wtasciwego ministra lub agencje rzgdowe, w tym rowniez w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkow
jest dokonywane za posrednictwem podmiotu upowaznionego do rozdzielania srodkéw bezzwrotnej pomocy
zagranicznej na rzecz podmiotéw, ktdrym stuzy¢ ma ta pomoc,

—naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium osdb fizycznych majgcych miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych czasowo za granica

— w wysokosci odpowiadajgcej rownowartosci diet z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla
pracownikow zatrudnionych w panstwowych lub samorzadowych jednostkach sfery budzetowej na podstawie ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r.

— Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495), — naleznosci pieniezne wyptacone policjantom, zotnierzom,
celnikom i pracownikom jednostek wojskowych i jednostek policyjnych uzytych poza granicami panstwa w celu udziatu
w konflikcie zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo panistw sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia
aktom terroryzmu lub ich skutkom, a takze naleznosci pieniezne wyptacone zotnierzom, policjantom, celnikom i
pracownikom petnigcym funkcje obserwatorow w misjach pokojowych organizacji miedzynarodowych i sit
wielonarodowych,

— naleznosci pieniezne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby kandydackiej przez funkcjonariuszy
Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Stuzby Wieziennej, obliczone za okres, w
ktorym osoby te uzyskaty dochéd,

— dochody cztonkéw rolniczych spétdzielni produkcyjnych z tytutu cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej,
pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

—alimenty na rzecz dzieci,
— stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art. 209 ust. 1i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.2) ), stypendia sportowe przyznane na
podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468, 1495 i 2251) oraz inne stypendia o
charakterze socjalnym przyznane uczniom lub studentom,

— kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od o0sdb fizycznych, otrzymywane przez osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z petnieniem obowigzkdw spotecznych i obywatelskich,

— naleznosci pieniezne otrzymywane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych w budynkach mieszkalnych potozonych na
terenach wiejskich w gospodarstwie rolnym osobom przebywajgcym na wypoczynku oraz uzyskane z tytutu
wyzywienia tych oséb,

— dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r.
— Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215),

— dochody uzyskane z dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na podstawie zezwolenia na terenie specjalnej strefy
ekonomicznej okreslonej w przepisach o specjalnych strefach ekonomicznych,

— ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji
przedsiebiorstwa panstwowego , Polskie Koleje Panstwowe”,

— ekwiwalenty z tytutu prawa do bezptatnego wegla okreslone w przepisach o restrukturyzacji gérnictwa wegla
kamiennego w latach 2003—-2006,



— $wiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu postfa i senatora,

— dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego, — dochody uzyskiwane za granicg Rzeczypospolitej Polskiej,
pomniejszone odpowiednio o zaptacone za granicg Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy oraz sktadki na
obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne,

— renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

— zaliczke alimentacyjng okreslong w przepisach o postepowaniu wobec dtuznikdw alimentacyjnych oraz zaliczce
alimentacyjnej,

— $wiadczenia pieniezne wyptacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow,

— pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslong w art. 90c ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. 22019 r. poz. 1481, 1818 i 2197) oraz Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-3i 5 oraz art.
212 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

— kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych,

— $wiadczenie pieniezne okreslone w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz
osobach represjonowanych z powodoéw politycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 690 oraz z 2019 r. poz. 730, 752 i 992),

— $wiadczenie rodzicielskie,
— zasitek macierzynski, o ktdrym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,
— stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej,

— przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0sdb fizycznych, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na
ubezpieczenia zdrowotne.

7 Miesigc poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku. Nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ poniesionych
w tym miesigcu wydatkow.

8 Zgodnie z art. 6 ust. 3-4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych wydatkami poniesionymi
przez osobe ubiegajacy sie o dodatek mieszkaniowy sg $wiadczenia okresowe ponoszone przez gospodarstwo
domowe w zwigzku z zajmowaniem lokalu mieszkalnego, do ktérych zalicza sie:

1) czynsz;

2) koszty, o ktorych mowa w art. 28 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995 r. o niektdrych formach
popierania budownictwa mieszkaniowego (Dz. U. z 2019 r. poz. 2195 oraz z 2021 r. poz. 11);

3) optaty zwigzane z eksploatacjg i utrzymaniem nieruchomosci w czesciach przypadajacych na lokale
mieszkalne w spétdzielni mieszkaniowej;

4) zaliczki na koszty zarzagdu nieruchomoscig wspdlng;

5) odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego;

6) inne niz wymienione w pkt 1-4 optaty za uzywanie lokalu mieszkalnego;
7) optaty za energie cieplng, wode, Scieki, odpady i nieczystosci ciekte;

8) wydatek stanowigcy podstawe obliczania ryczattu na zakup opatu.

Zgodnie z art. 6 ust. 4a w/w ustawy nie stanowig wydatkow, o ktérych mowa w ust. 4, wydatki poniesione z tytutu:

1) ubezpieczen, podatku od nieruchomosci, optat za wieczyste uzytkowanie gruntow;



2) rocznych optat przeksztatceniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw (Dz. U. z
2020 r. poz. 2040);

3) optat za gaz przewodowy, energie elektryczng, dostarczane do lokalu mieszkalnego (domu jednorodzinnego) na cele
bytowe.



