UCHWALA NR LXX/684/24
RADY MIEJSKIEJ W GROJCU

z dnia 29 stycznia 2024 r.

w sprawie zapewnienia obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy Gréjec i zmiany statutu Zespolu Administracyjnego Placowek Oswiatowych
Gminy Gréjec

Na podstawie: art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h), w zwiazku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2023r. poz.40, 572, 14631 1688) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2023r.
poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolna obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjna o$wiatowych jednostek
organizacyjnych Gminy Grdjec wymienionych w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Okresla si¢ jako jednostke obslugujaca Zespdt Administracyjny Placowek Oswiatowych Gminy
Grojec, zwany dalej ZAPO.

§ 3. Okresla si¢ zakres obowigzkdéw powierzonych ZAPO w ramach wspdlnej obstugi jednostek:
1) obstuga ksigegowa i finansowa na podstawie ustawy o rachunkowosci;

2) doradztwo planowania finansowego, w szczeg6lnosci przygotowanie niezb¢dnych danych do sporzadzenia
wniosku budzetowego projektu planu finansowego jednostek;

3) prowadzenie obstugi bankowe;

4) przygotowanie list wyptat, organizowanie wyptat wynagrodzen, wystawianie za§wiadczen pracownikom
jednostek;

5) sporzadzanie sprawozdan wymaganych prawem w zakresie realizowanych zadan finansowych, funduszu
ptac i zatrudnienia we wspolpracy z dyrektorami jednostek;

6) obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
7) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, z wyjatkiem zadan inwestycyjnych;

8) organizacja remontoéw, przegladow technicznych budynkow, nadzor nad robotami budowlanym w zakresie
remontow;

9) organizowanie dowozu dzieci do szkot;
10) weryfikacja i monitorowanie danych w Systemie Informacji O$wiatowej;
11) analizy finansowe jednostek o§wiatowych;
12) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek.
§ 4. Statut ZAPO otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwata Nr XI1X/172/16 Rady Miejskiej w Grojcu z dnia 19 wrzesnia 2016r. z poézniejszymi
zmianami.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Grojec.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie zdniem podjecia ipodlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr LXX/684/24
Rady Miejskiej w Grojcu
z dnia 29 stycznia 2024 r.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Zespot Administracyjny Placowek Oswiatowych
Gminy Graéjec

—

Publiczne Przedszkole Nr 1 w Grojcu, ul. Laskowa 6,

Publiczne Przedszkole Nr 2 w Grojcu, ul. Orzeszkowej 5,

Publiczne Przedszkole Nr 4 w Grojcu, ul. Okr¢zna 1a,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1w Grojcu, ul. Jozefa Pitsudskiego 68,
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Grdjcu, ul. Polna 17a,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 w Grdjcu, ul. Armii Krajowej 34,
Publiczna Szkota Podstawowa w Bikowku,

Publiczna Szkota Podstawowa w Czgstoniewie,

A e A O e

Publiczna Szkota Podstawowa w Lesznowoli,

10. Ztobek Samorzadowy GROIJMISIE w Grojcu, ul. Okrezna 1.
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Zakacznik Nr 2 do uchwaty Nr LXX/684/24
Rady Miejskiej w Grojcu
z dnia 29 stycznia 2024 r.

Statut Zespolu Administracyjnego Placowek Oswiatowych
Gminy Graéjec

I. Postanowienia ogélne
§1.
1. Zespot Administracyjny Placéwek Oswiatowych Gminy Grdjec zwany dalej ZAPO, jest
gminng jednostka organizacyjng dziatajacg na zasadach jednostki budzetowe;.
2. ZAPO dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz niniejszego

statutu.
§ 2.
Siedzibg ZAPO jest miasto Grojec.
II. Cele i zakres dzialania
§3.

1. ZAPO pei funkcje jednostki obstugujacej placowki oswiatowe z terenu gminy Grojec,
zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest gmina

Grojec.
§ 4.
Do zadan ZAPO nalezy obsluga finansowa, administracyjna i organizacyjna publicznych
placowek

oswiatowych dzialajacych na terenie Gminy Grojec, a w szczegdlnosci:

a) obstuga ksiggowa i finansowa na podstawie ustawy o rachunkowosci;

b) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczego6lnosci przygotowanie niezbednych
danych do sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planu finansowego placowek zgodnie z
wymogami prawa finansowego;

¢) prowadzenie obstugi bankowej placowek;

d) przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen 1 wystawianie
zaswiadczen dla pracownikow obstugiwanych placowek;

e) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych,
funduszu ptac, zatrudnienia 1 innych we wspotpracy z dyrektorami placowek;

f) obstuga zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

g) analizy finansowe placowek o§wiatowych;

h) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placéwek oswiatowych;

1) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdowien publicznych;

j) organizacja remontdéw, przegladow technicznych budynkéw, nadzor nad robotami
budowlanymi w zakresie remontdéw biezacych;

k) organizowanie dowozu dzieci do szkot;

1) prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikoéw;

m) prowadzenie i1 koordynowanie dzialtan w zakresie dotyczacym systemu informacji
oswiatowej, w tym prowadzenie bazy danych o§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla
organu prowadzacego;

n) prowadzenie czynno$ci merytoryczno - organizacyjnych placéwek oswiatowych zwigzanych
z
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‘przygotowaniem do  zatwierdzenia przez Burmistrza arkuszy  organizacyjnych,
‘przeprowadzeniem konkursow na stanowisko dyrektoréw, -dokonywaniem oceny pracy
dyrektoréw, -przeprowadzeniem postgpowan egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego;

0) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta w zakresie spraw o§wiatowych;

p) wspodltpraca z Urzedem Gminy w zakresie organizowania procesu rekrutacji dzieci do szkot i
przedszkoli.

§5.

Realizujac cele, o ktorych mowa w § 4 ZAPO moze ingerowa¢ w dzialalnos¢ obstugiwanych
jednostek wylacznie i na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawnych oraz
niniejszym Statucie.

§ 6.

1. ZAPO wspdldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wlasciwych
warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
do dysponowania $§rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien 1 wydatkow w tym planie.

III.  Zasady gospodarki finansowej

§7.

1. ZAPO prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej ZAPO sg roczne plany finansowe.

3. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowaq.

IV.  Organizacja i zarzadzanie

§ 8.

1. ZAPO ma strukture wydziatowa.
ZAPO kieruje 1 reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.
3. Dyrektor ZAPO samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
ZAPO i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.
4. Dyrektor ZAPO jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i
sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych.
5. Dyrektor ZAPO dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojec.
Dyrektor ZAPO jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza.
Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Burmistrz.
8. Do zadan Dyrektora ZAPO nalezy:
a) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan ZAPO,
b) organizowanie pracy podlegtego zespotu,
¢) realizacja planu finansowego.

N

§9.
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—_—

Zadania ZAPO realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w ZAPO pracownikow.

2. Dyrektor ZAPO jest pracodawca zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do
pracownikow Zespotu.

3. Dyrektor zatrudnia, awansuje i1 zwalnia podleglych mu pracownikéw, okresla ich
szczegdlowy zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym 1 wykonuje wobec
nich pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora ZAPO, jego zadania realizuje upowazniony przez niego
pracownik.

V. Postanowienia koncowe
§ 10.
1

. ZAPO uzywa pieczeci podtuznej o tresci Zespdt Administracyjny Placowek Oswiatowych
Gminy Grojec

2. Szczegbdlowy strukture organizacyjng ZAPO, ogodlne zasady kierowania i kompetencje

kadry, tryb pracy i zakresy dziatania okresli Dyrektor w regulaminie organizacyjnym
ZAPO.

3. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego ustalenia.

1d: 452CFADD-F3E1-4AA3-B60D-366DDF1CCD97. Uchwalony Strona 3



Uzasadnienie

Dotychczas obowigzujaca uchwata w sprawie zapewnienia obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym Gminy Grojec izmiany statutu Zespotu Administracyjnego
Placowek Oswiatowych Gminy Grojec zostata podjeta w 2017r., nastgpnie byta zmieniana dwukrotnie w 2019

12021 roku, w zwigzku z zasadami legislacji oraz z tym iz od tego czasu mingto 12 miesigcy nalezato podjaé
tekst jednolity uchwatly.

Ponadto w zwiazku z propozycja utworzenia nowej jednostki - Samorzadowego Ztobka GROJMISIE
w Grojcu, w zalaczniku Nr 1 do uchwaty dodano w pkt 10 te jednostke.
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